Instrukcija za izradu prijedioga operativnih planova rasoda i izdataka: izrada zahtjeva za tromjesecni finansijski plan

Na osnovu ¢l. 53. 1 57. Zakona o budZetima u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene
novine FBiH*, br: 102/13, 9/14, 13/14, 8/15, 91/15, 102/15, 104/16, 5/18, 11/19, 99/19, 25a/22 i
7/25), te ¢lana 4., 5., 6., 7., 8.1 9. Zakon o izvr§avanju budZeta Kantona Sarajevo za 2025. godinu
(,,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, br: 13/25), ministar finansijadonosi

INSTRUKCIJE
ZA -1ZRADU PRIJEDLOGA OPERATIVNIH PLANOVA
RASHODA 1 I1ZDATAKA
(juli, august, septembar 2025. godine)

Sarajevo, juni 2025. godin

Ministarstvo finansija Kantona Sarajevo



Instrukcija za izradu prijedioga operativnih planova rasoda i izdataka: izrada zahtjeva za tromjesecni finansijski plan

U skladu sa Zakonom o budZetima u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine FBiH*, br: 102/13, 9/14,
13/14, 8/15, 91/15, 102/15, 104/16, 5/18, 11/19, 99/19, 25a/22 i 7/25) i Zakonom o izvrSavanju
budZeta Kantona Sarajevo za 2025. godinu (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, br: 13/25),
Ministarstvo finansija Kantona Sarajevo sadinilo je Instrukciju za izradu prijedloga operativnih
planova rashoda i izdataka.

I, OPSTE ODREDBE

Ovim Instrukcijama Ministarstvo finansija Kantona Sarajevo (u daljnjem tekstu: Ministarstvo
finansija) propisuje procedure i postupke sainjavanja kvartalnog (III kvartal 2025. godine) 1
mjeseénih (jul, august i septembar 2025. godine) operativnih planova rashoda i izdataka, u skladu sa
Zakonom o budZetima u Federaciji BiH i Zakonom o izvr§avanju budZeta Kantona Sarajevo za
2025. godinu za budZetske korisnike Kantona Sarajevo (u daljnjem tekstu: budZetski korisnici), koji
finansijsko poslovanje obavljaju putem Jedinstvenog rafuna trezora Kantona Sarajevo (u daljnjem
tekstu: JRT).

II OPERATIVNO PLANIRANJE

Ministarstvo finansija, na osnovu usvojenog BudZeta i tromjeseCnih planova nov¢anih tokova,
iskazanih po mjesecima dostavlja budZetskim korisnicima instrukciju za izradu prijedloga
operativnih planova rashoda i izdataka.

BudZetski korisnici mogu stvarati obaveze do visine sredstava odobrenih operativnim budZetom, a u
skladu s instrukcijom Ministarstva finansija.

BudZetski -korisnici koji su u sastavu resornog ministarstva svoje operativne planove dostavljaju
Ministarstvu finansija putem svog resornog ministarstva. -

Ministarstvo finansija obavijestit ¢e budZetske korisnike o odobrenim operativnim budZetima, a u
skladu s instrukcijom Ministarstva finansija.

BudZetski korisnici mogu stvarati obaveze do visine sredstava odobrenih operativnim budZetom, a u
skladu s instrukcijom Ministarstva finansija.

Rashodi i izdaci svakog budZetskog korisnika ne mogu prelaziti iznose alociranih budZetskih
sredstava odobrenih za svaki mjesec ili drugi vremenski period, koji je utvrdilo Ministarstvo
finansija, osim uz saglasnost Ministarstva finansija.

BudZet se izvrSava na osnovu mjese¢nog plana alokacije raspoloZivih budzetskih sredstava
budZetskim korisnicima, koji odobrava ministar finansija, na osnovu plana nov¢anih tokova.

Izuzetno, zbog neuskladenosti priliva sredstava u BudZet prema tromjeseénim i mjeseCnim
planovima novéanih tokova, Ministarstvo finansija moZe izmijeniti dinamiku doznake sredstava
pojedinim budzZetskim korisnicima.
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Instrukcija za izradu prijedloga operativnih planova rasoda i izdataka: izrada zahtjeva za tromjesecni finansijski plan

IIT OBRASCI
Tabela 1 (obrazac Zahtjev 1 - Z1) - Redovni tromjese¢ni plan (izvor 10)

BudZetski korisnici dostavljaju tromjese¢ne i mjesene operativne planove na tabelarnom obrascu
Tabela 1 (obrazac Zahtjev 1 - Z1) - Redovni tromjeseéni plan (izvor 10), uz obrazloZenje i to kako
slijedi:

- Bruto plate: Poziciju bruto placa potrebno je planirati u skladu sa vaZe¢im zakonskim
propisima za trenutni broj zaposlenih. Prilikom planiranja bruto plata moZe se planirati
smanjenje broja zaposlenih (odlazak u penziju) i ustede po osnovu zakonskog smanjenja
broja prekovremenih sati, §to ¢e rezultirati u§tedama na poziciji bruto placa.

- Doprinosi poslodavca 1 ostali doprinosi: Planirati u skladu sa vaZeéim Zakonom o
doprinosima u Federaciji BiH

- Naknade tro$kova zaposlenih: Nivo potrebnih sredstava za naknade tro$kova zaposlenih
treba planirati u skladu sa vaZeéim zakonskim propisima uz napomenu da sve troskove treba
precizno planirati bez velikih odstupanja.

- Izdaci za materijal i usluge: Za ove namjene planirati racionalna sredstva na nadin da se
obezbjedi osnovno funkcionisanje budZetskih korisnika, pridrZavajuéi se ograni¢enja u
budZetskim sredstvima. N

- Tekuéi transferi: Izdatke za finansiranje tekuéih transfera koji predstavljaju obavezu
utvrdenu Zakonom i iz kojih se vrsi finansiranje javnih ustanova te subvencioniranje javnih
komunalnih preduzeéa planirati na mjese€nom nivou planiranih izdataka za ove namjene u
BudzZetu KS za 2025. godine.

- Kapitalni izdaci: Kapitalne izdatke planirati samo za projekte koji su okondani i koji se
moraju platiti u tekuéem periodu.

- Izdaci za kamate i ostale naknade — 616000 i Otplate dugova — 823000: Sredstva na kontima
616000 1 823000 planirati u skladu sa otplatnim planovima.
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Instrukcija za izradu prijedloga operativnih planova rasoda i izdataka. izrada zahtjeva za tromjesechi finansijski plan

Datum:

Kentrolisao | odobrio:

Tabela 1 (obrazac Zahtjev 1 - Z1) - Redovni tromjese¢ni plan (izvor 10)
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Tromjeseéne operativne planove, Ministarstvo finansija odobrava u skladu sa planom nov€anih
tokova i raspolozivim novfanim sredstvima, te vr$i alokaciju sredstava budZetskim korisnicima
uvaZavajuéi prioritete placanja i eventualnih privremenih mjera za uravnoteZenje BudzZeta Kantona

Sarajevo.

Ministarstvo finansija Kantona Sarajevo



Instrukcija za izvadu prijedloga operativnih planova rasoda i izdataka: izvada zahtjeva za tromjesecni finansijski plan

Tabela 2 (obrazac Zahtjev 2 — Z2) - Raspored prihoda korisnika (izvori 20, 40 i 50)

Zahtjeve za raspored ostvarenih vlastitih javnih prihoda, donacija i transfera budZetski korisnici
dostavljaju na tabelarnom obrascu Tabela 2 (obrazac Zahtjev 2 — Z2) - Raspored prihoda korisnika
(izvori 20, 40 i 50) neovisno od mjese¢nog operativnog plana i to po dobivanju izvjestaja o
uplac¢enim vlastitim javnim prihodima, transferima i donacijama na depozitni ra¢un Kantona
Sarajevo (u skladu sa izvjeStajem RAS-021).
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Ovlastena osoba: Kontrolisao i odobrio:

Datum:

Tabela 2 (obrazac_Zahtjev 2 — 72) - Raspored prihoda korisnika (izvori 20, 40 i 50)
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Instrukcija za izradu prijedloga operativnih planova rasoda i izdataka: izrada zahtjeva za tromjesecni finansijski plan
Tabela 3 (obrazac Zahtjev 3 — Z3) - Dodatni zahtjev za budZetskim sredstvima (izvor 10)

U skladu sa ¢lanom 57. stav (2) Zakona o budZetima u Federaciji BiH rashodi i izdaci svakog
budzetskog korisnika ne mogu prelaziti iznose alociranih budZetskih sredstava odobrenih za svaki
mjesec ili drugi vremenski period, koje je utvrdilo Ministarstvo finansija, osim uz saglasnost
Ministarstva finansija (tabelarni obrazac Tabela 3 (obrazac Zahtjev 3 - Z3) - Dodatni zahtjev za
budZetskim sredstvima (izvor 10)).
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Tabeli 3 (obrazac Zahtjev 3 - Z3) - Dodatni zahtjev za budZetskim sredstvima (izvor 10)
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Instrukcija za izradu prijedloga operativnih planova rasoda i izdataka: izrada zahtjeva za tromjesecni finansijski plan

Tabela 4 (obrazac Zahtjev 4 — Z4) - Zahtjev za raspored namjenskih prihoda i primitaka
(izvori 30 i 60)

Namjenska sredstva po odredenim propisima, primici od prodaje i ostali primici, budZetski korisnici
rasporeduju po dobijanju izvjedtaja o uplaéenim sredstvima na JRT. Zahtjev za raspored navdenih
sredstava dostavlja se na tabelarnom obrascu Tabela 4 (obrazac Zahtjev 4 — Z4) - Zahtjev za
raspored namjenskih prihoda i primitaka (izvori 30 i 60) uz izvje$taj o uplacenim sredstvima.
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Tabela 4 (obrazac Zahtjev 4 — Z4) - Zahtjev za raspored namjenskih prihoda i primitaka (izvori 30 i 60)
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Instrukcija za izradu prijedloga operativnih planova rasoda i izdataka: izrada zahtjeva za tromjesecni finansijski plan

Tabela 5 (obrazac Zahtjev 5 — Z5) - Zahtjev za raspored razgranicenih rashoda (izvori 20, 30,
40,501 60)

Zahtjev za raspored razgrani¢enih rashoda dostavlja se na tabelarnom obrascu Tabela 5 (obrazac
Zahtjev 5 — Z5) - Zahtjev za raspored razgrani¢enih rashoda (izvori 20, 30, 40, 50 i 60).
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Instrukcija za izvadu prijedloga operativnih planova rasoda i izdataka: izrada zahtjeva za tromjesecni finansijski plan

1V ROK ZA DOSTAVLJANJE OPERATIVNIH PLANOVA

BudZetski korisnici su duzni Ministarstvu finansija dostavljati tromjese¢ni operativni plan (III
kvartal 2025. godine) 15 dana prije po¢etka tromjesecja.

Ako budzetski korisnik Ministarstvu finansija ne podnese prijedlog mjeseénog operativnog plana u
roku, mjese¢ni operativni plan za tog budZetskog korisnika utvrduje Ministarstvo finansija.

V ZAVRSNE ODREDBE

Ministarstvo finansija ¢e obavijestiti budZetske korisnike o Instrukciji za izradu prijedloga
operativnih planova rashoda i izdataka, a Instrukcije ¢e objaviti na web stranici Ministarstva
finansija.

Ministarstva koja u okviru svog razdjela imaju potrofacke jedinice (UNSA, $kole, ustanove kulture,
ustanove socijalne zaStite itd.), obavezna su im proslijediti obavijest o Instrukciji za izradu
prijedloga operativnih planova rashoda i izdataka.

BudZetski korisnici koji su u sastavu resornog ministarstva svoje operativne planove dostavljaju
Ministarstvu finansija putem svog resornog ministarstva.

MINISTAR

l/r.. Afan Kalamujié
[

Broj: 08-01-11-96486/25
Sarajevo, 16.06.2025. god.
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