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1.UVOD

Plan integriteta predstavlja preventivnu antikorupcijsku mjeru. Plan integriteta je dokument
koji nastaje kao rezultat samoprocjene izloZenosti institucije rizicima za nastanak i razvoj
korupcije, kao i izloZenosti etiCki i profesionalno neprihvaljivim postupcima. Cilj plana
integriteta nije rjeSavanje pojedinagnih sludajeva korupcije, ve¢ uspostavljanje mehanizama
koji ¢e sprijeciti i otkloniti okolnosti za nastanak korupcije, neeti¢kih i neprofesionalnih
postupaka u svim oblastima funkcionisanja institucije. Izradom plana integriteta institucija
vi8i procjenu kvaliteta regulative, kadrova i procesa u praksi u svim oblastima njenog
funkcionisanja (upravljanje institucijom, finansijama, kadrovima, javnim nabavkama,
informacijama...), $to je prvi korak u pravcu poboljsanja kvaliteta rada u tim oblastima. Cilj
donoSenja plana integriteta je jadanje integriteta institucije, koji podrazumijeva individualnu
Cestitost, profesionalizam, eti¢nost, institucionalnu cjelovitost, kao i nadin postupanja u skladu
s moralnim vrijednostima. Jadanje integriteta institucije dovodi do smanjenja rizika da se
javna ovlaStenja obavljaju suprotno svrsi zbog kojih su ustanovljena, §to doprinosi
poboljSanju kvaliteta rada institucije, a time i poveéanju povjerenja javnosti u njen rad.
Planom integriteta se na sistemski na¢in uvodi jedan od mehanizama dobrog upravljanja.

1.1. Odluka o izradi Plana integriteta

Broj: 08-01-48701/22
Sarajevo, 29.11.2022.godine

Na osnovu ¢lana 55. stav (2) Zakona o prevenciji i suzbijanju korupcije u Kantonu
Sarajevo (“Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj 35/22) i ¢élana 7. Uputstva za izradu i
provodenje plana integriteta institucija javnog sektora u Kantonu Sarajevo koji je donijela
Vlada Kantona Sarajevo, broj 02-04-43099-19.1/22 od 20.10.2022. godine, Ministar finansija
Kantona Sarajevo, donosi

ODLUKU
O IZRADI PLANA INTEGRITETA

Clan 1.
Ovom odlukom se izraZava opredjeljenost Ministarstva finansija Kantona Sarajevo ( u daljem
tekstu: Ministarstvo finansija) za izradu plana integriteta Ministarstva finansija ( u daljem
tekstu: Plan integriteta), te se formira radna grupa koja ¢e sadiniti prijedlog plana integriteta.

Clan 2.

Za Elanove radne grupe zaduZene za izradu prijedloga plana integriteta imenuju se:

Zejna Avdié, sekretar Ministarstva

Amina Moéevié¢, pomocnica ministra za budZet i fiskalni sistem,

Elvedina Ademovi¢, pomoénica ministra za zaduZivanje , servisiranje duga i razvoj,
Sanel Gazija, pomo¢nik ministra za trezor,

Dzevad ParadZik, glavni budZetski inspektor

RN -
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Clan 3.

Radna grupa za izradu prijedlog plana integriteta duzna je da u roku od 5 dana od dana
imenovanja izradi program rada Radne grupe za izradu prijedloga plana integriteta
Ministarstva finansija u skladu sa Uputstvom za izradu i provodenje Plana integriteta

institucija javnog sektora u Kantonu Sarajevo ( akt Vlade KS) broj 02-04-43099-19.1/22 od
20.10.2022. godine.

Radna grupa za izradu prijedloga plana integriteta duzna je da do 12.12.2022.godine salini
prijedlog plana integriteta Ministarstva finansija.

Clan 4.
Svi zaposleni u Ministarstvu finansija duzni su da saraduju sa Radnom grupom za izradu
plana integriteta, te da Radnoj grupi na njen zahtjev dostave potrebne podatke i informacije
od znadaja za izradu i provodenje plana integriteta.

Clan 5.
Odluka stupa na snagu danom donoSenja.

ObrazloZenje

Stupanjem na snagu Zakona o prevenciji i suzbijanju korupcije u Kantonu Sarajevo
(“Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj 35/22), ¢lanom 55. stav (2) utvrdena je obaveza

svake institucije donoSenje Plana integriteta, u roku od 90 dana od dana stupanja na snagu
pomenutog Zakona.

U cilju realizacije utrvdene obaveze, Ministar finansija Kantona Sarajevo donosi odluku o
izradi plana integriteta Ministarstva finansija, za ¢iju izradu je imanovao radnu grupu sa
rokovima izrade i dostave prijedloga plana integriteta Ministru finansija, te je utvrdena
obaveza ulestvovanja svih zaposlenih u Ministarstva finansija u izradi Plana integriteta.

MINISTAR

Davor Citié
Dostaviti:
1.Imenovanim (x5)
2. Ministarstvo finansija
3. Ured za borbu protiv korupcije i upravljanje kvalitetom KS
4. Evidencija
S.a/a
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1.2 Obavijest zaposlenim u Ministarstvu finansija Kantona Sarajevo

Broj: 08-01-11-48701
Sarajevo, 29.11.2022. godine

Svim uposlenicima Ministarstva finansija Kantona Sarajevo

PREDMET: Obavijest uposlenima o preduzimanju aktivnosti usmjerenih na izradu plana
integriteta Ministarstva finansija Kantona Sarajevo- dostavlja se

Postovani,

Zakonom o prevenciji i suzbijanju korupcije u Kantonu Sarajevo (“Sluzbene novine Kantona
Sarajevo”, broj 35/22) Ministarstvo finansija Kantona Sarajevo je u obavezi da izradi i usvoji
Plan integriteta Ministartsva finansija Kantona Sarajevo. Plan integriteta predstavlja
dokument koji je rezultat postupka samoprocjene izloZenosti institucije rizicima za nastanak i
razvoj Korupcije i drugih nepravilnosti u cilju odr#anja i unapredenja integriteta institucije.
Svrha plana integriteta je uspostavljanje mehanizama koji ée obezbijediti efikasno i efektivno
funkcioniranje institucije kroz jaganje odgovornosti, pojednostavljenje komplikovanih
internih  procedura, povecanje transparentnosti kod donoSenja odluka, kontrolisanje
diskrecionih ovlastenja, jatanje eti€kog ponasanja sluZbenika, climiniranje neefikasne prakse i
neprimjenljive regulative, uvodenje efikasnog sistema nadzora i kontrole.

Rizik u kontekstu plana integriteta je potencijalni nedostatak u funkcioniranju institucije, &iji
uzrok moZe biti u regulativi, natinu njenog tumadenja, sprovodenja u praksi, organizaciji rada
1/ili u kadrovima koji je sprovode.

S tim u vezi, informiSem Vas da je dana 29.11.2022.godine donesena Odluku o izradi plana
integriteta i imenovanju &lanova radne grupe za izradu plana integriteta. Ovom odlukom
imenovana je radna grupa za izradu prijedloga plana integriteta u sastavu: Zejna Avdié,
sekretar, Amina Modevi¢- pomoénica ministra, Elvedina Ademovié- pomo¢nica ministra,
Sanel Gazija- pomo¢nik ministra, DZevad ParadZik- Glavni budetski inspektor.

Kako bismo na $to sveobuhvatniji nacin prikupili informacije i podatke koji su radnoj grupi
potrebni za izradu plana integriteta, neophodna je podrika, pomoé te aktivno ucesée svih
uposlenih u naSoj instituciji. Naglaavam obavezu da su svi uposleni u Ministarstva finansija
duzni da pruze svu pomo¢ i informacije potrebne za proces izrade i provodenje plana
integriteta, te da saraduju sa radnom grupom.

MINISTAR

Davor Cidié¢

Cartiffied e
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1.3 Program izrade Plana integriteta Ministarstva finansija Kantona Sarajevo

Faza Aktivnost Rezultat aktivnosti | Nosilac
aktivnosti/rok
1.1. | DonoSenje Odluke o izradi
Plana integriteta. Odluka donesena. Ministar
(zavr$eno).
1.2. | Radna grupa:
< - Priprema program izrade Uraden Program
N Plana integriteta (akcioni izrade Plana
é plan) sa kljuénim integriteta (akcioni
< zadacima, rokovima i plan).
E osobama zaduZenim za Radna grupa
§ njihovo izvrienje. (zavrS$eno).
&y 1.3.| - Prikuplja svu neophodnu
E dokumentaciju
— (organizacionu strukturu, | Prikupljena
zakone i podzakonske akte | dokumentacija.
iz nadleznosti
Ministarstva, kao i interne
propise).
14. |- Obavjestava sve | Obavjestenje Radna grupa
zaposlene o izradi dostavljeno svim (zavrieno)
Plana integriteta. zaposlenim u
instituciji.
2.1. | PROCJENA POSTOJECEG
<« STANJA: Upitnik dostavljen i
é - Dostavljanje Upitnika za popunjen od strane | Radna grupa
U samoprocjenu integriteta zaposlenih. (zavr$eno).
= unutar institucije koji
é = anonimno popunjavaju svi
= 8 zaposleni.
E E - Analiza upitnika. Analiza upitnika
BN uradena.
v Q
== -
QO N [2.2. | KONACNA PROCJENA
= RIZIKA od strane Radne
8 grupe:
& Na osnovu analize internih
A propisa, drugih akata i Konac¢na procjena
dokumentacije, te odgovora rizika od strane Radne | Radna grupa
zaposlenih na Upitnike, radna grupe uradena, rizina | (zavr§eno).
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grupa procjenjuje dobijene radna mjesta utvrdena
rezultate i daje kona¢nu procjenu | i detaljno analizirana.
stepena rizi€nosti prema
koruptivnom ponasanju i
djelovanju i utvrduje koja radna
mjesta su predmet detaljne
analize i procjene rizika.

3.1. | PLAN UNAPREDENJA

INTEGRITETA:
Prijedlog mjera i preporuka za Plan unapredenja Radna grupa
pobolj3anje integriteta institucije | integriteta uraden. (zavrSeno).

sa rokovima, prioritetima i

<
-
4
=
:
A < nosiocima aktivnosti za njihovo
<Zt E izvrSavanje.
=N
% g 3.2. | Ministar donosi odluku kojom
) E usvaja Plan integriteta
A Ministarstva finansija Kantona
L= Sarajevo i razrje$ava Radnu Odluka donesena. Ministar
< .
<Nﬂ grupu zaduZenu za izradu Plana (zavrSeno).
= integriteta.
o
=

1. ZAPISNICT SA SASTANAKA RADNE GRUPE ZA IZRADU PLANA
INTEGRITETA

Broj: 08-01-11-48701-1/22
Sarajevo, 02.12.2022.godine

ZAPISNIK
sa prvog sastanka radne grupe zaduZene za izradu Plana integriteta Ministarstva
finansija Kantona Sarajevo odrZanog 02.12.2022.godine

Prvi sastanak radne grupe za izradu Plana integriteta Ministarstva finansija Kantona Sarajevo,
koja je imenovana Odlukom broj: 08-01-48701/22 od 29.11.2022.godine, odrZan je u petak
02.12.2022.godine u prostorijama Ministarstva. Sastanak je po&eo u 14 sati. Sastanku su
prisustvovali predsjednica Zejna Avdi¢ i ¢lanovi radne grupe: Amina Mocevié, Elvedina
Ademovi¢, DZevad Paradzik, Altijana Megié i Kerim Kasapovié, Sanel Gazija je opravdano
odsutan.

Dnevni red sastanka je sadrzavao slijedeée:

1. Upoznavanje sa procesom izrade i vaZnosti Plana integriteta

2. Upoznavanje sa obavezama, zadacima i rokovima za izradu Plana integriteta
3. Zadaci radne grupe u pripremnoj fazi

Adresa: Margala Tita 62, 71 000 Sarajevo
Tel: + 387(0)33 565-005, Fax: + 387(0)33 565-052
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1. Upoznavanje sa procesom izrade i vaZnosti Plana integriteta

Predsjednica Radne grupe Zejna Avdi¢ prezentirala je o procesu izrade i vaZnosti Plana
integriteta, kao i njegovog sprovodenja. Svi &lanovi Radne grupe duZni su da se upoznaju sa
Zakonom o prevenciji i suzbijanju korupcije u Kantonu Sarajevo i Uputstvom za izradu i
provodenje plana integriteta.

2. Upoznavanje sa obavezama, zadacima i rokovima za izradu Plana integriteta
Predsjednica Radne grupe upoznala je ¢lanove o obavezama i aktivnostima koje se trebaju
poduzeti prilikom izrade Plana integriteta, a koje su definisane Uputstvom za izradu i
provodenje plana integriteta. Predvideni rok za izradu Plana integriteta Ministarstva finansija
je 12.12.2022.godine.

Plan integriteta bit ¢e izraden u Cetiri faze:

1. Organizacija i planiranje procesa izrade plana integriteta;

2. Identifikacija, analiza, ocjena i rangiranje rizika;

3. Izrada plana za upravljanje rizicima;

4. Usvajanje Plana integriteta.

3. Zadaci radne grupe u pripremnoj fazi

U pripremnoj fazi potrebno je obavijestiti sve uposlenike Ministarstva o izradi i provedbi
Plana integriteta putem cirkularnog pisma — obavjeStenja koje ¢e pripremiti predsjednica
Radne grupe, te dostaviti uposlenicima i isti postaviti na oglasnu plo€u Ministarstva.

U pripremnoj fazi potrebno je prikupiti neophodnu dokumentaciju i informacije o zakonskom
okviru institucije, o organizacionoj strukturi i funkcijama, o poslovnim procesima, spisak
funkcija, opis radnih mjesta, te ¢lanove osoblja, poslovne planove, revizorske izvjeStaje.
Potrebno je izraditi katalog radnih mjesta na osnovu akta o sistematizaciji, pregled zakonskih
propisa i internih akata iz nadleZnosti Ministarstva.

Zakljucdci sa prvog sastanka Radne grupe:

1. Saliniti obavjestenje za uposlenike o izradi Plana integriteta Ministarstva te ga dostaviti
uposlenicima i postaviti ga na oglasnu plo¢u. Nosilac: Altijana Mesi¢ (menader), rok: odmah.
2. Prikupiti neophodnu dokumentaciju i informacije o zakonskom okviru institucije,
poslovnim procesima i planovima, revizorske izvjestaje, plan rada Ministarstva, zabiljeSke o
disciplinskim komisijama i sli¢no. Nosilac: Altijana Mesi¢ (menader), rok: odmah.

3. Izraditi katalog radnih mjesta na osnovu akta o sistematizaciji i izraditi organogram
institucije.

Nosilac: svi pomocénici, rok: 3 dana.

Sastanak je zavrSen u 16 sati.

Zapisnik vodila i sa€inila: Altijana Mesi¢
Predsjednica Radne grupe:

Zejna Avdié

Dostaviti:

1. Clanovima Radne grupe

2. Menaderu Radne grupe

3. Prilog Planu integriteta

4. ala
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Broj: 08-01-11-48701-2/22
Sarajevo, 05.12.2022.godine

ZAPISNIK
sa drugog sastanka radne grupe zaduZene za izradu Plana integriteta Ministarstva
finansija Kantona Sarajevo odrZanog 05.12.2022.godine

Drugi sastanak radne grupe za izradu Plana integriteta Ministarstva finansija Kantona
Sarajevo, koja je imenovana Odlukom broj: 08-01-48701/22 od 29.11.2022.godine, odrzan je
u ponedjeljak 05.12.2022.godine u prostorijama Ministarstva. Sastanak je poteo u 14 sati.
Sastanku su prisustvovali predsjednica Zejna Avdié i ¢lanovi radne grupe: Amina Mocdevié,
Elvedina Ademovi¢, DZevad Paradzik, Sanel Gazija, Altijana Me3i¢ i Kerim Kasapovi¢.

Na sastanku Radne grupe je usvojen Zapisnik sa sastanka odrZanog 02.12.2022. godine.

Nadalje, Radna grupa je konstatovala da su zadaci, koji su dodjeljeni pojedinim ¢lanovima
Radne grupe na prethodnom sastanku, u potpunosti izvrieni.

Radna grupa je izvrSila analizu postojeéeg stanja unutar Ministarstva na osnovu provedenih
Upitnika za samoprocjenu integriteta, zakonskog okvira funkcionisanja institucije, poslovnih
procesa, kao i na osnovu saradnje Ministarstva sa drugim organima.

Sastanak Radne grupe je zavrSen u 16.00 sati.

Zapisnik vodila i sadinila: Altijana Me3i¢

Predsjednica Radne grupe:

Zejna Avdié

Dostaviti:

1. Clanovima Radne grupe

2. Menaderu Radne grupe

3. Prilog Planu integriteta

4. a/a
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Broj: 08-01-11-48701-3/22
Sarajevo, 08.12.2022.godine

ZAPISNIK
sa treeg sastanka radne grupe zaduZene za izradu Plana integriteta Ministarstva
finansija Kantona Sarajevo odrZanog 08.12.2022.godine

Treéi sastanak radne grupe za izradu Plana integriteta Ministarstva finansija Kantona
Sarajevo, koja je imenovana Odlukom broj: 08-01-48701/22 od 29.11.2022.godine, odrZan je
u etvrtak 08.12.2022.godine u prostorijama Ministarstva. Sastanak je poceo u 13 sati.
Sastanku su prisustvovali predsjednica Zejna Avdi¢ i ¢lanovi radne grupe: Amina Mocevic,
Elvedina Ademovié, Dzevad Paradzik, Sanel Gazija.

Na sastanku Radne grupe je usvojen Zapisnik sa sastanka odrzanog 05.12.2022. godine.
Radna grupa je nakon izvrSene analize postojeéeg stanja unutar Ministarstva, na osnovu
provedenih Upitnika za samoprocjenu integriteta, zakonskog okvira funkcionisanja organa
uprave, poslovnih procesa, kao i na osnovu saradnje Ministarstva finansija Kantona Sarajevo
sa drugim organima uprave, izradila prijedlog mjera i preporuka za poboljSanje integriteta,
koje ¢e biti sastavni dio Plana integriteta Ministarstva finansija Kantona Sarajevo.

Nakon 3to je utvrden prijedlog mjera i preporuka za pobolj$anje integriteta u instituciji, te
objedinjavanja prethodno izvrSenih zadataka, Radna grupa je okondala izradu Prijedloga
Plana integriteta Ministarstva finansija Kantona Sarajevo.

Sastanak Radne grupe je zavrSen u 16.00 sati.

Zapisnik vodila i sadinila: Zejna Avdié

Predsjednica Radne grupe:

Zejna Avdié

Dostaviti:
1. Clanovima Radne grupe
2. Menaderu Radne grupe
3. Prilog Planu integriteta
4. ala

/ Jo— Adresa: MarSala Tita 62, 71 000 Sarajevo

Tel: + 387(0)33 565-005, Fax: + 387(0)33 565-052
/
/ %%? Web: http:/mf ks.gov.ba, E-mail: mf@mf ks.gov.ba 10/129

e e bl



2. PRAVNI OKVIR DJELOVANJA MINISTARSTVA FINANSIJA
KANTONA SARAJEVO

3.1. Pravni okvir

- Zakoni i provedbeni akti na zakone Bosne i Hercegovine

1. Zakon o uplatama na jedinstveni radun i raspodjeli prihoda
(5»SluZbeni glasnik BiH, br. 55/04, 34/07 i 49/09, 91/17)

2. Zakon o javnim nabavkama Bosne i Hercegovine
(»SluZbeni glasnik BiH, br. 39/14 i 59/22)

3. Zakon o porezu na dodanu vrijednost
(,»SluZbeni glasnik BiH*, br. 9/05, 35/05 i 100/08)

4. Zakon o zaduZivanju, dugu i garancijama BiH
(,»SluZbeni glasnik BiH*, broj 52/05)

5. Zakon o akcizama BiH (“SluZbeni glasnik BiH , broj 49/09)
6. Zakon o sistemu drZzavne pomoc¢i u BiH (“Sluzbeni glasnik BiH , br. 10/12 i39/20)

7. Pravilnik o primjeni Zakona o porezu na dodatu vrijednost
(;»Sluzbeni glasnik BiH“, br. 93/05, 21/06, 60/06, 6/07, 35/08, 65/10)

8. Pravilnik o postupku direktnog sporazuma
(»-SluZbeni glasnik BiH*, br. 90/14)

9. Jedinstvena pravila za izradu pravnih propisa u institucijama BiH
(>»Sluzbeni glasnik BiH, br. 11/05, 58/14, 60/14, 50/17 i 70/17)

— Federalni zakoni i provedbeni propisi na Federalne zakone

1. Zakon o budZetima u Federaciji BiH
(SluZbene novine FBiH*, br.102/13, 09/14-Ispravka, 13/14, 08/15, 91/15 i 102/15,
104/16, 5/18, 11/19, 99/19 i 25a/22)
2. Zakon o Trezoru u Federaciji BiH
(;»Sluzbene novine FBiH*, br. 26/16 i 3/20)
3. Zakon o ratunovodstvu i reviziji u Federaciji BiH

(»SluZbene novine FBiH*, broj: 15/21)
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4. Zakon o pripadnosti javnih prihoda u F BiH (,,Sluzbene novine FBiH“, br. 22/06,
43/08,

(74/08-PUS FBiH), 22/09, 35/14, 94/15, 17/22)

5. Zakon o porezu na dohodak
(,,Sluzbene novine FBiH*, br. 10/08, 9/10, 44/11, 07/13 i 65/13)

6. Zakon o radu

(,,Sluzbene novine FBiH*, br. 26/16, 89/18, 23/20 PUS FBiH i 49/21- Zakon o mirnom
rjefavanju sporova-Clan 32. utvrduje da danom stupanju na snagu ovog zakona prestaje
primjena odredbi ¢lana 150. do 155. Zakona o radu)

7. Zakon o namjestenicima u organima drZavne sluzbe u F BiH
(;,Sluzbene novine FBiH*, br. 49/05 i 103/21)

8. Zakon o dugu, zaduZivanju i garancijama u FBiH
(,,Sluzbene novine FBiH%, br. 86/07, 24/09, 44/10 i 30/16)

9. Zakon o upravnom postupku
(,,Sluzbene novine FBiH*, br. 2/98 i 48/99)

10.  Zakon o upravnim sporovima
(,,Sluzbene novine FBiH%, broj: 9/05)

11. Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji BiH
(,,Sluzbene novine FBiH* broj: 35/05)

12.  Zakon o slobodi pristupa informacijama u Federaciji BiH
(,,Sluzbene novine FBiH*, br. 32/01 i 48/11)

13. Zakon o investiranju javnih sredstava
(,sSluzbene novine FBiH*, br. 77/04 i 48/08)

14. Zakon o reviziji institucija u Federaciji BiH
(,,Sluzbene novine FBiH*, broj: 22/06)

15.  Zakon o principima lokalne samouprave u F BiH
(,,Sluzbene novine FBiH*, br. 49/06 i 51/09)

16. Zakon o porezu na dobit
(,,Sluzbene novine FBiH* br: 15/16)

17.  Zakon o internoj reviziji u javnom sektoru u FBiH
(,,Sluzbene novine FBiH* br. 47/08 i 101/16)
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18.  Zakon o Poreznoj upravi u FBiH (,,Sluzbene novine FBiH* br. 33/02, 28/04, 57/09,
40/10, 27/12, 07/13, 71/14 i 91/15)

19. Zakon o visini stope zatezne kamate na javne prihode (,,SluZbene novine FBiH*, br.
48/01, 52/01, 42/06, 28/13, 66/14, 86/15,34/18 i 99/19)

20.  Zakon o visini stope zatezne kamate FBiH (,,Sluzbene novine FBiH*, broj: 18/20)
21.  Zakon o finansijskom poslovanju (,,SluZbene novine FBiH, broj: 48/16)

22.  Zakon o finansijskom upravljanju i kontroli u javnom sektoru u FBiH (,,SluZbene
novine FBiH*, broj: 38/16)

23.  Uredba o raéunovodstvu BudZeta u FBiH
(-»Sluzbene novine FBiH“, broj: 34/14)

24.  Uredba o naknadama tro§kova za sluzbena putovanja
(»Sluzbene novine FBiH* br. 44/16 i 50/16)

25.  Uredba o nainu i kriterijima za pripremu, izradu i pradenje realizacije Programa
javnih investicija (,,SluZbene novine FBiH*, broj: 106/14)

26. Uredba o budZetskom nadzoru u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine
FBiH¥%, broj: 34/14)

27.  Pravilnik o obliku, sadrZaju, nainu popunjavanja i predaji izjave o fiskalnoj
odgovornosti (,,SluZbene novine FBiH%, broj: 34/14)

28.  Pravilnik o utvrdivanju i na¢inu vodenja registra budzetskih korisnika budzeta u FBiH
(»SluZbene novine FBiH*, broj: 30/14)

29.  Pravilnik o proceduri za izradu izjave o fiskalnoj procjeni zakona, drugih propisa i
akata planiranja na budZet (,,SluZbene novine FBiH*, br. 34/16 i 15/18)

30.  Pravilnik o finansijskom izvjeStavanju i godisnjem obragunu bud¥eta u Federaciji Bil
(;»Sluzbene novine FBiH*, br. 69/14, 14/15, 04/16 i 19/18)

31.  Pravilnik o knjigovodstvu budZeta u FBiH (,,SluZbene novine FBiH*, broj: 60/14)

32.  Pravilnik o primjeni Zakona o porezu na dohodak (,,SluZbene novine FBiH, br.
67/08, 4/10, 86/10, 10/11, 53/11, 20/12, 27/13, 71/13, 90/13 i 45/14)
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33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

Pravilnik o nadinu uplate, pripadnosti i raspodjele javnih prihoda u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbene novine FBiH*, br. 54/20, 63/20, 88/20 i 28/21, 56/21, 83/21
i1/22)

Pravilnik o kriterijima za uspostavljanje jedinica za internu reviziju u javnom sektoru
u FBiH(,,Sluzbene novine FBiH*, br. 82/13 i 74/14)

Pravilnik o evidenciji vanjskog duga u F BiH (,,Sluzbene novine FBiH*, broj:
14/08)

Pravilnik o evidenciji garancija u F BiH (,,Sluzbene novine FBiH* broj: 14/08)

Pravilnik o evidenciji unutra$njeg duga u F BiH (,,SluZbene novine FBiH*“, broj:
14/08)

Pravilnik o potrebnoj dokumentaciji za izdavanje prethodnog odobrenja kantonu,
opéini ili gradu za zaduZenje i izdavanje garancije po osnovu unutrasnjeg duga
(,,Sluzbene novine FBiH*, broj: 14/08)

Pravilnik o pratetoj dokumentaciji za davanje prethodne saglasnosti za zaduZenje
kantona, opéine, grada ili javnog preduzeca po osnovu vanjskog duga
(,sSluzbene novine FBiH*, broj: 14/08)

Pravilnik o prate¢oj dokumentaciji i informacijama neophodnim u proceduri
dono$enja odluke o izdavanju garancije F BiH i procentu premije i provizije za
izdavanje garancije (,,SluZbene novine FBiH*, br. 14/08 i 45/18)

Pravilnik o primjeni Zakona o porezu na dobit (,,Sluzbene novine FBiH*, broj 36/08,
79/08, 88/16 i 11/17)

Pravilnik o uslovima za obavljanje poslova interne revizije u javnom sektoru FBiH
(,,ShuZzbene novine FBiH, br: 95/15 i 48/17)

Eticki kodeks za drZavne sluZbenike u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine FBiH*,
broj: 63/20)

Eti¢ki kodeks/kodeks profesionalne etike za interne revizore u FBiH (,SluZbene
novine FBiH*, broj: 93/13)

Pravila i postupci za izradu zakona i drugih propisa u FBiH (,,Sluzbene novine
FBiH*, broj 71/14)

Pravilnik o kancelarijskom poslovanju u FBiH (,,Sluzbene novine FBiH“, broj:
96/19)
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47.  Uputstvo o natinu vrienja kancelarijskog poslovanja u organima uprave i sluzbama za
upravu u Federaciji BiH (,,SluZbene novine FBiH, br. 30/98, 49/98 i 5/00)

48. Uputstvo o nadinu deponovanja i raspolaganju novéanim sredstvima ostvarenim
prodajom preduzeca i banaka putem jedinstvenog ratuna Trezora na teritoriji BiH
(-»Sluzbene novine FBiH*, br. 3/05 i 23/05)

49.  Uputstvo o izvrSavanju BudZeta sa jedinstvenog raéuna Trezora (,,Sluzbene novine
FBiH“, broj: 34/16)

50.  Uputstvo o otvaranju posebnih, namjenskih transakcijskih raduna, na¢ini planiranja,
prikupljanja, evidentiranja i raspolaganja sredstvima sa posebnih namjenskih
transakscijskih ratuna, otvorenih kao podraduna u okviru JRT
(s»Sluzbene novine FBiH* br. 94/07, 06/11 i 34/12)

51. Uputstvo o planiranju i ra¢unovodstvenom evidentiranju vanjskog duga u FBiH u
Glavnoj knjizi Trezora (,,Sluzbene novine FBiH*, br. 58/05 i 02/11)

52.  Uputstvo o finansijskom planiranju, izvriavanju BudZeta Kantona Sarajevo i
evidentiranju rashoda i izdataka prema izvorima sredstava u fiskalnoj godini
(»Sluzbene novine FBiH*, broj: 01/11)

53.  Smjernice za uspostavu i jadanje interne kontrole kod budZetskih korisnika
(-»»Sluzbene novine FBiH*, broj: 19/05)

54.  Metodologija rada interne revizije u javnom sektoru FBiH (,,Sluzbene novine FBiH“,
br: 13/12, 93/13, i 93/15)

55. Standardi za profesionalnu praksu interne revizije sa pojasnjenjima (,,Sluzbene
novine FBiH*, broj: 93/13)

56.  Priru¢nik za procjenu rizika i planiranje interne revizije u javnom sektoru FBiH
(»SluZbene novine FBiH*, broj: 106/14)

57. RaCunovodstvene politike za federalne budZetske korisnike i Trezor
(»Sluzbene novine FBiH, broj: 09/11)

58.  Kolektivni ugovor za sluZbenike organa uprave i sudske vlasti FBiH (,,Sluzbene
novine FBiH%, broj: 6/20)
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— Kantonalni zakoni i provedbeni akti na zakone

1. Ustav Kantona Sarajevo

(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo“, br. 1/96, 2/96, 3/96, 16/97, 14/00, 4/01, 28/04,
6/13i31/17)

2. Poslovnik Skupstine Kantona Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, br.
41/12-Drugi novi prediSéeni tekst, 15/13, 47/13, 47/15, 48/16, 9/20, 14/20 i 16/22)

3. Poslovnik o radu Vlade Kantona Sarajevo (,,SluzZbene novine Kantona Sarajevo®, br.
04/16, 36/16, 43/20, 10/21 1 33/22)

4. Zakon o Vladi Kantona Sarajevo

(-»SluZbene novine Kantona Sarajevo®, br. 36/14- Novi preciéeni tekst i 37/14-
Ispravka)

5. Zakon o ministarstvima i drugim organima uprave Kantona Sarajevo
(,,SluZbene novine Kantona Sarajevo*, broj: 40/22)

6. Zakon o imovini Kantona Sarajevo

(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, br. 6/97, 9/98 (Presuda Ustavnog suda
FBiH) i 5/10 (Presuda Ustavnog suda FBiH) i 27/16)

7. Zakon o drZavnoj sluzbi u Kantonu Sarajevo (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo®,
br. 31/16 i 45/19)

8. Zakon o peCatu Kantona Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, br. 3/09-
Precdiiceni tekst, 36/15 i 15/18)

9. Smijernice ekonomske i fiskalne politike Kantona Sarajevo za period 2022.-2024. godine,
broj: 02-04-22595-37/21 od 27.05.2021. godine

10. Dokument okvirnog budZeta 2022.-2024.godinu, (,,SluZbene novine Kantona
Sarajevo*, broj 26/21)

11. BudZet Kantona Sarajevo za 2022.godinu (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo“, broj
5/22)

12. Zakon o izvrSavanju BudZeta Kantona Sarajevo za 2022. godinu (,,Sluzbene novine
Kantona Sarajevo, broj 5/22)

13. Zakon o Sumama (,,SluZzbene novine Kantona Sarajevo*, br: 05/13 i 10/21)

14. Zakon o koncesijama (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo“ broj: 27/11, 33/12-
Odluka US, 15/131i 01/22)
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16.

17.

18.

19.

20.

21

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29

. Zakon o javno-privatnom partnerstvu (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo, broj

27/11)

Zakon o porezu na imovinu (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo*, broj 7/09)

Zakon o administrativnim taksama (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo* br. 30/01-
PrediS¢eni tekst, 22/02, 10/05, 26/08 i 23/16)

Zakon o komunalnim taksama
(»SluZbene novine Kantona Sarajevo“ broj: 8/22)

Zakon o sudskim taksama (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, br. 36/14-
PreciSéeni teksti 23/16)

Zakon o objavljivanju propisa i drugih opstih akata u ,,Slubenim novinama Kantona
Sarajevo“(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, br. 18/11-PretiSceni tekst, 36/15 i
11/19)

. Zakon o pla¢ama i naknadama u organima vlasti u Kantonu Sarajevo (,,Sluzbene novine

Kantona Sarajevo“ broj: 05/19 i 40/22)

Zakon o placama i naknadama u javnim ustanovama iz oblasti socijalne zadtite u
Kantonu Sarajevo (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, br. 17/15 i 18/22)

Zakon o pravobranilastvu (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, br. 33/08-Novi
PreciSéeni tekst, 07/12, 44/16 i 45/21)

Zakon o radno-pravnom statusu ¢lanova Vlade Kantona Sarajevo (,,Sluzbene novine
Kantona Sarajevo® br. 29/12-PreéiSéen tekst, 09/15 i 28/18)

Zakon o radno-pravnom statusu poslanika u Skupstini Kantona Sarajevo (,,SluZbene
novine Kantona Sarajevo®, br. 29/12-Preéiséen tekst i 09/15)

Zakon o pla¢ama i naknadama ¢lanova organa upravljanja i drugih organa institucija
Kantona Sarajevo, kantonalnih javnih preduzeéa i javnih ustanova &iji je osniva® Kanton
Sarajevo (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, broj 10/16)

Zakon o porezu na promet nekretnina i porezu na nasljede i poklone (,,SluZbene novine
Kantona Sarajevo*, broj 28/18)

Zakon o prevenciji i suzbijanju korupcije u Kantonu Sarajevo (,,Slu¥bene novine
Kantona Sarajevo* broj: 35/22)

- Odluka o davanju saglasnosti Ministarstvu finanansija Kantona Sarajevo da provede

/
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aktivnosti za sufinansiranje KGF (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj 43/15)

30. Odluka o prihvatanju zaduZenja Kantona Sarajevo po Ugovoru broj 1. 0 Amandmanu na

31.

Ugovor o zajmu potpisan 27. oktobra 2011. godine izmedu BiH i (EBRD), za Projekat
gradski saobracajnica (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, broj 14/16)

Odluka o prihvatanju zaduZenja po Sporazumu o finansiranju izmedu Bosne i
Hercegovine i Medunarodne asocijacije za razvoj (IDA) za realizaciju Projekta
,,Energetska efikasnost za BiH (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, broj 26/16)

32. Odluku o davanju saglasnosti za prihvatanje granta po osnovu Sporazuma o grantu

33.

Evropske komisije za Trust fond Predpristupnog instrumenta Evropske unije EC IPA TF
NO. TFOA1998 od 28.07.2016. godine za Projekt otpadnih voda u Sarajevu (,,Sluzbene
novine Kantona Sarajevo®, broj 43/16)

Uredba o naknadama koje nemaju karakter placde (,,Sluzbene novine Kantona
Sarajevo®, broj 17/19)

34. Uredba o nadelima za utvrdivanje unutra$nje organizacije kantonalnih, gradskih i

opéinskih organa uprave i upravnih organizacija
(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, br. 36/06, 08/12, 39/16)

35. Uredba o obavezama struénog usavr$avanja i osposobljavanja drzavnih sluZbenika u

organima drZavne sluzbe u KS (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo*, br. 14/17)

36. Uredba o postupku i nadinu pripremanja, izrade i dostavljanja propisa

(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, br. 50/17, 2/18 i 32/22)

37. Uredba o naknadama troSkova za sluzbena putovanja (,,Sluzbene novine Kantona

Sarajevo*, broj: 21/19)

38. Uredba o medijatorima drZavne sluzbe u KS (,,SluzZbene novine Kantona Sarajevo®,

br. 10/17)

39. Uredba o utvrdivanju vlastitih prihoda, na¢ina i rokova raspodjele

(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo*, br. 51/16, 24/18, 20/19)

40. Uredbu o naginu i kriterijima za pripremu, izradu i pracenje realizacije Programa javnih

41.

investicija u Kantonu Sarajevo (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, broj 20/15)

Uredba o taksenim markama Kantona Sarajevo( ,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo,
br. 15/00, 18/02, 23/02 i 4/03)

42. Uredba o pravilima kuénog reda i radnom vremenu u kantonalnim organima uprave

(,,SluZzbene novine Kantona Sarajevo“ broj: 38/22)
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- Uredba o procjeni uticaja propisa u Kantonu Sarajevo (,,SluZzbene novine Kantona
Sarajevo“ broj: 29/22)

44. Odluka o nacinu obrazovanja i visini naknade za rad strugnih komisija, savjeta i drugih

radnih tijela koje obrazuje Vlada Kantona Sarajevo i rukovodilac kantonalnih organa
drZavne sluzbe (,,SluZzbene novine Kantona Sarajevo®, broj 18/20)

45. Odluka o uvodenju sistema ustanova visokog obrazovanja i nauke u sistem trezorskog

poslovanja(,,SluZzbene novine Kantona Sarajevo®, broj 28/07)

46. Odluka o metodologiji izrade i donoSenja programa rada i izvjeStaja o radu Vlade

Kantona Sarajevo i kantonalnih organa i organizacija (,,Sluzbene novine Kantona
Sarajevo®, br: 23/21, 52/21 i 32/22)

47. Pravilnik o ocjenjivanju drZavnih sluZbenika i namjestenika (,,SluZbene novine

Kantona Sarajevo®, broj 50/17)

48. Pravilnik o na¢inu rada budZetske inspekcije

(»»Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj 28/04)

49. Pravilnik o procedurama za povrat i preknjiZenje pogresno/vise uplaéenih javnih prihoda

sa jedinstvenog racuna Trezora Kantona Sarajevo
(»»ShuZbene novine Kantona Sarajevo“, broj 50/20)

50. Pravilnik o Stampanju i prodaji taksenih maraka (,,SluZbene novine Kantona

51.

Sarajevo®, broj 11/16)

Uputstvo o uplatama donacija i grantova za budZetske korisnike (,,Sluzbene novine
Kantona Sarajevo®, broj 14/04)

52. Uputstvo o prikupljanju, evidentiranju i raspolaganju vlastitim prihodima od strane

33.

budZetskih korisnika (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, broj 10/17)

Odluka o prihvatanju zaduZenja po Sporazumu o finansiranju izmedu Bosne i
Hercegovine i Medunarodne asocijacije za razvoj (IDA) za realizaciju Projekta
energetska efikasnost za BiH (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, broj 13/17)

54. Odluka o prihvatanju zaduZenja po Ugovoru o zajmu izmedu Bosne i Hercegovine i

Evropske banke za obnovu i razvoj (EBRD) za ,,Projekat vodovod Sarajevo” (,,Sluzbene
novine Kantona Sarajevo*, broj 19/17)

55. Odluka o davanju saglasnosti Ministarstvu finansija Kantona Sarajevo da provede

aktivnosti za nastavak finansiranja KGF u okviru SERDA-e (,,Slubene novine
Kantona Sarajevo“, broj 08/18)
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56. Odluka o prihvatanju zaduzenja po Sporazumu o finansiranju izmedu Bosne i
Hercegovine i Medunarodne asocijacije za razvoj (IDA) za realizaciju Projekta
,.JEnergetska efikasnost u BiH* (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo“ broj 11/18)

57.0dluka o prihvatanju zaduZenja po Sporazumu o finansiranju izmedu Bosne i
Hercegovine i Medunarodne asocijacije za razvoj (IDA) za realizaciju Projekta
,,Energetska efikasnost za BiH 2019 (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo“ broj
18/19)

58. Odluka o zaduZenju Kantona Sarajevo BiH za kredit u iznosu do 25.777.240,00 KM-
Razvojna banka FBiH (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo“ broj 36/19)

59. Odluka o prihvatanju zaduZenja po Ugovoru o zajmu izmedu Bosne i Hercegovine i
Evropske banke za obnovu i razvoj (EBRD) za Projekat ,Javni prevoz Sarajevo*
(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo“, br. 40/19 i 12/20)

60. Odluka o prihvatanju zaduZenja po Ugovoru o zajmu izmedu Bosne i Hercegovine i
Evropske banke za obnovu i razvoj (EBRD) za Projekat ,,Javni prevoz Sarajevo-DIO2*
(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo“, br. 48/19 i 12/20)

61. Odluka o prihvatanju zaduZenja po Ugovoru o zajmu izmedu Bosne i Hercegovine i
Evropske banke za obnovu i razvoj (EBRD) za Projekat gradskih saobracajnica Sarajevo
(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo“, broj 12/20)

62. Odluka o davanju saglasnosti za prihvatanje investicionog granta Evropske Unije iz
Regionalnog programa energetske efikasnosti za Zapadni Balkan (REEP Plus) po
osnovu Ugovora o grantu izmedu Bosne i Hercegovine i Evropske banke za obnovu i
razvoj (EBRD) za Projekat energetske efikasnosti u javnim zgradama Sarajevo
(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj 21/20)

63. Odluka o prihvatanju zaduZenja po Ugovoru o zajmu izmedu Bosne i Hercegovine i
Evropske banke za obnovu i razvoj (EBRD) za Projekat energetske efikasnosti u javnim
zgradama Sarajevo (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo“, broj: 34/20)

64. Odluka o prihvatanju zaduZenja po Ugovoru o zajmu izmedu Bosne i Hercegovine i
Evropske banke za obnovu i razvoj (EBRD) za Projekat ,,Javni prevoz Sarajevo Dio 3%
(,,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, broj 39/20)

65. Odluka o prihvatanju zaduZenja po Sporazumu o zajmu izmedu Bosne i Hercegovine 1
Medunarodne banke za obnovu i razvoj (IBRD) za realizaciju Projekta ,.Energetske
efikasnosti — dodatno finansiranje* (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo*, broj 40/20)

66. Odluka o zaduZenju Kantona Sarajevo za kredit u iznosu do 9.590.000 KM (,,Sluzbene
novine Kantona Sarajevo®, broj: 40/20)

67. Odluka o zaduZenju Kantona Sarajevo za kredit u iznosu do 2.095.000 KM (,,SluZbene
novine Kantona Sarajevo*, broj: 47/20)
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68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.

75.

76.

77.

78

Odluka o zaduZenju Kantona Sarajevo za kredit u iznosu do 5.500.000 KM (-,Sluzbene
novine Kantona Sarajevo®, broj: 23/21)

Odluka o davanju saglasnosti Ministarstvu finansija Kantona Sarajevo da provede
aktivnosti na formiranju nove kreditne linije putem KGF u okviru SERDA (,,SluZbene
novine Kantona Sarajevo®, br: 48/20, 20/21 i 25/21)

Odluka Vlade Kantona Sarajevo o davanju saglasnosti ministru finansija o prenosu
sredstava na ratun SERDA d.o.0. (,,SluZzbene novine Kantona Sarajevo, broj: 52/20)

Kolektivni ugovor za drzavne sluZbenike i namjestenike u organima drZavne sluzbe
Kantona Sarajevo (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 30/22)

Odluka o ovlaStenju Ministarstva finansija za nabavku finansijskih usluga putem
dugoro¢nog kreditnog zaduZenja Kantona Sarajevo kod banaka do iznosa 53.763.000
KM (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, br. 18/21 i 22/21)

Odluka o zaduZenju Kantona Sarajevo za kredite u iznosu do 53.763.000 KM
(sSluZbene
novine Kantona Sarajevo“, broj: 34/21)

Odluka o prihvatanju zaduZzenja po Ugovoru o finansiranju izmedu Bosne i Hercegovine
i Evropske investicijske banke (EIB) za realizaciju Projekta gradskog prijevoza u
Sarajevu (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo“, broj: 28/21)

Odluka o davanju saglasnosti za zakljugivanje ugovora o pruZanju finansijskih usluga,
ugovora o namjenski orofenom beskamatnom depozitu Kreditno - garantnog fonda
Kantona Sarajevo u okviru SERDA d.o.0. Sarajevo (,,SluZbene novine Kantona
Sarajevo®, broj: 02/22)

Odluka o utvrdivanju ukupnog iznosa sredstava i visini subvencionirane kamatne stope
(,»SluZbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 02/22)

Odluka o donoSenju Akcionog plana aktivnosti potrebnih za izvrienje generalnih mjera
naloZenih Presudom Evropskog suda za ljudska prava u predmetu Omerbasié i dr. protiv
Bosne i Hercegovine, Aplikacija broj: 4359/19 i 4 druga i ostalih presuda prema
Kantonu Sarajevo i vremenski okvir za njihovu realizaciju na period od 5 godina
(»Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 04/22)

.Odluka o zaduZenju Kantona Sarajevo za kredite u iznosu do 45.215.450 KM
(»»Sluzbene novine Kantona Sarajevo“, broj: 32/22)

e W
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— Interni propisi Ministarstva finansija

1. Pravilnik o unutra$njoj organizaciji Ministarstva finansija
( br: 08-01-02-25551/17/16 od 05.09.2017; 08-01-02-25551-1/17 od 25.10.2017; 08-01-
02-25551-2 od 06.02.2018; 08-01-02-25551-3 od 09.10.2018; 08-01-02-25551-4/19 od
11.09.2019; 08-01-02-25551-5/22 od 28.11.2022.)

2. Pravilnik o plaéama i naknadama drzavnih sluZbenika i namjeStenika Ministarstva
finansija (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo“, broj: 33/19 od 22.08.2019.godine)

3. Pravilnik o radnim odnosima drzavnih sluZbenika i namjeStenika Ministarstva finansija
Kantona Sarajevo (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo*, broj: 31/20)

4. Registar budZetskih korisnika Kantona Sarajevo (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo*,
br. 52/14, 09/15, 21/16, 22/17,23/18,21/19 i 19/20, 51/21)

5. Pravilnik o internoj kontroli
( broj: 08-01-42-1699/08 od 15.12.2008. godine)

6. Pravilnik o kriterijima za rashodovanje, otpis, knjiZenje viSkova i manjkova stalnih
sredstava i sitnog inventara i otpis potrazivanja Ministasrtva finansija Kantona Sarajevo

(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 08-01-14-25886/04 od 30.11.2004.
godine)

7. Pravilnik o evidenciji garancija u Kantonu Sarajevo
(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj 2/09)

8. Pravilnik o evidenciji vanjskog duga u Kantonu Sarajevo
(,,SluZbene novine Kantona Sarajevo*, broj 2/09)

9. Pravilnik o evidenciji unutra$njeg duga u Kantonu Sarajevo
(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo*, broj 2/09)

10. Pravilnik o uspostavljanju i vodenju Registra koncesija (,,SluZbene novine Kantona
Sarajevo*, broj 39/15)

11. Radunovodstvene politike za budZetske korisnike 1 trezor Kantona Sarajevo
(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo*, br. 32/08, 34/11 i 53/12)

12. Pravila o kretanju finansijske dokumentacije izmedu Ministarstva finansija i budZetskih
korisnika (broj: 08-01-14-1979-2/05 od 08.02.2005. godine)

13. Pravilnik o internoj reviziji Ministarstva finansija Kantona Sarajevo (broj: 08-02-
14261/19 od 01.04.2019. godine)
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14. Pravilnik o postupku internog prijavljivanja korupcije i postupanja po prijavama u
Ministarstvu finansija Kantona Sarajevo (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, broj
44/22)

15. Uputstvo o na€inu i troSenja naknade za izgradnju i odrZavanje javnih sklonista u Kantonu
Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj 21/07)

16. Uputstvo o nainu uplate i troSenja naknada za koriitenje javnih parkiralista i premjestaja
i Cuvanja nepropisno parkiranih i zaustavljenih vozila u Kantonu Sarajevo (,,SluZbene
novine Kantona Sarajevo®, broj 21/07)

17. Uputstvo o otvaranju posebnog transakcijskog podratuna za sredstva za za$titu i
spasavanje u okviru JRT za prikupljanje i koriStenje nov¢anih sredstava po osnovu
posebnog poreza za zadtitu od prirodnih i drugih nesreéa na podru¢ju Kantona Sarajevo
(»Sluzbene novine Kantona Sarajevo*, broj 10/06)

18. Uputstvo o nacinu obratuna i evidentiranju refundacije trogkova po osnovu bolovanja i
ostalih naknada placa (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, broj 6/07)

19. Uputstvo o finansijskom planiranju, izvr§avanju BudZeta Kantona Sarajevo i evidentiranju
rashoda i izdataka prema izvorima sredstava u fiskalnoj godini
(:»Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, br. 17/07, 31/11 i 02/12-Ispravka)

20. Uputstvo o nalinu uplate prihoda po osnovu "Djedije nedjelje"(,,Sluzbene novine
Kantona Sarajevo®, broj 06/14)

21. Uputstvo o blagajni¢kom poslovanju (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo*, br. 22/03 i
18/13)

22. Uputstvo o uplatama i preknjiZenjima transfera i donacija za budZetske korisnike
(»Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj 28/20)

23. Procedure zaduZivanja Kantona Sarajevo na osnovu unutrainjeg i vanjskog duga i
izdavanja garancija (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo*, br. 10/11 i 7/19)

24. Instrukcija o planiranju i kori$tenju sredstava sa posebnih transakeijskih ra¢una otvorenih
kod podratuna u okviru JRT Kantona Sarajevo (,SluZbene novine Kantona Sarajevo®,
broj 10/06)
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3. ORGANOGRAM INSTITUCIJE I KATALOG RADNIH MJESTA

4.1 Organogram institucije

| MINISTAR |

SEKRETAR
VSS ]
! ! ! ] L ]
SEKTOR ZA BUDZET I SEKTOR ZA ZADUZIVANIJE, SESHOLt .
FISKALNISISTEM SERVISIRANJE DUGA 1 TREZOR 11%%%%(1%515{1 JEDZIIXICA S%%pr};lz{fgﬁi -
l RAZVOJ INTERNU JEDINICA
T REVIZIJU
POMOCNIK MINISTRA POMOCNIK MINISTRA
VSS
VSS
o . - Struni savjetnik za GLAVNI RUKOVODILAC JEDINICE [| - Stru¢ni savjetnik
;(S:;l:ﬂ:j::jﬂ:‘:é;; budi(ezt)l pravuoe poslove - (1)VSS BUDiETSKl VSS— 4 normativno -pravne
vSS ' . - Stru¥ni savjetnik INSPEKTOR VSS i poslov‘e ) ( 1_)vss
:;’S sservmranje duga- 2) * ;( S(r;;cm saradnik za
- Struéni savietnik za fiskalnu oritenje
palitiku - m - Interni revizor informacionog sistema
vss - Strukag savietnik (3)Vss (yvss
g ||l

- Strufni saradnik za pravne
poslove (1) VSS

- Struini saradnik za budzet i
I‘i_osnssolidacuu budieta—1)

-Struéni saradnik za budzeti
analizu budfeta-analitidar- (7)
VSS

-V i%i samastalni referent za
vlastite prihode- (1)VSS

- Vi refes za ko lu
famﬂﬁ;ﬁa}a?q )ugg

~Viliveferent za
ggws'rate javnih prihoda- (1)

investicionih projekata-(1)VSS

- Struéni savjetnik

za kreditiranje i
radenje kreditnih linija-
1) VSg

- Struéni saradnik

za razvajno planiranje
ikoordinaciju i
realizacijusredstava
zarazvo] - (1)VSS

- Struéni savjetnik
2a gravne poslove (1)
V8!

- BudZetski inspektor-
(4) VSS

- Visi referent za
administrativno
tehnicke poslove
(1)Sss

- Vii referent -tehnicki
sekretar (1) SSS
- VKV-Vozat S8S (1)

-Pomo¢ni radnik-Kafe
kubarica (1)SSS
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l_

SEKTOR ZA TREZOR

.

- 1

POMOCNIK MINISTRA VSS

]

L] }
ODIELJENJE 1ZVRSAVANJA BUDZETA | ODJELJENJE ZA CENTRALIZOVANU
NJE RAEUNOV
IZVJESTAVANIA ODIELE CUNOVODSTVA OBRADU PLACA
¥ v ¥
SEF ODJELIENJA VSS ] $EF ODJELENJA VSS | [ SEF ODJELJENJA VSS

Struéni savjetnik za poslove izvjetavanja i
analizu VSS (1)

Strutni savjetnik za ratunovodstvo-
kordinator za operativne centre VSS (1)

Strucni saradnik za obradu plaéa - VSS (1)

Struéni savjetnik za platno poslovanjei
poravnanje VSS (1)

Struéni saradnik za raéunovodstvenu
analizu VSS(2)

Visi samostalni referent za odbitke i
kontakte sa operativnim centrima - V35

(1)

Strugni savjetnik za operativno planiranje
budZeta vsS (1)

Strucni saradnik za ratunovodstvo VSS (2)

Vidi referent za odbitke i kontakte sa
operativnim centrima - $S5(2)

Struéni savjetnik za poslove izvriavanja
budzeta VSS (1)

Vidi samostalni referent za poslove
knjigovodstva V3S (1)

Visi referent za kontakte sa bankama -
S85(1)

Struéni saradnik za poslove operativnog
planiranja i trezorskog izvjeStavanja VSS (1)

Visi referent za poslove knjigovodstva
SSS (1)

’ Visi referent za obraun plaéa - SSS (2)

Strutni saradnik za placanje V5SS (1)

Visi referent za Glavnu knjigu SSS (1) )

Struéni saradnik za platno poslovanjei
poravnanje VSS$ (1)

Visi referent za kontrolu i unos obrazaca
uGlavnu i pomoénu knjigu SSS(2)

Vii referent za poravnanjei unos podataka
$55 (1)

Vidi referent za unos podataka i

administriranje dobavljaa - SSS (2)

Vidi referent za blagajni¢ke postove SS5 (1)

Viii referent za obradu podataka-placanje
SSS (3)

Visi referent za prodaju sudskih taksi

$5S (1)
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4.2 Katalog (spisak) radnih mjesta (na osnovu akta o sistematizaciji) sa opisom poslova i
procjenom nivoa odgovornosti

Br.

Naziv radnog
mjesta

Glavni zadaci i odgovornosti

Moguci
rizici/stepen
odgovornosti

MINISTAR

Ministar

Obavlja poslove rukovodnog karaktera 1
odgovoran je za obavljanje zadataka utvrdenih
Ustavom Kantona, Federalnim i kantonalim
zakonima koji reguliSu upravu i zakonima iz
oblasti finansija,

Ministar predstavlja i =zastupa Ministarstvo,
osigurava 1 organizuje zakonito 1 efikasno
obavljanje  svih poslova iz  nadleZnosti
Ministarstva, donosi podzakonske propise i druge
opste i pojedinalne akte za &ije donoSenje je
zakonom ovlasten i preduzima druge mjere za
obavljanje poslova iz nadleZznosti Ministarstva,
odlucyje, u skladu sa zakonom i opstim aktima, o
pravima, obavezama i odgovornostima iz radnog
odnosa drZavnih sluzbenika i namjestenika,
obavlja i druge poslove za koje je zakonom i
drugim propisima ovlaSten.

Ministar je obavezan obavjeStavati organ izvrine
vlasti 0 stanju u oblasti za koju je Ministarstvo
osnovano i o izvriavanju zakona i drugih propisa,
uputa i smjernica koje utvrdi taj organ, kao 1 o
poduzetim mjerama o radu Ministarstva kojim
rukovodi, te o tim pitanjima moZe izvjeStavati i
organ zakonodavne vlasti ukoliko isti to trazi.

Sve akte iz nadleZznosti Ministarstva potpisuje
Ministar, a posebnim reSenjem moZe ovlastiti
drugog drzavnog sluzbenika, za potpisivanje
pojedina¢nih akata.

U sluaju privremene sprijecenosti Ministra,
poslove Ministra vrdi Sekretar ministarstva ili
drZzavni sluzbenik koji rukovodi osnovnom
organizacionom jedinicom, kojeg odredi Ministar.

Visok nivo
odgovorosti

SEKRETAR

Sekretar

Organizuje poslove od znafaja za ostvarivanje
funkcije Ministarstva i u tom pogledu koordinira
radom  osnovnih  organizacionih  jedinica
Ministarstva,

Visok nivo

odgovornosti

Cda?ﬂisd By
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objedinjava programe rada i izvjestaje o radu i
prati realizaciju istih, koordinira radom drZavnih
sluzbenika i  namjeStenika  koji  nisu
sistematizovani u okviru organizacionih jedinica,
upoznaje Ministra o stanju i problemima u vrienju
planiranih poslova, te predlaze preduzimanje
potrebnih mjera na rjeSavanju postojeéih
problema i na taj nafin pomaZe Ministru u
rukovodenju organom, priprema i izraduje
prednacrte, nacrte i prjedloge zakona i drugih
akata,

priprema odgovore na pitanja poslanika u
Skupstini Kantona, osigurava da se procesi na
nivou Ministarstva odrZavaju i unapreduju, prati
propise iz oblasti finansija i drugih oblasti,

azurno i uredno vodi i ¢uva dokumentaciju koja se
nalazi u radu,

u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je
da se rukovodi pravilima utvrdenim Eti¢kim
kodeksom

obavlja i druge poslove koje mu odredi Ministar,
za svoj rad neposredno odgovara Ministru.

Br. | Naziv radnog Glavni zadaci i odgovornosti Moguci
mjesta rizici/stepen
odgovornosti
SEKTOR ZA BUDZET I FISKALNI SISTEM S hiile
1. Pomo¢énik Neposredno rukovodi Sektorom za budZet i Visok stepen
ministra za fiskalni sistemi i u tom pogledu organizuje odgovornosti
budzZet i fiskalni | vrSenje svih poslova iz nadleZnosti ovog Sektora,
sistem rasporeduje poslove na sluzbenike i namjestenike

1 daje upute o nacinu vrienja tih poslova,
osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno
vrSenje svih poslova iz nadleZnosti Sektora,
redovno upoznaje Ministra o stanju i problemima
u vezi vrienja poslova iz nadleZnosti Sektora,
predlaze preduzimanje potrebnih mjera u cilju
otklanjanja problema, odluduje o pitanjima za
koje je ovlasten posebnim rjeSenjem Ministra,
izraduje programe rada i izvjestaje o radu
Sektora, organizuje i u¢estvuje u pripremi propisa
kojima se ureduje nadin izrade, donoSenja i
izvrSenja budZeta, prati, primjenjuje i osigurava
primjenu propisa iz oblasti finansija, uestvuje u
izradi budzZeta, analiza, informacija i drugih
struénih materijala, vr$i analizu
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makroekonomskih pokazatelja, kretanja ukupnih
novcanih tokova, prihoda i primitaka, analizira i
predlaZe mjere za povecanje prihoda budZeta,
priprema smjernice ekonomske i fiskalne politike,
organizuje i uestvuje u izradi budZetskih
instrukcija za korisnike, organizuje proces
prikupljanja podataka neophodnih u procesu
pripreme i izrade budZeta zajedno sa drugim
Sektorima, organizuje izradu i aktivno ucestvuje u
izradi Dokumenta okvirnog budzeta Kantona
Sarajevo (u daljnjem tekstu: DOB), aktivno
ucestvuje u vr§enju procjena budZzetskih zahtjeva i
daje preporuke i misljenja o istim, organizuje i
nadzire realizaciju naplate i raspodjele prihoda,
povrata i preknjiZenja pogresno ili vise uplacenih
prihoda, unos neplaniranih prihoda u budzet,
izradu izvjestaja o ostvarenim prihodima,
ucestvuje u izradi kvartalnih nov¢anih tokova za
prihode, vrsi sistemsku analizu kretanja prihoda
budZeta i o tome izvje§tava Ministra, organizuje
vodenje i nadzire ta¢nost i aZzurnost vodenja
Registra budzetskih korisnika i poStivanje rokova
budzetskog kalendara pri izradi budZeta, nadzire
aZurnost i ta¢nost dostavljanja Izjava o fiskalnoj
odgovornosti od strane budZetskih korisnika,
poduzima potrebne mjere propisane zakonom u
slu¢aju da Izjave o fiskalnoj odgovornosti nisu
dostavljene u zakonskom roku ili ukoliko nisu
izradene u skladu sa vaze¢im propisima,
ucestvuje u radu Odbora za likvidnost, pokrece
inicijative za izmjenu budZeta u skladu sa
vazeéim propisima, priprema miSljenja na nacrte 1
prijedloge zakona i podzakonskih akata i
misljenje na Izjavu o fiskalnoj procjeni propisa na
budZet, organizuje analizu i u¢estvuje u izradi
misljenja na finansijske planove vanbudzetskih
fondova, azurno i uredno vodi i ¢uva svu
dokumentaciju koja se nalazi u radu do
arhiviranja, ukljuéujuéi i dokumentaciju u
elektronskoj formi, u obavljanju svojih poslova i
zadataka duZan je da se rukovodi pravilima
utvrdenim Eti¢kim kodeksom, izvr$ava i druge
poslove po nalogu Ministra, za svoj rad odgovara
Ministru

Struéni savjetnik | Udestvuje u izradi programa rada Sektora, Visok nivo
za budZet i izraduje nacrt i prijedlog budzeta, uéestvuje u odgovornosti
konsolidaciju | izradi budzetskih instrukcija, saraduje sa
budzeta budZetskim korisnicima, analizira zahtjeve
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budzZetskih korisnika za sredstvima iz budZeta,
ucestvuje u izradi DOB-a, uéestvuje u izradi
smjernica ekonomske i fiskalne politike za
trogodiSnji period, prikuplja, provjerava formalnu
ispravnost i ¢uva Izjave o fiskalnoj odgovornosti
date od strane budZetskih korisnika, razmatra i
priprema misljenje o fiskalnoj procjeni propisa na
budzZet po zahtjevu obradivac¢a propisa, a na
osnovu dostavljenog nacrta ili prijedloga propisa
Izjave o fiskalnoj procjeni propisa na budZet,
1zraduje analize i periodi¢ne informacije iz
oblasti budZeta, po potrebi ugestvuje u izradi
izvjestaja o ostvarenim budZetskim prihodima,
prati i primjenjuje propise iz oblasti finansija,
aZzurno i uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju
koja se nalazi u radu sve do arhiviranja,
ukljuéujudi i dokumentaciju u elektronskoj formi,
u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da
se rukovodi pravilima utvrdenim Eti¢kim
kodeksom, svakodnevno usmeno, a jednom
mjesecno i pismeno izvjestava Pomoénika
ministra o realizaciji planiranih aktivnosti za koje
je zaduZen, obavlja i druge poslove po nalogu
Pomocnika ministra, za svoj rad odgovara

| Pomo¢niku ministra B _
Stru¢ni savjetnik | UCestvuje u izradi programa rada Sektora, Visok nivo
za fiskalnu uCestvuje u izradi nacrta i prijedlog budZeta i | odgovornosti
politiku DOB-a, prati propise iz oblasti finansija, a

narocito propise kojima se utvrduje prikupljanje i
raspodjela javnih prihoda i predlaZe njihove
izmjene, vr§i  analizu = makroekonomskih
pokazatelja, kretanja ukupnih nov¢anih tokova,
prihoda i primitaka, analizira i predlaze mjere za
povedanje prihoda budZeta, analizira primjenu
postojecih propisa u smislu kvalifikacije priliva
odredenih vrsta prihoda i predlaze nova rjesenja,
udestvuje u izradi smjernica ekonomske i fiskalne
politike, uCestvuje u izradi budZetskih instrukcija,
ucestvuje u prikupljanju podataka neophodnih u
procesu izrade budZeta zajedno sa drugim
sektorima, priprema izvjestaje o prikupljenim i
rasporedenim  javnim  prihodima, priprema
miSljenja na finansijske planove, priprema
miSljenja na nacrte i prijedloge zakona i
podzakonskih akata sa aspekta finansijske
opravdanosti i moguénosti finansiranja iz
budZeta, izraduje prijedloge odluka o unosu
| neplaniranih prihoda u budZet, udestvuje u izradi |
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prihodovne strane budZeta, saCinjava analizu
planiranih 1 ostvarenih prihode, odrZava
komunikaciju sa Federalnim ministarstvom
finansija 1 Poreznom upravom u vezi sa
primjenom propisa koji utiéu na priliv prihoda u
postupku izrade budZeta pribavlja zakonom
propisana mi$ljenja od Federalnog ministarstva
finansija, svakodnevno usmeno, a jednom
mjesecno pismeno izvjestava Pomocénika ministra
o realizaciji planiranih aktivnosti za koje je
zaduZen, azurno i uredno vodi i ¢uva svu
dokumentaciju koja se nalazi u radu, ukljucujuéi i
dokumentaciju u elektronskoj formi, u obavljanju
svojih poslova i zadataka duZan je da se rukovodi
pravilima utvrdenim Etickim kodeksom, obavlja i
druge poslove po nalogu Pomoc¢nika ministra, za
svoj rad odgovara Pomo¢niku ministra

Visi struéni
saradnik za
javne prihode

Ucestvuje u izradi programa rada Sektora, prati
propise iz oblasti javnih prihoda, kao i primjenu
predvidenog klju¢a raspodjele javnih prihoda sa
aspekta pripadnosti, vrsi analizu
makroekonomskih pokazatelja, kretanja ukupnih
nov¢anih tokova, prihoda i primitaka, analizira i
predlaze mjere za povecanje prihoda budzeta,
uCestvuje u izradi budZeta i DOB-a, ucestvuje u
izradi budZetskih instrukcija za korisnike,
ucestvuje u izradi prijedloga odluka o unosu
neplaniranih prihoda u budZet, u postupku izrade
budZeta ucestvuje u pribavljanju zakonom
propisanih mi$ljenja od Federalnog ministarstva
finansija, izraduje izvjeStaje o prikupljenim i
rasporedenim javnim prihodima, ucestvuje u
izradi smjernica ekonomske i fiskalne politike,
izraduje miSljenja na prijedloge zakona i
podzakonskih akata s aspekta finansijske
opravdanosti 1 mogucnosti finansiranja iz
budZeta, svakodnevno usmeno, a jednom
mjeseno pismeno izvje§tava Pomoc¢nika ministra
o realizaciji planiranih aktivnosti za koje je
zaduZen, azumo i uredno vodi i ¢uva svu
dokumentaciju koja se nalazi u radu, ukljucujuéi i
dokumentaciju u elektronskoj formi, u obavljanju
svojih poslova 1 zadataka duzan je da se rukovodi
pravilima utvrdenim Eti¢kim kodeksom, obavlja
i druge poslove po nalogu Pomoénika ministra, za
svoj rad odgovara Pomoéniku ministra

Srednji nivo
odgovornosti
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5.

| Struéni saradnik
Za pravne
poslove

Ucestvuje u izradi programa rada Sektora, prati
izvr§avanje zakona iz djelokruga rada Sektora,
ucestvuje u izradi propisa i pojedinaénih akata iz
nadleznosti Ministarstva, obavlja stru¢nu obradu
sistemskih i drugih pitanja koja sluZe za izradu
budZeta i zakona o izvr§avanju budZeta, pravno
obraduje sporazume i druge akte o finansiranju,
udestvuje u postupku izvrSenja povrata pogre$no
ili viSe uplaéenih javnih prihoda, ugestvuje u
provodenju postupka javnih nabavki za potrebe
Ministarstvo, svakodnevno usmeno, a jednom
mjesecno pismeno izvjestava Pomoénika ministra
o realizaciji planiranih aktivnosti za koje je
zaduZen, azurno i uredno vodi i duva svu
dokumentaciju koja se nalazi u radu, ukljudujudi i
dokumentaciju u elektronskoj formi, u obavljanju
svojih poslova i zadataka duzan je da se rukovodi
pravilima utvrdenim Eti¢kim kodeksom, obavlja i
druge poslove po nalogu Pomoénika ministra, za
svoj rad odgovara Pomo¢niku ministra

Srednji nivo
odgovornosti

Stru¢ni saradnik
za budzet i
konsolidaciju
budzeta

Ucestvuje u izradi programa rada Sektora, vodi
Registar budZetskih korisnika Kantona, uestvuje
u izradi BudZetskih instrukcija i iste dostavlja
budZetskim korisnicima, uéestvuje u izradi
smjernica ekonomske i fiskalne politike,
ucestvuje u izradi DOB-a, nacrta i prijedloga
budZeta u eBudget informacionom sistemu,
prikuplja i uestvuje u obradi budZetskih zahtjeva
koji su dostavljeni u cilju izrade budZeta,
prikuplja i provjerava formalnu ispravnost Izjave
o fiskalnoj odgovornosti budZetskih korisnika, te
iste Cuva do arhiviranja, prati i primjenjuje
propise iz oblasti planiranja budzeta, priprema
analize i informacije o budZetu, svakodnevno
usmeno, a jednom mjese¢no pismeno izvjestava
Pomoc¢nika ministra o realizaciji planiranih
aktivnosti za koje je zaduZen, aZurno i uredno
vodi i éuva svu dokumentaciju koja se nalazi u
radu, uklju¢ujuéi i dokumentaciju u elektronskoj
formi, u obavljanju svojih poslova i zadataka
duZan je da se rukovodi pravilima utvrdenim
Eti¢kim kodeksom, obavlja i druge poslove po
nalogu Pomo¢nika ministra, za svoj rad odgovara
Pomoc¢niku ministra

Srednji nivo
odgovornosti
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Struéni saradnik
za budZet i
analizu budZeta-
analiti¢ar

Ugestvuje u izradi programa rada Sektora,
ucestvuje u izradi budZeta u svim fazama u skladu
sa zakonskim propisima, prati i primjenjuje
propise iz oblasti planiranja budZeta, vr$i analizu
zahtjeva budZetskih korisnika i o eventualnim
nepravilnostima obavjestava Pomoc¢nika ministra,
u analizi trenda rashoda budZeta koristi se
savremenim metodama analize, prati propise na
osnovu koje budZetski korisnici planiraju sredstva
u budZetu, predlaze poboljanja u planiranju
budZeta kod budzetskih korisnika, saraduje sa
drugim sektorima i1 prati izvrSavanje budZeta
budzetskih korisnika u cilju boljeg planiranja,
uéestvuje u postupku pripreme misljenja na
prijedloge zakona i podzakonskih akata sa
aspekta finansijske opravdanosti i moguénosti
finansiranja iz budZeta, analizira i ucestvuje u
postupku pripreme misljenja na budZete jedinica
lokalne samouprave u skladu sa zakonom,
analizira i wuCestvuje u postupku pripreme
mi$ljenja na finansijske planove vanbudzZeskih
fondova u skladu sa zakonom, svakodnevno
usmeno, a jednom mjeseno pismeno izvjestava
Pomoénika ministra o realizaciji planiranih
aktivnosti za koje je zaduzen, azurno i uredno
vodi 1 ¢uva svu dokumentaciju koja se nalazi u
radu ukljutujuéi i dokumentaciju u elektronskoj
formi, u obavljanju svojih poslova i1 zadataka
duzan je da se rukovodi pravilima utvrdenim
Etickim kodeksom, obavlja i druge poslove po
nalogu Pomo¢nika ministra i za svoj rad odgovara
Pomoéniku ministra

Srednji nivo
odgovornosti

Visi samostalni
referent za
vlastite prihode

Ugestvuje u izradi budZeta u domenu prihoda
budZetskih korisnika, prati uplate sopstvenih
prihoda budzetskih korisnika (vlastiti prihodi,
transferi i donacije), po potrebi izraduje
informacije o uplacenim vlastitim prihodima
budZetskih korisnika, vodi evidenciju u
elektornskog formi o zaprimljenim rjeSenjima od
Porezne uprave kojima je utvrdeno pravo na
povrat poreza na dohodak, u€estvuje u izradi
akata o odobravanju povratu poreza na dohodak,
izraduje i dostavlja na realizaciju spiskove i
naloge za placanje u Sektor za trezor i banku,
izraduje zakljucke za preknjizenja prihoda
budZetskih korisnika i izvjestaje o izvrSenom
preknjiZzenju za budZetske korisnike, u
propisanom roku izraduje i dostavlja budZetskim

Srednji nivo
odgovornosti
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Visi referent za
kontrolu
prikupljanja i
raspodjelu
javnih prihoda

o

korisnicima izvjestaje o uplacenim vlastitim
prihodima, izraduje naloge za preknjiZenje
vlastitih prihoda budzetskih korisnika, aZurno i
uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju koja se
nalazi u radu, ukljudujuéi i dokumentaciju u
elektronskoj formi, u obavljanju svojih poslova i
zadataka duZan je da se rukovodi pravilima
utvrdenim Eti¢kim kodeksom, obavlja i druge
poslove po nalogu Pomo¢nika ministra, za svoj |
rad odgovara Pomoéniku ministra :
Vrsi obradu fajla o prometu javnih prihoda
zaprimljenog od banke kod koje je otvoren
depozitni ra¢un, izraduje naloge za dnevnu
raspodjelu prihoda, vrii dnevnu kontrolu
primljenih izvoda od banke o stanju javnih
prihoda na depozitnom racunu, dnevno priprema
izvjeStaje o uplatama i rasporedu javnih prihoda i
prihoda od sopstvenih djelatnosti budZetskih
korisnika, vr8i provjeru uplata za potrebe povrata
pogresno ili vise uplacenih prihoda, u
softverskom programu RAS, vr§i rezervisanje
sredstava u RAS bazi podataka po rjeSenjima o
odobravanju povrata, priprema naloge za isplatu
po rjeSenjima za povrat vise ili pogresno
uplacenih prihoda sa depozitnog i transakcijskog
racuna i po odobravanju dostavlja ih u banku i
sektor trezora, vrsi unos podataka za preknjiZzenja
u RAS sistemu po obavijestima Poreskih uprava,
vodi evidencije o izvrSenim povratima i
preknjiZenjima, dostavlja obavijesti poreskim
obveznicima o izvr§enim povratima, vrSi unos
novih prihoda i pravila raspodjele, unos odredenih
Sifrarnika i podataka u bazu sistema za raspored
javnih prihoda - RAS, vr$i promjenu
transakcijskog rauna na koji se dnevni priliv
rasporeduje, a po pismenom nalogu sektora za
trezor, vr§i provjeru uplata ino pladanja i daje
instrukcije banci o knjiZenju na odredene vrste
prihoda i budZetske organizacije, izraduje
konsolidovani izvje$taj o ostvarenim prihodima
op¢inskih budZeta za potrebe Federalnog
ministarstva finansija, izraduje i dostavlja
periodi¢ne izvjestaje za budZetske korisnike,
porezne ispostave, opéine i Federalno
ministarstvo finansija, uéestvuje u izradi
pojedinacénih akata o povratu poreza na dohodak,
azurno i uredno vodi i éuva svu dokumentaciju

| koja se nalazi u radu, ukljudujuéi i dokumentaciju

Srednji nivo |
odgovornosti
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u elektronskoj formi, v obavljanju svojih poslova
i zadataka duZan je da se rukovodi pravilima
utvrdenim Eti¢kim kodeksom, obavlja i druge
poslove po nalogu Pomoénika ministra, za svoj
rad odgovara Pomo¢niku ministra

10.

Visi referent za
povrate javnih
prihoda

Na osnovu rjeSenja Porezne uprave 1 drugih
kontrolnih organa o utvrdivanju prava na povrat
vise ili pogre$no upladenih javnih prihoda
izraduje pojedinacne akte o izvr§avanju povrata
vise ili pogre$no uplaéenih javnih prihoda sa
depozitnog i transakcijskog ratuna Kantona, vr$i
i druge administrativno-tehni¢ke poslove vezano
za dostavljanje rjeSenja o izvrS§avanju povrata
vige ili pogre$no uplacenih javnih prihoda
uplatiocima, poreznim ispostavama i dr.
komunicira sa uplatiocima javnih prihoda vezano
za povrat pogresno ili viSe uplacenih javnih
prihoda, vr$i usmenu i pismenu koorespodenciju
sa nadleZnim organima vezano za povrat
pogresno ili vise uplacenih javnih prihoda, vodi
evidenciju o primljenim i izvrienim rje$enjima o
povratu poreza na dohodak, azurno i uredno vodi
i ¢uva svu dokumentaciju koja se nalazi u radu,
ukljuéujudi i dokumentaciju u elektronskoj formi,
u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da
se rukovodi pravilima utvrdenim Eti¢kim
kodeksom, obavlja i druge poslove po nalogu
Pomoc¢nika ministra, za svoj rad odgovara
Pomo¢niku ministra

Srednji nivo
odgovornosti

Br.

Naziv radnog
mjesta

Glavni zadaci i odgovornosti

Moguéi rizici/
stepen
odgovornosti

SEKTOR

ZA ZADUZIVANJE, SERVISIRANJE DUGA I RAZVOJ |

Pomoc¢nik
ministra za
zaduZivanje,
servisiranje duga i
razvoj

Neposredno rukovodi Sektorom za zaduZivanje,
servisiranje duga i razvoj i u tom pogledu
organizuje vrSenje svih poslova iz nadleZnosti ovog
Sektora, rasporeduje poslove na sluzbenike i daje
upute o naCinu vrSenja tih poslova, osigurava
blagovremeno, zakonito i pravilno vrSenje svih
poslova iz nadleznosti Sektora, redovno upoznaje
Ministra o stanju i problemima u vezi vrSenja
poslova iz mnadleZnosti Sektora, predlaZe
preduzimanje potrebnih mjera u cilju otklanjanja
problema, odlu¢uje o pitanjima za koje je ovlasten
posebnim rjeSenjem Ministra, izraduje programe
rada i izvje§taje o radu Sektora, organizuje i

Visok nivo
odgovornosti,
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uCestvuje u izradi opstih i pojedinadnih akata iz
oblasti zaduZivanja, servisiranja duga i razvoj, prati
1 osigurava pravilnu primjenu propisa iz oblasti
finansija, ucestvuje u izradi budZzeta u dijelu koji se
odnosi na zaduZivanje, servisiranje duga i razvoj,
uCestvuje u pripremi ugovora o zaduZivanju
Kantona, nadzire i koordinira sve aktivnosti
zaposlenih  potrebne za realizaciju procesa
zaduZivanja i servisiranja duga na dnevnoj,
sedmicnoj, mjese¢noj, kvartalnoj osnovi, na
dnevnoj, sedmiénoj, mjeseénoj i godidnjoj osnovi
prati i organizuje pracenje i vodenje evidencija o
zaduZenosti Kantona, na naéin koji ¢e osigurati da
se nivo zaduZenosti Kantona Sarajevo odrzava u
skladu sa odredbama vaZeCeg Zakona o dugu,
zaduZivanju i izdavanju garancija Federacije BiH,
nadzire odvijanje procesa povrata datih kredita po
svim kreditnim linijama resornih ministarstava, vrsi
analizu usvojenih opstih akata, procedura,
uputstava 1 odluka s aspekta usaglaSenosti sa
Zakonom o dugu, zaduZivanju i izdavanju garancija
Federacije BiH 1 daje prijedloge njihovog
poboljSanja, ucestvuje u utvrdivanju prioriteta
razvojnih projekata Kantona, u Komisiji za javne
investicije Vlade Kantona, kao ¢lan, nadzire i prati
procese uvrStavanja izabranih razvojnih projekata
u budZet za konkretnu godinu, potpisuje naloge za
placanje servisiranja obaveza prema mjeseénom
planu izvrSenja i tromjesenom operativnom planu,
priprema kvartalni, polugodisnji i godisnji izvjestaj
o izvrSenju budzZeta iz nadleZnosti Sektora, u okviru
svoje nadleZnosti obezbjeduje uspostavljanje,
vodenje i odrZzavanje sveobuhvatne baze podataka o
kreditima 1 garancijama Kantona, daje prijedloge i
upute za raspisivanje tendera za izbor
najpovoljnijih kreditora, u okviru svojih ovlastenja,
nadzire proces od raspisivanja tendera do
zakljuCivanja ugovora sa izabranim kreditorom,
organizuje, nadzire proces izdavanja instrumenata
obezbjedenja za otplate kredita po konkretnim
ugovorima o zaduZenju Kantona, organizuje i
nadzire proces vodenja evidencija o datim i
primljenim instrumentima obezbjedenja padanja i
naplate, ¢uvanje primljenih instrumenta
obezbjedenja naplate po datim kreditima i ostale
prate¢e dokumentacije vezane za  ugovore o
kreditnim zaduZenjima Kantona, osigurava da se
instrumenti obezbjedenja pla¢anja dostavljaju
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kreditorima na nadin koji osigurava slijedivost
kompletnog procesa, saraduje sa bankama,
Jedinicom za upravljanje i koordinaciju sredstava za
razvo] Zavoda za planiranje razvoja Kantona,
ucestvuje u radu Odbora za likvidnost, azurno i
uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju koja se
nalazi u radu, uklju¢ujuéi i dokumentaciju u
elektronskoj formi, u obavljanju svojih poslova i
zadataka duZan je da se rukovodi ptavilima
utvrdenim Eti¢kim kodeksom, izvrSava i druge
poslove po nalogu Ministra, za svoj rad odgovara
Ministru.

Stru¢ni savjetnik
za pravne poslove

Udestvuje u izradi programa rada Sektora,
priprema preci§cene tekstove zakona i drugih
propisa, pravno obraduje sporazume 1 druge akte o
finansiranju, ugovore o kreditima sa kreditorima i
drugim investitorima, prati izvrSenje zakona 1
podzakonskih akata o zaduZenju Kantona, izraduje
podzakonske akte u vezi zaduZivanja Kantona,
izraduje prijedloge odluka o zaduZenju po ino i
domadim kreditima ili izdavanju garancija, koje
donosi Viada ili Skupstinu Kantona, usaglasava
prijedloge ugovora o zaduZivanju, izraduje pravna
misljenja na ugovore o zaduZivanju koji se odnose
na Kanton, izraduje pravno mi$ljenje po zahtjevu
za zaduZivanje i1 izdavanje garancija, izraduje
prijedlog odluka o prihvatanju grantova projekata
Kantona u okviru pristupnih fondova EU, obavlja
poslove koordinatora postupka procjene uticaja
propisa u Ministarstvu u skladu sa Uredbom o
procjeni uticaja propisa u Kantonu Sarajevo, Sto
obuhvata slijede¢e zadatke: koordinacija postupka i
pruZanje stru¢ne pomod¢i u provodenju predhotne i
sveobuhvatne procjene uticaja propisa unutar
Ministarstva, saradnja sa kontrolnim tijelima 1
centralnim koordinirajuéim tijelom u vezi sa
provodenjem  postupka  uticaja,  osiguranje
provodenja sveobuhvatnih konsultacija medu
kantonalnim organima kao i drugim institucijama u
Kantonu Sarajevo i po potrebi institucijama drugih
nivoa vlasti u Bosni i Hercegovini u postupku
procjene uticaja propisa, osiguranje dosljedne
primjene Metodologije za procjenu uticaja propisa i
predlaganje mjera Ministru u cilju unapredenja
postupka  procjene uticaja  propisa  unutar
Ministarstva, u dogovoru sa Pomoénikom ministra
priprema odluke za izdavanje garancija za kredite i

Visok nivo
odgovornosti
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dostavlja garancije i/ili mjenice bankama za uzete
kredite, daje pravne savjete i udestvuje u
pripremanju  postupka izdavanja  obveznica
Kantona, prati i analizira sudske postupke po
kreditnim linijjama koje vode komisione banke i
inicira neophodne pravne radnje s bankama i
PravobranilaStvom Kantona, na naplati dospjelih
potraZivanja po kreditnim linijama, priprema
misljenja i objas$njenja za primjenu zakona i drugih
propisa i op¢ih akata, radi na izradi prednacrta,
nacrta 1 prijedloga zakona, podzakonskih akata i
pojedinaénih akata, priprema izmjene i dopune
istih, iz djelokruga sektora, izraduje komisijske
zapisnike o uniS$tenim mjenicama u skladu sa
procedurom Ministarstva, uéestvuje u pripremanju
postupka javnih nabavki koji provodi Ministarstvo,
prati propise iz oblasti finansija, svakodnevno
usmeno, a jednom mjeseéno i pismeno izvjestava
Pomo¢nika ministra o realizaciji planiranih
aktivnosti, azumo i uredno vodi i &duva svu
dokumentaciju koja se nalazi u radu, ukljutujuéi i
dokumentaciju u elektronskoj formi, u obavljanju
svojih poslova i zadataka duZan je da se rukovodi
pravilima utvrdenim Eti¢kim kodeksom, obavlja i
druge poslove po nalogu Pomoénika ministra, za
svoj rad odgovara Pomoéniku ministra.

3.

| Struéni savjetnik
zZa servisiranje
duga

Ucestvuje u izradi programa rada Sektora, izraduje
kvartalne i godi$nje projekcije potrebnih sredstava
za servisiranje duga i obaveza po izdatim
garnacijama do kraja otplate kredita prema
zakljuGenim ugovorima, izraduje prijedloge planova
godiSnjeg i mjesecnog servisiranja duga i dostavlja
Pomoéniku ministra na odobravanje, priprema
godidnji plan prihoda i pracenje naplate prihoda od
krajnjih korisnika kredita, izraduje operativne
planove rashoda i izdataka iz djelokruga rada
Sektora, izraduje naloge za placanje obaveza po
kreditima, prati stepen zaduZenosti Kantona u
skladu sa Zakonom o dugu, zaduZivanju i izdatim
garancijama Federacije BiH, vodi evidenciju
vanjskog i1 unutradnjeg duga i garancija Kantona u
sistemu DTS i izvr§enih placanja, vodi evidencije o
visini vanjskog i unutra$njeg duga Kantona Saraje-
vo i duga u Kantonu , u elektronskoj formi, u skladu
sa zakonskim i podzakonskim aktima koji reguli$u
ovu oblast, izraduje kvartalne, polugodisnje i
godidnje izvjestaje o stanju duga Kantona, vodi
evidenciju o izdatim garancijama u elektronskoj

Visok nivo
odgovornosti
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formi, vodi registar izdatih 1 primljenih mjenica,
prati planove otplate po svakom kreditu
pojedinaéno i svim kreditima kumulativno, na dan
placanja obaveza vr§i preraCunavanje kurseva po
inokreditima prema kursnoj listi Centralne banke
Bosne 1 Hercegovine, obavezno na dane 30.06. i
31.12. tekuce godine, vr$i obraun kursnih razlika i
dostavlja u Sektor za trezor na knjiZenje, radi na
pripremi emisije obveznica Kantona, prati propise
iz oblasti zaduZivanja, svakodnevno usmeno, a
jednom mjeseéno i pismeno izvjeStava Pomocnika
ministra o realizaciji planiranih aktivnosti, aZzurno 1
uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju koja se
nalazi u radu, uklju¢ujuéi i dokumentaciju u
elektronskoj formi, u obavljanju svojih poslova i
zadataka duZan je da se rukovodi pravilima
utvrdenim Etickim kodeksom, obavlja i druge
poslove po nalogu Pomoénika ministra, za svoj rad
odgovara Pomoéniku ministra.

Strucni savjetnik
za zaduZivanje i
realizaciju
investicionih
projekata

Ucestvuje u izradi programa rada Sektora, ucestvuje
u izradi budzeta i zakona o izvrSavanju budZeta,
uéestvuje u izradi izvjestaja o izvrSavanju budZeta u
dijelu posla koji obavlja, ulestvuje u analizi
Programa javnih investicija Kantona, prati propise
iz oblasti zaduZivanja, prati i analizira stanje ino i
domacih zaduzenja Kantona i zaduZenja budZetskih
korisnika, radi na pripremi pregovora sa
medunarodnim finansijskim institucijama u vezi
kreditnih zaduZenja Kantona, ucestvuje u izradi
projekcija za servisiranje obaveza po svim
kreditima Kantona, do kraja otplate, ucestvuje u
pripremi nacrta i prijedloga ugovora, ucestvuje u
usaglaSavanju ugovora sa kreditorima i prati
realizaciju ugovora o ino i domaéim kreditnim
zaduZenjima Kantona, ucestvuje u pripremi 1 izradi
prijedloga odluke o zaduZenju i garancijama za
kredite Kantona, ucestvuje u pripremi ugovora u
vezi sa ino i domadim kreditima Kantona, radi na
pripremi emisije obveznica Kantona, radi na
rjeSavanju zahtjeva za izdavanje garancija
Kantona, prati realizaciju svih ugovora u vezi sa
ino i domadim kreditima o zaduZenju, pojedinacno i
kompletnog zaduZenja Kantona i o tome sainjava
periodi¢ne informacije, ucestvuje u pripremi i
donosenju odluka o prihvatanju grantova projekata
Kantona u okviru pristupnih fondova EU, vodi
evidenciju i vr§i deponovanje izdatih garancija za

Visok nivo
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kredite odobrene Kantonu, prati realizaciju
investicionih projekata uz kreditno finansiranje,
izraduje  kvartalne, polugodidnje i godisnje
izvjeStaje o realizaciji investicionih  Projekata,
priprema struéna misljenja na zahtjeve u vezi
zaduZivanja Kantona, priprema informacije o visini
zaduZenja Kantona i realizaciji zakljudenih
ugovora o zaduZenju sa prijedlogom mjera za
poboljsanje i dostavlja Pomo¢niku ministra,u skladu
sa zakljuenim ugovorima o kreditu popunjava
mjenice i izraduje mjeni¢na ovlastenja/izjave, te
iste, nakon potpisa od strane ovladtene osobe uz
propratni dopis otprema, izraduje stru¢na misljenja
u vezi zahtjeva za zaduZivanje Kantona Sarajevo,
svakodnevno usmeno, a jednom mijeseéno i
pismeno izvjeStava Pomoénika ministra o
realizaciji planiranih aktivnosti aZurno i uredno
vodi i ¢uva svu dokumentaciju koja se nalazi u radu
do arhiviranja, ukljuéujuéi i dokumentaciju u
elektronskoj formi, u obavljanju svojih poslova i
zadataka duZan je da se rukovodi nadelima
utvrdenim  Eti¢kim kodeksom za drZavne
sluzbenike u Federaciji BiH, obavlja i druge
poslove po nalogu Pomoénika ministra,

za svoj rad odgovara Pomo¢niku ministra.

Stru¢ni savjetnik
za kreditiranje i
pradenje kreditnih
linija

Ucestvuje u izradi programa rada Sektora, obavlja
poslove na uvodenju i pracenju kreditnih linija
Kantona, izradi ugovora sa resornim ministarstvima
po njihovom zahtjevu, odluka i drugih propisa iz
oblasti kreditiranja, prema izvje$tajima banaka,
vodi u elektornskoj formi evidencije kredita za
zapo$ljavanje demobilisanih boraca i stambenih
kredita za rekonstrukciju ratom unistenih objekata,
saraduje sa bankama pri pradenju kreditnih linija,
prati izmirenje obaveza po kreditnim linijama
Kantona (krediti demobilisanih boraca, stambeni
krediti, krediti za zaposljavanje i dr.), prati povrat
stambenih kredita odobrenih istaknutim nauénim i
stru¢nim radnicima i uposlenicima organa uprave i
sastavlja izvjeStaje o stanju povrata sredstava,
saraduje sa resornim ministarstvima u ¢&ijoj su
nadleZnosti kreditne linije, predlaze mjere za
poboljSanje naplate potraZivanja, izraduje godisnji i
mjeseéni plan primitaka iz osnova povrata kredita i
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plan naknada bankama i troskova spora, izraduje
kvartalne, polugodisnje i godidnje izvjeStaje po
kreditnim linijama, izraduje kvartalne operativne
planove primitaka iz nadleznosti Sektora, prati
realizaciju ~ potraZivanja  ostalih ~ budZetskih
korisnika,radi na pripremi emisije obveznica
Kantona, prati propise iz oblasti zaduZivanja,
svakodnevno usmeno, a jednom mjesecno 1
pismeno izvjeStava Pomo¢nika ministra o
realizaciji planiranih aktivnosti, aZurno i uredno
vodi i ¢uva svu dokumentaciju koja se nalazi u
formi, u obavljanju svojih poslova i zadataka duzan
je da se rukovodi pravilima utvrdenim Eti¢kim
kodeksom, obavlja i druge poslove po nalogu
Pomoénika ministra, svoj rad odgovara Pomo¢niku
ministra.

Struéni saradnik
Za razvojno
planiranje i

koordinaciju
sredstava za
1azZvoj

Ucestvyje u izradi programa rada Sektora, uCestvuje
u izradi analitickih, informativnih i drugih materijala
u fazi pripreme finansiranja razvojnih projekata, vrsi
analizu planova 1 impelementacije razvojnih
projekata sa finansijskog aspekta, izraduje izvjestaje
o koristenju sredstava kredita i vlastitog uces¢a, na
osnovu podataka resornith ministarstava, prati
implementaciju razvojnih programa i projekata, u
dogovoru sa Pomoénikom ministra saraduje sa
drugim ministarstvima u postupku identifikacije,
formulacije i utvrdivanja izvora finansiranja
prioritetnih programa i projekata u Kantonu, saraduje
sa Jedinicom za upravljanje i kordinaciju sredstava za
razvoj, pri Zavodu za planiranje razvoja Kantona,
ucestvuje u izradi budzeta u dijelu poslova koje
obavlja, vodi evidenciju o razvojnim projektima
Kantona, prati finansijsku realizaciju i finansijske
efekte realizacije programa i projekata, svakodnevno
usmeno, a jednom mjese¢no i pismeno izvjestava
Pomoénika ministra o realizaciji planiranih
aktivnosti, aZurno i uredno vodi i ¢uva svu
dokumentaciju u elektronskoj formi, u obavljanju
svojih poslova i zadataka duzan je da se rukovodi
pravilima utvrdenim FEti¢kim kodeksom, obavlja i
druge poslove po nalogu Pomoénika ministra, za svoj
rad odgovara Pomoéniku ministra.

Srednji nivo
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Br. | Naziv radnog Glavni zadaci i odgovornosti Moguéi rizici /
mjesta Stepen
odgovornosti
SEKTOR ZA TREZOR :
1. Pomoénik -Neposredno rukovodi Sektorom za trezor i u tom Visok nivo
ministra za pogledu organizuje vrSenje svih poslova iz nadleZnosti | odgovornosti
trezor ovog Sektora,
-Rasporeduje poslove na Sefove odjeljenja, sluZbenike
i namjestenike i daje upute o nainu vrSenja tih
poslova,
-Osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vrSenje
svih poslova iz nadleZnosti Sektora,
-Redovno upoznaje Ministra o stanju i problemima u
vezi vrienja poslova iz nadleznosti Sektora,
-Predlaze preduzimanje potrebnih mjera u cilju
otklanjanja problema,
-Odlucuje o pitanjima za koje je ovlasten posebnim
rjeSenjem Ministra,
-Izraduje programe rada i izvjeStaje o radu Sektora,
-Obavlja poslove upravljanja nov&anim sredstvima i
bankovnim ra¢unima u okviru JRT-a,
~Prati propise iz oblasti finansija,
-UCestvuje u izradi zakona i drugih propisa iz
nadleZnosti Ministarstva,
-Izraduje  pravila vezana za  knjigovodstvo,
ratunovodstvo i finansijsko izvjeStavanje,
-Upravlja poslovima izvr§avanja budZeta,
-Daje smjernice i upustva u vezi sa finansijskim
upravljanjem,
-Uspostavlja finansijsku kontrolu nad izvrenjem
budZeta kako bi se ogranidila platanja na iznose
raspolozivih sredstava,
-Priprema smjemice za upravljanje novéanim
tokovima,
-Centralizira operaciju placanja u Trezoru, predlaZe
grupe i podgrupe za plaéanje u skladu sa zakonom o
izvrSavanju budzeta,
-Osigurava blagovremeno placanje u skladu sa
zakonima o izvrSavanju budZeta i raspoloZivim
novéanim sredstvima,
-Kordinira rad izmedu odjeljenja za izvriavanje
budZeta i izvjeStavanja, odjeljenja raunovodstva i
odjeljenja za centralizovanu obradu plaéa,
-Uspostavlja programe obuke iz oblasti finansijskog
upravljanja i finansijskog poslovanja,
-Koordinira rad sa bankama kod kojih Kanton ima
confesny Adresa: MarSala Tita 62, 71 000 Sarajevo
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otvorene racune,

-Obezbjeduje saradnju sa softverskim kompanijama
¢iji se programi koriste u Sektoru za trezor,

-U skladu sa Zakonom o trezoru u Federaciji BiH
ucestvuje u radu Odbora za likvidnost,

-U obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima utvrdenim Etickim kodeksom za
drzavne sluzbenike u Federaciji BiH,

-Obavlja i druge poslove po nalogu Ministra,

-Za svoj rad odgovara Ministru.

Sef odjeljenja
izvr§avanja
budZeta i
izvjeStavanja

-Rukovodi radom Odjeljenja i organizuje poslove iz
nadleZnosti Odjeljenja,

-Rasporeduje poslove i daje upute o nacinu vrSenja tih
poslova,

-Osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vrSenje
svih poslova iz nadleZnosti Odjeljenja,

-Redovno usmeno ili pismeno upoznaje Pomoénika
ministra o stanju, problemima u vrSenju poslova, te
predlaze mjere za rjeSavanje istih,

-Aktivno udestvuje u pripremi 1 izradi DOB-a i
godisnjeg budZeta Kantona u dijelu koji se odnosi na
ativnosti Odjeljenja kojim rukovodi,

-Ucestvuje u izradi mjesecnih i kvartalnih planova
nov¢anih tokova i operativnih planova,

-Upravlja procesima i poslovima neophodnim za
izvravanje usvojenog budzeta iz  djelokruga
Odjeljenja,

-Organizuje i aktivno uestvuje u izradi mjese€nih,
kvartalnih, polugodi$njih i godiS$njih izvjeStaja o
izvr§enju  budZzeta 1 stara se o njihovom
blagovremenom podnoSenju na razmatranje i
usvajanje,

-Svakodnevno nadzire i upravlja centralizovanim
placanjima svih izdataka za sve budZetske korisnike
uklju¢ujuéi i nadzor nad saCinjavanjem preliminarnih i
kona¢nih registara placanja,

-Priprema 1 kontroli$e primjenu procedura, uputstava,
naredbi i drugih akata propisanih od strane Ministra
-Upravlja poslovima izvrSenja budZeta,

-Nadzire i kontrolife obavljanje poslova upravljanja
gotovinom, i radom blagajne

-Ulestvuje u pripremi zakona i propisa iz oblasti
izvr§avanja budZeta i budZetskog izvjeStavanja,
-Radi na provodenju finansijske kontrole nad
izvr§enjem budZeta kako bi se ogranicila pla¢anja na
iznose raspoloZivih sredstava,

-Prati izmjene zakona i ostalih propisa iz oblasti
finansija,

Visok nivo
odgovornosti,
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-Izraduje programe i planove rada i izvje$taje o radu
Odjeljenja,

-U obavljanju svojih poslova i zadataka duzan je da se
rukovodi pravilima utvrdenim Eti¢kim kodeksom,
-Obavlja i druge poslove po nalogu Pomoénika
ministra i Ministra,

-Za svoj rad odgovara Pomoéniku ministra i Ministru.

Sef odjeljenja
ra¢unovodstva

-Rukovodi radom Odjeljenja i organizuje poslove iz
nadleznosti Odjeljenja,

-rasporeduje poslove i daje upute o natinu vrenja tih
poslova,

-osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vrienje
svih poslova iz nadleznosti Odjeljenja,

-redovno usmeno ili pismeno upoznaje Pomoénika
ministra o stanju vrSenja poslova u Odjeljenju,
problemima u vrSenju poslova, te predlaze mjere za
rjesavanje istih,

-aktivno uCestvuje u pripremi i izradi budzeta i DOB-
a,

-organizuje izradu i aktivno udestvuje u izradi
godisnjih izvjestaja Trezora,

-kreira i izraduje tromjesene i mjesedne operativne
planove,

-vr8i otvaranje i zatvaranje perioda na mjeseénom i
godi$njem nivou,

-osigurava da se  prilikom obavljanja
raCunovodstvenih poslova i izrade Godisnjeg obraduna
primjenjuju radunovodstveni standardi i drugi vaZeéi
propisi iz oblasti raunovodstva,

-uCestvuje u izradi i izraduje uputstvo o izradi
Godisnjeg obratuna JRT-a Kantona i Ministarstva,
-koordinira platno-bilansne radnje svih budZetskih
korisnika koji su u sastavu JRT-a,

-obavlja poslove vezane za odrZavanje kontnog plana,
posebno u dijelu subanalitike, odrZavanja i razvoja
budzetske klasifikacije,

-izraduje prijedlog uputsva o popisu i radu popisnih
komisija u Ministarstvu,

-savjetodavno pomaZe ¢lanovima popisnih komisija i
Centralne popisne komisije pri izradi izvjestaja o
popisu,

-organizuje, nadzire i kontrolife unos podataka u
sistem Glavne knjige i pomoénih knjiga,

-nadzire i kontroli$e nadin vodenja registara iz Glavne
1 pomoénih knjiga koje se vodeu  Ministarstvu,
-nadzire i kontrolife procese evidentiranja stalnih
sredstava u programima za osnovna sredsva,
-organizuje procese izrade zbimih i analiti¢kih
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izvjestaja i izvjeStavanja budZetskih korisnika, na |

osnovu podataka iz Glavne knjige i pomo¢nih knjiga,
-priprema i preduzima odgovarajuée mjere i radnje na
spreavanju nastanka Stetnih posljedica po Kanton u
oblasti ra¢unovodstva,

-priprema i kontroliSe izvjeStaje za cjelokupno
poslovanje Kantona putem Trezora,

-saraduje sa budZetskom kontrolom i drugim
odjeljenjima i sektorima,

-prati izmjene zakona i ostalih propisa neophodnih za
obavljanje poslova Odjeljenja kojim rukovodi,
-izraduje programe i planove rada i izvjeStaje o radu
odjeljenja,

-azurno i uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu 1 za koju je zaduZen u obavljanju
poslova, uklju¢ujuéi i dokumentaciju u elektronskoj
formi,

-u obavljanju svojih poslova i zadataka duzan je da se
rukovodi pravilima Eti¢kog  kodeksa,

-obavlja i druge poslove po nalogu Pomoénika
ministra i Ministra,

-za svoj rad odgovara Pomo¢niku ministra i Ministru.

Sef odjeljenja za
centralizovanu
obradu placa

|

-Rukovodi radom Odjeljenja za centralizovanu obradu
placa i organizuje poslove iz nadleZnosti odjeljenja,
-rasporeduje poslove i daje upute o nacinu vrSenja tih
poslova,

-osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vrSenje
svih poslova iz nadleznosti odjeljenja,

-redovno usmeno ili pismeno upoznaje Pomoénika
ministra o stanju vrSenja poslova u odjeljenju,
problemima u vrSenju poslova, te predlaze mjere za
rjeSavanje istih,

-ulestvuje u pripremi i izradi budZeta i DOB-a u
dijelu koji se odnosi na place, naknade i doprinose na
place,

- kontroli$e primjenjuju procedura, uputstava, naredbi
i drugih akata vezano za rad Odjeljenja,

-saraduje sa pomoénim operativnim centrima za
obra¢un plaéa i naknada budZetskim korisnicima i
kordinira njihov rad,

-usmjerava 1 nadzire rad poslova Glavnog
operativnog centra za obracun placa,

-planira redoslijed obracuna i isplate plata po
budZetskim korisnicima,

-saraduje sa budZetskim korisnicima i daje instrukcije
u cilju blagovremenog i jedinstvenog izvrSenja

Visok nivo
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B
Cortified by

e

THURINGEN
O RRPTE 5,48 10 kil
wens. hrewdiriugen.de

Adresa: MarSala Tita 62, 71 000 Sarajevo
Tel: + 387(0)33 565-005, Fax: + 387(0)33 565-052
Web: http://mf.ks.gov.ba, E-mail: mfi@mfks.gov.ba

44/129




5.

zajednickih zadataka obracuna isplate plaé¢a i naknada,
u skladu sa zakonom 1 podzakonskim aktima,
-priprema odgovore na pitanja budZetskih korisnika u
vezi obracuna plata,

-kontaktira sa bankama u vezi isplate plata i drugih
naknada korisnika budzeta,

-prati izmjene zakona i ostalih propisa iz oblasti plaéa
i naknada,

-izraduje programe i planove rada i izvjeStaje o radu
Odjeljenja,

-svakodnevno usmeno ili pismeno izvje§tava
Pomo¢nika ministra o realizaciji planiranih aktivnosti
u Odjeljenju,

-azurno i uredno vodi i duva svu dokumentacijukoja se
nalazi u radu i sa kojom je zaduZen u obavljanju
poslova, ukljuCujuci i dokumentaciju u elektronskoj
formi,

-u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima Eti¢kog kodeksa,

-obavlja i druge poslove po nalogu Pomoénika
ministra i Ministra,

-za svoj rad odgovara Pomo¢niku ministra i Ministru

Strué¢ni savjetnik
za poslove
izvjeStavanja i
analizu

-Izraduje analize i izvjeStaje, informacije i druge
strune i analitike materijale na osnovu
odgovarajucih podataka iz oblasti izvrienja budZeta,
-provodi politiku i1 izvrSava zakone, druge propise i
opce akte u dijelu poslova koje obavlja,

-utvrduje stanje i izvjeStava Sefa odjeljenja i
Pomo¢nika ministra o stanju u oblasti izvrSenja
budZeta,

- preduzima odgovarajude mjere, radnje i postupke u
cilju izvrSavanja zakona, propisa i drugih akata iz
oblasti izvrSenja budZeta, radi sprijeGavanja nastanka
Stetnih posljedica po izvr§enje budzZeta,

-priprema i dostavlja Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra, na razmatranje i odobravanje, godisnje,
polugodisnje 1 mjese¢ne izvjestaje o izvrSenju budZeta
i stara se o taénosti, blagovremenosti izrade i
podnosenja istih,

-priprema, izraduje i u dogovoru sa Sefom odjeljenja i
Pomoénikom ministra dostavlja propisane izvjestaje
Federalnom ministarstvu  finansija i  drugim
korisnicima izvje$taja,

-obrazlaZe i uz saglasnost Sefa odjeljenja i Pomoénika
ministra, daje preporuke o potrebi uvodenja novih
analitickih  metoda, neophodnih za  sistem
transparentnog finansijskog izvjestavania,
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-udestvuje u pripremi i dostavlja prijedlog plana
novéanih tokova budZeta Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra,

~uestvuje u pripremi i uz saglasnost Sefa odjeljenja i
Pomo¢nika ministra preduzima odgavarajuée mjere i
radnje u izvr§enju poslova upravljanja gotovinom radi
sprijeCavanja nastanka mogucih Stetnih posljedica po
Kanton,

-udestvuje u izradi programa i planova rada i izvjeStaja
o radu Odjeljenja,

- azurno i uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu, ukljuujuéi i dokumentaciju u
elektronskoj formi,

-u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima utvrdenim Eti¢kim kodeksom,
-obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomoénika ministra,

- za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra.

Struéni savjetnik
za platno
poslovanje 1
poravnanje

-Poduzima odgovarajuce mjere i radnje u izvrSenju
poslova upravljanja gotovinom i vr$i sprecavanje
nastanka Stetnih posljedica u toj oblasti,

-izraduje i priprema prijedlog plana nov¢anih tokova
budZeta i dostavlja Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra,

-ulestvuje u izradi kvartalnih izvjeStaja o nov¢anim
tokovima u sklopu finansijskog izvjeStavanja,

-vr§i preknjiZzenje prihoda u Glavnoj knjizi Trezora
izmedu budzetskih korisnika,

-svakodnevno prati promet na bankovnim ra¢unima u
okviru JRT-a,

-vrsi usaglasavanje izvrSenih placanja sa poravnanjima
i dnevnim bankovnim izvodima,

-vr$i identifikaciju povrata i poniStavanje vracenih
naloga,

-evidentira odstupanja izmedu bankovnih izvoda i
Glavne knjige, a po potrebi vrsi korekcije,

-saraduje sa bankama, operativnim jedinicama,
budZetskim korisnicima, pravnim i fizickim licima
radi otklanjanja nastalih greSaka,

-kontroliSe promet i vr§i poravnanje prometa na
ratunima javnih prihoda,

-ponistava naloge neizvrSenih placanja po obavijesti
banke,

-dostavlja podatke Odjeljenju ra¢unovodstva za
knjizenje u Glavnoj knjizi,

-vrsi identifikaciju povrata izvr§enih pladanja,
izraduje obrasce za knjiznu obavijest i dostavlja ih u
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=

operativnu jedinicu radi unosa obavjestenja o
potrazivanju,

' -vr8i uCitavanje i poravnanje bankovnih izvoda

dostavljenih elektronskim putem te u sluéaju
odstupanja utvrduje razlike i razloge nastanka razlika,
-dnevno i mjeseéno, vrsi kontrolu stanja Ziro raduna i
vi$i uporedivanje sa stanjem u Glavnoj knjizi,

-vodi i ¢uva svu dokumentaciju koja se nalazi u radu i
za koju je zaduZen u obavljanju poslova, ukljudujuéi i
dokumentaciju u elektronskoj formi,

-u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima Eti¢kog kodeksa,

- obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomocd¢nika ministra,

-za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra

Struéni savjetnik
za operativno

planiranje
budzeta

-Na osnovu prikupljenih zahtjeva od korisnika budZeta |

sastavlja operativne tromjese¢ne i mjese&ne planove,
-kontroliSe dostavljene tromjesene i mjesetne
operativne planove budZetskih korisnika,

-prati troSenje sredstava odobrenih operativnim
planom ili mjese&no uskladuje operativne planove,
-odgovara za aZurnost unosa, otvaranja i zatvaranja
mjesetnih operativnih planova u informacionom
sistemu,

-po odluci Ministra i Vlade vr$i preraspodjelu rashoda
u okviru budZeta odobrenog za budzetskog korisnika,
-informi$e nadleZna ministrastva i budzetske korisnike
o odobrenim finansijskim planovima,

-izraduje analize, izvjeStaje, informacije i druge
analiticke materijale o operativnim planovima,
-svakodnevno usmeno ili pismeno izvje§tava Sefa
odjeljenja i Pomodénika ministra o  realizaciji
planiranih aktivnosti

-vr§i pripremu obrazaca Z-1, Z-2, Z-3 i 7Z-4 za
raspored prihoda budZetskim korisnicima,

-izraduje prijedloge  tromjesetnog a u okviru
tromjeseénog i mjeseénog operativnog plana,

-vrsi unos podataka iz operativnog
tromjeseénog/mjeseénog plana u sistem Glavne
knjige,

-na osnovu zakljucka Vlade vr§i unos neplaniranih
sredstava u budZet za tekucu godinu (vlastitih prihoda,
donacija, trasfera i dr.)

-prati realizaciju operativnih tromjese¢nih i mjeseénih
planova po korisnicima, s aspekta  planirane
realizacije 1 na osnovu zakljutaka Vlade
praspodjeljuje sredstava u okviru odobrenog budzeta,
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-primjenjuje Zakon o izvrSavanju budZeta Kantona
Sarajeva u vezi izrade i praCenja operativnog
planiranja,

-udestvuje u izradi propisa iz nadleZnosti Ministarstva,
-ucestvuje u izradi programa i planova rada i izvjestaja
o radu Odjeljenja,

-azurno i uredno vodi i éuva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu, ukljucujuéi i dokumentaciju u
elektronskoj formi,

-u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima utvrdenim Eti¢kim kodeksom,
-obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomocénika ministra,

- za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra.

Struéni savjetnik
za poslove
izvrSavanja
budzeta.

-Prati izvr$avanje budZeta - pladanja i priprema
izvjeStaje iz te oblasti te vrSi kontrolu zahtjeva za
povecanjem, odnosno unosom neplaniranih prihoda i
rashoda,

-vodi evidencije o izvrSavanju budzZeta po izvorima
sredstava, te izvjeStava neposrednog rukovodioca i
korisnike o svim odstupanjima u izvr§avanju budzZeta,
-prati i primjenjuje propise iz oblasti izvrSavanja
budZeta i plaanja, te kreira evidencije i izvjeStaje
bitne za praéenje te oblasti,

-vrsi uskladivanje svih vrsta evidencija i izvjeStaja sa
zakonskim izmjenama,

-redovno, a najmanje jednom mjese¢no izvjeStava sve
budzetske korisnike o izvrSenom 1 izmjenjenom
budZetu,

-u stalnom je kontaktu sa budzetskim korisnicima i
prikuplja obrazloZenja za sve vrste izvjeStaja,
-koordinira poslove izvrSavanja budZeta izmedu
Sektora za budZet i Sektora za Trezor,

-redovno prati zakone koji reguliSu oblast izvriavanja
budzeta,

- svakodnevno usmeno ili pismeno izvjestava Sefa
odjeljenja i Pomoc¢nika ministra o  realizaciji
planiranih aktivnosti,

- vi$i kreiranje finansijskih izvje$taja iz modula
Glavne knjige,

-vr§i pracenje izvrSenja budZeta po pojedina¢nim
izvorima sredstava,

-izraduje analize, izvjeStaje, informacije na osnovu
podataka o izvr§enju budzZeta,

- kontaktira i koordinira aktivnosti u vezi nalaza i
miSljenja Ureda za reviziju FBiH, za konkretni
vremenski period,
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-izraduje prijedloge odluka, obrazloZenja i izvjestaja
u vezi utroska sredstava tekuée rezerve iz
budZeta,

-izraduje izvjeStaje o izvrSenju budZeta, na odredeni
datum, po zahtjevu budZetskog korisnika

-izraduje kvartalni izvjestaj o izvrSenju budZeta,
-uCestvuje u izradi programa i planova rada i
1zvjestaja o radu Odjeljenja,

-azurno i uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu, ukljuujuéi i dokumentaciju u
elektronskoj formi,

- u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima utvrdenim Etickim
kodeksom,

- obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomo¢nika ministra,

-za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra.

Struéni saradnik
za poslove
operativnog
planiranja i
trezorskog
izvjeStavanja

-Vrii prikupljanje, sredivanje, evidentiranje, kontrolu i
obradu podataka u oblasti izvje$tavanja o izvr§avanju
budZeta i stvara dokumentacionu bazu te oblasti,
-obavlja poslove kreiranja izvjetaja o izvrSenju
budZeta iz modula Glavne knjige, uz redovnu
koordinaciju sa svim korisnicima tih izvjestaja,

-vr§i konsolidaciju izvjestaja o izvrSenju budZeta u
skladu sa Pravilnikom o financijskom izvjestavanju i
godiSnjem obraunu budZeta u Federaciji BiH,
-mjeseCno i tromjeseéno vri izvjestavanje za potrebe
Federacije BiH, MMF-a i drugih nadleZnih institucija
-poduzima aktivnosti za mjesedno, kvartalno,
Sestomjesecno i godidnje izvjeStavanje o izvriavanju
budzeta,

-uestvuje u provjeri tacnosti unesenih podataka u
odnosu na podatke iz usvojenog budZeta i vrsi analizu
primljenih zahtjeva,

-uCestvuje u uskladivanju zahtjeva budZetskih
korisnika sa usvojenim budZetom,

- ucestvuje u pripremi obrazaca Z-1, Z-2, Z-3, Z-4, za
raspored prihoda korisnicima budZeta,

- ufestvuje u izradi prijedloga tromjeseénog a u
okviru tromjese¢nog i mjesednog operativnog plana,

- 1zraduje odluke o preraspodjeli sredstava u budzetu,
- v18i prikupljanje, sredivanje, evidentiranje, kontrolu i
obradu podataka u oblasti izvjeStavanja o izvrSavanju
budZeta i stvara dokumentacionu bazu te oblasti,

-visi konsolidaciju izvjestaja o izvrSenju budZeta u
skladu sa Pravilnikom 0 financijskom
izvjeStavanju i godiSnjem obradunu budieta u
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| Federaciji BiH,
- redovno prati zakone koji reguli$u oblast izvrSavanja

budzeta,
-svakodnevno usmeno ili pismeno izvje§tava Sefa
odjeljenja i Pomo¢nika ministra o realizaciji

planiranih aktivnosti,

- azurno i uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu, ukljuéujuéi i dokumentaciju u
elektronskoj formi,

-ulestvuje u izradi programa i planova rada i izvjeStaja
o radu odjeljenja,

-u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima Eti¢kog kodeksa, I |
-obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomo¢nika ministra,

-za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra

10. | Stru€ni saradnik | -Priprema  postupak  otvaranja 1  zatvaranja Srednji nivo |
’ za plac¢anje transakcijskih raéuna u poslovnim bankama odgovornosti
-prati promet na svim transakcijskim raunima i
sadinjava dnevni izvjestaj o stanju na istim,

-prati aZuriranje i poravnanja bankovnih izvoda i daje
smjernice za rjeSavanje spornih i ponistenih stavki
-salinjava preliminarne izvjeStaje za placanja po
grupama i podgrupama, sreduje evidenciju podataka i
uspostavljanja  odgovaraju¢ih ~ dokumentacionih
materijala,

-kontroliS§e uskladenost prijedloga zakljutaka za
odobravanje sredstava sa planiranim i raspolozivim
nov¢anim sredstvima,

-prekontrolisanu preliminarnu listu plaéanja podnosi
Ministru na odobravanje i na osnovu toga priprema
naloge za platanje koje podnosi ovla$tenim licima na
ovjeravanje, ovjerene naloge proslijeduje banci na
realizaciju,

-vr$i placanja prema inostranstvu,

-vr§i kontakt s bankama,

-informi$e nadlezna ministarstva i budZetske korisnike
o statusu izvrSenja placanja,

-izraduje obavijesti o izvrSenim placanjima i iste
dostavlja budZetskim korisnicima i strankama,
-svakodnevno usmeno ili pismeno izvjestava Sefa
odjeljenja i Pomoénika ministra o  realizaciji
planiranih aktivnosti,

-uéestvuje u poslovima internet bankarstva u skladu sa
definisanim procedurama,

| - na osnovu izvoda banke kontinuirano kontroliSe
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| priliv i odliv sredstava na transakcijskim ra¢unima

Trezora,

-svakodnevno azurira dokumentaciju u elektronskoj i
printanoj formi potrebnu za zatvaranje transkcijskih
rauna, poravnanja, izradu izvje$taja, izradu
preliminarnih spiskova po grupama i podgrupama za
placanje,

-prati izmjene zakona i ostalih propisa neophodnih za
obavljanje poslova na koje je rasporeden i primjenjuje
iste,

-ulestvuje u izradi programa i planova rada i izvjestaja
o radu Odjeljenja,

-azurno 1 uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu i za koju je zaduZen u obavljanju
poslova, uklju¢ujuéi i dokumentaciju u elektronskoj
formi,

- u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima Eti¢kog  kodeksa,

- obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomoc¢nika ministra,

- za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku

11.

Struéni saradnik
za platno
poslovanje i
poravnanje

-Svakodnevno prati promet na bankovnim ra¢unima u
okviru JRT-a.

-vr3i usaglaSavanje izvrSenih placanja sa poravnanjima
i dnevnim bankovnim izvodima,

-vr8i identifikaciju povrata i ponistavanje vracenih
naloga,

-evidentira odstupanja izmedu bankovnih izvoda i
Glavne knjige a po potrebi i preduzima korekcije i
korektivne akcije,

-saraduje sa bankama, operativnim jedinicama,
budZetskim korisnicima, pravnim i fizi¢kim licima na
otklanjanju gre$aka,

-kontroliSe promet i vr§i poravnanje prometa na
radunima javnih prihoda,

-vr$i poredenje i kontrolu stanja bankovnih izvoda i
odgovarujeéih konta u Glavnoj knjizi,

-vrsi poredenje i kontrolu dostavljenih bankovnih
izvoda sa Registrima pla¢anja,

-ponistava naloge o neizvrienim pla¢anjima u
ovlaStenju AP Placanja i izraduje obavjestnja o
ponistavanju te ista putem faksa dostavlja
operativnim jedinicama radi ispravke,

-utvrduje stavke za knjiZenje u Glavnoj knjizi (Prilivi-
primici i odlivi i povrati iz predhodnih godina) i
dostavlja kopije izvoda odjeljenju radunovodstva —
referentu za unos podataka u Glavnu knjigy,

-vrsi identifikaciju povrata izvrienih placanija,

Srednji nivo
odgovornosti
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izraduje obrasce za knjiznu obavijest i dostavlja ih u
operativnu jedinicu radi unosa obavjestenja o
potraZzivanju,
-vr§i ulitavanje bankovnih izvoda dostavljenih
elektronskim putem u FISFU, te njihovu obradu po
ovla$tenju poravnanja bankovnih izvoda za svaku
operativnu jedinicu,
- vr§i kontrolu prometa u konsolidovanom izvjeStaju
stanja bankovnih izvoda sa prometom Stampanog
bankovnog izvoda te u slu€aju odstupanja utvrduje
razlike I razloge nastanka razlika,

-po potrebi, a obavezno dnevno i mjesecno, vrsi
kontrolu stanja Ziro rauna i vrsi uporedivanje sa
stanjem u Glavnoj knjizi,

- svakodnevno usmeno ili pismeno izvjestava Sefa
odjeljenja i Pomo¢nika ministra o realizaciji
planiranih aktivnosti,

-prati izmjene zakona i ostalih propisa neophodnih za
obavljanje poslova na koje je rasporeden i
primjenjuje iste,

- ufestvuje u izradi programa i planova rada i
izvjestaja o radu Odjeljenja,

- aZurno i uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu i za koju jezaduZen u obavljanju
poslova, ukljucujuéi i dokumentaciju u elektronskoj
formi,

- u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima Eti¢kog kodeksa,

- obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomoc¢nika ministra,

- za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku

ministra

12.

Visi referent za
poravnjanje i
unos podataka

-Obavlja ucitavanje elektronskih fajlova bankovnih
izvoda i njihovu obradu po proceduri za poravnjanje,
-vr§i uskladivanje obradenih prihoda, priliva, odliva,
povrata i ponistenje po utvrdenoj proceduri,

-izraduje konsolidovani izvjeStaj stanja obradenog
clektronskog izvoda 1 vr$i provjeru pratece
dokumentacije,

-prati izmjene zakona i ostalih propisa neophodnih za
obavljanje poslova na koje je rasporeden i primjenjuje
iste,

-svakodnevno usmeno ili pismeno izvjestava Sefa
odjeljenja o realizaciji planiranih aktivnosti,
-ulestvuje u izradi programa i planova rada i izvje$taja
o radu odjeljenja,

-azurno i uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu i za koju je zaduZen u obavljanju

Srednji nivo
odgovornosti
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poslova, uklju¢ujuéi i dokumentaciju u elektronskoj
formi,

-u obavljanju svojih poslova i zadataka duzan je da se
rukovodi pravilima Etickog  kodeksa,

- obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomo¢nika ministra,

- za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra

13. | Visi referent za
blagajnicke
poslove

-Priprema naloge za podizanje gotovine i dostavlja
Sefu odjelj enja, Pomoéniku ministra i Ministru na
odobravanje,

-na osnovu odobrenog naloga podiZe gotovinu za
potrebe budzetskih korisnika,

-na osnovu zahtjeva i budZetskim korisnicima
odobrenog blagajni¢kog maksimuma ispladuje
gotovinu budZetskim korisnicima,

-kompletira, kontrolie i likvidira dokumentaciju koju
dobija od budZetskih korisnika za izvrSena gotovinska
pla¢anja, kao pravdanje sredstava blagajnickog
maksimuma,

-vodi dnevnik blagajne,

-na osnovu primljenih i likvidiranih dokumenta unosi
podatke u obrasce za knjiZenje u Glavnu knjigu,
-brine se i odgovara za stanje novca u kasi/blagajni,
-prati izmjene zakona i ostalih propisa neophodnih za
obavljanje poslova na koje je rasporeden i primjenjuje
iste,

-svakodnevno usmeno ili pismeno izvjestava Sefa
odjeljenja o realizaciji planiranih aktivnosti,
-uCestvuje u izradi programa i planova rada i izvjestaja
o radu odjeljenja,

-azurno i uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu i za koju je zaduZen u obavljanju
poslova, ukljucujuéi i dokumentaciju u elektronskoj
formi,

-u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima Eti¢kog kodeksa,

- obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomo¢énika ministra,

-za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra

Srednji nivo
odgovornosti

14, | Visi referent za
obradu podataka
— placanje

-Priprema preliminarne izvjestaje za plaanje,

-vr$i doradu i preradu preliminamih registara za
placanje,

-vr8i formatiranje odobrenih preliminarnih registara za
plaéanje,

| -vr3i potvrdivanje formatiranih preliminarnih registara

Srednji nivo
odgovornosti
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za placanje,

-izraduje potvredene registre pladanja,

-priprema i u dva primjerka izraduje registre naloga
za placanje,

-priprema i izraduje transfere elektronskih naloga za
placanje,

-vr§i snimanje i arhiviranje elektronskih naloga za
plaéanje na hard disk,

-vr§i snimanje elektronskih naloga za placanje na
prenosivi hard disk (usb) za potrebe poslovne banke,
-vr§i poslove internet bankarstva u skladu sa
definisanim procedurama,

-za potrebe budzetskih korisnika izraduje obavijesti o
izvrSenoj doznaci sredstava,

-priprema i izraduje i dostavlja obavijesti za potrebe
poslovne banke uz spisak korisnika,

-izraduje 1 dostavlja budZetskim korisnicima obavijesti
o0 izvr§enom plaéanju,

-telefonski i na drugi nadin kontaktira sa budzetskim
korisnicima u vezi poslova koje obavlja,

-svakodnevno prati transakcije na JRT-a,

-izraduje dnevne izvjeStaje o stanju novcanih
stedstava na JRT i dostavlja Sefu odjeljenja,
Pomoéniku ministra i Ministru,

-vodi evidencije o izvr§enim uplatama za potrebe
budzetskih korisnika,

-rjeSava probleme tehni¢ke prirode sa bankama o
realizaciji finansijskih transakcija,

-svakodnevno usmeno ili pismeno izvjestava Sefa
odjeljenja o realizaciji planiranih aktivnosti,
-uCestvuje u izradi programa i planova rada i izvje$taja
o radu odjeljenja,

- aZurno i uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu i za koju je zaduZen u obavljanju
poslova, ukljuéujuéi i dokumentaciju u elektronskoj
formi,

-u obavljanju svojih poslova i zadataka duzan je da se
rukovodi pravilima Etickog  kodeksa,

- obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomo¢énika ministra,

- za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra

15. | Visireferent za | -Vr§i preuzimanje sudskih taksenih maraka od | Srednjinivo
prodaju sudskih | Komisije za poslove izrade 1 distribuciju| odgovorosti
taksi administrativnih i sudskih taksi,

-vr§i prodaju sudskuh taksenih maraka,
-na kraju radnog dana vr$i polog novca ostvarenog
prodajom sudskih taksi,
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-izraduje 1 vodi prateu dokumentaciju potrebnu za
realizaciju posla koji obavlja,

-svakodnevno usmeno ili pismeno izvjestava Sefa
odjeljenja o realizaciji planiranih aktivnosti,
-ulestvuje u izradi programa i planova rada i izvjestaja
o radu Odjeljenja,

-azurno i uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju koja

se nalazi u radu i za koju je zaduZen u obavljanju
poslova, ukljuéujuéi i dokumentaciju u elektronskoj
formi,

-u obavljanju svojih poslova i zadataka duzan je da se
rukovodi pravilima Eti¢kog  kodeksa,

- obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomoc¢nika ministra,

- za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku

16.

Struéni savjetnik
za
racunovodstvo-
koordinator za
operativne centre

-Prati 1 primjenjuje  propise iz  oblasti
ratunovodstvenih poslova,

-koordinira i nadzire rad pomoénih  operativnih
centara u dijelu njihove medusobne saradnje i saradnje
sa Glavnim operativnim centrom,

-saraduje sa Centrom za podr$ku za dodjelu ovlastenja
za rad na finansijskom informativhom sistemu zbog
rjeSavanja sistemskih problema,

-koordinira rad  pri = osiguravanju  procesa
centralizovanog ra¢unovodstva prihoda i rashoda na
JRT,

-obraduje podatke u Glavnoj knjizi,

-aZurira knjiZenja po datumu, mjesecu i godini, otvara
1 zatvara periode u Glavnoj knjizi,

-obavlja kontrolu nafina evidentiranja poslovnih
promjena,

-vr§i transfer poslovnih transakcija iz pomoénih u
Glavnu knjigu,

-vr§i svakodnevnu analizu vodenja knjigovodstvenih
kartica,

-obavlja procjene 1 vr§i provjere realnosti

knjigovodstvenih stanja i uskladuje stanja po svim
obavezama i potraZivanjima Kantona,

-izraduje izvjeétaje i informacije na osnovu podataka I
iz Glavne i pomo¢nih knjiga Trezora i iste dostavlja
Sefu odjeljenja, Pomoéniku ministra i Ministru,
-saraduje sa budZetskim korisnicima u skladu sa
potrebama posla koji obavlja,

-ucestvuje u pripremi i izradi godi$njeg obratuna,
-prati izmjene zakona i ostalih propisa neophodnih za
obavljanje poslova za koje je zaduZen,

-svakodnevno usmeno ili pismeno izvjestava Sefa

odjeljenja i Pomo¢nika ministra o realizaciji

Visok nivo
odgovornosti
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planiranih aktivnosti,

- uestvuje u izradi programa i planova rada i
izvjestaja o radu odjeljenja,

-azurno i uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu i za koju je zaduZen u obavljanju
poslova, ukljuéujuéi i dokumentaciju u elektronskoj
formi,

-u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da se
rukovodi naCelima Etickog  kodeksa,

- obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomo¢nika ministra,

- za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra

17.

Struéni saradnik
za
ratunovodstvenu
analizu

-Prati propise iz oblasti raunovodstva,

-kreira i izraduje ratunovodstvene izvjestaje iz Glavne
knjige i na osnovu njih analizira ra¢unovodstveno
stanje, ukupno i po segmentima, potrebno za
efikasnije finansijsko upravljanje,

-koordinira sa budZetskim korisnicima i drugim
izvr§iocima u okviru Odjeljenja u kontekstu potrebnih
ispravki uocenih putem izvjestaja i analiza,

-upoznaje Sefa odjeljenja o stanju i problemima koji
postoje u vrSenju poslova i predlaze nacine rjeSavanja
nastalih problema,

-izraduje planove i procjene, pregleda, kontrolise i
knjizi odgovarajuce registre iz

pomoénih i Glavne knjige budzetskih korisnika,
-otvara i zatvara periode u pomoénim knjigama,
-uCestvuje u izradi godi$njeg obracuna,

-svakodnevno usmeno ili pismeno izvjestava Sefa
odjeljenja i Pomo¢nika ministra o realizaciji
planiranih aktivnosti,

-vr§i  knjiZenje registara tereCenja faktura i
narudZbenica iz pomoéne u Glavnu knjigu,

-vr§i pregled i kontrolu evidentiranih naloga u Glavnu
knjigu svih budZetskih korisnika (na osnovu Obrasca
br. 3),

-vr§i knjiZzenje podra¢una i uclestvuje u izradi
periodi¢nih i godiSnjeg obracuna,

-svakodnevno koordinira sa budZetskim korisnicima i
izvr§iocima u svim operativnim jedinicama u vezi
poslova koje obavlja,

- u skadu sa predvidenim procedurama kontroliSe i
priprema Glavnu i pomoéne knjige za zatvaranje
perioda,

-obavlja kvartalnu kontrolu bruto bilansa svih
budZetskih korisnika,

Srednji nivo
odgovornosti
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-prati izmjene zakona i ostalih propisa neophodnih za
obavljanje poslova za koje je zaduZen,
- uCestvuje u izradi programa i planova rada i
1zvjestaja o radu Odjeljenja,
- azurno 1 uredno vodi i duva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu i za koju je zaduZen u obavljanju
poslova, ukljucujuéi i dokumentaciju u elektronskoj
formi,
- u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima Etickog  kodeksa,
- obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomoc¢nika ministra,
-za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra
18. | Stru¢ni saradnik | -Vr$i unos faktura i dobavljata (Obrazac 2,3,4) u Srednji nivo
za Glavnu knjigu i pomocne knjige, odgovornosti

raCunovodstvo | -prije unosa faktura i dobavlja¢a provjerava formalnu i
materijalnu ispravnost dokumentacije, ispravnost
kontiranja, raspoloZivost sredstava u budzetu za tu
namjenu,
-kreira i izraduje ratunovodstvene izvjeStaje iz Glavne
knjige i na osnovu njih analizira radunovodstveno
stanje, ukupno i po segmentima, potrebno za
efikasnije finansijsko upravljanje,
-daje instrukcije vezane za ispravke pogresnih
knjizenja i obavlja ispravke uolenih greSaka, te
koordinira sa budZetskim korisnicima i drugim
izvr§iocima u okviru Odjeljenja radunovodstva u
kontekstu potrebnih ispravki uoenih putem izvjestaja
i analiza,
-svakonevno upoznaje Sefa odjeljenja o stanju 1
problemima koji se pojavljuju pri obavljanju poslova i
predlaZze nadine rje$avanja isti,
-izraduje planove i procjene, pregleda, kontrolide i
knjizi odgovarajue registre iz pomoénih i Glavne
knjige budZetskih korisnika,
-u skladu s propisanim procedurama otvara i zatvara
periode u pomoénim knjigama,
-ufestvuje u pripremi izrade i izradi godidnjeg
obracuna,
-prati izmjene zakona i ostalih propisa neophodnih za
obavljanje poslova za koje je zaduZen,
-svakodnevno usmeno ili pismeno, izvjestava Sefa
odjeljenja i Pomoénika ministra o realizaciji
planiranih aktivnosti,
-uestvuje u izradi programa i planova rada i izvjestaja
o radu Odjeljenja,

[ coruasy Adresa: Mar3ala Tita 62, 71 000 Sarajevo
Tel: + 387(0)33 565-005, Fax: + 387(0)33 565-052 57/129

/ THURINGEN

Web: http://mf ks.gov.ba, E-mail: mfi@mf ks.gov.ba




-azurno i uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu i obavljanju poslova za koje je
zaduZen, ukljuCujuéi i dokumentaciju u elektronskoj
formi,

-u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima Eti¢kog kodeksa,

-obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomoénika ministra,

- za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra

19.

Visi samostalni
referent za
poslove
knjigovodstva

-Pod nadzorom i prema uputstvima neposrednog
rukovodioca vodi kartoteke stalnih sredstava,
kartoteke materijala, rezervnih dijelova i sitnog
inventara za  Ministarstvo  finansija, druga
ministarstava Kantona i sluzbe,

-prije  knjiZenja kontroliSe formalnu i materijalnu
ispravnost primljene dokumentacije, propisanog
obrasca, ispravnost kontiranja i usaglasenost placenog
iznosa fakture i knjiZenja te iste fakture sa obrascem
br. 3 u program Japet,

-vi§i periodiéno uskladivanje knjigovodstvenog i
stvarnog stanja i sravnjavanje dokumentacije sa
dobavljacima,

-obavlja poslove izrade Obrazaca br. 2. 1 3.
Ministarstva u vezi placanja raduna dobavlja¢ima
Ministarstva za isporuéene robe i pruzene usluge,
nakon provedene kontrole formalne i materijalne
ispravnosti konkretne fakture,

-obavlja poslove vezane za unos faktura (Obrazac br.
2.1 3) u Glavnu i pomoénu knjigu za odredene
budzetske korisnike,

-prije unosa faktura wu Glavnu i pomoéne knjige
provjerava formalnu 1 materijalnu ispravnost
dokumentacije 1 propisnih obrazaca, ispravnost
kontiranja i provjeru raspolozivih sredstava u budzetu,
-vr§i obradun amortizacije i revalorizacije osnovnih
sredstava,

-uskladuje provedena knjizenja materijalno i
finansijski i1 sravnjavanje stanja po provedenom
popisu,

-vr$i uskladivanje knjigovodstvenog i stvarnog stanja i
sravnjavanje dokumentacije sa dobavljaima,

-obavlja poslove vezane za elektronsku prijavu
akontacija poreza od drugih samostalnih djelatnosti
(ugovori i komisije koje placa Ministarstvo) Poreznoj
upravi FBiH, kao i godisnji izvjeStaj o obrafunatoj,
obustavljenoj i upladenoj akontaciji poreza na

Srednji nivo
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ostvarene prihode od drugih samostalnih djelatnosti
za prethodnu godinu, licima koja su obavljala te
poslove a koji su plaéeni sa razdjela Ministarstva,
-priprema dokumentaciju za izradu izvjeltaja i
izraduje izvjeStaje o radu,

-prati izmjene zakona i ostalih propisa neophodnih za
obavljanje poslova za koje je zaduZen,

-uCestvuje u izradi programa i planova rada i izvjestaja
o radu Odjeljenja,

-svakodnevno usmeno ili pismeno izvjestava Sefa
odjeljenja o realizaciji planiranih aktivnosti,

-azurno i uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu do arhiviranja, ukljudujuéi i
dokumentaciju u elektronskoj formi,

- u obavljanju poslova i zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima Eti¢kog kodeksa,

-obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomoc¢nika ministra,

-za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra.

20.

Visi referent za
poslove
knjigovodstva

-Udestvuje u vodenju kartoteke stalnih sredstava,
kartoteke materijala, rezervnih dijelova i sitnog
inventara za  Ministarstvo  finansija, druga
ministarstava Kantona i sluZbe,

-prije knjizenja kontrolife formalnu i materijalnu
ispravnost primljene dokumentacije i propisanog
obrasca,

-vr§i periodi¢no uskladivanje knjigovodstvenog i
stvarnog stanja i sravnjavanje dokumentacije sa
dobavlja¢ima,

-uCestvuje u izradi Obrazaca br. 2. i 3. Ministarstva u
vezi pladanja raduna dobavljaima Ministarstva za
isporucene robe i pruZene usluge, nakon provedene
kontrole formalne i materijalne ispravnosti konkretne
fakture,

-obavlja poslove vezane za unos faktura (Obrazac br.
2.1 3) u Glavnu i pomoénu knjigu za odredene
budzetske korisnike,

-prije unosa faktura u Glavnu i pomoéne knjige
provjerava formalnu i materijalnu  ispravnost
dokumentacije i propisnih obrazaca,

-uCestvuje u obraCunu amortizacije i revalorizacije
osnovnih sredstava,

-uskladuje  provedena knjiZenja materijalno i
finansijski i sravnjavanje stanja po provedenom
popisu,

-ucestvuje u poslovima uskladivanje

Srednji nivo
odgovornosti
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knjigovodstvenog 1 stvarnog stanja i sravnjavanje
dokumentacije sa dobavlja¢ima,

-priprema dokumentaciju za izradu izvjeStaja i
izraduje izvjestaje o radu,

-prati izmjene zakona i ostalih propisa neophodnih za
obavljanje poslova za koje je zaduZen,

-svakodnevno usmeno ili pismeno izvjeitava Sefa

odjeljenja o realizaciji planiranih aktivnosti,

-azurno i uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu do arhiviranja, ukljucujuéi i
dokumentaciju u elektronskoj formi,

-u obavljanju poslova i zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima Etickog kodeksa,

-obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomoc¢nika ministra,

-za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra

21.

Visi referent za
Glavnu knjigu

-Prema uputstvima neposrednog rukovodioca vrsi
knjizenje priliva i odliva sredstava po svim
transakcijskim rac¢unima JRT,

-vodi knjigovodstvo posebnog racuna ,Sredstva za
rjeSavanje stambenih potreba funkcionera i zasluZnih
radnika®,

-vodi knjigovodstvo posebnog rafuna ,,Sredstva za
rjeSavanje stambenih potreba porodica ¢iji su objekti
unisteni uslijed elementarnih nepogoda®,

-koordinira predbilansne radnje svih budZetskih
korisnika koji su u sastavu JRT-a,

-aktivno ulestvuje u izradi  godiSnjeg obracuna
Trezora 1 Ministarstva

-koordinira aktivnosti prilikom godi$njeg
popisa/inventure, kao 1 sve druge provedbene
raCunovostvene aktivnosti nakon Izvjestaja Centralne
popisne komisije 1 akta Vlade o usvajanju Izvjeitaja,
-uCestvuje u izradi budZeta Ministarstva za svaku
budZetsku godinu, u okviru poslova koje obavlja,
-uestvuje u izradi tromjeseCnih i mjese¢nih
operativnih planova Ministarstva u okviru poslova
koje obavija,

-prema vaZeim pravilima 1 procedurama vrsi
otvaranje i zatvaranje perioda na mjeseénom nivou,
-prema vaze¢im procedurama ucestvuje u postupku
zatvaranju perioda poslovne godine,

-na osnovu primljenth izvoda knjiZi primitke za sve
budzetske korisnike,

-obavjeStava budzetske korisnike o prilivima i

Srednji nivo
odgovornosti
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primicima,

- usaglaSava stanja po primicima za sve budZetske
korisnike,

-vi$i kontrolu knjiZenja u pomoénim knjigama i
Glavnoj knjizi budZetskih korisnika,

-usagla$ava stanja po bruto bilansima,

- saraduje 1 razmjenjuje podatke sa ostalim
izvrSiocima poslova u okviru Odjeljenja i ispravlja
pogresne uplate na transakcijske radune trezora,

-v13i knjiZenje podraduna, otvara i zatvara periode u
Glavnoj knjizi,

-prati 1 primjenjuje propise iz oblasti ratunovodstva,
trezorskog poslovanja i knjigovodstva,

-uCestvuje u izradi programa i planova rada i izvjestaja
o radu Odjeljenja,

-svakodnevno usmeno ili pismeno izvjeitava Sefa
odjeljenja o realizaciji planiranih aktivnosti,

- azumno 1 uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu i kojom je zaduZen pri obavljanju
poslova, uklju¢ujuéi i dokumentaciju u elektronskoj
formi,

-u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima Eti¢kog kodeksa

-obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomoc¢nika ministra,

- za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra

22.

Visi referent za
kontrolu i unos
obrazaca u
Glavnu i
pomo¢nu knjigu

-Prema uputstvima neposrednog rukovodioca vrsi
kontrolu i unos obrazaca u Glavnu knjigu i pomoéne
knjige Trezora,

-od budZetskih korisnika prima obrasce za unos
faktura i obrasce za unos knjiZenja u Glavnu knjigu, sa
prate¢om dokumentacijom o realizovanim poslovnim
transakcijama, protokoli$e iste i po jedan primjerak
obrazaca, nakon protokolisanja vraéa budZetskim
korisnicima, a drugi sa prateCom dokumentacijom
arhivira,

-prije unosa obrazaca u Glavnu i pomoéne knjige, vrsi
kontrolu formalne i materijalne ispravnosti kompletne
dokumentacije, kako naloga za knjiZenje tako i ostalih
dokumenata (faktura, rjeSenja, odluka i dr), te vrsi
provjeru ispravnosti izvr§enog kontiranja,

-provjerava trenutan iznos raspoloZivih novéanih
sredstava po konkretnim organizacijama i kontima, te
ukoliko utvrdi da na radunima i kontima postoje
novCana sredstva, vri unos faktura u sistem i
odobrava placanje,

-jedan primjerak potpisane i ovjerene fakture, sa

Srednji nivo
odgovornosti
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upisanim  brojem  protokola i  popratnom
dokumentacijom odlaze u odgovarajuci registrator, a
jedan primjerak fakture, ovjeren i potpisan vraca
korisniku kao dokaz da su transakcije odobrene i
unesene u sistem,

-po potrebi unosi u sistem podatke i o novim
dobavlja¢ima koji nisu do tada bili evidentirani u
sistemu, odnosno vr§i ispravku podataka o
dobavljatima za koje su podaci uneseni u sistem,
-prati i primjenjuje propise iz oblasti raCunovodstva,
trezorskog poslovanja i knjigovodstva,

-svakodnevno usmeno ili pismeno izvjestava Sefa

odjeljenja o realizaciji planiranih aktivnosti,

-udestvuje u izradi programa i plana rada i izvjestaja o
radu Odjeljenja,

-aZurno i uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju kojom
je zaduZen i koja se nalazi u radu, ukljuéujuéi i
dokumentaciju u elektronskoj formi,

-u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima Eti¢kog kodeksa,

-obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomo¢nika ministra,

-za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku m

23.

Visi referent za
unos podataka i
administriranje
dobavljaca

-Prema uputstvima Sefa odjeljenja, obavlja poslove
vezane za unos faktura i dobavljaca (Obrazsci br. 2.,3.
i 4.) u Glavnu knjigu i pomoéne knjige za odredene
budzetske korisnike,

-prije unosa faktura i dobavljaa u Glavnu knjigu 1
pomocéne knjige provjerava formalnu i materijalnu
ispravnost dostavljene dokumentacije, ukljucujuéi
priloge,  propisane obrazace, kao i ispravnost
kontiranja,

-provjerava trenutan iznos raspolozivih nov¢anih
sredstava po konkretnim organizacijama i kontima, te
ukoliko utvrdi da na radunima i kontima postoje
nov¢ana sredstva, vrSi unos fakture u sistem 1
odobrava placanje,

-obavjeStava  budZetske korisnike o  unesenim
podacima na osnovu analititkih kartica i bruto
bilansa,

-vr§i azuriranje i obradu podataka po zakljuccima
Vlade za tekuée grantove, kapitalne grantove i
kapitalne izdatke,

-vr$i centralizovani unos podataka za sve budZetske
korisnike kod kojih je planirano finansiranje iz
sredstava od privatizacije,

Srednji nivo
odgovornosti
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-vodi Registre dobavlja¢a na nivou Kantona,

-prati i primjenjuje propise iz oblasti

-raCunovodstva,  trezorskog  poslovanja i
knjigovodstva,

-svakodnevno usmeno ili pismeno, izvjestava Sefa
odjeljenja o realizaciji planiranih aktivnosti,
-uCestvuje u izradi programa i planova irada i
izvjestaja o radu Odjeljenja,

-azurno i uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju kojom
je zaduZen i koja se nalazi u radu, ukljudujuéi i
dokumentaciju u elektronskoj formi,

-u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima Eti¢kog kodeksa, obavlja i druge
poslove po nalogu Sefa odjeljenja i Pomoénika
ministra,

za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra

24,

Stru¢ni saradnik
za obradu placa

-UCestvuje u izradi budzetai DOB-a u dijelu koji se
odnosi na place i naknade zaposlenih,

-saraduje sa pomoénim operativnim centrima u vezi
obracuna placa,

-izraduje reklamacije na dokumentaciju koja nedostaje
za obraCun placéa i naknada i o tome obavjestava lica
na koje se dokumentacija odnosi,

-vrdi analize i izradu izvje$taja o pla¢ama,

-priprema informacije i druge strune i analititke
materijale u vezi centralizovanog nadina obrade
plaa, na osnovu podataka iz oblasti obraduna plaéa i
naknada budZetskih korisnika,

-po potrebi kontaktira sa budZetskim korisnicima u
vezi obratuna placa,

-priprema odgovore na upite i dopise budzZetskih
korisnika u vezi obraduna plaéa,

-kontaktira sa bankama u vezi isplate placa i drugih
naknada korisnika budZeta,

-prati izmjene zakona i ostalih propisa iz oblasti pla¢a
1 naknada,

-uCestvuje u izradi programa i planova rada i izvje$taja
o radu Odjeljen;ja,

-svakodnevno usmeno ili pismeno izvjestava Sefa
odjeljenja o realizaciji planiranih aktivnosti,

-azurno i uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu do arhiviranja, ukljuujuéi i
dokumentaciju u elektronskoj formi,

- u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da
se rukovodi pravilima Eti¢kog kodeksa

-obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomoc¢nika ministra,

Srednji nivo
odgovornosti
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-za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra

235.

Visi samostalni
referent za
odbitke i
kontakte sa
operativnim
centrima.

-Vrii prihvat specifikacija za place i usaglasavanje
istih sa fakturama,

-informiSe pomoc¢ne operativne centre o izvrsenoj
obradi ovjerenih specifikacija,

-vr8i prijem administrativnih zabrana i unosi iste u
sistem za obracun placa,

-vt§i ovjeru administrativnih zabrana za sva
ministarstva Kantona koja se vode u pomoénom
operativnim centrima,

-vr§i razmjenu informacija sa pomo¢énim operativnim
centrima o isplati placa,

-informi§e pomoc¢ni operativni centar o izvrSenoj
isplati placa, razvrstava podatke o greskama i izdaje
naloge za ispravku,

-vr$i ispravke gre$aka prilikom obracuna placa,
-ovjerava platne liste, izdaje potvrde i uvjerenja o
prosjeku primanja zaposlenih,

-vodi evidencije o odbicima od placa,

-vr§i ispravke podataka o odbicima i kontaktira sa
kreditorima,

-azurira odbitke po zavrSetku isplaéenih placa,
usaglasava spiskove za odbitke, pla¢e i naknade sa
registrom naloga za placanje,

-popunjava statisticke izvjestaje za budZetske
korisnike,

- vr$i distribuciju dokumentacije koju izraduje prema
tre¢im licima,

-kontaktira sa bankama u vezi isplate plata i drugih
naknada zaposlenih kod budzetskih korisnika,

-prati izmjene zakona i ostalih propisa neophodnih za
obavljanje poslova koje obavlja

- svakodnevno usmeno ili pismeno izvjestava Sefa
odjeljenja o realizaciji planiranih  aktivnosti,
-uéestvuje u izradi programa i planiva rada i izvjeStaja
o radu Odjeljenja,

-azurno 1 uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju koja
je uradu i koja nastaje pri obavljanju poslova do
arhiviranja, ukljucujuéi i dokumentaciju u

elektronskoj formi,

- u obavljanju svojih poslova i zadataka duzan je da se
rukovodi na¢elima Eti¢kog kodeksa,

- obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomoc¢nika ministra,

- za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra

Srednji nivo
odgovornosti
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26. | Visireferent za

odbitke i
kontakte sa
operativnim

centrima

27. | Vigi referent za

-UCestvuje u obradi specifikacija  za plade i
usaglaSavanje istih sa fakturama,

-vr§i prijem administrativnih zabrana i unosi iste u
sistem za obracun plaéa,

-vr$i razmjenu informacija sa pomoénim operativnim
centrima o isplati pla¢a,

-informiSe pomodéni operativni centar o izvrSenoj
isplati placa,

-vr$i ispravke greSaka prilikom obraduna plaéa,

-vodi evidencije o odbicima od plada,

-vr§i ispravke podataka o odbicima i kontaktira sa
kreditorima,

-azurira odbitke po zavretku isplacenih plaéa,
usaglaSava spiskove za odbitke, plaée i naknade sa
registrom naloga za placanje,

-popunjava  statisticke izvjeStaje za budZetske
korisnike,

- v13i distribuciju dokumentacije koju izraduje prema
treé¢im licima,

- kontaktira sa bankama u vezi isplate plata i drugih
naknada zaposlenih kod budZetskih  korisnika,
-uCestvuje u izradi programa 1 planiva rada i izvjestaja
o radu Odjeljenja,

-azurno i uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju koja
je u radu i koja nastaje pri  obavljanju poslova do
athiviranja, ukljuujuéi i  dokumentaciju u
elektronskoj formi,

- u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da
se rukovodi na¢elima Eti¢kog kodeksa,

- obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomoc¢nika ministra,

- za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra

Srednji nivo
odgovornosti

| -Obavlja uéitavanje fajlova u vezi plaéa Kkoristeéi

Srednji nivo
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kontakte sa predvidena programska rjesenja, odgovornosti
bankama -preuzima izvode i vr$i poravnanja potraZivanja,
-priprema spiskove za place i odbitke,
-priprema naloge i pratecu dokumentaciju i dostavlja
poslovnim bankama na realizaciju,
-vi$i ispravke vraéenih naloga za plaéanje i
ispravljene dostavlja banci,
-priprema  dokumente i podatke o pladenim
' doprinosima i porezima, u elektronskoj formi, i
dostavlja ih Kantonalnim zavodima zdravstvenog
osiguranja, Zavodima za zapoSljavanje i Zavodu
zdravstvenog osiguranja RS,
L -priprema  RAS fajlove za doprinose (porez,
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| ﬁ,'vgg Tel: + 387(0)33 565-005, Fax: + 387(0)33 565-052 65/129




zdravstvo, zaposljavanje),

-priprema dokumenta vezano za isplatu placa i ista
dostavlja budZetskim korisnicima,

-prati izmjene zakona i ostalih propisa neophodnih za
obavljanje poslova koje obavlja,

-svakodnevno usmeno ili pismeno izvjestava Sefa
odjeljenja o realizaciji planiranih aktivnosti,
-udestvuje u izradi programa i plana rada i izvjestaja o
radu Odjeljenja,

-azurno i uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu i koja nastaje pri obavljanju poslova
do arhiviranja, ukljuCujuéi i dokumentaciju u
elektronskoj formi,

-u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da se

rukovodi pravilima Eti€kog kodeksa,

-obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomoénika ministra,

-za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra

28.

Visi referent za

-lzraduje specifikacije i platne liste, vodi registre,

Srednji nivo
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obratun pla¢a | pravi izvjeStaje za budZetske korisnike, odgovornosti
-obavlja poslove prosljedivanja administrativnih
zabrana u Glavni operativni centar,
-vodi evidencije podataka o zaposlenim, lista $iht liste
za popunmu i mnjihovu distribuciju budZetskim
korisnicima,
-vr§i prihvat popunjenih i potpisanih Siht listi i vr§i
unos podataka u sistem,
-izlistava specifikacije plata, nakon isplate istith na
mjesecnom nivou,
-specifikacije plata snima na CD/Usb MIP, za sve
budZetske korisnike na mjese¢nom nivou i dostavlja
Poreznoj upravi,
-§tampa platne liste za sve budzetske korisnike i vr$i
distribuciju istih budZetskim korisnicima,
-vr§i unos obraunatog regresa za sve budZetske
korisnike,
-proslijeduje naloge za ispravku podataka o
zaposlenim kod budZetskih korisnika i vr§i  unos
podataka o novim zaposlenim u sistem za obracun
placa,
-priprema Obrazac M-4 za prethodnu godinu,
-prikuplja 1 kompletira dokumentaciju potrebnu za
refundaciju bolovanja preko 42 dana, od strane
Zavoda zdravstvenog osiguranja,
-priprema podatke o obustavama na platu i unosi u
sistem za obracun plada,
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-priprema podatke o uplac¢enim doprinosima i radnom
staZu za uposlene koji odlaze u penziju,

-priprema i dostavlja dopise sudovima, firmama, banci
o zaposlenim kojima nije moguée realizovati obustavu
od place zbog njihove prezaduZenosti,

-svakodnevno konataktira sa bankama, Poreznom
upravom, PIO/MIO, Zavodom  zdravstvenog
osiguranaj u vezi poslova koje obavlja,

- prati izmjene zakona i ostalih propisa neophodnih za
obavljanje poslova koje obavlja,

-svakodnevno usmeno ili pismeno izvjestava Sefa
odjeljenja o realizaciji planiranih aktivnosti,
-uestvuje u izradi programa i planova rada i izvje$taja
o radu Odjeljenja,

-azumo i uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu i koja nastaje pri obavljanju poslova
do arhiviranja, ukljuéujuéi i dokumentaciju u
elektronskoj formi,

-u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima Eti¢kog kodeksa,

- obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomocénika ministra,

-za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku m

Br

Naziv radnog
mjesta

Glavni zadaci i odgovornosti

Moguéi rizici/
stepen
odgovornosti

BUDZETSKI INSPEKTORAT

B

1 | Glavni budzetski
inspektor

-neposredno rukovodi BudzZetskim inspektoratom
na nacin koji obezbjeduje
blagovremeno,zakonito i ekonomiéno obavljanje
poslova od strane zaposlenih u BudZetskom
inspektoratu,

-planira 1 organizuje vr8enje inspekcijskog
nadzora i u vrSenju tih poslova odluduje o
pitanjima za koja je zakonom ovlasten,

-izraduje 1 predlaze godisnji program rada i
mjeseéne planove inspekcijskog nadzora uz
prethodno misljenje Ministra,
-izraduje  izvjeStaje o radu
inspektorata,

-uCestvuje u izradi zakona i drugih propisa iz
oblasti budZetskog nadzora, kao i drugih zakona
iz oblasti finansija,

-obezbjeduje potrebne uslove za vrienje nadzora
nad koriStenjem budZetskih sredstava,

Budzetskog

Visok nivo
odgovornosti
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-daje blize upute budzetskim inspektorima o
na¢inu vrSenja inspekcijskih poslova,

-vr8i  finansijsku  kontrolu osnovanosti 1
dokumentovanosti trofenja budzetskih sredstava,
s cijem da Vladini programi postighu
namjeravane rezultate, kao 1 da su programi
zaStiéeni od gubitaka, prevare, nenamjenskog
troSenja sredstava i loSeg upravljanja budZetskim
sredstvima,

-vr§i kontrolu ostvarenja i troSenja vlastitih
prihoda budZetskih korisnika,

-preduzima sve potrebne upravne i druge mjere u
skladu sa vazeéim propisima, a u cilju
sprije¢avanja nastupanja $tetnih posljedica zbog
nepravilne primjene istih od strane budZetskih
korisnika i drugih korisnika sredstava iz budzeta,
-uCestvuje u izradi programa i procedura kontrole
i nadzora, te izradi propisa u kojima se ureduju
pitanja od znafaja za namjensko koriStenje
budzetskih sredstava,

-vodi upravni postupak u poslovima budZetskog
nadzora,

-saraduje sa Uredom za reviziju institucija u
Federaciji BiH, organima i institucijama
Federacije BiH nadleZnim za poslove finansija,
-po zahtjevima Skupstine, Vlade i Ministra
sainjava izvjeStaje 1 informacije 1 druge
materijale o aktivnostima koji se obavljaju u
Budzetskom inspektoratu,

-duZan je da prati propise iz oblasti finansija,
-azurno i uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju
koja se nalazi u radu,

- u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je
da se rukovodi pravilima utvrdenim Etickim
kodeksom za drzavne sluzbenike u Federaciji
BiH,

- obavlja i druge poslove po nalogu Ministra,

- za svoj rad odgovara Ministru.

- u obavljanju poslova koji su u opisu ovog
radnog mjesta obavezan je da primjenjuje
Politiku kvaliteta Kantona Sarajevo, te prati i
primjenjuje sve usvojene procedure vezane za
sistem upravljanja kvalitetom prema zahtjevima
standarda ISO 9001.
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BudZetski
inspektor

- udestvuje u izradi godisnjeg programa rada
Budzetskog inspektorata,

- obavlja poslove nadzora i kontrole finansijskih i
raunovodstvenih ~ dokumenata  budZetskih
korisnika, vanbudZetskih fondova, pravnih i
fizickih lica korisnika sredstava iz budZeta, u
skladu sa vaZeéim zakonima i podzakonskim
aktima, propisanim procedurama i pravilima o
provodenju budzetskog nadzora,

-vr§i  finansijsku  kontrolu osnovanosti i
dokumentovanosti trofenja budZetom odobrenih
sredstava u tekucoj budzetskoj godini, a po
nalogu Ministra i u prethodnim godinama,

-vr§i kontrolu ostvarenja i troSenja vlastitih
prihoda budzetskih korisnika te preduzima sve
potrebne mjere u cilju sprijeavanja nastupanja
Stetnih posljedica zbog nepravilne primjene
zakona i drugih propisa d&ije se izvrSenje
kontrolise,

- vodi upravni postupak u poslovima budzetskog
nadzora,

-svakodnevno usmeno, a jednom mjeseéno
pismeno u elektronskoj formi izvjestava Glavnog
budZetskog inspektora o realizaciji planiranih
aktivnosti, ukljucujuéi pojedinacne izvje$taje o
okon¢anim poslovima budZetskog nadzora i
stepenu  zavrSenosti zapocetih  budZetskih
kontrola,

- budZetski nadzor provodi u skladu sa vaZeéim
zakonima i podzakonskim aktima kojima je
propisan postupak i nain vrSenja budZetskog
nadzora, kao u skladu sa usvojenim procedurama
o provodenju budZetskog nadzora,

- uCestvuje u izradi nacrta i prijedloga zakona i
podzakonskih propisa iz nadleznosti
Ministarstva,

- u obavljanju svog posla duZan je da prati
propise iz oblasti finansija,

- aZzurno i uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju
koja se nalazi u radu do arhiviranja,

- u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je
da se rukovodi nafelima utvrdenim Etickim
kodeksom,

- obavlja i druge poslove po nalogu Glavnog
budZetskog inspektora,

-za_svoj rad odgovara Glavnom budZetskom

Visok nivo
odgovornosti
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inspektoru.

- u obavljanju poslova koji su u opisu ovog
radnog mjesta obavezan je da primjenjuje
Politiku kvaliteta Kantona Sarajevo, te prati 1
primjenjuje sve usvojene procedure vezane za
sistem upravljanja kvalitetom prema zahtjevima
standarda ISO 9001.

Stru¢ni savjetnik
za pravne poslove

- radi na izradi prednacrta, nacrta i prijedloga
zakona i drugih propisa,

- prati izvrSavanja zakona i drugih propisa iz
djelokruga rada BudZetskog inspektorata,

- priprema preci§¢ene tekstove zakona i drugih
propisa iz nadleznosti Ministarstva,

- daje stru¢no miSljenje o zakonima i drugim
propisima koje pripremaju druga ministarstva ili
sluZbe a koji se odnose na poslove BudZetskog
inspektorata,

- u saradnji sa Glavnim budZetskim inspektorom
vodi upravni postupak i rjeSavanje u drugom
stepenu po Zalbama podnesenim na rjeSenja
budZetskog inspektora,

- priprema druga pojedinacna akta iz nadleZnosti
Budzetskog inspektorata,

- priprema postupak javnih nabavki koji provodi
Ministarstvo,

- aktivno ucestvuje u izradi programa rada, plana
rada i izvje§taja o radu Budzetskog inspektorata,

- svakodnevno usmeno ili pismeno u
elektronskoj formi izvjeStava Glavnog
budZetskog inspektora o realizaciji planiranih
aktivnosti,

- aZzurno i uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju
koja se nalazi u radu,

- u obavljanju svojih poslova i zadataka duzan je
da se rukovodi pravilima utvrdenim Etickim
kodeksom,

-obavlja i druge poslove po nalogu Glavnog
budzetskog inspektora,

- za svoj rad odgovara Glavnom budZetskom
inspektoru.

- u obavljanju poslova koji su u opisu ovog
radnog mjesta obavezan je da primjenjuje
Politiku kvaliteta Kantona Sarajevo, te prati i
primjenjuje sve usvojene procedure vezane za
sistem upravljanja kvalitetom prema zahtjevima
standarda ISO 9001.

Visok nivo
odgovornosti
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Naziv radnog
mjesta

Glavni zadaci i odgovornosti

Moguéi rizici/
stepen
odgovornosti

1.

Rukovodilac
jedinice za internu
reviziju (JIR)

JEDINICA ZA INTERNU REVIZIJU

Neposredno rukovodi Jedinicom za internu

reviziju,

briprema Pravilnik o internoj reviziji i
operativna uputstva,

priprema strateSki plan interne revizije za peri-
od od tri godine,

priprema godi$nji plan rada interne revizije na
osnovu ocjene rizika i usvojenog strate$kog
plana,te nakon njegovog odobravanja od
Ministra, osigurava njegovu  adekvatnu
implementaciju i nadzor nad njegovim
izvr§avanjem,

organizira i koordinira aktivnosti interne
revizije i nadzire implementaciju planiranih
aktivnosti,

informiSe rukovodioca budZetskog korisnika o
postojanju sukoba interesa,

informiSe budZetskog korisnika ukoliko se
pojavi sumnja na nepravilnost i i/ili prevare
koje mogu rezultirati kriminalnim aktivnostima
ili kr§enjem propisa radi daljnjeg postupanja,
dostavlja izvje$taj interne revizije rukovodiocu
budzetskog korisnika,

priprema godidnji izvjestaj o aktivnostima in-
terne revizije,

osigurava kvalitet aktivnosti interne revizije u
skladu sa pravilima izdatim od CHJ,

evidentira sve aktivnost i revizije i1 &uva
dokumentaciju vezanu za internu reviziju,
obezbjeduje obuku internih revizora, priprema i
dostavlja godidnji plan obuke Ministru, radi
odobravanja 1 osigurava njegovu
implementaciju,

vr§i godi$nju ocjenu moguénosti i resursa
jedinice interne revizije i dostavlja preporuke
rukovodiocu organizacije radi uskladivanja sa
godi$njim planom revizije,

saraduje sa Uredom za reviziju institucija u
Federaciji Bosne i Hercegovine u razmjeni
izvjeStaja, dokumentacije i miS$ljenja, te po

potrebi sa inspekcijskim i pravosudnim
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organima

po potrebi inicira angazman eksternih
eksperata,

osigurava  efikasno  koriStenje  resursa
dodijeljenih za vrSenje funkcije interne revizije,
usmjerava paznju CHJ na sve razlike u
miSljenjima izmedu internih revizora i
budZetskog korisnika,

obavlja i druge poslove po nalogu budZetskog
korisnika, a sve u skladu sa Zakonom o inter-
noj reviziji u javnom sektoru u FBiH i podza-
konskim aktima, za svoj rad odgovara Ministru.

Interni revizor

- implementira program revizije za vrijeme
obavljanja aktivnosti revizije,

- informiSe rukovodioca revidirane organizacije o
pocetku revizije uz prezentaciju pisanog
ovlastenja,

- proutava dokumentaciju i uslove znacajne za
formulisanje objektivnog misljenja,

- obrazlaZe nalaze objektivno i istinito, u pisanoj
formi, uz priloZene dokaze,

- informi$e rukovodioca jedinice interne revizije
ako se, za vrijeme obavljanja revizije, pojavi
sumnja na nepravilnosti i/ili prevare,

- pravi nacrt revizorskog izvjeStaja 1 razmatra ga
sa upravom u revidiranoj organizaciji,

- ukljuéuje u zavrsni revizorski izvjestaj sva
misljenja uprave revidirane organizacije,

- dostavlja nacrt i finalni revizorski izvjestaj
rukovodiocu jedinice interne revizije,

- u slu¢aju sukoba interesa u vezi sa revizijom
informis$e rukovodioca jedinice interne revizije
odmah;

- vra¢a sva originalna dokumenta nakon
zavrSetka revizije,

- ¢uva svaku drzavnu, profesionalnu ili poslovnu
tajnu koju je saznao u toku interne revizije,

- ¢uva sve radne zabiljeSke nastale u vrijeme
obavljanja interne revizije,

- obavlja i druge poslove po nalogu
Rukovodioca, a sve u skladu sa Zakonom o
internoj

- reviziji u javnom sektoru u FBiH i
podzakonskim aktima,

- za svoj rad odgovara Rukovodiocu jedinice za
internu reviziju

Visok nivo
odgovornosti
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Naziv radnog
mjesta

Glavni zadaci i odgovornosti

Moguéi rizici/
stepen
odgovornosti

POSLOVI IZVAN ORGANIZACIONIH JEDINICA

Struéni savjetnik
za normativno-
pravne poslove

UCestvuje u izradi programa rada i izvjeStaja o
radu Ministarstva, priprema predi¥éene tekstove
zakona i drugih propisa, uéestvuje u izradi zakona
i podzakonskih akata,uestvuje u pripremi
materijala za sjednice Vlade i elektronskoj
otpremi materijala za

sjednicu Vlade i Skupstine, vodi Jedinstveni
registar koncesija, unosi podatke u Registar
javnih nabavki preko web aplikacije Ureda za
borbu protiv korupcije i upravljanja kvalitetom
Kantona Sarajevo, uclestvuje u provodenju
postupka javnih nabavki putem direktnog
sporazuma u  Ministarstvu, obavlja poslove
menadZera integriteta (prati, koordinira i provodi
plan integriteta) u Ministarstvu u skladu sa
Zakonom o prevenciji i suzbijanju korupcije u
Kantonu Sarajevo,

pomaZze Sekretaru u realizaciji Politike kvaliteta,
ureduje web stranicu Ministarstva u saradnji sa
Zavodom za informatiku i statistiku, aZurno i
uredno vodi i éuva svu dokumentaciju koja se
nalazi u radu, ukljuéujuéi i dokumentaciju u
elektronskoj formi,

u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da
se rukovodi pravilima  utvrdenim Eti¢kim
kodeksom,

obavlja i druge poslove po nalogu Ministra i
Sekretara, za svoj rad odgovara Ministru i
Sekretaru.

Visok nivo
odgovornosti

Stru¢ni saradnik za
koristenje
informacionog
sistema

Ucestvuje u odrzavanju i razvijanju aplikativnih
softvera,

definiSe, objavljuje i odrZzava metodologiju rada
informacionog sistema-aplikativnih softvera,
uCestvuje u definisanju i uvodenju poboljsanja u
funkcionalnosti informacionih sistema putem
prijedloga za dopune i izmjene u postojedem
informacionom sistemu,

administrira korisnike aplikacija u upotrebi,
odgovara na pitanja u vezi s funkcionisanjem
informacionih sistema,

uestvuje u razrjeSavanju nastalih problema
prilikom funkcionisanja informacionog sistema
bilo samostalno ili kao &lan radne grupe,

Srednji nivo
odgovornosti
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upravlja nad Stampanjem 1 distribucijom
izvjestaja,

uéestvuje u testiranju implementiranih patch-eva,
uéestvuje u instaliranju patche-a i upgrade-a baze
podataka i aplikativnih softvera,

administrira prava pristupa korisnika bazi
podataka,

svakodnevno wusmeno, a jednom mjesecno
pismeno izvjeStava Ministra 1 Sekretara o
realizaciji planiranih aktivnosti za koje je
zaduZen,

azurno i uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju
koja se nalazi u radu ukljuéujuéi i dokumentaciju
u elektronskoj formi,

u obavljanju svojih poslova i zadataka duzan je da
se rukovodi pravilima utvrdenim Etickim
kodeksom,

obavlja i druge poslove po nalogu Ministra i
Sekretara i za svoj rad odgovara Ministru i
Sekretaru.

Visi referent za
administrativno-
tehnicke poslove

Prikuplja, sreduje i obraduje podatke za vrSenje
informaciono-dokumentacionih ~ poslova  po
utvrdenoj metodologiji, stara se o nabavei i
potro$nji kancelarijskog materijala i drugog
materijala za Ministarstvo 1 vodi interne
evidencije o istom po sektorima, otprema
materijale za sjednice Vlade i Skupstine, aZurno 1
uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju koja se
nalazi u radu, uklju€ujué¢i i dokumentaciju u
elektronskoj formi, u obavljanju svojih poslova i
zadataka duZan je da se rukovodi pravilima
utvrdenim Eti¢kim kodeksom,

obavlja druge administrativno-tehnicke poslove
za Ministra i Sekretara,za svoj rad odgovara
Ministru i Sekretaru

Srednji nivo
odgovornosti

Visi referent-
tehnicki sekretar

Vréi prijem ulazne poste iz centralne pisarnice i
dostavlja Ministru na signiranje,

signiranu po$tu evidentira u internu dostavnu
knjigu, te istu dostavlja u rad Sekretaru,
Pomoénicima ministra, Glavnom budzetskom
inspektoru i Rukovodiocu jedinice za internu
reviziju,

vr$i razduZivanje rijeSenih predmeta u internim
dostavnim knjigama organizacionih jedinica
Ministarstva i iste dostavlja na arhiviranje,
otprema izlazne dokumente prema Pisarnici

Srednji nivo
odgovornosti
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Kantona,

vodi evidenciju telefonskih poziva, poruka i vrsi
prijem i najavu stranaka kod Ministra, vrsi prijem,
evidentiranje i distribuciju faks poruka za
Ministra, obavlja tehni¢ke poslove vezano za
sluZzbena putovanja Ministra, ¢uva Veliki pecat
Ministarstva i vodi evidenciju o istim i ovjerava
akte nakon potpisa od strane Ministra ili
ovlaStenog lica, na osnovu lista o prisutnosti na
poslu zaposlenih koju dostavljaju Pomoénici
ministra, Sekretar, Glavni budZetski inspektor i
Rukovodilac jedinice za internu reviziju, priprema
1 vodi glavnu listu prisutnosti zaposlenih na poslu
(8iht listu) te potpisanu od strane Ministra
dostavlja u Sektor za trezor, azurno i uredno vodi
i ¢uva dokumentaciju koja se nalazi u radu, u
obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da
se rukovodi pravilima utvrdenim Eti¢kim
kodeksom,obavlja i druge poslove po nalogu
Ministra i Sekretara, za svoj rad odgovara
Ministru i Sekretaru.

VKV Vozag

Vozi Ministra, odrZava vozilo o urednom stanju,
stara se o tehniCkoj ispravnosti vozila, u
obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da
se rukovodi pravilima utvrdenim Eti¢kim
kodeksom, obavlja i druge poslove po nalogu
Sekretara i Ministra,

za svoj rad odgovara Sekretaru i Ministru.

Nizak nivo
odgovornosti

Kafe kuharica

Obavlja poslove kafe kuharice, odrZava i &isti
materijal i opremu koju korisiti u radu, vodi
evidenciju i podnosi izvje$taj o utroSenoj robi u
bifeu,

u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je
da se rukovodi pravilima utvrdenim FEti¢kim
kodeksom,

obavlja i druge poslove po nalogu Ministra i
Sekretara, za svoj rad odgovara Ministru i
Sekretaru.

Nizak nivo
odgovornosti
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5. ANALIZA POSTOJECEG STANJA U ODNOSU NA UNUTRASNJE I VANJSKE
AKTIVNOSTI MINISTARSTVA FINANSIJA KANTONA SARAJEVO

5.1 Rukovodenje i organizacija Ministarstva

Pravilnikom o unutraSnjoj organizaciji Ministarstva finansija Kantona Sarajevo (u daljem
tekstu: Ministarstvo) opisan je nac¢in rukovodenja Ministarstvom, vrste organizacionih
jedinica i njihov djelokrug; sistematizacija radnih mjesta po organizacionim jedinicama, opis
poslova svakog drZzavnog sluzbenika i namjeStenika i ovlastenja i odgovornosti drZzavnih
sluzbenika i namjestenika u obavljanju poslova; rukovodenje Ministarstvom i organizacionim
jedinicama, ovlastenja u rukovodenju i odgovornost za obavljanje poslova; strucni kolegij i
radna tijela; suradnja u vrSenju poslova i zadataka; programiranje i planiranje rada; radni
odnosi i disciplinska odgovornost drzavnih sluzbenika i namjeStenika 1 javnost rada. Poslovi
iz djelokruga Ministarstva vrSe se u okviru &etiri organizacione jedinice, i to: Sektor za budzet
i fiskalni sistem; Sektor za Trezor; Sektor za zaduZivanje, servisiranje duga i razvoj,
BudZetski inspektorat I Jedinica za internu reviziju. U okviru Sektora za Trezor kao
unutra$nje organizacione jedinice, su tri odjeljenja: Odjeljenje za ratunovodstvo, Odjeljenje
za izvrSavanje budZeta i izvjeStavanja i Odjeljenje za centralizovanu obradu placa.

Izvan organizacionih jedinica obavljaju se poslovi: sekretara Ministarstva, struénog savjetnika
za normativno-pravne poslove, struéni saradnik za koriStenje informacionog sistema, viseg
referenta za administrativno-tehni¢ke poslove, viSeg referenta - tehnickog sekretara, pomoéni
radnik kafe kuharica i VKV voza¢a u Ministarstvu.

Radom Ministarstva rukovodi ministar. Ovlastenja ministra u pogledu rukovodenja
Ministarstvom utvrdena su Ustavom Kantona Sarajevo i federalnim i kantonalnim zakonom
kojim se reguli$e uprava i drugim kantonalnim zakonima.

Ministar neposredno rukovodi upravom, zastupa i predstavlja upravu, organizira vrienje svih
poslova iz nadleznosti uprave, donosi propise i druge opée i pojedinacne akte za koje je
zakonom i drugim propisima ovlasten i u skladu sa zakonom i drugim propisima odluuje o
koristenju finansijskih i materijalnih sredstava za koja je nadleZan i odlucuje o pravima,
duZnostima i odgovornostima drZavnih sluzbenika i namjeStenika iz radnog odnosa ili u vezi
sa radnim odnosom u drzavnoj sluzbi i vr$i druge poslove koji su mu zakonom i drugim
propisima stavljeni u nadleznost. Ministar je obavezan obavjeStavati organ izvrSne vlasti o
stanju u oblasti za koju je Ministarstvo osnovano i o izvrSavanju zakona i drugih propisa,
uputa i smjernica koje utvrdi taj organ, kao i o poduzetim mjerama i o radu Ministarstva
kojim rukovodi, te o tim pitanjima moZe izvjeStavati i organ zakonodavne vlasti ukoliko
isti to traZi. Sve akte iz nadleZnosti Ministarstva potpisuje ministar, a za potpisivanje
pojedinaénih akata ministar moZe, posebnim rjeSenjem, ovlastiti sekretara Ministarstva,
pomocénika ministra ili druge drzavne sluzbenike.

Delegiranje obaveza se zasniva na odlukama nadredenog u djelokrugu koji je definisan
Pravilnikom. Pored toga, interne odluke pruzaju mogucénost delegiranja obaveza.
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5.2 Proces rada i odludivanja

U skladu sa Pravilnikom, Ministar obrazuje stru¢ni kolegij radi raspravljanja nadelnih i drugih
pitanja iz djelokruga Ministarstva i pribavljanja mi§ljenja za rjeSavanje tih pitanja. Struéni
kolegij sainjavaju: ministar, sekretar Ministarstva, pomoénici ministra, $efovi odjeljenja i
drugi sluzbenici Ministarstva koje odredi ministar. Strugni kolegij saziva i njime rukovodi
ministar. Struéni kolegij se osniva radi raspravljanja nagelnih i drugih pitanja, te davanja
prijedloga i mi$ljenja iz djelokruga Ministarstva.

U izvr8avanju poslova i zadataka iz nadleZnosti Ministarstva, osigurava se saradnja i to:

a) izmedu organizacionih jedinica unutar Ministarstva koju osiguravaju sekretar Ministarstva,
pomocnici ministra, Sefovi odjeljenja i drugi sluZbenici;

b) saradnja Ministarstva sa odredenim federalnim organima u pogledu ostvarivanja
zajedni¢kih nadleznosti Kantona Sarajevo i Federacije Bosne i Hercegovine, kao i u pogledu
jedinstvene i pravilne primjene federalnih propisa za &ije su sprovodenje nadleZni ti organi,
koju osigurava ministar, sekretar Ministarstva, pomo¢nici ministra i $efovi odjeljenja;

¢) saradnja sa institucijama Bosne i Hercegovine i drugim organima, Ombudsmenima Bosne i
Hercegovine, stru¢nim i nauénim institucijama i nevladinim sektorom.

5.3 Na¢in ostvarivanja prava i duZnosti iz radnog odnosa

Prava, duZnosti i odgovornosti iz radnog odnosa drZavnih sluZbenika i namjestenika ureduju
se u skladu sa Zakonom o drZavnoj sluzbi u Kantonu Sarajevo, Zakonom o namjestenicima u
organima drZavne sluZzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine, propisima donesenim na osnovu
zakona, Kolektivnim ugovorom za sluZbenike organa uprave i sudske vlasti u Federaciji
Bosne i Hercegovine, Kolektivnim ugovorom za drZavne sluzbenike i namjeStenike u
organima drZavne sluzbe Kantona Sarajevo, Pravilnikom o unutra$njoj organizaciji.
Pravilnikom o platama i naknadama drZavnih sluZbenika i namjedtenika Ministarstva
finansija Kantona Sarajevo i Pravilnikom o radnim odnosima drZavnih sluZbenika i
namjeStenika Ministarstva finansija Kantona Sarajevo.

6. ANALIZA UPITNIKA ZA SAMOPROCJENU INTEGRITETA

Zaposlenima u Ministarstvu finansija su podijeljeni upitnici za samoprocjenu integriteta unutar
institucije. Popunjavanje upitnika bilo je anonimno kako bi se na taj nacin dobili $to objektivniji
rezultati. Osnovni cilj upitnika je da se dobije jasna slika o stanju integriteta u Ministarstvu, te da se
prikupe relevantne informacije o percepciji i naginu funkcionisanja, kompetencijama zaposlenih, kao i
nivou li¢ne ukljuCenosti prilikom postizanja ciljeva i zadataka Ministarstva. Sve informacije dobijene
anketiranjem sluze isklju¢ivo u svrhu procjene postojeeg stanja unutar institucije, utvrdivanja
nepravilnosti kao i eventualnoj izloZenosti koruptivnom djelovanju, te se u druge svrhe nece koristiti.

-Uposleni u Ministarstvu nisu dovoljno upoznati sa procedurama/propisima koji se odnose na
slucajeve prevare, krade i druge radnje koje predtsavljaju kreSenje integriteta institucije (15 od 45)
-Pojedini uposleni u ministarstva nisu upoznati da postoje propisi koji se odnose na prihvatanje darova
ili znakova gostoprimstva

-Uposleni u ministarstvu nisu upoznati da je u instituciji donesen propis koji se odnosi na Suvanje
povjerljivib/tajnih podataka/informacija

-Uposleni u ministarstvu nisu upoznati da postoje propisi kojima se reguliSe koristenje sluZbenih
sredstava i usluga u privatne svrhe.
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Na osnovu procijenjenog stanja iz datih odgovora zaposlenih na upitnik utvrdeno je da je neophodno
dodatno informisati zaposlene o internim propisima koji se odnose na postupanje u slu¢ajevima
prevare, krade, prihvatanja poklona ili gostoprimstva, ¢uvanje povjerljivih podataka, te koriStenje
sluzbenih sredstava i usluga u privatne svrhe. Takoder, neophodno je sve zaposlene redovno
informisati o internim propisima koji se odnose na koriStenje sluZbenih sredstava i usluga u privatne
svrhe.

7. TZVIESTAJ O INTEGRITETU

Dana 29.11.2022. godine, ministar finansija Kantona Sarajevo donijeo je Odluku o izradi
plana integriteta, broj: 08-01-48701/22 kojom su imenovani ¢lanovi radne grupe. Radna
grupa je 02.12.2022. godine odrZavanjem konstituiraju¢eg sastanka zapocela izradu Plana
integriteta Ministarstva finansija Kantona Sarajevo, sa ciljem da se unutar institucije
identificiraju kljuéni procesi podlozni narusavanju integriteta. U tom procesu pristupilo se
sveobuhvatnoj procjeni stanja integriteta u instituciji i po¢etnoj analizi stanja integriteta, te je
safinjen i usvojen Program rada Radne grupe.

Radna grupa se sastojala od pet ¢lanova, i ukupno je odrzala tri sastanka, 02.12., 05.12. i
08.12.2022. godine.

Plan integriteta je pripremljen u skladu sa odredbama Zakona o prevenciji i suzbijanju
korupcije u Kantonu Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 35/22) i Uputstva
za izradu i provodenje plana integriteta institucija javnog sektora u Kantonu Sarajevo, broj:
02-04-43099-19.1/22.

Neposredno po imenovanju, radna grupa je izradila program rada, nakon ¢ega je safinjena i
obavijest kojom su uposleni Ministarstva finansija Kantona Sarajevo obavijesteni da je unutar
institucije zapo¢eo rad na izradi Plana integriteta te da su obavezni saradivati sa radnom
grupom po pitanju pruzanja neophodnih informacija i pomoéi pri izradi navedenog
dokumenta. Pored navedenog, uposlenicima u Ministarstvu su podijeljeni upitnici za
samoprocjenu integriteta zaposlenima u Ministarstvu finansija Kantona Sarajevo.

Radna grupa je konstatovala da je neophodno izvrSiti procjenu podloZnosti na koruptivno
djelovanje za pozicije predvidene Pravilnikom, izvrSiti detaljnu analizu internih akata, te na
osnovu toga izvrsiti procjenu rizi¢nih oblasti i radnih mjesta u Ministartsvu, utvrditi stepen
integriteta unutar institucije, te predvidjeti mjere i preporuke za pobolj$anje integriteta unutar
Ministarstva, §to je radna grupa u potpunosti u€inila.

Dana 12.12.2022. godine radna grupa je nacrt Plana integriteta uputila ministru finansija
Kantona Sarajevo na razmatranje i usvajanje.

.......

obrasce razradeni i na faktore rizika:
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ZAJEDNICKE OBLASTI

INTENZITET RIZIKA

Rizik/riziéni Upravljanje i rukovodenje
proces institucijom

Rizik/riziéni Upravljanje finansijama .

proces

Rizik/riziéni Upravljanje dokumentacijom
proces

Rizik/riziéni
proces

Upravljanje ljudskim resursima

Rizik/riziéni
proces

Zastita licnih podataka

Rizik/riziéni
proces

Etika i liéni integriteta

Rizik/riziéni Sukob interesa

proces

Rizik/rizi€ni Upravljanje javnim nabavkama

proces

Rizik/rizicni | Neovladteno otkrivanje informacija

proces
|
SPECIFICNE OBLASTI
Rizik/riziéni Kas"{enle d°5’f"=‘V|J?=‘nJ?:‘vZ«'ih'tJ.eva za
proces Budzet od strane budzZetskih

korisnika

Neispravni mjesecni podaci

Rizik/rizicni dostavljeni od budzetskih korisnika

roces v .
P za obracun plaéa i naknada
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/ %g Web: http://mfks.gov.ba, E-mail: mfi@mf ks.gov.ba 791129

/ BT E T Kol
scamn ey thowriapen e



Rizik/riziéni Prekoracenje BudZeta operativnim
proces planom
Nespremnost projektne
dokumentacije planiranih
Rizik/riziéni kapltal.r;:h p.m.)jekata od stradne.
proces resorni mmlstarftava u zadatim
rokovima i neizvrSavanje obaveza
od krajnjih duznika po
supsidijarnim kreditima
Rizik/rizicni Valutni i kamatni rizik
proces
Neprovodenje budZetskog nadzora
Rizik/rizi€ni u skladu sa izdatim nalogom i
proces vazeéim propisima iz oblasti
budzetskog nadzora
Rizik/rizi¢ni Neprovodenje revizije u skladu sa
proces metodologijom
|
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7.1 LISTA RIZIKA I FAKTORA
7.1.1 ZAJEDNICKE OBLASTI

Oblast I

Upravljanje i rukovodenje institucijom
L1. Rizik: Primjena propisa

Faktori/izvori rizika: PoioEe
Sistemski (S) ! Analiza rizika ' g
) mjere/ A Ocjena Ocjena f
Organizacijski (O) ) -Kontrolisan | , . s Intenzitet
TadividualaiD) | e s omIOHLIR o ry- s IO VRGO o ey
.. | mehanizmi na . nastanka nastanka |
Radno-procesni i : kontrolisan Koruncii i T |.i T
proceduralni (P) .sna'm " | Nekontrolisan| O -PNe |! e AT B s
mstitucij (|1Ee it 4
1.a. NeizvrSavanje Zakon o
zakonom propisanih | prevenciji i
obaveza (I) (S) suzbijanju
korupcije u
1. b. Zloupotreba Kantonu
sluzbenog poloZaja Sarajevo
(S) (D (,,Sluzbene
novine Kantona
Sarajevo®, broj:
35/22 1 44/22)
Eti¢ki kodeks
slzji(li)fji‘lféeu Kontrolisan Mala |Vrlo znadajna| Umjeren
Federaciji
Bosne i
Hercegovine
(,,Sluzbene
novine
Federacije
BiH“, broj:
63/20)
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L.2. Rizik: Integritet institucije

Faktori/izvori rizika:

Sistemski (S)
Organizacijski (0)
Individualni (T)
Radno-procesni 1
proceduralni (P)

2.a. Narusavanje
integriteta institucije

®) D

2.b. Sukob interesa
(P)

2.c. Krienje
transparentnosti (P)

Postojece
mjere/
kontrolni
mehanizmi na
snazi u
instituciji

Analiza rizika
-Kontrolisan
-Djelimi¢no
kontrolisan

-Nekontrolisan

Ocjena
vjerovatnoce
nastanka
korupcije

Zakon o
prevenciji i
suzbijanju
korupcije u
Kantonu
Sarajevo
(,,SluZzbene
novine Kantona
Sarajevo®, broj:
35/22144/22)
Eti¢ki kodeks za
drzavne
sluZbenike u
Federaciji Bosne
i Hercegovine
(,,Sluzbene
novine
Federacije BiH",
broj: 63/20)
Pravilnik o

iunutrasnjoj
organizaciji
Ministarstva

finansija
Kantona
Sarajevo sa
izmjenama i

dopunama

Kontrolisan

f Contified by
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Mala

Ocjena
posljedice
nastanka
korupcije

Intenzitet
rizika

'Vrlo znacajna, Umjeren
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Oblast I1

Upravljanje finansijama
IL1. Rizik: Planiranje i upravljanje budZetskim sredstvima

Faktori/izvori rizika:
Sistemski (S) it S Analiza rizika I Ocjena
B Tl S Postojece mjere/ : Ocjena L ey 3
Organizacijski (0) fonteatin -Kontrolisan SiEne posljedic | Intenzitet
Individualni (T) 3 s -Djelimi¢no e rizika
Radno-procesni i mepan.lznr%l nam kontrolisan % nastarfl.ca nastanka
proceduralni (P) Tea nipsttueyt -Nekontrolisan Fakac korupcije
1.a. Nepostivanje Zakon o
pozitivnih propisa budZetima
prilikom upravljanja  [Federacije BiH
budZetom (P) (,,SluZbene
1.b. Neplansko i novine Federacije
mekontrolisano BIH*, broj:
iplaniranje i upravljanje (102/13, 9/14,
budZetskim sredstvima [13/14, 8/15,
P) 91/15, 102/15,
104/16, 5/18,
1.c. Zloupotreba 11/19, 99/19 i
budZetskih sredstava u [25a/22);
cilju ostvarenje licne  [BudZzet Kantona Kontrolisan Mala |Znacajna| Umjeren
koristi ili kao posljedica/Sarajevo i Zakon I
koruptivnih radnji (I) |o izvr$avanju
BudZeta Kantona
Sarajevo
Zakon o
ratunovodstvu i
reviziji u
Federaciji Bosne i
Hercegovine
(,,SluZzbene
novine FBiH*,
broj: 15/21)
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Oblast 111

Upravljanje dokumentacijom
Rizik III.1.: Neprimjenjivanje propisa o kancelarijskom poslovanju

Faktori/izvori rizika: ‘
Sistemski (S) 1 Analiza rizika : Ocjena ]
Sy I I Postojece mjere/ : Ocjena A 4
Organizacijski (0) = -Kontrolisan | . . | posljedic |Intenzitet
1} 5 kontrolni T vjerovatnoce I3
Individualni (1) M -Djelimi¢no e rizika
o mehanizmi na ' nastanka
Radno-procesni i T Ak kontrolisan Korupciic nastanka
proceduralni (P) 7| Nekontrolisan pey korupcije
1.a. Neadekvatno Zakon o
¢uvanje dokumentacije jupravnom
od strane zaposlenika  [postupku
koji postupaju u Federacije BiH
predmetnim (,,Sluzbene
slucajevima (P) novine Federacije |
BiH*, broj: 2/98 i
1.b. Neadekvatno 48/99)

. i1 nik .
provoder-l:le pravila Praviin “o Kontrolisan Mala Vflc.) Umjeren
kancelarijskog kancelarijskom znagajna
poslovanja (P) poslovanju u

Federaciji BiH

1.c. Neovlastena (,,Sluzbene
upotreba sluzbenog novine Federacije
[pecata (P) BiH", broj:
| 96/19)
Oblast IV
Upravljanje ljudskim resursima
Rizik IV.I.: Ocjenjivanje rada uposlenih

Faktori/izvori rizika:

Sistemski (S) e W Analiza rizika J Ocjena
L o Postojeée mjere/ . Ocjena A A
Organizacijski (O) ! -Kontrolisan | , . | posljedic [ntenzitet
0 . kontrolni ST R vjerovatnoce s
Individualni (I) e -Djelimi¢no € rizika
ik mehanizmi na ; nastanka
Radno-procesni i s kontrolisan Wik nastanka
proceduralni (P) ) -Nekontrolisan Pl korupcije
Zakon o drzavnoj

1.a. Neadekvatno sluzbi u Kantonu Mala |Zna¢ajna Umjeren
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ocjenjivanje rada
uposlenih u

Kantona Sarajevo

Ministarstvu finansija

Sarajevo
(,,Sluzbene
novine Kantona
Sarajevo®, broj:
31/16145/19)
Zakon o
namje$tenicima u
organima drZzavne
sluzbe u
Federaciji BiH
(,,SluZbene
novine Federacije
BiH*, broj: 49/05
i 103/21)

Uredba o
pravilima
disciplinskog
postupka za
disciplinsku
odgovornost
drzavnih
sluZbenika u
organima drzavne
sluZbe u Kantonu
Sarajevo
(,,SluZbene
novine Kantona
Sarajevo®, broj:
22/20)

Eticki kodeks za
drzavne
sluZbenike u
Federaciji Bosne i
Hercegovine
(,,Sluzbene
novine Federacije
BiH”, broj:

63/20)

Kontrolisan

THURINGEN

— e g
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Rizik IV.2.: Nadzor nad radom uposlenih

Faktori/izvori rizika:
Sistemski (S)
Organizacijski (O)
Individualni (I)
Radno-procesni 1
proceduralni (P)

Postojeée mjere/
kontrolni
mehanizmi na
snazi u instituciji

Analiza rizika
-Kontrolisan
-Djelimié¢no
kontrolisan

-Nekontrolisan

2.a. Neravnomjerno
delegiranje dodatnih

i neravnomjerno
prisustvovanje
uposlenih seminarima i
obukama (O) (P)

obaveza uposlenim, kao

Zakon o drzavnoj
sluzbi u Kantonu
Sarajevo
(,,Sluzbene
novine Kantona
Sarajevo*, broj:
31/16145/19)
Zakon o
namjeStenicima u
organima drzavne
sluzbe u
Federaciji BiH
(,,Sluzbene
novine Federacije
BiH*, broj: 49/05
i 103/21)

Uredba o
pravilima

disciplinskog
postupka za
disciplinsku
odgovormost
drZavnih
sluzbenika u
organima drZavne
sluzbe u Kantonu
Sarajevo
(,,SluZbene

novine Kantona

Sarajevo®, broj:
22/20)

Kontrolisan

Eticki kodeks za |

: Ocjena
Ocjena oy, ,
2 . | posljedic [Intenzitet
vjerovatnoé el
E rizika
¢ nastanka
.. | nastanka
korupcije 5
korupcije
Mala |Znacajna|Umjeren
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|
l
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drzavne
sluZbenike u
Federaciji Bosne i
Hercegovine
(,,Sluzbene
novine Federacije
BiH”, broj:

63/20)

Rizik IV.3.: Integritet Ministarstva finansija Kantona Sarajevo

Faktori/izvori rizika:
Sistemski (S)
Organizacijski (O)
Individualni (I)
Radno-procesni i
proceduralni (P)

Postojece mjere/
kontrolni
mehanizmi na
snazi u instituciji

Analiza rizika
-Kontrolisan
-Djelimi¢no
kontrolisan

-Nekontrolisan

Ocjena
vjerovatno¢
€ nastanka
korupcije

Ocjena
posljedic
e. :
nastanl?a

korupcijej ol

Intenzitet
rizika

Tl

3.a. Nedostatak li¢nog
integriteta uposlenih (P)
@)

Zakon o drZavnoj
sluzbi u Kantonu
Sarajevo
(,,Sluzbene
novine Kantona
Sarajevo“, broj:
31/16145/19)
Zakon o
namjestenicima u
organima drZavne
sluzbe u
Federaciji BiH
(,,Sluzbene
novine Federacije
BiH“, broj: 49/05
i 103/21)

Uredba o
pravilima
disciplinskog
postupka za
disciplinsku
odgovornost
drZavnih

Kontrolisan

Mala

Znacajna

Umjeren

Contffied by

Tiﬂl@

Tl“ﬂjfm%i-[\l

Adresa: Margala Tita 62, 71 000 Sarajevo
Tel: + 387(0)33 565-005, Fax: + 387(0)33 565-052
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sluzbenika u
organima drZavne
sluzbe u Kantonu
Sarajevo
(,,SluZbene
novine Kantona
Sarajevo®, broj:
22/20)

Eticki kodeks za
drzavne
sluZzbenike u

Federaciji Bosne i
Hercegovine

(,,Sluzbene

novine Federacije

BiH”, broj:
63/20)

Oblast V

Zastita li¢nih podataka
Rizik V.1.: Neadekvatna zastita licnih podataka

Web: http://mf ks.gov.ba, E-mail: mf@mf ks.gov.ba

Faktori/izvori rizika:
Sistemski (S) A Analiza rizika ) Ocjena
R T Postojece mjere/ t Ocjena =4l x
Organizacijski (O) : -Kontrolisan | . . | posljedic [ntenzitet
rv: . kontrolni ey 'vjerovatnoce i
Individualni (T) A -Djelimiéno € rizika
z mehanizmi na ; nastanka
Radno-procesni 1 R P kontrolisan Korunciic nastanka
proceduralni (P) | Nekontrolisan ey korupcije
1.a. Nedostatak linog |Zakon o zastiti
integriteta uposlenih (I) li¢nih podataka
(,,Sluzbeni
1. b Nedovoljna glasnik BiH*,
educiranost kadrova (I) |broj: 49/06, 76/11
o i 89/11 - ispr. : Vrl .
©) ,1‘ /11 - ispr) Kontrolisan Mala vr (,) Umjeren
Uredba o znatajna
1.c. Neadekvatna zastitaobaveznom
liénih podataka i struénom
identiteta prijavitelja  |[usavrSavanju i
korupcije od strane osposobljavanju
zaposlenika (P) (I) drZavnih | -
[ tontheany ' Adresa: Mar3ala Tita 62, 71 000 Sarajevo
/ mvgg Tel: + 387(0)33 565-005, Fax: + 387(0)33 565-052 —
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sluzbenika u
organima drZzavne
sluzbe u Kantonu
Sarajevo
(“Sluzbene
novine Kantona
Sarajevo®, broj:
14/17)

Uredba o
pravilima
disciplinskog
postupka za
disciplinsku
odgovornost
drzavnih
sluzbenika u
organima drZzavne
sluzbe u Kantonu
Sarajevo
(,,Sluzbene
novine Kantona
Sarajevo®, broj:
22/20)

Oblast VI
Etika i licni integritet

Rizik VL1.: Nepoznavanje Eti¢kog kodeksa i pravila ponasanja

Web: http://mf.ks.gov.ba, E-mail: mf@mfks.gov.ba

Faktori/izvori rizika:
Sistemski (S) , L R Analiza rizika ; Ocjena
o At Postojece mjere/ ) Ocjena A !
Organizacijski (O) 4 -Kontrolisan | , . | posljedic [Intenzitet]
" : kontrolni o vjerovatnode 3
Individualni (I) iy -Djelimiéno e rizika
I mehanizmi na : nastanka
Radno-procesni i S & ifsfitacti kontrolisan A e nastanka
proceduralni (P) 7| Nekontrolisan e korupcije
1.a. Uposlenici nisu  [Zakon o drzavnoj
upoznati sa Etickim  sluzbi u Kantonu
kodeksom i pravilima |Sarajevo
ponasanja (O) (I) (,,Sluzbene Kontrolisan Mala |Znacajna|Umjeren
novine Kantona
1.b. Nedostatak li¢nog [Sarajevo®, broj:
ff P Adresa: Margala Tita 62, 71 000 Sarajevo
Tel: + 387(0)33 565-005, Fax: + 387(0)33 565-052 89/129




integriteta uposlenih (I) 31/16 1 45/19) |
Zakon o

1.c. Prevelika namjestenicima u
diskreciona ovlastenja lorganima drZavne
uposlenih (O) sluZzbe u
Federaciji BiH
(,,Sluzbene

novine Federacije
BiH*, broj: 49/05
i 103/21)

Eti¢ki kodeks za
drzavne
sluzbenike u

I'ederaciji Bosne i
Hercegovine
(,,Sluzbene
novine Federacije
BiH”, broj:
63/20)

Uredba o
pravilima
disciplinskog
postupka za
disciplinsku

odgovornost
drzavnih
sluzbenika u
organima drZavne
sluZzbe u Kantonu
Sarajevo
(,,Sluzbene

novine Kantona

Sarajevo®, broj:
22/20)

[ conoary Adresa: Margala Tita 62, 71 000 Sarajevo

Tel: + 387(0)33 565-005, Fax: + 387(0)33 565-052
/ %? Web: http://mf ks.gov.ba, E-mail: mf@mfks.gov.ba 90/129
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Oblast VII
Sukob interesa

Rizik VIL.1.: Obavljanje poslova koji dovode do sukoba interesa

Faktori/izvori rizika:
Sistemski (S) AN Analiza rizika ! Qcjena
29 Pl g, Postojeée mjere/ . Ocjena s filag
Organizacijski (O) ; -Kontrolisan | . , |posljedic Intenzitet
| 48 . kontrolni Do vjerovatnoce =
Individualni (T) S -Djelimiéno e rizika
e mehanizmi na ! nastanka
Radno-procesni 1 e B ke kontrolisan Korintiia nastanka
proceduralni (P) ] -Nekontrolisan S korupcije
1.a. Nejasno propisane |[Zakon o
inadleinosti S) [prevenciji i I
| suzbijanju ‘
1.b. Nepotpuna korupcije u '
primjena akata kojima [Kantonu Sarajevo . . . .
. . Kontrolisan Mala |Znacajna|Umjeren
se ureduje oblast (,,Sluzbene
sukoba interesa novine Kantona ‘
uposlenih u Sarajevo®, broj: |
35/22144/22) |
Oblast VIII
Upravljanje javnim nabavkama
Rizik VIL.1.: Planiranje, provodenje i realizacija javnih nabavki
Faktori/izvori rizika: i
Sistemski (S) e Analiza rizika Loi Ocjena |
i b Postojece mjere/ - Ocjena e
Organizacijski (O) 1 -Kontrolisan | . . | posljedic [[ntenzitet
o ; kontrolni RENTERU vjerovatnoce ol
Individualni (I) VR -Djelimi¢no e rizika
o mehanizmi na z nastanka il ik [Aar -
Radno-procesni i i e kontrolisan el nastanka |
proceduralni (P) " Nekontrolisan D korupcije
1.a. Nedovoljna Zakon o javnim
educiranost kadrova (O)nabavkama BiH
| (,Sluzbeni
1.b. Javna nabavka nije |glasnik BiH*, '
predvidena/ planirana u broj: 39/14 i Kontrolisan Mala |Znadajna |Umj eren
Planu nabavki niti je ~ [59/22)
donesena posebna Zakon o
odluka (O) budZetima
Federacije BiH |
/" Certiied By - Adresa: Marsala Tita 62, 71 000 Sarajevo
/ Tel: + 387(0)33 565-005, Fax: + 387(0)33 565-052
/ LA Web: http:/mfks.gov.ba, E-mail: mf@mf ks.gov.ba 917129
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1.c. Nisu obezbijedena
finansijska sredstva za
realizaciju javne
nabavke (O)

1.d. Nije izvr§ena
realna procjena
vrijednosti javne
nabavke jer nije
provedeno istraZivanje
trzista i posljedi¢no
odabir adekvatne vrste
postupka za provodenje
javne nabavke (O)

1.e. Placanje dospjelih
obaveza po ugovoru ne
izvr§avaju se
blagovremeno (O)

(,,SluZbene
novine Federacije
BIH*, broj:
102/13, 9/14,
13/14, 8/15,
01/15, 102/15,
104/16, 5/18,
11/19,99/19 i
25/22);

BudZet Kantona
Sarajevo i Zakon
0 izvrSavanju
BudZeta Kantona
Sarajevo

Zakon o
ratunovodstvu i
reviziji u
Federaciji Bosne i
Hercegovine
(,,Sluzbene
novine FBiH®,
broj: 15/21)

Oblast I-X.:

Upravljanje informacijama
Rizik IX.1.: Neadekvatno upravljanje informacijama

THURINGEN

Web: http:/mf ks.gov.ba, E-mail: mf@mfks.gov.ba

Faktori/izvqn' rizika: 21 17
Sistemski (S gty S Analizarizika | . =
T (.) Postojece mjere/ | N . Ocjena | S
Organizacijski (O) - ; -Kontrolisan ATl AT :
sl [ kontrolni ) AN vjerovatnoc {37 apal
Individualni (I) R e ~ -Djelimi¢no ' 3 - rizik:
<! mehanizmi na s ; e nastanka S e
Radno-procesni i . . ... .| Kkontrolisan ~ .. |nast a_‘ T TRITH
: snazi u mstitucyyi| ; korupcije I - Ce B
proceduralni (P) -Nekontrolisan |korupcije|
1.a. Naovlasteno Eti¢ki kodeks za
otkrivanje tre¢im licima|drZavne
informacija koje se sluzbenike u
odnose na rad Federaciji BiH i . .
.. . y ! Kontrolisan Mala |Znacajna Umjeren
Ministarstva finansija |(,,Sluzbene
Kantona Sarajevo novine Kantona
Sarajevo®, broj:
Certfed ty Adresa: Marsala Tita 62, 71 000 Sarajevo
mgg Tel: + 387(0)33 565-005, Fax: + 387(0)33 565-052 03/120



1.b. Nepostivanje
utvrdenih procedura za
zaStitu tajnih podataka

M

63/20)

Pravilnik o
kancelarijskom
poslovanju u
Federaciji Bosne il
Hercegovine |
(,,SluZbene
novine Federacije
BiH“, broj: |
96/19)

Zakon o slobodi
pristupa
informacijama u
Federaciji Bosne i
Hercegovine
(,,SluZzbene
novine Federacije
BiH*, broj: 32/01
i48/11)

Zakon o zaStiti
tajnih podataka
(,,Sluzbeni
glasnik BiH,
broj: 54/05 i
12/09)

7.1.2 SPECIFICNE OBLASTI

OblastI Izrada BudZeta Kantona Sarajevo

IL1. Rizik: KaSnjenje dostavljanja zahtjeva za BudZet od strane budZetskih korisnika

Faktori/izvori rizika:

Sistemski (S) st Analiza rizika . | Ocjena _
e BTN Postojeée mjere/ h Ocjena | = e
Organizacijski (O) : -Kontrolisan ; . | posljedic | Intenzitet
<2 ; kontrolni AU vjerovatno¢ i)
Individualni (I) A -Djelimi¢no e rizika
i mehanizmi na . ¢ nastanka ;
Radno-procesni i e kontrolisan Korunciie nastanka|
proceduralni (P) J -Nekontrolisan Py korupcije
1.a. Veliki broj Zakon o
budzetskih korisnika  [budZeti ) . .
udzetskih korisnika udzetima Kontrolisan Mala |Znalajna| Umjeren

unutar jednog resora (S)

Federacije BiH
(,,Sluzbene

Certifed by

g

THEFINGEN
SR L ey
mmmw;vqmvz

f (

Adresa: Margala Tita 62, 71 000 Sarajevo
Tel: + 387(0)33 565-005, Fax: + 387(0)33 565-052
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1.b. Nedostatak
ljudskih resursa kod
budzZetskih korisnika

O)

novine Federacije

BIH*, broj:
102/13, 9/14,
13/14, 8/15,
01/15, 102/15,
104/16, 5/18,
11/19, 99/19 1
25a/22),

Oblast II: Trezorsko poslovanje - Obracun i isplata placa
Rizik II 1.: Neispravni mjese¢ni podaci dostavljeni od budZetskih korisnika za obrac¢un
plaéa i naknada

Web: http://mfks.gov.ba, E-mail: mf@mfks.gov.ba

: . by
< ge s v '; SRR | g I_
Fakto.nhzvor.l rizika: et | N | :
Sistemski (S) | Postojeée mjere/ | : | Ocjena | .
L i - -Kontrolisan | . = | (
Organizacijski (0) | kontrolni GRS - vjerovatnoce =
= ; =" -Djelimiéno | | e
Individualni (I) mehanizmi na i nastanka |
i . . ... .| Kkontrolisan sl
Radno-procesnii |snazi uinstituciji| .. = e a b korupcue.'H i
- -Nekontrolisan itk
proceduralni (P) iyt ; '
1.a. Nepostivanje Zakon o
propisa o radnim budZetima
odnosima od strane Federacije Bill
budZetskih korisnika .
(,,Sluzbene
(0) : N
novine Federacije
1.b.Nepostivanje BIH, broj:
mjeseénih rokova pri  {102/13, 9/14,
dostavljanju podataka i (13/14, 8/15,
dokumenata (tjeSenja, 91/15, 102/15,
f)dluke i sl.’) vezano za |104/16, 5/18, Djellmlf:no Mala Mala |Umjeren
isplatu pla¢a i naknada . Kontrolisan
. 11/19, 99/19 i
zaposlenih od strane _
budzetskih korisnika  (>>8/22);
(O) (P) Zakon o porezu
na dohodak
1.c. Neispravno (,,Sl.uibenej .
planiranje sredstava po [OVine FBiH", br.
izvorima od strane 10/08, 9710,
o . 44/11, 07/13 1
IbudZetskih korisnika 65/1 3) Zakon o
lkkoja nisu planiranau  jrady (,,Sluzbene
BudZetu za namjene  [novine FBiH¥, br. |
certfrasy Adresa: MarSala Tita 62, 71 000 Sarajevo
mvg Tel: + 387(0)33 565-005, Fax: + 387(0)33 565-052 04/120




plac¢a, naknada i
doprinosa (O)

1.d. Nedostatak
ljudskih resursa
(iznenadna bolest,
povecan obim drugih
poslova, isl.) (O) (D)

26/16, 89/18,
23/20 PUS FBiH
i 49/21)

Oblast III: Trezorsko poslovanje — Izvr§avanje BudZeta

Rizik III 1.: Prekoradenje BudZeta operativnim planom

Faktori/izvori rizika:

* e by Al
s

'.:'i
8 ) 0E

. A Analiza rizik i .
Sistemski (S) Postojece mjere/ e r1'21 2 Ocjena Ocj ena
e T : -Kontrolisan | , pOSl_]Gdl‘C IIntenznet
Organizacijski (O) kontrolni Zaesk vjerovatnode
s : LIy -Djelimi¢no |~ e qﬂ 8l r,r121ka
Individualni (I) mehanizmi na A nastanka
T . . ... ..., kontrolisan : sl nastanka| gy
Radno-procesnii |snazi u instituciji : korupcije 15alt
S -Nekontrolisan korupcue ;
proceduralni (P) L T BEPPAE
1.a. Neusvajanje Zakon o
[budZeta u zakonom budZetima
propisanom roku od Federacije BiH
strane Vlade i kasnjenje (,.Shuzbene
sa pripremom obrazaca |, Federaci
7a operativno nov1‘1‘1e ederacije
planiranje (O) (S) ()  [BIH®, broj:
(P) 102/13, 9/14,
13/14, 8/15,
1.b. Nepostivanje 91/15, 102/15,
dostavljanju 11/19. 99/19 Kontrolisan Mala |Znaajna|Umjeren
operativnih planova od o
strane budZetskih 25a/22);
korisnika (O) Zakon o
izvrSavanju .
1.c. Prekoradenje BudZeta tekuée
planiranih budZetskih  |gqjalne godine;
sredstava dostavljenim Uputstvo o
operativnim planom od finansijskom
strane budzetskog planiranju
korisnika izvr§avanju
BudZeta Kantona
1.d. Nedostatak Sarajevo i

' Cortthiea by

| TV

?’?ﬁjﬁl NGEN

.‘il R
ww.muwﬁmu

Adresa: MarSala Tita 62, 71 000 Sarajevo
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ljudskih resursa
(iznenadna bolest,
ipovecan obim drugih
poslova, i sl.) (O) (I)

evidentiranju
rashoda i izdataka
prema izvorima
sredstava u
fiskalnoj godini
(,,SluZzbene
novine Kantona
Sarajevo®, br.
17/07,31/111
02/12-Ispravka)

Oblast IV: ZaduZivanje i servisiranje duga

Rizik IV.1.: Nespremnost projektne dokumentacije planiranih kapitalnih projekata od
strane resornih ministarstava u zadatim rokovima i neizvrSavanje obaveza od krajnjih
duznika po supsidijarnim kreditima

"." 3N

Web: http://mfks.gov.ba, E-mail: mf@mf ks.gov.ba

ke S CE - <l o ] ot
Faktori/izvori rizika: , e e TR :‘I 1k ,LLIEH km |
Sistemski (S) Postojeée mjere/ et n.z_lka Ocjena Oqena * L 5
Organizaciiski (O f -Kont_rohsanl Wi posljedlc Intenzxtet
ganizacijski (O) kontrolni " Dielimid |vjerovatnode ~ T ' Bl
Individualni (T) mehanizmi na -k Jet 1rr11-1cno nastanka t:nk . :l‘l;Zil ma |
Radno-procesnii | snazi u instituciji ki korupcije nastait o
e et (E) -Nekontrolisan korupcije
1.a. Neadekvatno Zakon o dugu,
planiranje kapitalnih ~ [zaduZivanju i
projekata u Budzetu od [garancyjamau o
strane resornih EBiH Djelimicno Mala |Znalajna|Umjeren
ministarstava i (,,S}uibene novine Kontrolisan
nepostivanje rokova FBIH", br. 86/07,
. . 24/09, 44/10 i
dostavl; anja proj ektne |35/ 6):Zakon o
dokumentacije (P) budetima
Federacije BiH
1.b. OgraniCenja (,,Sluzbene novine
utvrdena vazeéim [Federacije BIH*,
zakonskim propisima |broj: 102/13, 9/14,
koja se ticu 13/14, 8/15, 91/15,
ponderisanja domacih [102/15, 104/16,
banaka prema 5/18,11/19,99/19 i
kantonima (S) 25a{22);Z§ .
1Zvrsavanju
Budzeta tekuce
1.c. Neizvrsavanje fiskalne
obaveza od krajnjih  |godine;Procedure
duznika po zaduZivanja
Corniien by Adresa: Margala Tita 62, 71 000 Sarajevo
/ ﬁ,'vgg Tel: + 387(0)33 565-005, Fax: + 387(0)33 565-052 06/129




(P)

1.d. Nedostatak
ljudskih resursa
(iznenadna bolest,
povecan obim drugih
poslova, isl.) (O) ()

supsidijarnim kreditima/Kantona Sarajevo

na osnovu
unutraSnjeg i
vanjskog duga i
izdavanja garancija
(,,SluZbene novine
Kantona Sarajevo®,
br. 10/11 1 7/19)

Oblast IV: ZaduZivanje i servisiranje duga

Rizik IV.2.: Valutni i kamatni rizik

== == —r 3

Web: http://mfks.gov.ba, E-mail: mf@mf ks.gov.ba

AT £ e
F '_’“"'o'i_ri/ii\:';bf'? izika: |
RS RS e
el ski (S)
Or: jski
e ok
i o = “
(P
2.a. Stanje i kretanje  [Zakon o dugu,
kamatnih stopa na zaduZivanju i
svjetskom finansijskom [garancijama u
trzistu, insistiranje FBiH
lkreditora na (,,Sluzbene novine o
promjenljivim FBiH", br. 86/07, Dj ehmll o Mala |Znacajna| Visok
lkamatnim stopama 24/09, 44/10 1 Kontrolisan
(S) (P) 30/1 6);Zakon 0
budZetima
2.b. Nestabilnost Federvacue BIH_
deviznih kurseva (S) (,,Sluzbe?pe nov‘l‘ne
Federacije BIH*,
broj: 102/13, 9/14,
2.c. Postavljanje 13/14, 8/15, 91/15,
specifiénih uslova 102/15, 104/16,
kreditora vezanih za  [5/18, 11/19, 99/19
odobravanje finasiranja [i 25a/22);Zakon o
projekata (S) (P) izvrSavanju
Budzeta tekuce
2.d. Nedostatak fiskalne
ljudskih resursa godine;Procedure
(iznenadna bolest, zaduZivanja )
poveéan obim drugih Kantona Sarajevo
poslova,isl) (O)(I) [aosnovu
unutra$njeg i
Adresa: Marsala Tita 62, 71 000 Sarajevo
Tel: + 387(0)33 565-005, Fax: + 387(0)33 565-052 97/129



vanjskog duga 1
izdavanja
garancija
(,,Shuzbene novine
Kantona
Sarajevo®, br.
10/1117/19)

Oblast V: BudZetski nadzor
Rizik V 1.: Neprovodenje budZetskog nadzora u skladu sa izdatim nalogom i vazeéim

propisima iz oblasti budZetskog nadzora

1

[ ]
$w
S 4

novine FBiH",
broj: 34/14)

iy Y 1
:'- | :P- = -6“%1' A A s #
5 ;-"___-..' :-‘Th.j?‘_l:"i.\‘:t‘.-",i : |; I:_\I"_':v_E :j:.‘«_-"%lf_‘_‘:'_-;l] ._". e .l;-'_"!-".'}.:]l __-:h_"I_HI_'_-__- n

1.a. Nepostupanje po  |Zakon o

izdatom nalogu o budzetima

vrSenju budZetskog Federacije BiH

nadzora u zakonom .

S . (,,Sluzbene

propisanim rokovima e Federacii

(P) rovine e. eracli®  Kontrolisan Mala |Znacajna|Umjeren
BIH, broj:

1.b. Povedan broj 102/13, 9/14,

prijava za budZetskim [13/14, 8/15,

nadzorom (S) 91/15, 102/15,

| c. Nedostatak 104/16, 5/18,

- eCosH 11/19, 99/19 i

uposlenika za '

rjeSavanje po prijavama 25a/22);

(iznenadna bolest, Ure(vlba 0

poveéan obim drugih  [PudZetskom

poslova,isl) (0) () padzoruu
Federaciji Bosne i
Hercegovine
(,,Sluzbene

Certified by

g

Adresa: Margala Tita 62, 71 000 Sarajevo
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Oblast VI: Jedinica interne revizije

Rizik VI 1.: Neprovodenje interne revizije u skladu sa Zakonom o internoj reviziji i
medunarodnim standardima za provodenje interne revizije

Faktori/izvori rizika: ST el
A 0. leOI.i it £ ik Analizarizika . | Ocjena ff e -
Sistemski (S) Postojece mjere/ : Ocjena e | .
5 S - -Kontrolisan y . | posljedic [Intenzitet
Organizacijski (O) kontrolni 1t [vjerovatnode|~ [
= . ey -Djelimi¢no e | rizika
Individualni (I) mehanizmi na " nastanka e o
X . . . ..| kontrolisan ., |nastanka|
Radno-procesni i snazi u 1nstituciji ) | korupcije e A
Ini -Nekontrolisan * |korupcije|
proceduralni (P) _ ! N [ r—“rd}_" 'lm}'_‘ & ‘[']
l o] e 1
1.a. Neporovodenje Zakon o internoj
revizije u skladu sa revizijiu
metodologijom (S) javnom sektoru
u FBiH
1.b. Odstupanje revizija| (,,Sluzbene
od podrugja i rokova iz | novine FBiH*
Godisnjeg plana JIR br. 47/08 i
(P) 101/16);
Pravil'nik 0 Kontrolisan Srednja |Znadajna| Visok
1.c.Lo3e planiranje uslovima za
revizija zbog obavlj anje
neadekvatne procjenc | poslova interne
rizi¢énih podrudja revizije u
poslovanja (P) Javnom sektoru
FBiH
1.d. Nekompetentnost | (»Sluzbene )
internih revizora zbog | novine FBil",
nedostatka kvalitetne i | bI: 95/15 1
kontinuirane edukacije | 48/17)
S) D
1.e. Neuskladenost
Zakona o zastiti tajnih
podataka i Zakona o
internoj reviziji u dijelu
]pristupa podataka
klasificiranih sa
stepenom povjerljivo i
tajno (S)
;‘J corsieny Adresa: MarSala Tita 62, 71 000 Sarajevo
/ WV§ Tel: + 387(0)33 565-005, Fax: + 387(0)33 565-052 99/126
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7.3 PLAN ZA UPRAVLJANJE RIZICIMA
7.1 ZAJEDNICKE OBLASTI

. Naziv rizika/ | Faktor rizka ‘ Opis mjere 'l [rvormjere | Prioritetmjere  Imvsilac  Prociena | OQtekivani |
riziénog | Visk() ‘mjereirokza | eveltualnh | remlfaf
procesa provodenje | froskova | (indikatori)

- Umjeren (U) | mere
i |
|
1 UPRAVLJANJE INSTITUCLIOM
‘ la Primjenjivie ‘ Ministar ~ Nema dodetah | Dosledna

L1 it Nai:zvréavanje ‘ poziivuih ekt frofkova prln}:lelzh
. zakonom - L pozitiv
ropisa . propisa . : ministarstva ,

pp propisan wlkon 06 | Uneren N propisa

L POW“‘C‘ prilikom
i ministra upravjaa
TesUma ‘ Seo ljudsk}'m |
‘zapo§ljavanja odjeljenja AR 1‘
o Zaposljavanja
‘ Svi uposleni
KONTINUR
\ e \
LLb. Dosliedna il D) Umjeren Miistwr  Nema dodatwh Smanjena
‘Zloupotrebal - primjena ekt foffova | mogucnost
i polozgja | Zakonao R ‘ zloupotrebe ‘
/' Adresa: Marsala Tita 62, 71 000 Sarajevo
; 003, Fax: + 387 {3
] ',ng Tl + 38700133 365005, Fax: + 387(0)3 36505 Wi

Web: htp:/fmf ks govbe, E-mail: mf{gimfks.govha



prevencijii sluzbenog |
l:uzbljtﬁlju P polozaja
e minisfra |
Kanfonu
- Sujevo KONTINUR
Efickog ANO
loféisea |
rZawme
shuzbenike u
Federacii BiH
124 Konfmirare (P) Visok Ministar | Nema dodatmh |~ Jabanje
12, it 'Naruslavanje ol()itllke% Gy | TSkova mteg?teitﬁ
insfiucje ?‘“e,g“ t?ta WA minisarsta R
instiucije Svijesti 0 .
gy Pomocic
infegriea it
Sefovi
odjeljenja
Sviuposleni
KONTINUR
ANO
120.kob | Prevencia | (P) Umjeren Ministar | Nema dodatnih | Kontinuirana
inferesa korupcuek;? ekl trofkova dolsljédna
tema sastanka I vpl:l'mjenal
vazetih propisa
|ty | Adresa: Mariala Tita 62, 71 000 Sarajevo
/ T"v@ Tel: + 3870)35 565-005, Fax:  387(0)33 565-052 -

/ THURRGEN

Web htp:/mfks.gov.ba, E-mail: mffgmEks.govha



iz oblasti

Pomoénici }i(revenclllje ‘
sty onupcije
‘ Sefov |
| odieljenia | |
Svi uposlen
| KONTIVUR
ANO ‘ ‘
12cKesenje ~ Poveanie (P Unmijeren Minisar  Nema dodanh Objavljivanje ‘
transparentnoi Han§pare;1tnost ekl froskova Slalfabtal'l
furady R e
10Vinama
Pomotnici Kantoa
‘ it Sarsvo ina
Sefoyi Wweb stranici
| odielenja Mnisarstya
S finansija
Svi uposleni
KONTINUR
‘ ANO
/*— Adresa: Merkala Tita 6, 71 000 Saavo
Tel: + 387(0)33 565-003, Fax: + 387(0)33 565052
/1W€§ B, et 31 1019

| Web: htp:/fmEks.gov.ba, E-matl: mffgmfks govha
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[1. UPRAVLJANJE FINANSHAMA

PLANZA UPRAVLJANJE RIZICIMA
[L1a, Planskoi (P) Uneren ~ Ministr ~ Nema dodatuih | Blagoviemeno
I P Neplansko i kon@olis?ng ekt  planiran budiet
pravne ”fko,mr‘?hs,am Emﬁzé miisarstya
oo | Planiranjed N
buizszslhm e udetskim POIP(?ka
EBIE e | edshvima minisra
stedstvima TaduZeni
uposlenik
| KONTINUR
| ANO
iH.l.b. Blagovemeno 0 Unmjeren Ministar ~ Nema dodatnih ' Blagovremeno
Neblagovremen | upucivanje . upucen  nalog
arealizacija flalOga A I n 'isplatu
pispeth  isplatu B prispielh
ohweaiiou | Pl o s
pogedy | nansiskch IS obaveza
fnsighog | 0002 Taduen Minisarstvy
p]ac'anja uposlenik ﬁnansqa
Kantona
KONTINURR Sy
aajev0
ANO
Adresa: Mariala Tita 62, 71 000 Sarajevo
Tel:+ 387(0)33 56505, Fa + 387038 565452 .

Weby hitp:/mfks govba, E-mail: mfgmeks.govba



111, UPRAVLJANJE DOKUMENTACHJOM

Il Upozavanje 1y Unjeen | Ministr  Nema dodath | Unepredene
Neadekvatno | svih ekl troskova | protoka
Cuvane mposlenika sa Y infomnacija
dokumentacie | 2Kom b kojem ) imedy
| ofstae (S0 propisim POIP‘?CHM uposlenih i
| mposenika | PR | mstE objavljvanje
ko postp | Kcelrog Sefo dostavlanje
W et poslovanja odielnja akta
. | Min finansija
1. Sucavin Sy uposlen _
o i
Nepmenpvan KONTINUR zaposlenicma
e propise ANO
kancearkom __| B i
o [ 1. Upomavanie ~ (P) Umjeren ~ Ministr  Nema dodatnih | Dostavljen okt
- Neadekva'tno zaposlenika sa ekt :troskova in
provodenje | obaveznom s zaposlenicima
pravila primjenom | o
Kancelaijskog | pravila 0‘ | Pomocng
: . minisira
postovanja | kancelarijskom
poslovanju Sefovi
‘ odjeljenja
Svi uposleni
‘ | KONTINUR
| | ANO
Adresa: Marala Tita 62, 71 000 Sarajevo
Tel: + 387(0)33 565-005, Fax: + 387(0)33 565052 W
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1.
Neovlasiena
upotreha
sluzbenog
pecata

Korienje
peata shodno
Zakomy o
peaty
Kantona
Sarajevo

0

Unmjeren

Ministar
Sekretar

ministarstva

Pomoénici
ministra

Sefovi
odjeljenja

Svi uposleni

KONTINUR
ANO

Nema dodatnih | Sluzben peéat
froSkova

s koristi
shodno Zakonu

V. UPRAVLJANJE LJUDSKIM RESURSIMA

*Hln ~r’

’ mmwﬁ

(STURaLEE

Web: hit:/fmfXs.govbe, E-mail: mf@mfks.govha

V1. Via  Dosledna ® | Unjern Nema dodafmih | Dosleduo
Ocjenjivanje | Neadekvano  primjena it frofkova | primjenen
rada uposlenth | ocjenjivanje | Zakonao relevantni
rada uposlenth | drZavnoj luzbi .Seikretar | pravi okvir
U Ministarty | U Kantono ministarsva
fnnsiakS | Sueo Pomonici
Pravilnika o Miristra
Ocjenjivanju
rzavnih
sluzbenika
Takona o
namjeStenicima
U organima
f_— Adresa: Mariala Tita 62, 71 000 Sarzjevo
Tuvg Tel: + 87(0)85 565-005, Fax: + 387(0)33 565052 -




| driavne slufbe
u Federacji
Bosne i |
| Hercegovine

[V2 Nadzor V2. Uspostavljanje‘ O)P) Unmjeren  Ministar Nema dodatnih | Uspostavljena

mdradom  Neraviomjemo labelame ekt toskova | fabelama |

uposlenh | delegranie evidencije st ovidencia
dodatnih priststva prisustva
‘ obaveza Seminarig ‘ quqoénici ‘
uposlrimifo  O0ukama M |
upogedy se.ts.tancimau
pistorp. O
———L U
dhikams rasporedivana
| aktivnosti |
V3. Integritet  [V.3a. Upoznavanje ‘ {0 Unigen | Minisr  Nema dodatuh | Uposleni
Ministarstva | Nedostatak ~ uposlenih sa frofkova | upomnati 1 v
finansija mtegriteta~~ Zakonom 0 radu ‘
Kaona ~uposlenh  defavnoj huzbi | 'Se.kretar prmjenjujy |
Sugevo Kanton | S tlvann
Sawsjevo pravni okvir
»bene Pomocnici |
novine Kanton sty |
Sarajevo’, broy: |
31/16145019), ‘

Adresa; Marala Tita 62, 71 000 Sarajevo
Tek 387080 65.005,Fa: + 8710133565452
Vet bt ks govbe, Bl miGmiks govda 10g123




Zakonom 0 Sefovi
namjgStenicima - odielienja |
nogmima
drzavne sluzbe
U Federaci
BiH (, Shuzbene
novine
Federacije
BiH", broj;
49051
10321),

i Etickim
kodeksom za
rZavne
sluzbenike u
Federaciji
Bosne i
Hercegoving
(,Sluzbene
novine
Federacije
BiH", broj
63/20)

Svi uposleni

Adresa; Marsala Tita 62, 71 000 Sargjevo
Tel: + 387(0)33 565-003, Fax: + 387(0)33 565-052
Webs hp:/fmfks.govbe, E-mail: mf@imf ks govba 1




V. ZASTITA LICNIH PODATAKA

A Vla

Neadekvatna | Nedostatak
rafftalich | integiteta
podataka ‘ uposlenth

Upomavane ~~ (1)(0)
uposlenth sa
Zakonom o
drzavnoj sluzbi
u Kantonu
Sarajevo

(,Shuzbene
novine Kartona
Sarajevo”, broy:
316145/19),
Zakonom 0
namjeStenicima
U Organima
drzavne sluzbe |
WRederai
BiH (,Sluzbene
floving

Federactie |
B boj.
49051

10321),

Uredbomo |
pravilima ‘
disciplinskog

Visok

Ministar ~ Nema dodatmh  Uposlenici

ekt troskova
ministarstva

| L
| Pomocnict
C ministra

Sefovi
odjeljenja

KONTINUIRA
NO

 dostavljenim
relevaninim |

§a

! (e

WY

Adresa; Marbala Tta 62, 71 000 Sarajevo
Tel: + 387(0)33 565005, Fax: + 387(0)33 563-052

| R Weby: hitp:/imfks.gov.ba, E-mail: mf{gmfks govba
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postpkaza

disciplinsku | |
odgovomost ‘
riavnih

sluzbenika u |
organima
drzavne sluzbe
o Kantonu
Sarajevo
(,Sluzbene
novine Kantona |
Sarajevo”, bnoj;
200)i
tickim
kodeksom za
rzavne
shuzbenike u
Federacii |
Bosne1 ‘
Hercegovine

(,Sluzbene
novin
Federacije
BiH", broj |
) ‘

i'; tobly ' Adresa: Marsala Tta 62,71 000 Sarajevo
| ng Tel: + 387(0)33 563-005, Fax: + 387(0)33 565-052
/ THRMEN Web: hep:/fmEks.gov.ba, E-matl: mfi@mfks govba 10312
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Vb, Upomavaie ~—~ (0(0) Viok | Ministr  Nema dodamih | Uposlenic
Nedovoljna ~ wposlendhsa | Sekta froskova  upomatisa
educirnost~ Zakonom 0 it ostavljenim
fado 2t lénih elevantnim
odataka B, Pomodic ifing
Uredbom 0 ‘ minsta
kanceleriskom  Seli ‘ ‘
poslovanjy odjeljenja
Organa uprave i |
iz ‘KON“NUIRA |
wpavui | ‘ |
Pravilnikom o ‘
Kancelarijskom
poslovanju ‘ | ‘
i Federacji |
Bosne i
| Hercegovine |
Vi Liinlinh | ®)( Visok Ministar ~ Nema dodatnih | Efikasna zaft a‘
Neaekvatma ~ podathai ekt frofkova liénih podataka |
oftalindh  identitet s
midkai  prvicy L
denttts Korupeije viliti PO@QCW |
vy Vs TN
fonpeipod 2K ‘ Sefov
st podzakonskim odjeljenja
‘ aktima
Adresa: Meriela Tita 62, 71 000 Sarajevo
Tel + 38703 565005, Fa: + 3708 3654052 "

Web: itp:/fmfks.gov.ba, E-mail: mffgmEks govba



zaposlenika

Svi uposleni

KONTINUIRA
NO

VLETIKAT LICNI INTEGRITET

VL1, Vila. Uradu 0)([0 Umgren | Ministr ~ Nema dodatnih | Povecanie
Nepoznavanje | Uposlenici misu | primjenjivaf el froskova | nadzoranad

Efitkog womaisy | Vaze(e zakone | I radom
kodhsai |Eitkim | podudkonsie | . wposlenh
pravila kodeksom | ket POIF‘?“““‘ dosledna
oo |paviima | UKIucud | Mminsie primjen
oy | Pkt hodels Sefo Bickog

Odjeljenja kodeksa

Svi uposleni

VI Unadu 0 Umeren | Ministr ~ Nema dodatnih | Povecanje
Nedostatak ~ primjenjivati ekl trofkova nadzora nad

linog vaiete zakore i | it radom
inegrieta | podzakonske | i uposlenh i

wosleds | 2kl | POIP‘?C“‘CI dosledna

jucujucii | minisre primjena

Eticki kodeks | Sefori | Etickog

odieea kodeksa

Sviuposlent
wuar Adresa: Mariala Tita 63, 71 000 Sarajevo
Tel: + 3870033 65-005, Fax: 387033 565-052
&Xg Weby http:/imfks.gov.ba, E-mail: mf@mEks govba 1129
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VIl Undy 0)(0 Unmjeren Ministar ~ Nema docainih | Povecamje
Prevelka ~ primjenjivati - trokova nadzora nad
(iskeecions | vaee zakone | it radom
olabena  podzakonske - wposlenh
woslnit Kl Porpqcmm osjedna
i minisa primjena
Eticki kodeks Sefovi Efickog
odielnja kodeksa
‘ ‘ | Svi wposlen
VL SUKOB INTERESA
VILL. Vilia Upoznati sve 0) Unjern | Ministar ‘Nema odatnih | Svi zaposlenici
Obavljanje | Nepotpuna ‘uposlene 50 ‘ | - trokova | Min upoznati
poslovakoji | pimjna akata  Vadedim S sa propisima i
| dovode do kojjma ¢ propisima iz . ove oblasti
sukoba interesa | ureduje oblast ‘OVC oblst ‘ P"‘T“?C‘““ ‘
sukoba interesa | i |
| uposlenth v Sefovi
Ministarstvu | odjeljenja
s | ‘ Sviuposln

VI, UPRAVLJANJE JAVNIM NABAVKAMA

VILL Ve Jiimmp | (O Unmren | Ministr  Nema dodatudh | Znanjaosoba
| J | |
Planiranje, | Nedovoljna ‘ 0soba koje ekt ‘ troskova | koje planira,
provodenjei | educiranost plamra]uf Tt prm./olde.l
| provode | realizirajy

If . Adresa: Marsala Tita 62,71 000 Sarajevo

| Tel: + 87(0)3 565005, Fa: + 38703 5654052

; T":vg Weby: tp:/fmfks govba, E-mail: mf@mfks.govba 112




Irealizacija kadoa  realzing procede
| javnih nabavki procedure o javaih nabavks
javnih nabavki il unaprijedena
putem dodatnih v kroz obuke
obuka Sefovi
odjeljenja
Laduzeni
uposlenik
[L1b.Javna | Javou nabavku 0) Visok Ministar |Nema dodatnih | Obezbijedena
nabavkaniie | predvidietiiplan ekt froskova finansijska
predvideng | iratiu Plany —. stedstva za
| plniranay | v nabavki - realizaciju
Planu nabki | Ubolko jvna Pt | javne mabavke
| ni je donesena nabavlka g s | |
posehna odloka pfedwdena/pla Sefovd
nirana v Planu odilena
javnih nabavk, e
Qomijet -
posebm odhuku etk
MlcNist  Pre (0) Viok | Minisr | Nema dodamih | Obezbiedens
obezbiiedena  Zapodinjanja ekl froskova finansijska
fnansiska~ javne nabavke Wi smedstva 72
sedstvaza | obezbijedi B realizaciju
ez | olrebna PO@?“““ javne nabavke
| jane nabarke | Tnensigka | iSEs
f Adresa: Marsala Tita 62, 71 000 Saraevo
Tel:+ 387(0)35 565005 Fax: + 38703 565452
/ WT!YJ? Weby: hitp:/mf ks gov.ba, E-mail: mffgmeks.govba 113123
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edtves | Sefovi
realizacij iste odjeljenja
Ladufeni
uposlentk |
M1dNje | o (00 Umeren | iy Nema dodainih | Sve dospiele
izvriena tealna | istraZivanje ‘troﬁkova obaveze iz
pogens rfaina ‘Se'kretar Ugovara
rijednosti \ 0810V 10§ M tealizovane
javne nabavke 'Odfef!iﬁ. ——— blagovremeno
jernie prOcIkAjeny | minisira
provedeno mednost ‘ .
sratge 8 nabavke Sleffm.
gl © shodno fome odelnje
posljedicno ol ‘ ZaduZeni
. adekvatnu vrstu ,
odabir - uposlenik
adekvane vste onimpc’e .
postupkaza | ...
Yool pr(}))VOiltl javia
javne nabavke e | |
VILle  Vodfimtma | (0) | Umgen | Miisa ‘ Visok | Sve dospiele
Plaanie da sve dospjele | Selel obaveze iz
dospielh | obavezeiz I Ugovara
obovezapo  Zakuienog ‘ realizovane
wgovorune | VGOV e Pomotnic |blagovremeno

Adresa: Markala Tita 62, 71 000 Sarajevo
Tel: + 387(0)33 565-005, Fax: + 387(0)33 565052
Web: htp:/fmfks.gov.ba, Evmail: mfi@imfks.govba 114128




viavause  pomudatem minisira
blagovremeno Eildu | et |
el - odjefjeni
realizovane |
Zaduleni
uposlenik
IX. UPRAVLIANJE INFORMACTJAMA
X1, Xla Uradu ) Visok Ministar ~ Nema dodainih ' Vazeci zakoni i
Neadckvatno  Neovlalteno | primjenjivati . toSkova | podzakonski
wpravijne otk,r'ivan.jel Yaieée zakone T akai koji se
informacijama |t licima | 1podzakonske - odnose na
nfmacy  daeljis Pomo it iih
Koje se odnose. | odnose minista tajnih
na Ministarstvo | zaSffu lcaih i Sefovi podatak,
finansija ~~ tajnih odiljen ukljudujuci
Kantona podataka, o Eficki kodeks
- Svi uposlent |
Sjevo | ukljucujucii primijenjeni u
Eticki kodeks. KONTINURR svakodnevnom
ANO poshy
Adresa; Marsala Tita 62, 71 000 Sarajevo
Ve Tek+ 3870133 565-05, Fax + 3810133 565452 i

Weby: htp:/mf ks govba, E-mail: mifgmEks.govba




Xh Und ) Vsk  Muistw  Nems dodatu Vabedizakonii

NepoétiYanje prijnj'enjivati . froskova El(zdzaliﬁonskl
.uwrdemh .Yazece zakong ‘ i al Kojl s
pocediraza | 1 podzdonske odnose na ‘
aintgh Ml L zifit ih
ol oo misa tjh
| zafiy lh efoi otz
tajnih odilena ukljucuuci i
‘ podateka, o Bficki kodeks
Svi uposleni I
ukljucujucii primijenjeni u
Eticki kodeks. KONTINUR ‘ svakodnevnom

‘ | ANO poslu

Adresa: Marlala Tita 62, 71 000 Sarajevo
Tel+ 387089 565008, Fa: + 9709 568492
Vet ks ovbe, Bl mimes govta 118123




722 SPECIFICNE OBLASTI

Nazv riika Oltkivani
ma provodenje mjere  frofhova i'ezultatl '
1mdma"6

"'I

Faltor rizika

[vor  Prioritet [ovsilacmjereirok  Procjena
rizicnog mjere  mjere
procesa T I -'Liiu

Opis mjere

)
'

."'—._"'f T|H

SPECIFICNE OBLASTI i wﬂ:j‘ 9
L KASJENJE DOSTAYLIANJAZAHTVATA BUDZET 0D STRANE BUDZETSKIR KORISIKA

La. Velikibroj  Upozoravanje (0)(S)  Umjeren  Pomocndk mitistra Ispostovani
... budzetskih budzetskih korisnika Zaposlenici zakonski
LLKafmene - '
7 korsnkaumtr  daje Zakono 10Kovi za
dOSt?WIJ e jednog 165019 (S) budzetima u FBH Nema dOIlO§CIle
i propisao kaznene Bpiislagst — dodeinh By
ot b Nedosttsk ~ Mmjerea ton
;ﬁ;skih ljudskih resursa kod Eep(v)ﬁtivanje
” buddetskih udzetskog
korisuka ot () elendara

Adresa: Maréala Tita 62, 71 000 Sarajevo
Tel 307039 65:005,Fa: + 387083 65452
Web: el govbe, Bl it govbe 1173




Nazivrika/  Faktor nzlka OplS mJere

R SRR R

|

el eads
o

-_--‘- ;_l_-“_-- ol _‘
7 -'* 'L : \:l: F

Izvor Prwn fef Izvrsnlac m;erelmk Proc'eﬁ" (e
e Liu i % ~
er._

FIONEC .1.,i'mr |

- “.‘ ISP H'ﬂll‘ JH{‘\"L 1PODACI DOSTAVLJENI OD BUDZETSKIH KO RIS \[KAZA OBRACUN

12, NepoStivanje ~ Nadogranja ()  Umjen  Pomocnkministrs, ~ Nema  IspoStovani

LN propisa o radnim  softerskih reSenja - Sfodeliesi  dodatmih  plan
AL ofosina o programska mposeni— frofhova mieselna
WLy ograniéen dinamik
daci e Ak
podact —— orisnika (0) e e
ostavjeni od A tsplate placa
budzetkdh b Nepoivare A nakad
borakin s mjeseCnom nivou (od
N el 20.tekuceg mjeseca do

obracun placa or dosavfay - [ER0CER J.
naknada i 10, narednog mjeseca)

dokumenata

(rjeSenja, odluke 1

sL) vezano za

isplafu placa

naknada zaposlenih

od strane

budzetskih

Korisnika (0) (P)
i‘ (e | Adresa; Marla Tita 62,71 000 Sarajevo
TUV@ Tel: + 387(0)33 365-005, Fax:+ 387(0)33 565052 i

Web: htp:/fmEks.gov.ba, E-mail: mf@mEks govba
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Nazivriziks/  Faktor rizka Opismjere ~ Ivor  Prioritet  InveSiac mjereirok  Procjena  Oéekivani
riicnog mjere  mjere  zaprovodenjemjere frofhova . remlfati
procesa (indkator)

L.c. Neispravno

laniranje stedstava

o izvorima od

strane budzetskih

Korisnika koja nisu

planirana v Budzetn

Zanamjene placa,

naknada 1 doprinosa

)

L.d. Nedostatak

[judskih resursa (0)

)
| totty Adresa: Marsala Tita 62, 71 000 Sarajevo
// rw&g Tel: + 387(0)33 563-005, Fax:+ 387(0)33 565-052 -~

| W Web hp:/im ks gov.ba, E-tuail: mf@gme ks govbe




-. ka/ Faktor rizika Opis mjere

[vor Prioritef  Toveilac jereirok  Procjena  Ofekivani

rizicrog mjere mjere  2aprovodenjemjere troikgvaﬂ.aﬂltaﬂm
procesa g -~ (indikator)
SPECIFICE OBLASTI -
I11, KASNJENJE DOSTAVLJANJA OBRAZACA ZA OPERATIVNO PLANIRANJE OD STRANE BUDZETSKIH KORISNIKA
La Velikibop ~ Upozoravanje ()  Viok  Pomocnikmimistra,  Nema  Usvojen
... budzetskih budZetskih korisnika Sfodelenni  dodatndh  tromjeseéad
L1, Kafnjene . . . . , L
S Yorisnkauntr daje Zakono zaposleni frofkova ~ finansjski
o jednog resora (§)  EzviSavanju budieta operativni plan
obraza'ca A propisao a
OpCI?ItIVI.IO [ Vodogggk M s mote Kvartalno (fio 0.
planiranie od sk e (0) P pertivna Pl Ijesect
Srane sredsivaza Kvartal)
oo R
budzetsih budietskog Korisika
Korisnike, te uslied nedostavljanja
prekoraCenje utoku.
Panrai Korekefja
stedstava u gl
Sadu s operafivih sredstava
kvartalnim sa kvartalnim
perodom periodom.
[ (e : Adresa; Mariala Tita 62,71 000 Sarajevo
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Nazivrizka/  Faktor rizika

Opis mjre Ivor Prioritet  IzviSilacmjereirok Procjena  Olekivani
rizicnog mjere  mjere  zaprovodenje mjere  troSkova - relfati
procesa - (ndikator)

SPECIFICNE OBLASTI

IV1, NESPREMNOST PROJEKTNE DOKUMENTACIJE PLANIRANIH KAPITALNIH PROJEKATA OD STRANE RESORNIH
MINISTARSTAVA U ZADITIM ROKOVIMAI NEIZVRSAVANJE OBAVEZA OD KRAJNJTH DUZNIKA PO SUPSIDIJARNIM

KREDITIMA
IV, LaNespremnost ~ Upulivanjezabtieva  (§)  Visok  Pomoénikministai ~ Nema  Obezbjedivan
Neadekvetno ~ dokumentacie ~~ resorima za dostav mosei  dodah  eleditnh
plagnan!e planiranih projekata ~ projekine rofkova  sredstavai
kap.ltalmh od strate esorh dokumentacie wredno
pr()]skatau ministarstavay 0dmah po usvajanu servisirane
Budzetu od p , i
I T ‘ efa kS tel'qlce iga KS
it B W K
npofvare  Lb. Vel POSTAe po K
tokova hudetskih Zadatom roky,
dOSFathlJanJa korisnika (§) ~ Redovno
gz(l)gsm:taci'e obavjestavanje
o _J’ Lo Nedosttak ~~ keajnjh dunika
IO i resua () Qospilm
obaveza od
obavezams,
Krajnjih .
dinlap Ui gl
s nkariva
| ol Adresa: Merala Tita 62, 71 000 Sarajevo
/ ng Tel: + 387(0}35 565-00, Fax: + 387(0)33 365-052
Wes iyt s govbo, Bl Qs ovh 12018
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Naziv rizika/
riziénog
procesa

kreditima

Faktor rizka
mjere

sastanaka w slucaju
potrebe,
usaglaSavanje stanja
obaveza na kraju
fiskalne goding i
informisanje Vladi
KS ukoliko dode do
neizvisavanja
obaveza krajnjih
Quinika

mjere

00 PLAN 7A UPRAVLIANIE RIZICEM

Opis mjee Ivor Prioritet  Izvrsilac mjereirok  Procjena

1a provodenje mjere  froskova

(cekivani
rezulfafi
(indikator)
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Naiy rizika/
Fizicnog
procesa

V2, Stanje
kretanje
Kamatnih stopa
niasvjetskom
finansijskom
trzién,
sistranje
kreditora na
promjenljivim
Kamafnim
sopama,
nestabilnost
Qeviznih
kurseva,
postavljanje
specificaih
uslova
kreditora
vezanih za
0dobravanje
finansirana
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Faktor rizika Opismjere ~ Imvor Prioritet  LoveSilacmjereirok  Procjena Ocekivani
mjere  mjere  za provodenje mjere tro§kogaf..,¢r§zflmg;t_§‘m

- (odatr)
SPECIFICNE OBLASTI |
[V2, VALUTNI I KAMATNI RIZIK

2. Velik Induivanepodo  (5)  Visk  Pomocnkministrai  Nema  Obezbjedivan]
inflantorni uticajina - povoljnijim Zaposleni dodatnih ¢ kreditnih
svietskom uslovima, vods(i toskova  sredstava
finansjskom rfiiy ~ aCuna o moguénost N uredno
koj e odazavaju i Zaduztvanjau sKladu Rontmuano servisiranje
nia domae sa zakonski duga S
Fnansiso e utvrdenim imitom,
novea i kapitala (5)

Na zvaniénim
b Pgra# pl@a regovorima o
obezb]edwanjav uslovima kredita
eV U BUEED it oo

KS putem kredtnog e e
zadurivanje 5)(P) vl (BUR) i

fiksnoj kamafnoj
L. Nedostetak st
ljudskih restesa (0) Sl i
l podataka u smislu

Adresa: Marsla Tita 62,71 000 Satajevo
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ke

B R e

Opismjere ~ Ivor  Priorifet [zvrSilacmjereirok Procjena  Otekivani
rizicnog mjere zaprovodenje mjere froskova  rezulfafi
progesa -~ (indikatori)

projekata, wvistavanja novih

zaduzivanja
azuriranje postojecih
podataka o kreditnim
stedstvimau
povlatenjy.

Adresa: Marsala Tia 62, 71 000 Sarajevo
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T PLANZATPRAVTIANIE RIZICIN

Naziv ka/ Faktor rizika Opismjere  Ivor  Prioritef  [zvrilac mjerei rok Procjelia_ Oekivani

riziénog mjere  mjere  zaprovodenjemjere frofkova  remlfafi
procesa ; Lmdﬂmton)
SPECIFICNE OBLASTI
V. NEPROVODENJE BUDZETSKOG NADZORA U SKLADU SA IZDATIM NALOGOM I VAZECIM PROPISIMA IZ. OBLASTI
BUDZETSKOG NADZORA
VL la. Kvaliet Poverasalimenh ~ (§)  Visok  Clawmibudzetski  Nema  Ultedeu
Nepostupanie  sprovedenog zapisnika i inspektor ibudzetski ~ dodatnh  Budzetu K, te
o izdatom budietshog informacija to inspekiori troSkova  sankeije za one
OO ) i i ko s
;Sg;i;ko upucenih Tuzilastv N budzetsko
S N 1 Opiskomsud 2 Konfinuran poslovane
nadzora u : |
zkonom  mjeraisankeijapo uSkla(_iu i
popisain zapinici O o
rokovima,  ytydenom stanju Ui
poyeéan bro) 0 predstavkama.
Eﬂﬁ?sfaam l.c.,Ne.ad.ekva‘tno
moron recenje zdath
mjera i sankeija (P)

Adresa; Merala Tita 62, 71 000 Saraevo
Tel: + 387(0)33 $65-005, Fax: + 387(0)33 563052
Web: hitp:/mfks gov.ba, E-mail: mffgmEks.govba 1313




Naiv rizika/
rizinog
procesa

ol
s PLEANEE: . ) oo
e i
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Faktor rizika Opis mjere

IPRAVLIANIE RIZICIMA

Ivor  Prioritet  IzvrSilac mjereirok  Procjena
mjere

mjere

SPECIFICNE OBLASTI

(Ocekivani

wprovodenjemjere  troskova  remilfafi

(ndikator)

VI NEPROVOBENJE INTERNE REVIZIJE U SKLADU SAZAKONOM O INTERNOJ REVIZLJ I MEDUNARODNIM
STANDARDIMA ZA PROVODENJE INTERNE REVIZLJE

VI .. Neporovodenje  Nadzor nad ()()  Visok  RukovodilacJedinice ~ Nema Infemne revizi
Neprovodeme  revizie uskladusa  provodenjem inemureviziui  dodatndh  planirang
inteme evize - mefodologijon 5) - reviz, hemirevizor  tofkova  provedeney
uskadus  hommkecijasa ladu 2
i s T i s
i RS
o inci planom inferne revizie
medinarodnin  Godiineg plana TR orgaTnzalcuak.oclll i
sandudimaza (p) planra evizi, Medunarodnim
provodene alekvatna standardimaza
inteme revizie | ¢ Loje plauirane kontinuirana provodenje
fevizij zhog edukacija internih interne evzije
neadekvatne [eVIZora
procjens rizicnih
podrucja poslovanja
P)
; (et Adresa: Mariala Tita 62, 71 000 Sarajevo
Tel: + 387(033 563-00, Fax: + 387(0)33 363-032
/TW e+ 3405 o 1) 1y

/ THIAMGEN
LS

R
I wmandered
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Naziv rizi
rizicnog
procesa

SRy A

-

Faktor rizika Opismjere

Ld
Nekompetentnost
internih revizora
Zbog nedostatka
kvalitetne
ontinuirang

edukacije () ()

L¢. Nenskladenost
Zakona o zastif
tajnih podataka i
Zakona o internoy
reviziji  ijelu
pristupa podataka
Klasificiranih sa
sfepenorn
povierjivo i tajno

)

Ivor  Prioritet  Trvriilac mjereirok  Procjena
mjere

mjere

Otekivani

aprovodenje mjere  trotkova  remlfafi

(ndkator

f

P
/r 7
[TV
THIENGRN

/ ket a5
et desige

P
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7.3 MENADZER INTEGRITETA

Broj: 08-01-48701
Sarajevo, 29.11.2022.godine

Na osnovu &lana 58. Zakona o prevenciji i suzbijanju korupcije u Kantonu Sarajevo (,,SluZbene novine
Kantona Sarajevo®, broj 35/22) ministar finansija Kantona Sarajevo donosi:

RJESENJE
o imenovanju menadera integriteta u Ministarstvu finansija Kantona Sarajevo

1. Ovim rjeSenjem imenuje se drzavni sluzbenik ALTITANA MESIC, dipl. pravnik za menadera
integriteta u Ministarstvu finansija Kantona Sarajevo.

2. Zadatak menadera integriteta je da uCestvuje u izradi plana integriteta i da prati provodenje
Plana integriteta Ministarstva finansija.

3. Odgovorno lice Ministarsta finansija (Ministar) i zaposlenici u Ministarstvu finansija duZni su
da menaderu integriteta iz tatke 1. ovog rjeSenja dostave potrebne podatke i informacije od
znacaja za izradu i provodenje Plana integriteta.

4. Tehni¢ku podrsku za izvrSenje zadataka iz tacke 2.ovog rjeSenja pruzat ée drZavni sluzbenik
Kasapovi¢ Kerim.

5. Ovo rjeSenje stupa na snagu danom donoSenja.
ObrazloZenje

Clanom 58. Zakona o prevenciji i suzbijanju korupcije u Kantonu Sarajevo (,,Sluzbene novine
Kantona Sarajevo®, broj 35/22) propisano je da odgovorno lice institucije rjeSenjem odreduje
menadera integriteta, te da odgovorno lice institucije i zaposleni u instituciji su duzni da menaderu
integriteta, na njegov zahtjev, dostave potrebne podatke i informacije od znaCaja za izradu i
provodenje plana integriteta.

Shodno navedenom odluéeno je kao u dispozitivu ovog rjesenja.

Protiv ovog rjeSenja moZe se izjaviti Zalba Odboru drzavne sluZbe za Zalbe F BiH, u roku 15 dana od
dana prijema rjeSenja.

Dostaviti: MINISTAR
1.Mesi¢ Altijana ;
2. Kasapovi¢ Kerim Davor Cici¢

3. Ministarstvo finansija

4. Ured za borbu protiv korupcije i upravljanje kvalitetom
5.a/a

[ contpoany Adresa: Mar3ala Tita 62, 71 000 Sarajevo
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Imajuc¢i u vidu opéi cilj Strategije za borbu protiv korupcije - smanjenje mogucnosti za

koruptivno djelovanje, planirane su sljedeée aktivnosti:

- Kontinuirano utvrdivanje, procjenjivanje i praéenje rizika;

- Planiranje, organizovanje i preduzimanje mjera i aktivnosti za sprecavanje i suzbijanje
koruptivnog ponasanja;

- Provodenje svih aktivnosti u okviru djelatnosti Struéne slurbe u skladu sa vaZedim
zakonskim 1 podzakonskim aktima;

- Kontinuirano odrZavanje svijesti zaposlenika na svim nivoima o njihovoj odgovornosti i
obavezi provodenja aktivnosti za spre¢avanje i suzbijanje korupcije.

Ministarstvo finansija Kantona Sarajevo donoSenjem Plana integriteta otvara procese

donoSenja akata u svrhu preventivnog djelovanja protiv korupcije u skladu sa potrebama.

RADNA GRUPA:

Zejna Avdic:
Amina Moéevi¢:
Sanel Gazija:
Dzevad Paradzik:
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