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1. Svrha:

Ovm procedurom se definide na¢in provjere sadrZaja Izjave o fiskalnoj odgovornosti u Ministarstvu
finansija Kantona Sarajevo.

2. Namjena

Proceduru primjenjuju zaposleni u sektoru za BudzZet i fiskalni sistem MF KS zaduZeni za prikupljanje i
formalnu provjeru Izjava o fisklanoj odgovornosti budZetskih korisnika i zaposleni u Budzetskom
inspektoratu MF KS ovlasteni i zaduZeni za obavljanje poslova nadzora i kontrole finansijskih i
ratunovodstvenih dokumenata nadleZnih ministarstava i ostalih budZetskih korisnika.

3. Referense/Veze sa standardima
-EN ISO 9000:2005-Sistemi upravljanja kvalitetom-Osnove i rijetnik
-EN ISO 9001:2008-Sistemi upravljanja kvalitetom-Zahtjevi

4. Veza sa drugim dokumentima

-Zakon o budZetima u Federaciji Bosne i Hercegovine ( ,,Sluzbene novine FBiH”, br. 102/13, 9/14, 13/14,
8/15/, 91/15), -vazeéi Zakon o izvr§avanju Budzea Kantona Sarajevo, Zakon o trezoru u FBiH,
(-»Sluzbene novine FBiH”, br. 26/16), -Uredba o budZetskom nadzoru u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,»Sluzbene novine FBiH”, br. 34/14),

-Pravilnik o obliku, sadrZaju, na¢inu popunjavanja i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti, (,,Sluzbene
novine FBiH%, br;13/14)

-Zakon o upravnom postupku u FBiH, (,,Sluzbene novine FBiH”, br. 2/98 i 48/99,.),

-vazei Pravilnik o unutra$njoj organizaciji Ministarstva finansija Kantona Sarajevo, vazeéi Pravilnik o
provodenju internih kontrola u Ministarstvu finansija Kantona Sarajevo,..

-Dokumentacija sistema upravljanja kvalitetom Kantona Sarajevo.

-Obrasci: MFKS-OB-001, 003, 004, 005, 006,007, 008, 009.

-Procedure: MFKS-PR-001, MFKS-PR-002, MFKS-PR-003, Uputstvo: MFKS-UP-001,

-Obrasci: MFKS-OB-001, MFKS-OB-020, MFKS-OB-020,MFK S-OB-021, MFK S-OB-022,
MFKS-0B-023, MFKS-OB-024, MFKS-OB-025,

B

5. Definicije i oznake

BudZet-akt kojim se planiraju prihodi i primici, te rashodi i izdaci FBiH, kantona, gradova 1 opéina za
period od jedne godine.

Izjava o fiskalnoj odgovornosti-pisani dokument kojim rukovodilac budzetskog korisnika potvrduje
zakonito, namjensko i svrsishodno planiranje i kori$tenje budZetskih sredstava i efikasno i uspjesno
funkcionisanje sistema finansijskog upravljanja i kontrole u okviru budZetom, odnosno finansijskim
planom utvrdenih sredstava, u periodu prethodne fiskalne godine u kome je obavljao duznost rukovodioca
budZetskog korisnika.

BudZetska inspekcija-kontrola primjene zakona u oblasti finansijskog poslovanja, namjenskog i
zakonitog koritenja sredstava od strane korisnika budZetskih sredstava.

Budzetski inspektori-osobe zaposlene u Ministarstvu finansija Kantona Sarajevo ovlastene za
obavljanje budzetskog nadzora.

Oznake

KS-Kanton Sarajevo

MFKS-Ministarstvo finansija Kantona Sarajevo

PRK-predstavnik rukovodstva za kvalitet u Ministarstvu finansija Kantona Sarajevo.

6. Odgovornost:

-lzvriSioci u sektoru za budZet i fiskalni sistem, pomoénik ministra za budzet i fiskalni sistem, budzetski
inspektori i glavni budZetski inspektor u Ministarstvu finansija KS za primjenu procedure.

-Interni revizori, sekretar i ministar finansija KS za nadzor nad primjenom procedure.

Zabranjeno neovlasteno kopiranje!
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PRK - za odobrenje izmjene ove procedure.

7. Opis/Dijagram toka: Pogledati dijagram toka na stranicama br. 4/5/6/7/8/9/10

8. Distribucija: Stru¢nom saradniku za budzZet i konsolidaciju budZeta, pomoénici ministra za budet i
fiskalni sistem, glavnom budZetskom inspektoru, budzetskim inspektorima, ministru finansija u KS,
internim revizorima u MF KS, sekretaru MF KS, predstavniku rukovodstva za kvalitet u MF K.

9. Prilog-obrasci:

9.1.1zjava o fiskalnoj odgovornosti za budZetsku godinu
9.2.1zjava o fiskalnoj odgovornosti za budzetsku godinu

9.3. Upitnik o fiskalnoj odgovornosti /MFKS-OB-022/,

9.4. Plan otklanjanja nepravilnosti za budzetsku
9.5. Izvjestaj o otklonjenim nepravilnostima za budZetsku

(Obrazac A) /MFKS-0OB-020/,
__(Obrazac B) /MFKS-0B-021/,

godinu /MFKS-OB-023/,
__godinu /MFKS-OB-024/,

9.6. Misljenje internih revizora o sistemu finansijskog upravljanja i kontrola za podrudja koja su bila

revidirana u

godini /MFKS-0OB-025/,

9.7 Distribuciona lista uz kopiju procedure broj 0 /MFKS-OB-001/

7.0pis/Dijagram toka:

/

-Budzetski korisnici su duzni
dostaviti Izjave o fiskalnoj
odgovornosti za prethodnu
godinu do 15.03. tekuce
godine, na obrascima
propisanim Pravilnikom o
obliku, sadrZaju, natinu
popunjavanja i predaji Izjave
o fiskalnoj odgovornosti,
(,.Sl.n. FBiH%, br 13/14),

v

1 Prijem Izjava o fiskalnoj
odgovornosti rukovodioca
budZetskih korisnika za prethodnu
godinu kroz internu knjigu sektora za
budZzet i fiskalni sistem.

Strucni saradnik za budZet i
konsolidaciju budzeta

A 4

v

2 Provjera kompletnosti dostavljenih
Izjava o fiskalnoj odgovornosti.

Struéni saradnik za budzet i
konsolidaciju budzeta

A 4

Uz Izjavu se prilaze:

1. popunjeni Upitnik,

2. Plan otklanjanja nepravilnosti,
3. Izvjestaj o otklonjenim
nepravilnostima utvrdenim u
prethodnoj godini,

4. Misljenje internih revizora o
sistemu finansijskog upravljanja
i kontrolama za podruéja koja su
bila revidirana u prethodnoj
godini (prilazu samo obveznici
koji u skladu sa posebnim
zakonom imaju obavezu
uspostaviljanja interne revizije).

A

3. Prilikom formalne provjere sadrzaja Izjave o
fiskalnoj odgovomosti i priloZenog popunjenog
Upitnika provjerava se da li su:

1) Izjava, Upitnik i ostali prilozi dostavljeni u
propisanom roku, (do 15.03. tekuée godine, za
prethodnu godinu),

2) dostavljeni ovjereni i potpisani svi potrebni
obrasci

3) dati svi potrebni odgovori na pitanja koja se
odnose na obveznika.

Stru€ni saradnik za budZet i konsolidaciju
budzeta

Y

Zabranjeno neovlasteno kopiranje!
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4.Sve OK?
DA!
NE!

h 4

4.1. Odloziti Izjavu o fiskalnoj
odgovornosti, sa svim prilozima,
u Registrator Izjava o fiskalnoj
odgovornosti za prethodnu
godinu,

Na pocetku Registratora u kome
se Cuvaju Izjave o fiskalnoj
odgovomosti treba se nalaziti, u
vidu sadrZaja Registratora,
Spisak svih Izjava koje se nalaze

5. Pismeno (elektronskim putem) obavijestiti
pomoénicu za budzet i fiskalni sistem i
predloziti da se u skladu sa ¢lanom 14.
Pravilnika o obliku, sadrZaju, nadinu
popunjavanja i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti obavijesti BudZetski
inspektorat.

Strucni saradnik za budzZet i konsolidaciju
budzZeta

v

8. Izrada i dostavljanje pisanog Obavjestenja
o uocenim nepravilnostima Glavnom budzet-
skom inspektoru MF KS putem interne
dostavne knjige i pisarnice KS.

Stru¢ni saradnik za budZet i konsolidaciju
budZzeta/pomocnica ministra za budZet i
fiskalni sistem /visi referent-tehni¢ki sekretar
MF KS.

\ 4

8. Prijem Obavjestenja o uodenim
nepravilnostima, kod konkretnog budZetskog
korisnika, i podnoSenje Zahtjeva ministru
finansija KS za izdavanje Naloga za
konkretni budzetski nadzor (email-om),
glavni budZetski insnektor

P —

u registrtoru.

4.2. Dostaviti kopiju Spiska svih
formalno ispravnih, dostavljenih
Izjava o fiskalnoj odgovomosti
BudZetskom inspektoratu u MF
KS da, na odabranom uzorku,
provjere vijerodostojnost odgovora
datih u obrascima, dostavljenih
Izvjestaja, o otklonjenim
slabostima i nepravilnostima
utvrdenim prethodne godine, koje
im obveznici dostavljaju u skladu
sa ¢lanom 12, Pravilnika o obliku,
sadrZaju, na¢inu popunjavanja i
predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti,

(provjera predvidena u ¢lanu
trinaest (13). stav pet (5)
Pravilnika..)

Pomocnica ministra za budzet i
fiskalni sistem/visi referent-
tehnicki sekretar MF K S/ glavni
budZetski inspektor

%

v

9. Dalji postupak u skladu sa procedurom
MFKS-PR-003-Priprema i provodenje
budZetskog nadzora.

BudZetski inspektori/glavni budzetski

inspektor
I

Zabranjeno neovlaiteno kopiranje!
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9.1.1zjava o fisklanoj odgovornosti za budZetsku godinu

Prilog 1.-Obrazac 1.A /MFKS-OB-020/,

IZJAVA O FISKALNOJ ODGOVORNOSTI
ZA BUDZETSKU GODINU

Ja, (ime, prezime i Sfunkcija), rukovodilac
(naziv budZetskog korisnika budZeta Federacije Bosne i
Hercegovme kantona, gradova i opéina, odnosno federalnog ili kantonalnog vanbudzetskog

fonda),

na osnovu popunjenog Upitnika o fiskalnoj odgovornosti iz podrudja planiranja i izvrsavanja
budZeta, radunovodstva, izvjestavanja, javne nabavke, raspoloZivih informacija, izvjeitaja
interne i eksterne revizije, te vlastite procjene, potvrdujem:

- zakonito, namjensko i svrsishodno planiranje i koristenje budZetskih sredstava,

- efikasno i uspjedno funkcionisanje sistema finansijskog upravljanja i kontrole u okviru
budZetom odnosno finansijskim planom utvrdenih sredstava.

(mjesto i datum davanja izjave)

Potpis rukovodioca
(ime, prezime i funkcija)

Zabranjeno neovlasteno kopiranje!
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9.2.1zjava o fiskalnoj odgovornosti za budzetsku godinu

Prilog 1.-Obrazac 1.B /MFKS-OB-021/,

IZJAVA O FISKALNOJ ODGOVORNOSTI
ZA BUDZETSKU GODINU

Ja, (ime, prezime i funkcija), rukovodilac
(naziv budZetskog korisnika budzeta Federacije Bosne i

Hercegovine, kantona, gradova i opéina, odnosno federalnog ili kantonalnog vanbudZetskog
fonda),

izjavljujem da sam na osnovu popunjenog Upitnika o fiskalnoj odgovornosti iz podrudja
planiranja i izvrSavanja budZeta, ratunovodstva, izvjeStavanja, javne nabavke, raspoloZivih
informacija, izvjeStaja interne i eksterne revizije, te vlastite procjene, uodio nepravilnosti u
podrudjima:

(navesti podrucja i pitanja iz Upimika o fiskalnoj odgovornosti na koja je odgovoreno
djelimicno potvrdno ili negativno), a koje ¢e biti otklonjene na osnovu Plana otklanjanja
nepravilnosti.

Izjavljujem da navedene nepravilnosti ne utjeGu na zakonito, namjensko i svrsishodno
planiranje i koriStenje budZetskih sredstava, te na efikasno i uspjesno funkcionisanje sistema

finansijskog upravljanja i kontrole u okviru budZetom odnosno finansijskim planom utvrdenih
sredstava.

Shodno navedenog potvrdujem:

- zakonito, namjensko i svrsishodno planiranje i koridtenje budzetskih sredstava,
- efikasno i uspje$no funkcionisanje sistema finansijskog upravljanja i kontrole u okviru
budZetom odnosno finansijskim planom utvrdenih sredstava.

(mjesto i datum izdavanja)
Potpis rukovodioca
(ime, prezime i funkcija)

Zabranjeno neovlasteno kopiranje!
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9.3. Upitnik o fiskalnoj odgovornosti izgled obrasca

Ministarstvo/ Organ uprave

Budzetska godina

Prilog 2. /MFKS-OB-022/

UPITNIK O FISKALNOJ ODGOVORNOSTI

Red. Kontrolno pitanje Odgovor Obrazlozenje za Dokaz
odgovore NE i
br. | 1 N/P
DA | NE | N/P
|
BUDZET

A. PLANIRANJE BUDZETA /FINANSIJSKOG PLANA

B. IZVRSAVANJE BUDZETA/FINANSIJSKOG PLANA

C. RACUNOVODSTVO

D. IZVIESTAVANJE

JAVNA NABAVKA

Napomena:Sva pitanja u Upitniku moraju biti odgovorena upisivanjem oznake »X« u odgovarajuéu kolonu.
Ministarstvo/ organ uprave je obavezno za sve odgovore ,,NE“ i ,N/P* (nije primjenljivo) napisati obrazloZenje. U
slu¢ajevima kada je dogovor djelimi¢an, oznaku ,.X“ upisati u kolonu ,NE“ a u Planu otklanjanja slabosti i
nepravilnosti potrebno evidentirati slabost, odnosno nepravilnost. Ako se u razli¢itim pitanjima traZi isti dokaz,
poirebno ga je priloZiti samo jednom.

Zabranjeno neovlasteno kopiranje!
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9.4. Plan otklanjanja nepravilnosti za budzetsku godinu Prilog br. 3. /MFKS-OB-023/,
Obveznik

PLAN OTKLANJANJA NEPRAVILNOSTI
7ZA BUDZETSKU GODINU

|

Naziv podruéja:

1. Pitanje iz Upitnika gdje je uotena nepravilnost:

1.1. Opis nepravilnosti s analizom uzroka:

(Opisati nepravilnosti)

1.2. Akcioni plan otklanjanja nepravilnosti s popisom potrebnih aktivnosti i ofekivanim datumom
otklanjanja nepravilnosti

Aktivnost

121 Odgovorno lice

Ocekivani datum otklanjanja (ime i prezime, funkcija
1.2.2. organizaciona jedinica)

1.2.3.

2. Pitanje iz Upitnika gdje je uoena nepravilnost:

2.1. Opis nepravilnosti s analizom uzroka:

(Opisati nepravilnosti)

2.2. Akcioni plan otklanjanja nepravilnosti s popisom potrebnih aktivnosti i ofekivanim datumom
otklanjanja nepravilnosti

Aktivnost

291 Odgovormno lice

- Ocekivani datum otklanjanja (ime i prezime, funkcifa,
o organizaciona jedinica)

223.

3. Pitanje iz Upitnika gdje je uofena nepravilnost:

3.1. Opis nepravilnosti s analizom uzroka:

(Opisati nepravilnosti)

3.2. Akcioni plan otklanjanja nepravilnosti s popisom potrebnih aktivnosti i ofekivanim datumom
otklanjanja nepravilnosti

Aktivnost

291 Odgovorno lice

Ocekivani datum otklanjanja L . .
2272 (ime i prezime, funkcija,

organizaciona jedinica)

223.

Zabranjeno neovla$teno kopiranje!
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9.5. Izvjestaj o otklonjenim nepravilnostima za budZetsku godinu Prilog 4/ MFKS-OB-024/,
Obveznik
IZVJESTAJ O OTKLONJENIM NEPRAVILNOSTIMA ZA BUDZETSKU GODINU

Naziv podruéja:

1. Pitanje iz Upitnika gdje je uo€ena nepravilnost:

1.1. Opis nepravilnosti s analizom uzroka: |

(Opisati nepravilnosti)

|
1.2. Akcioni plan otklanjanja nepravilnosti s popisom potrebnih aktivnosti i ofekivanim datumom

otklanjanja nepravilnosti

Aktivnost Odgovorno lice
(ime 1 prezime, ObrazloZenje za
1.2.1. Ocekivani funkcija, realizirane/ Novi ogekivani
datum organizaciona Realizacija djelimi¢no datum
1.2.2. otklanjanja jedinica) realizirane otklanjanja
aktivnosti
1.2.3.

2. Pitanje iz Upitnika gdje je uoena nepravilnost:

2.1. Opis nepravilnosti s analizom uzroka:

(Opisati nepravilnosti)

2.2. Akcioni plan otklanjanja nepravilnosti s popisom potrebnih aktivnosti i ofekivanim datumom
otklanjanja nepravilnosti

Alktivnost Odgovorno lice
(ime i prezime, ObrazloZenje za
2.2.1. Ocekivani funkcija, realizirane/ Novi ocekivani
datum organizaciona Realizacija djelimi¢no datum
2.22. otklanjanja jedinica) realizirane otklanjanja
aktivnosti
2.2.3. |

3. Pitanje iz Upitnika gdje je uo¢ena nepravilnost:

3.1. Opis slabosti i nepravilnosti s analizom uzroka:

(Opisati slabosti i nepravilnosti)

3.2. Akcioni plan otklanjanja nepravilnosti s popisom potrebnih aktivnosti i o&ekivanim datumom
otklanjanja nepravilnosti

Aktivnost Odgovorno lice
| (ime 1 prezime, ObrazloZenje za
3.2.1 Ocekivani ' funkcija, realizirane/ Novi ofekivani
datum organizaciona Realizacija djelimi¢no datum

322, otklanjanja jedinica) ' realizirane otklanjanja

' aktivnosti
3.2.3.

|

Zabranjeno neovlasteno kopiranje!
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9.6. Prilog
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MISLJENJE INTERNIH REVIZORAO SISTEMU FINANSIJISKOG UPRAVLJANJA I KONTROLA ZA

PODRUCJA KOJA SU BILA REVIDIRANA U GODINI
I.  MISLJENJE O FUNKCIONISANJU SISTEMA FINANSIISKOG UPRAVLJANJA 1
KONTROLA ZA REVIDIRANA PODRUCJA
_ (navesti zakljutke iz miljenja)
II. PODACI O OBAVLJENIM INTERNIM REVIZIJAMA GODINI
: .
Preporuke za
Utvrdene .
RB Strutno Poxtivai nepravilnosti unapredenje Status
| miSljenje ozm.vm o provedbe
nalazi (navesti kljugne (navesti kljuéne preporuka
(sazetak (navesti nepravilnosti/na preporuke) .
struénog ave laze) (navesti
R . kljucne rovedene
1 | mislienja iz | O Kol p
) | upravljatkog ontro'e = Xoje preporuke)
Interna | sazetka) funkcionisu) ‘
revizija (navesti
djelimi¢no
(naziv provedene
revizije i preporuke)
datum
kona&nog (navesti
izvjestaja) neprovedene
preporuke i
razloge
neprovodenja)
(navesti |
neprihvacene
preporuke i
razloge
neprihvacanja)
2.
; |

Il
BUDZETSKOJ

PODACI O PREPORUKAMA INTERNE REVIZIJE IZ RANIJIH PERIODA PROVEDENE U‘

GODINI

RB | Interna revizija
(naziv revizije i datum konacnog

1. | izvjestaja)

Provedene preporuke u budZetskoj godini
(navesti provedene preporuke u budzetskoj godini)

2.

3.

Mjesto i datum:

(potpis rukovodioca jedinice za internu reviziju/internog revizora

Zabranjeno neovlasteno kopiranje!
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