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Bosnia and Herzegovina
Federation of Bosnia and Herzegovina

CANTON SARAJEVO
Ministry of Finance

Na osnovu ¢lana 21. Zakona o namje$tenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,.SluZzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine®, broj 49/05) Ministarstvo
finansija Kantona Sarajevo objavljuje

INTERNI OGLAS
za popunu radnog mjesta namjeStenika
u Ministarstvo finansija Kantona Sarajevo
na neodredeno vrijeme

- ViSi referent za kontakte sa bankama jedan izvrsilac

Opis poslova:

a) Obavlja utitavanje fajlova u vezi pla¢a koriste¢i predvidena programska rjesenja,

b) preuzima izvode i vr§i poravnanja potraZivanja,

¢) priprema spiskove za plaée i odbitke,

d) priprema naloge i prate¢u dokumentaciju i dostavlja poslovnim bankama na realizaciju,

e) vrsi ispravke vraéenih naloga za placanje i ispravljene dostavlja banci,

f) priprema dokumente i podatke o plaenim doprinosima i porezima, u elektronskoj formi, i
dostavlja ih Kantonalnim zavodima zdravstvenog osiguranja, Zavodima za zaposljavanje i
Zavodu zdravstvenog osiguranja RS,

g) priprema RAS fajlove za doprinose (porez, zdravstvo, zapo§ljavanje),

h) priprema dokumenta vezano za isplatu placa i ista dostavlja budzetskim korisnicima,

1) prati izmjene zakona i ostalih propisa neophodnih za obavljanje poslova koje obavlja,

J) svakodnevno usmeno ili pismeno izvjeitava Sefa odjeljenja o realizaciji planiranih
aktivnosti,

k) ucestvuje u izradi programa i plana rada i izvjestaja o radu Odjeljenja,

1) aZurno i uredno vodi i Guva svu dokumentaciju koja se nalazi u radu i koja nastaje pri
obavljanju poslova do arhiviranja, ukljuéujuéi i dokumentaciju u elektronskoj formi,

1)) u obavljanju svojih poslova i zadataka duzan je da se rukovodi pravilima Eti¢kog kodeksa,
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m) obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i Pomoénika ministra,
n) za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku ministra.

Opsti uslovi ¢

-da je drzavljanin Bosne i Hercegovine (dokaz : uvjerenje o drZavljanstvu )

-da je punoljetan (dokaz: rodni list)

- da ima opc¢u zdravstvenu sposobnost za obavljanje poslova ovog radnog mjesta (dokaz: ljekarsko
uvjerenje dostavlja kandidat prije stupanja na posao)

-da ima vrstu i stepen §kolske spreme potrebnu za obavljanje poslova radnog mjesta (dokaz:
diploma o zavr§enoj §koli)

-da u posljenje dvije godine od dana objavljivanja Internog oglasa nije otpusten iz organa drzavne
sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u BiH( dokaz- izjava ovjerena u
op¢ini)

-da nije obuhvacena odredbom ¢lana IX 1.Ustava BiH ( dokaz- izjava ovjerena u opéini)

Posebni uslovi:

-SSS -1V stepen, zavr§ena ekonomska 8kola ili gimnazija (dokaz: diploma o zavrSenoj $koli),
- najmanje deset mjeseci radnog staza u struci (dokaz: potvrda o radnom stazu),

- poloZen stru¢ni ispit ( dokaz: uvjerenje o polozenom stru¢nom ispitu za namjestenike)

- poznavanje rada na ra¢unaru (dokaz: potvrda o poznavanju rada o ra¢unaru)

Uz prijavu na oglas kandidat je duZan da priloZi orginale ili ovjerene kopije dokumenata ne starije
od tri mjeseca. Nepotpune i neblagovremene prijave nee se uzeti u razmatranje.

Interni oglas ostaje otvoren 10 dana od dana objavljivanja na Oglasnoj tabli Kantona Sarajevo i na
web stranici Ministarstva finansija.

Prijave na Interni oglas sa traZzenom dokumentacijom dostaviti li¢no ili po$tom na adresu:
Ministarstvo finansija Kantona Sarajevo, ul. Reisa DZemaludina Causevica 1
Sa naznakom ,,Jnterni oglas za popunu radnog mjesta namjestenika- ne otvaraj*

Napomena: Popuna upraZnjenog radnog mjesta vrii se putem preuzimanja namjestenika iz
drugih organa drzavne sluzbe putem ovog Internog oglasa, a Koji su u organu drzavne sluzbe
zasnovali radni odnos na neodredeno vrijeme.
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