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finansijama, kadrovima, javnim nabavkama, informacijama...), $to je prvi korak u pravcu
poboljanja kvaliteta rada u tim oblastima. Cilj donosenja plana integriteta je jatanje integriteta
institucije, koji podrazumijeva individualnu Cestitost, profesionalizam, eti¢nost, institucionalnu

1.1. Odluka o izradi Plana integriteta

Broj: 08-01-48701/22
Sarajevo, 29.11.2022. godine

Na osnovu ¢&lana 55. stav (2) Zakona o prevenciji i suzbijanju korupcije u Kantonu
Sarajevo (“SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj 35/22) i &lana 7. Uputstva za izrady i

ODLUKU
O IZRADI PLANA INTEGRITETA

Clan 1.

Za Elanove radne grupe zaduZene za izradu prijedloga plana integriteta imenuju se:
1. Zejna Avdi¢, sekretar Ministarstva
Amina Moéevié, pomocnica ministra za budet i fiskalni sistem,
Elvedina Ademovié, pomoénica ministra za zaduZivanje , servisiranje duga i razvoj,
Sanel Gazija, pomoénik ministra za trezor,
DZevad Paradzik, glavni budZetski inspektor
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Clan 3.

Radna grupa za izradu prijedlog plana integriteta duZna je da u roku od 5 dana od dana
imenovanja izradi program rada Radne grupe za izradu prijedloga plana integriteta Ministarstva
finansija u skladu sa Uputstvom za izradu i provodenje Plana integriteta institucija javnog sektora
u Kantonu Sarajevo ( akt VladeKS) broj 02-04-43 099-19.1/22 0d 20.10.2022, godine.

Radna grupa za izradu prijedloga plana integriteta duZna je da do 12.12.2022.godine sadini
prijedlog plana integriteta Ministarstva finansija.

Clan 4.
Svi zaposleni u Ministarstvu finansija duzni su da saraduju sa Radnom grupom za izradu plana
integriteta, te da Radnoj grupi na njen zahtjev dostave potrebne podatke 1 informacije od znacaja
za izradu i provodenje plana integriteta.

Clan 5.
Odluka stupa na snagu danom donoSenja.

ObrazloZenje

Stupanjem na snagu Zakona o prevenciji i suzbijanju korupcije u Kantonu Sarajevo (“SluZbene
novine Kantona Sarajevo”, broj 35/22), ¢lanom 55. stav (2) utvrdena je obaveza svake institucije
donogenje Plana integriteta, u roku od 90 dana od dana stupanja na snagu pomenutog Zakona.

U cilju realizacije utrvdene obaveze, Ministar finansija Kantona Sarajevo donosi odluku o izradi
plana integriteta Ministarstva finansija, za &ju izradu je imanovao radnu grupu sa rokovima izrade
i dostave prijedloga plana integriteta Ministru finansija, te je utvrdena obaveza ugestvovanja svih
zaposlenih u Ministarstva finansija u izradi Plana integriteta.

MINISTAR

Davor Citié
Dostaviti:
1.Imenovanim (x5)
2. Ministarstvo finansija
3. Ured za borbu protiv korupcije i upravljanje kvalitetom KS
4. Evidencija
5.a/a

1.2 Obavijest zaposlenim u Ministarstvu finansija Kantona Sarajevo

Broj: 08-01-11-48701
Sarajevo, 29.11.2022. godine
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Svim uposlenicima Ministarstva finansija Kantona Sarajevo

PREDMET: Obavijest uposlenima o preduzimanju aktivnosti usmjerenih na izradu plana
integriteta Ministarstva finansija Kantona Sarajevo- dostavlja se

Postovani,

Zakonom o prevenciji i suzbijanju korupcije u Kantonu Sarajevo (“Sluzbene novine Kantona
Sarajevo”, broj 35/22) Ministarstvo finansija Kantona Sarajevo je u obavezi da izradi i usvoji Plan
integriteta Ministartsva finansija Kantona Sarajevo. Plan integriteta predstavlja dokument koji je
rezultat postupka samoprocjene izloZenosti institucije rizicima za nastanak j razvoj korupcije i
drugih nepravilnosti u cilju odrZanja i unapredenja integriteta institucije. Svrha plana integriteta je
uspostavljanje mehanizama koji ¢e obezbijediti efikasno i efektivno funkcioniranje institucije kroz
jaCanje  odgovornosti, pojednostavljenje komplikovanih internih procedura, povedéanje
transparentnosti kod donosenja odluka, kontrolisanje diskrecionih ovlastenja, jadanje etiCkog
ponasanja sluZbenika, eliminiranje neefikasne prakse i neprimjenljive regulative, uvodenje
efikasnog sistema nadzora i kontrole,

Rizik u kontekstu plana integriteta je potencijalni nedostatak u funkcioniranju institucije, &iji
uzrok mozZe biti u regulativi, na¢inu njenog tumadenja, sprovodenja u praksi, organizaciji rada i /ili
u kadrovima koji je sprovode.

S tim u vezi, informiSem Vas da je dana 29.11.2022.godine donesena Odluku o izradi plana
integriteta i imenovanju é&lanova radne grupe za izradu plana integriteta. Ovom odlukom
imenovana je radna grupa za izradu prijedloga plana integriteta u sastavu: Zejna Avdi¢, sekretar,
Amina Mocevié- pomoénica ministra, Elvedina Ademovié- pomocnica ministra, Sanel Gazija-
pomocnik ministra, DZevad Paradik- Glavni budZetski inspektor.

Kako bismo na $to sveobuhvatniji nacin prikupili informacije i podatke koji su radnoj grupi
potrebni za izradu plana integriteta, neophodna je podrska, pomo¢ te aktivno uceSée svih
uposlenih u na3oj instituciji. Nagladavam obavezu da su svi uposleni u Ministarstva finansija
duzni da pruZe svu pomo¢ i informacije potrebne za proces izrade i provodenje plana integriteta, te
da saraduju sa radnom grupom.

MINISTAR

Davor Cigi¢

1.3 Program izrade Plana integriteta Ministarstva finansija Kantona Sarajevo

Faza Aktivnost Rezultat aktivnosti Nosilac aktivnosti/rok

L.1. | Donosenje Odluke o izradi Plana

5 integriteta, Odluka donesena. Ministar (zavr$eno).
~ E‘ 1.2. | Radna grupa:
& - Priprema program izrade Plana Uraden Program izrade Plana
integriteta (akcioni plan) sa integriteta (akcioni plan).

kljué¢nim zadacima, rokovima i
osobama zaduZenim za njihovo
izvrienje. Radna grupa (zavrieno).
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1.3. -

Prikuplja svu neophodnu
dokumentaciju (organizacionu
strukturu, zakone i podzakonske
akte iz nadleZnosti Ministarstva, kao
i interne propise).

Prikupljena dokumentacija.

14, |-

Obavjeitava sve zaposlene o izradi
Plana integriteta.

Obavjestenje dostavljeno
svim zaposlenim u instituciji.

Radna grupa
{zavrieno)

—PROCJENA 1 OCJENA POSTOJECEG

II FAZA

— OCJENA IZLOZENOSTI

2.1.

PROCJENA POSTOJECEG STANJA:

Dostavljanje Upitnika za
samoprocjenu integriteta unutar
institucije koji anonimno
popunjavaju svi zaposleni.

Upitnik dostavljen i popunjen
od strane zaposlenih.

Analiza upitnika.

Analiza upitnika uradena.

Radna grupa (zavrieno).

2.2.

STANJA

KONACNA PROCJENA RIZIKA od
strane Radne grupe:

Na osnovu analize internih propisa,
drugih akata 1 dokumentacije, te
odgovora zaposlenih na Upitnike,
radna grupa procjenjuje dobijene
rezultate i daje konaénu procjenu
stepena rizi¢nosti prema
koruptivnom ponaganju i djelovanju
i utvrduje koja radna mjesta su
predmet detaljne analize i procjene
rizika.

Konatna procjena rizika od
strane Radne grupe uradena,
rizi¢na radna mjesta utvrdena
i detaljno analizirana.

Radna grupa (zavrSeno).

Il FAZA - PLAN UNAPREDENJA

3.1.

PLAN UNAPREDENJA
INTEGRITETA:

Prijedlog mjera i preporuka za
poboljsanje integriteta institucije sa
rokovima, prioritetima i nosiocima
aktivnosti za njihovo izvr$avanie.

Plan unapredenja integriteta
uraden.

Radna grupa (zavrieno).

INTEGRITETA

3.2, -

Ministar donosi odluku kojom
usvaja Plan integriteta Ministarstva
finansija Kantona Sarajevo i
razrje$ava Radnu grupu zaduZenu za
izradu Plana integriteta.

Odluka donesena.

Ministar (zavrieno).

et [N ARS
W, s thringendie
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2. ZAPISNICI SA SASTANAKA RADNE GRUPE ZA IZRADU PLANA
INTEGRITETA

Broj: 08-01-11-48701-1/22
Sarajevo, 02.12.2022.godine

ZAPISNIK
Sa prvog sastanka radne grupe zaduZene za izradu Plana integriteta Ministarstva finansija
Kantona Sarajevo odrZanog 02.12.2022.godine

Prvi sastanak radne grupe za izradu Plana integriteta Ministarstva finansija Kantona Sarajevo, koja
Je imenovana Odlukom broj: 08-01-48701/22 od 29.11.2022.godine, odr¥an je u petak
02.12.2022.godine u prostorijama Ministarstva. Sastanak Je pofeo u 14 sati. Sastanku su
prisustvovali predsjednica Zejna Avdié i ¢&lanovi radne grupe: Amina Modevié, Elvedina
Ademovi¢, Dzevad ParadZik, Altijana Mes$ié¢ i Kerim Kasapovié, Sanel Gazija je opravdano
odsutan.

Dnevni red sastanka je sadrzavao slijedece:

1. Upoznavanje sa procesom izrade i vaznosti Plana integriteta

2. Upoznavanje sa obavezama, zadacima i rokovima za izradu Plana integriteta
3. Zadaci radne grupe u pripremnoj fazi

1. Upoznavanje sa procesom izrade i vaZnosti Plana integriteta
Predsjednica Radne grupe Zejna Avdié prezentirala je o procesu izrade i vaznosti Plana integriteta,
kao i njegovog sprovodenja. Svi &lanovi Radne grupe duZni su da se upoznaju sa Zakonom o

prevenciji i suzbijanju korupcije u Kantony Sarajevo i Uputstvom za izradu i provodenje plana
integriteta.

Plan integriteta bit ¢e izraden u &etiri faze:

L. Organizacija i planiranje procesa izrade plana integriteta;
2. Identifikacija, analiza, ocjena i rangiranje rizika;

3. Izrada plana za upravljanje rizicima;

4. Usvajanje Plana integriteta,

3. Zadaci radne grupe u pripremnoj fazi

U pripremnoj fazi potrebno Je obavijestiti sve uposlenike Ministarstva o izradi i provedbi Plana
integriteta putem cirkularnog pisma — obavjestenja koje ¢e pripremiti predsjednica Radne grupe, te
dostaviti uposlenicima i isti postaviti na oglasnu plou Ministarstva.

U pripremnoj fazi potrebno je prikupiti neophodnu dokumentaciju i informacije o zakonskom
okviru institucije, o organizacionoj strukturi i funkcijama, o poslovnim procesima, spisak funkcija,
opis radnih mjesta, te &lanove osoblja, poslovne planove, revizorske izvjestaje. Potrebno je izraditi
katalog radnih mjesta na osnovu akta o sistematizaciji, pregled zakonskih propisa i internih akata
iz nadleZnosti Ministarstva.
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Zakljuéci sa prvog sastanka Radne grupe:

1. Sadiniti obavjeitenje za uposlenike o izradi Plana integriteta Ministarstva te ga dostaviti
uposlenicima i postaviti ga na oglasnu plo€u. Nosilac: Altijana Me3i¢ (menader), rok: odmah.

2. Prikupiti neophodnu dokumentaciju i informacije o zakonskom okviru institucije, poslovnim
procesima i planovima, revizorske izvjeStaje, plan rada Ministarstva, zabiljeske o disciplinskim
komisijama i sli¢no. Nosilac: Altijana MeSi¢ (menader), rok: odmah.

3. Tzraditi katalog radnih mjesta na osnovu akta o sistematizaciji i izraditi organogram institucije.
Nosilac: svi pomoénici, rok: 3 dana.

Sastanak je zavrsen u 16 sati.
Zapisnik vodila i sadinila: Altijana Mesi¢

Predsjednica Radne grupe:
Zejna Avdié

Dostaviti:

1. Clanovima Radne grupe
2. Menaderu Radne grupe
3. Prilog Planu integriteta
4. ala

Broj: 08-01-11-48701-2/22
Sarajevo, 05.12.2022.godine

ZAPISNIK
sa drugog sastanka radne grupe zaduZene za izradu Plana integriteta Ministarstva finansija
Kantona Sarajevo odrZanog 05.12.2022.godine

Drugi sastanak radne grupe za izradu Plana integriteta Ministarstva finansija Kantona Sarajevo,
koja je imenovana Odlukom broj: 08-01-48701/22 od 29.11.2022. godine, odrZan je u ponedjeljak
05.12.2022.godine u prostorijama Ministarstva. Sastanak je poceo u 14 sati. Sastanku su
prisustvovali predsjednica Zejna Avdi¢ i ¢lanovi radne grupe: Amina Mocevi¢, Elvedina
Ademovi¢, D¥evad Paradzik, Sanel Gazija, Altijana Mesi¢ i Kerim Kasapovic.

Na sastanku Radne grupe je usvojen Zapisnik sa sastanka odrZanog 02.12.2022. godine.

Nadalje, Radna grupa je konstatovala da su zadaci, koji su dodjeljeni pojedinim ¢lanovima Radne
grupe na prethodnom sastanku, u potpunosti izvrSeni.
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Radna grupa je izvrila analizu postojeCeg stanja unutar Ministarstva na osnovu provedenih
Upitnika za samoprocjenu integriteta, zakonskog okvira funkcionisanja institucije, poslovnih
procesa, kao i na osnovu saradnje Ministarstva sa drugim organima.

Sastanak Radne grupe je zavr$en u 16.00 sati.

Zapisnik vodila i sadinila: Altijana Megi¢

Predsjednica Radne grupe:
Zejna Avdié

Dostaviti:

1. Clanovima Radne grupe
2. Menaderu Radne grupe
3. Prilog Planu integriteta
4. ala

Broj: 08-01-11-48701-3/22
Sarajevo, 08.12.2022.godine

ZAPISNIK
sa treceg sastanka radne grupe zaduZene za izradu Plana integriteta Ministarstva finansija
Kantona Sarajevo odrZanog 08.12.2022.godine

Treéi sastanak radne grupe za izradu Plana integriteta Ministarstva finansija Kantona Sarajevo,
koja je imenovana Odlukom broj: 08-01-48701/22 od 29.11.2022.godine, odrzan je u Cetvrtak
08.12.2022.godine u prostorijama Ministarstva. Sastanak je pofeo u 13 sati. Sastanku su
prisustvovali predsjednica Zejna Avdi¢ i &lanovi radne grupe: Amina Modevié, Elvedina
Ademovi¢, DZevad Paradzik, Sanel Gazija.

Na sastanku Radne grupe je usvojen Zapisnik sa sastanka odrZanog 05.12.2022. godine.

Radna grupa je nakon izvrSene analize postojeeg stanja unutar Ministarstva, na osnovu
provedenih Upitnika za samoprocjenu integriteta, zakonskog okvira funkcionisanja organa uprave,
poslovnih procesa, kao i na osnovu saradnje Ministarstva finansija Kantona Sarajevo sa drugim
organima uprave, izradila prijedlog mjera i preporuka za poboljSanje integriteta, koje ée biti
sastavni dio Plana integriteta Ministarstva finansija Kantona Sarajevo.

Nakon $to je utvrden prijedlog mjera i preporuka za poboljSanje integriteta u instituciji, te
objedinjavanja prethodno izvrenih zadataka, Radna grupa je okonéala izradu Prijedloga Plana
integriteta Ministarstva finansija Kantona Sarajevo.

Sastanak Radne grupe je zavrien u 16.00 sati.

f
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Zapisnik vodila i sainila: Zejna Avdi¢

Dostaviti:

1. Clanovima Radne grupe
2. Menaderu Radne grupe
3. Prilog Planu integriteta
4, ala

3. PRAVNI OKVIR DJELOVANJA MINISTARSTVA FINANSIJA

Predsjednica Radne grupe:

KANTONA SARAJEVO

3.1. Pravni okvir

- Zakoni i provedbeni akti na zakone Bosne i Hercegovine

1. Zakon o uplatama na jedinstveni radun i raspodjeli prihoda
(,,Sluzbeni glasnik BiH%, br. 55/04, 34/07 i 49/09, 91/17)

2. Zakon o javnim nabavkama Bosne i Hercegovine
(,,Sluzbeni glasnik BiH*, br. 39/14 i 59/22)

3. Zakon o porezu na dodanu vrijednost
(,,Sluzbeni glasnik BiH*, br. 9/05, 35/05 i 100/08)

4. Zakon o zaduzivanju, dugu i garancijama BiH
(,,Sluzbeni glasnik BiH*“, broj 52/05)

5. Zakon o akcizama BiH (“Sluzbeni glasnik BiH «, broj 49/09)

6. Zakon o sistemu drzavne pomoéi u BiH (“SluZbeni glasnik BiH “, br. 10/12 i 39/20)

7. Pravilnik o primjeni Zakona o porezu na dodatu vrijednost
(,,Sluzbeni glasnik BiH*, br. 93/05, 21/06, 60/06, 6/07, 35/08, 65/10)

8. Pravilnik o postupku direktnog sporazuma
(,»Sluzbeni glasnik BiH*, br. 90/14)

9. Jedinstvena pravila za izradu pravnih propisa u institucijama BiH
(,,Sluzbeni glasnik BiH*, br. 11/05, 58/14, 60/14, 50/17 i 70/17)
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~ Federalni zakoni i provedbeni propisi na Federalne zakone

1. Zakon o budzetima u Federaciji BiH

(:sSluZbene novine FBiH¢, br.102/13, 09/14-Ispravka, 13/14, 08/15, 91/15i 102/15,
104/16, 5/18, 11/19, 99/19 i25a/22)

2. Zakon o Trezoru u Federaciji BiH
(s»SluZbene novine FBiH*, br. 26/16 i 3/20)

3. Zakon o ratunovodstvu i reviziji u Federaciji BiH
(»Sluzbene novine FBiH<, broj: 15/21)

4. Zakon o pripadnosti javnih prihoda u F BiH (5»SluZzbene novine FBiH¥, br. 22/06, 43/08,
(74/08-PUS FBiH), 22/09, 35/14, 94/15, 17/22)

5. Zakon o porezu na dohodak
(5;SluZbene novine FBiH%, br. 10/08, 9/10, 44/11, 07/13 i 65/13)

6. Zakon o radu

(»SluZzbene novine FBiH“, br. 26/16, 89/18, 23/20 PUS FBiH i 49/21- Zakon o mirnom
rjeSavanju sporova-¢lan 32. utvrduje da danom stupanju na snagu ovog zakona prestaje
primjena odredbi ¢lana 150. do 155. Zakona o radu)

7. Zakon o namjeStenicima u organima dr¥avne sluzbe u F BiH
(:>SluZbene novine FBiH*, br. 49/05 i 103/21)

8. Zakon o dugu, zaduZivanju i garancijama u FBiH
(:»SluZbene novine FBiH%, br. 86/07, 24/09, 44/10 i 30/16)

9. Zakon o upravnom postupku
(»Sluzbene novine FBiH*, br. 2/98 i 48/99)

10.  Zakon o upravnim sporovima
(;»Sluzbene novine FBiH%, broj: 9/05)

11.  Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji BiH
(;»Sluzbene novine FBiH* broj: 35/05)

12. Zakon o slobodi pristupa informacijama u Federaciji BiH
(:»SluZbene novine FBiH*, br. 32/01 i 48/1 1)

13. Zakon o investiranju javnih sredstava
(s»Sluzbene novine FBiH%, br. 77/04 i 48/08)

14.  Zakon o reviziji institucija u F ederaciji BiH
(,»SluZbene novine FBiH*, broj: 22/06)
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15. Zakon o principima lokalne samouprave u F BiH
(,,Sluzbene novine FBiH*, br. 49/06 i 51/09)

16. Zakon o porezu na dobit
(,,Sluzbene novine FBiH* br: 15/16)

17. Zakon o internoj reviziji u javnom sektoru u FBiH
(,,SluZbene novine FBiH* br. 47/08 i 101/16)

18. Zakon o Poreznoj upravi u FBiH (,,SluZzbene novine FBiH* br. 33/02, 28/04, 57/09,
40/10, 27/12, 07/13, 71/14 i 91/15)

19. Zakon o visini stope zatezne kamate na javne prihode (,Sluzbene novine FBiH*, br.
48/01, 52/01, 42/06, 28/13, 66/14, 86/15,34/18 i 99/19)

20. Zakon o visini stope zatezne kamate FBiH (,,SluzZbene novine FBiH*, broj: 18/20)
21. Zakon o finansijskom poslovanju (,,SluZbene novine FBiH*, broj: 48/16)

22. Zakon o finansijskom upravljanju i kontroli u javnom sektoru u FBiH (,,Sluzbene novine
FBiH*, broj: 38/16)

23. Uredba o radunovodstvu BudZeta u FBiH
(,,Sluzbene novine FBiH“, broj: 34/14)

24. Uredba o naknadama tro$kova za sluZbena putovanja
(,,SluZbene novine FBiH* br. 44/16 i 50/16)

25. Uredba o nadinu i kriterijima za pripremu, izradu i praenje realizacije Programa javnih
investicija (,,SluZbene novine FBiH*, broj: 106/14)

26. Uredba o budZetskom nadzoru u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine
FBiH%, broj: 34/14)

27. Pravilnik o obliku, sadrZaju, nadinu popunjavanja i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti
(,,Sluzbene novine FBiH*, broj: 34/14)

28. Pravilnik o utvrdivanju i nainu vodenja registra budZzetskih korisnika budZeta u FBiH
(,,Sluzbene novine FBiH*, broj: 30/14)

29. Pravilnik o proceduri za izradu izjave o fiskalnoj procjeni zakona, drugih propisa i akata
planiranja na budZet (,,Sluzbene novine FBiH*, br. 34/16 i 15/18)

30. Pravilnik o finansijskom izvjestavanju i godi§njem obradunu budZeta u Federaciji BiH
(,,Sluzbene novine FBiH%, br. 69/14, 14/15, 04/16 i 19/18)
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31.  Pravilnik o knjigovodstvu budZeta u FBiH (,,SluZbene novine F Bil“, broj: 60/14)

32.  Pravilnik o primjeni Zakona o porezu na dohodak (,,SluZbene novine F BiH“, br. 67/08,
4/10, 86/10,10/11, 53/11, 20/12, 27/13, 71/13, 90/13 145/14)

33.  Pravilnik o nadinu uplate, pripadnosti i raspodjele javnih prihoda u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbene novine FBiH¥, br. 54/20, 63/20, 88/20 i 28/21, 56/21, 83/21 i
1/22)

34.  Pravilnik o kriterijima za uspostavljanje jedinica za internu reviziju u javnom sektoru u
FBiH (,,Sluzbene novine FBiH*, br. 82/13 i 74/14)

35.  Pravilnik o evidenciji vanjskog duga u F BiH (-»SluZbene novine FBiH*, broj: 14/08)
36. Pravilnik o evidenciji garancija u F BiH (:»Sluzbene novine FBiH* broj: 14/08)
37. Pravilnik o evidenciji unutrasnjeg duga u F BiH (,,SluZbene novine FBiH*, broj: 14/08)

38.  Pravilnik o potrebnoj dokumentaciji za izdavanje prethodnog odobrenja kantonu, opéini ili
gradu za zaduZenje i izdavanje garancije po osnovu unutrasnjeg duga
»iluZbene novine FBiH“, broj: 14/08)

39.  Pravilnik o prateéoj dokumentaciji za davanje prethodne saglasnosti za zaduZenje kantona,
opéine, grada ili javnog preduzeéa po osnovu vanjskog duga
(-»SluZbene novine FBiH*, broj: 14/08)

40. Pravilnik o prate¢oj dokumentaciji i informacijama neophodnim u proceduri donosenja
odluke o izdavanju garancije F BiH i procentu premije i provizije za izdavanje garancije
(»SluZbene novine FBiH*, br, 14/08 i 45/18)

41.  Pravilnik o primjeni Zakona o porezu na dobit (,,SluZzbene novine FBiH“, broj 36/08,
79/08, 88/16 i 11/17)

42.  Pravilnik o uslovima za obavljanje poslova interne revizije u javnom sektoru FBiH
(»SluZbene novine FBiH%, br: 95/15 i 48/17)

43.  Eti¢ki kodeks za dr¥avne sluzbenike u F ederaciji BiH (,,SluZbene novine FBiH%, broj:
63/20)

44.  Eti¢ki kodeks/kodeks profesionalne etike za interne revizore u FBiH (,,Sluzbene novine
FBiH, broj: 93/13)

45.  Pravila i postupci za izradu zakona i drugih propisa u FBiH (,»SluZbene novine FBiH*,
broj 71/14)

46. Pravilnik o kancelarijskom poslovanju u FBiH (,,SluZbene novine FBiH¥, broj: 96/19)
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47. Uputstvo o nadinu vrienja kancelarijskog poslovanja u organima uprave i sluzbama za
upravu u Federaciji BiH (,,SluZbene novine FBiH®, br. 30/98, 49/98 i 5/00)

48. Uputstvo o nadinu deponovanja i raspolaganju nov&anim sredstvima ostvarenim prodajom
preduzeéa i banaka putem jedinstvenog raluna Trezora na teritoriji BiH
(,,Sluzbene novine FBiH*, br. 3/05 i 23/05)

49. Uputstvo o izvr$avanju BudZeta sa jedinstvenog rauna Trezora (,,Sluzbene novine
FBiH%, broj: 34/16)

50. Uputstvo o otvaranju posebnih, namjenskih transakcijskih ratuna, naini planiranja,
prikupljanja, evidentiranja i raspolaganja sredstvima sa posebnih namjenskih
transakscijskih raduna, otvorenih kao podratuna u okviru JRT
(,,SluZbene novine FBiH* br. 94/07, 06/11 i 34/12)

51. Uputstvo o planiranju i ra¢unovodstvenom evidentiranju vanjskog duga u FBiH u Glavnoj
knjizi Trezora (,,SluZbene novine FBiH, br. 58/05 i 02/11)

52.  Uputstvo o finansijskom planiranju, izvrSavanju BudZeta Kantona Sarajevo i evidentiranju
rashoda i izdataka prema izvorima sredstava u fiskalnoj godini (,,SluZbene novine FBiH%,
broj: 01/11)

53. Smjernice za uspostavu i jadanje interne kontrole kod budzetskih korisnika
(,,Sluzbene novine FBiH*, broj: 19/05)

54. Metodologija rada interne revizije u javnom sektoru FBiH (,,SluzZbene novine FBiH*, br:
13/12, 93/13, i 93/15)

55. Standardi za profesionalnu praksu interne revizije sa pojadnjenjima (,,SluZbene novine
FBiH*, broj: 93/13)

56. Prirunik za procjenu rizika i planiranje interne revizije u javnom sektoru FBiH
(,,Sluzbene novine FBiH*, broj: 106/14)

57. Racunovodstvene politike za federalne budZetske korisnike i Trezor
(,,Sluzbene novine FBiH*, broj: 09/11)

58. Kolektivni ugovor za sluZbenike organa uprave i sudske vlasti FBiH (,,SluZzbene novine
FBiH*, broj: 6/20)

— Kantonalni zakoni i provedbeni akti na zakone

1. Ustav Kantona Sarajevo

(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, br. 1/96, 2/96, 3/96, 16/97, 14/00, 4/01, 28/04,
6/131i31/17)
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2. Poslovnik Skupstine Kantona Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo“, br. 41/12-
Drugi novi preti¥éeni tekst, 15/13, 47/13, 47/15, 48/16, 9/20, 14/20 i 16/22)

3. Poslovnik o radu Vlade Kantona Sarajevo (,SluZbene novine Kantona Sarajevo“, br.
04/16, 36/16, 43/20, 10/21 i 33/22)

4. Zakon o Vladi Kantona Sarajevo

(»SluZbene novine Kantona Sarajevo“, br. 36/14- Novi prediSéeni tekst i 37/14-
Ispravka)

5. Zakon o ministarstvima i drugim organima uprave Kantona Sarajevo
»Sluzbene novine Kantona Sarajevo“, broj: 40/22)

6. Zakon o imovini Kantona Sarajevo

(»Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, br. 6/97, 9/98 (Presuda Ustavnog suda FBiH) i
5/10 (Presuda Ustavnog suda FBiH) i 27/16)

7. Zakon o drZavnoj sluzbi u Kantonu Sarajevo (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo, br.
31/16 i 45/19)

8. Zakon o peéatu Kantona Sarajevo (,,SluZzbene novine Kantona Sarajevo“, br. 3/09-
Predisceni tekst, 36/15 i 15/18)

9. Smjernice ekonomske i fiskalne politike Kantona Sarajevo za period 2022.-2024. godine, broj:
02-04-22595-37/21 od 27.05.2021. godine

10. Dokument okvirnog budZeta 2022.-2024.godinu, (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo*,
broj 26/21)

11. BudZet Kantona Sarajevo za 2022.godinu (;»SluZbene novine Kantona Sarajevo“, broj
5/22)

12. Zakon o izvr¥avanju Budeta Kantona Sarajevo za 2022. godinu (s»Sluzbene novine
Kantona Sarajevo“, broj 5/22)

13. Zakon o §umama (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo*, br: 05/13 i 10/21)

14. Zakon o koncesijama (,,Slu¥bene novine Kantona Sarajevo“ broj: 27/11, 33/12-Odluka
US, 15/13i 01/22)

15. Zakon o javno-privatnom partnerstvu (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo, broj 27/11)

16. Zakon o porezu na imovinu (;»SluZbene novine Kantona Sarajevo“, broj 7/09)

17. Zakon o administrativnim taksama (»SluZzbene novine Kantona Sarajevo“ br. 30/01-
PreciSceni tekst, 22/02, 10/05, 26/08 i 23/16)
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

Zakon o komunalnim taksama
(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo* broj: 8/22)

Zakon o sudskim taksama (,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, br. 36/14-Predis¢eni
teksti 23/16)

Zakon o objavljivanju propisa i drugih opstih akata u ,SluZbenim novinama Kantona
Sarajevo“(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, br. 18/11-Prediséeni tekst, 36/15 i
11/19)

Zakon o pla¢ama i naknadama u organima vlasti u Kantonu Sarajevo (,,SluZbene novine
Kantona Sarajevo® broj: 05/19 i 40/22)

Zakon o plaéama i naknadama u javnim ustanovama iz oblasti socijalne zadtite u Kantonu
Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo, br. 17/15 i 18/22)

Zakon o pravobranila§tvu (,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, br. 33/08-Novi
PrediSéeni tekst, 07/12, 44/16 i 45/21)

Zakon o radno-pravnom statusu ¢lanova Vlade Kantona Sarajevo (,,Sluzbene novine
Kantona Sarajevo* br. 29/12-PrefiS¢en tekst, 09/15 i 28/18)

Zakon o radno-pravnom statusu poslanika u Skupstini Kantona Sarajevo (,,Sluzbene novine
Kantona Sarajevo®, br. 29/12-Preciséen tekst i 09/15)

Zakon o plaéama i naknadama &lanova organa upravljanja i drugih organa institucija

Kantona Sarajevo, kantonalnih javnih preduzeéa i javnih ustanova €iji je osniva¢ Kanton
Sarajevo (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo, broj 10/16)

Zakon o porezu na promet nekretnina i porezu na nasljede i poklone (,,Sluzbene novine
Kantona Sarajevo“, broj 28/18)

Zakon o prevenciji i suzbijanju korupcije u Kantonu Sarajevo (,Sluzbene novine Kantona
Sarajevo® broj: 35/22)

Odluka o davanju saglasnosti Ministarstvu finanansija Kantona Sarajevo da provede
aktivnosti za sufinansiranje KGF (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, broj 43/15)

Odluka o prihvatanju zaduZenja Kantona Sarajevo po Ugovoru broj 1. o Amandmanu na
Ugovor o zajmu potpisan 27. oktobra 2011. godine izmedu BiH i (EBRD), za Projekat
gradski saobra¢ajnica (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, broj 14/16)

Odluka o prihvatanju zaduZenja po Sporazumu o finansiranju izmedu Bosne i Hercegovine i
Medunarodne asocijacije za razvoj (IDA) za realizaciju Projekta ,Energetska efikasnost za
BiH* (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj 26/16)

Odluku o davanju saglasnosti za prihvatanje granta po osnovu Sporazuma o grantu Evropske
komisije za Trust fond Predpristupnog instrumenta Evropske unije EC IPA TF NO.
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TFOA1998 od 28.07.2016. godine za Projekt otpadnih voda u Sarajevu (,»Sluzbene novine
Kantona Sarajevo“, broj 43/16)

33. Uredba o naknadama koje nemaju karakter place (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®,
broj 17/19)

34. Uredba o nadelima za utvrdivanje unutrasnje organizacije kantonalnih, gradskih i opéinskih
organa uprave i upravnih organizacija
(,»SluZbene novine Kantona Sarajevo®, br. 36/06, 08/12, 39/16)

35. Uredba o obavezama stru¢nog usavr$avanja i osposobljavanja drzavnih sluzbenika u
organima drZavne sluzbe u KS (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo“, br. 14/17)

36. Uredba o postupku i na¢inu pripremanja, izrade i dostavljanja propisa
»Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, br. 50/17, 2/18 i 32/22)

37. Uredba o naknadama troskova za slurbena putovanja (,SluZzbene novine Kantona
Sarajevo*, broj: 21/19)

38. Uredba o medijatorima dr¥avne sluzbe u KS (»Sluzbene novine Kantona Sarajevo“, br.
10/17)

39. Uredba o utvrdivanju vlastitih prihoda, nagina i rokova raspodjele
»Sluzbene novine Kantona Sarajevo“, br. 51/16, 24/18, 20/19)

40. Uredbu o naginu i kriterijima za pripremu, izradu i pradenje realizacije Programa javnih
investicija u Kantonu Sarajevo (»SluZbene novine Kantona Sarajevo*, broj 20/15)

41. Uredba o taksenim markama Kantona Sarajevo( ,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo, br.
15/00, 18/02, 23/02 i 4/03)

42. Uredba o pravilima kuénog reda i radnom vremenu u Kantonalnim organima uprave
»SluZbene novine Kantona Sarajevo“ broj: 38/22)

43. Uredba o procjeni uticaja propisa u Kantonu Sarajevo (,,Slu¥bene novine Kantona
Sarajevo® broj: 29/22)

44. Odluka o nadinu obrazovanja i visini naknade za rad stru¢nih komisija, savijeta i drugih
radnih tijela koje obrazuje Vlada Kantona Sarajevo i rukovodilac kantonalnih organa drZavne
sluzbe (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo“, broj 18/20)

45. Odluka o uvodenju sistema ustanova visokog obrazovanja i nauke u sistem trezorskog
poslovanja(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo*, broj 28/07)

46. Odluka o metodologiji izrade i donoSenja programa rada i izvjestaja o radu Vlade Kantona
Sarajevo i kantonalnih organa i organizacija (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, br:
23/21, 52/21 i 32/22)
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47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

55.

56.

57.

58.

59.

Pravilnik o ocjenjivanju drZzavnih sluZbenika i namjestenika (,,SluZbene novine Kantona
Sarajevo*, broj 50/17)

Pravilnik o na¢inu rada budZetske inspekcije
(,,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, broj 28/04)

Pravilnik o procedurama za povrat i preknjiZenje pogresno/viSe uplacenih javnih prihoda sa
jedinstvenog raduna Trezora Kantona Sarajevo
(,,SluZbene novine Kantona Sarajevo*, broj 50/20)

Pravilnik o §tampanju i prodaji taksenih maraka (,SluZbene novine Kantona Sarajevo®,
broj 11/16)

Uputstvo o uplatama donacija i grantova za budZetske korisnike (,SluZbene novine
Kantona Sarajevo“, broj 14/04)

Uputstvo o prikupljanju, evidentiranju i raspolaganju vlastitim prihodima od strane
budZetskih korisnika (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj 10/17)

Odluka o prihvatanju zaduZenja po Sporazumu o finansiranju izmedu Bosne 1 Hercegovine i
Medunarodne asocijacije za razvoj (IDA) za realizaciju Projekta energetska efikasnost za
BiH (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, broj 13/17)

Odluka o prihvatanju zaduZenja po Ugovoru o zajmu izmedu Bosne i Hercegovine i
Evropske banke za obnovu i razvoj (EBRD) za ,,Projekat vodovod Sarajevo® (,,Sluzbene
novine Kantona Sarajevo*, broj 19/17)

Odluka o davanju saglasnosti Ministarstvu finansija Kantona Sarajevo da provede aktivnosti
za nastavak finansiranja KGF u okviru SERDA-¢ (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo®,
broj 08/18)

Odluka o prihvatanju zaduZenja po Sporazumu o finansiranju izmedu Bosne i Hercegovine i
Medunarodne asocijacije za razvoj (IDA) za realizaciju Projekta ,,Energetska efikasnost u
BiH* (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo* broj 11/18)

Odluka o prihvatanju zaduZenja po Sporazumu o finansiranju izmedu Bosne i Hercegovine i
Medunarodne asocijacije za razvoj (IDA) za realizaciju Projekta ,,Energetska efikasnost za
BiH 2019 (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo* broj 18/19)

Odluka o zaduZenju Kantona Sarajevo BiH za kredit u iznosu do 25.777.240,00 KM-
Razvojna banka FBiH (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo“ broj 36/19)

Odluka o prihvatanju zaduZenja po Ugovoru o zajmu izmedu Bosne i Hercegovine i
Evropske banke za obnovu i razvoj (EBRD) za Projekat ,,Javni prevoz Sarajevo® (,,Sluzbene
novine Kantona Sarajevo®, br. 40/19 i 12/20)
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60. Odluka o prihvatanju zaduZenja po Ugovoru o zajmu izmedu Bosne i Hercegovine i
Evropske banke za obnovu i razvoj (EBRD) za Projekat ,Javni prevoz Sarajevo-DIO2¢
sSluZbene novine Kantona Sarajevo®, br. 48/19 i 12/20)

61. Odluka o prihvatanju zaduZenja po Ugovoru o zajmu izmedu Bosne i Hercegovine i
Evropske banke za obnovu i razvoj (EBRD) za Projekat gradskih saobracajnica Sarajevo
(»SluZbene novine Kantona Sarajevo“, broj 12/20)

62. Odluka o davanju saglasnosti za prihvatanje investicionog granta Evropske Unije iz
Regionalnog programa energetske efikasnosti za Zapadni Balkan (REEP Plus) po osnovu
Ugovora o grantu izmedu Bosne i Hercegovine i Evropske banke za obnovu i razvoj (EBRD)
za Projekat energetske efikasnosti u javnim zgradama Sarajevo (»SluZbene novine Kantona
Sarajevo“, broj 21/20)

63. Odluka o prihvatanju zaduZenja po Ugovoru o zajmu izmedu Bosne i Hercegovine i
Evropske banke za obnovu i razvoj (EBRD) za Projekat energetske efikasnosti u javnim
zgradama Sarajevo (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo“, broj: 34/20)

64. Odluka o prihvatanju zaduZenja po Ugovoru o zajmu izmedu Bosne i Hercegovine i
Evropske banke za obnovu i razvoj (EBRD) za Projekat ,,Javni prevoz Sarajevo Dio 3¢
»Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj 39/20)

65. Odluka o prihvatanju zaduZenja po Sporazumu o zajmu izmedu Bosne i Hercegovine i
Medunarodne banke za obnovu i razvoj (IBRD) za realizaciju Projekta ,,Energetske
efikasnosti — dodatno finansiranje* (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, broj 40/20)

66. Odluka o zaduZenju Kantona Sarajevo za kredit u iznosu do 9.590.000 KM (5sSluzbene
novine Kantona Sarajevo*, broj: 40/20)

67. Odluka o zaduZenju Kantona Sarajevo za kredit u iznosu do 2.095.000 KM (,,Sluzbene
novine Kantona Sarajevo®, broj: 47/20)

68. Odluka o zaduZenju Kantona Sarajevo za kredit u iznosu do 5.500.000 KM (,,Sluzbene
novine Kantona Sarajevo®, broj: 23/21)

69. Odluka o davanju saglasnosti Ministarstvy finansija Kantona Sarajevo da provede aktivnosti
na formiranju nove kreditne linije putem KGF u okviru SERDA (»Sluzbene novine
Kantona Sarajevo“, br: 48/20, 20/21 i 25/21)

70. Odluka Vlade Kantona Sarajevo o davanju saglasnosti ministru finansija o prenosu sredstava
na racun SERDA d.o.0. (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo“, broj: 52/20)

71. Kolektivni ugovor za drZavne sluzbenike i namjeStenike u organima drzavne slusbe Kantona
Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo“, broj: 30/22)

72. Odluka o ovla3tenju Ministarstva finansija za nabavku finansijskih usluga putem dugoro¢nog
kreditnog zaduZenja Kantona Sarajevo kod banaka do iznosa 53.763.000 KM (,Sluzbene
novine Kantona Sarajevo®, br. 18/21 i 22/21)

73. Odluka o zaduZenju Kantona Sarajevo za kredite u iznosu do 53.763.000 KM (,»Sluzbene
novine Kantona Sarajevo*, broj: 34/21)
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74. Odluka o prihvatanju zaduZenja po Ugovoru o finansiranju izmedu Bosne i Hercegovine i
Evropske investicijske banke (EIB) za realizaciju Projekta gradskog prijevoza u Sarajevu
(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 28/21)

75. Odluka o davanju saglasnosti za zakljudivanje ugovora o pruZanju finansijskih usluga,
ugovora o namjenski orodenom beskamatnom depozitu Kreditno - garantnog fonda Kantona
Sarajevo u okviru SERDA d.o.0. Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo*, broj:
02/22)

76. Odluka o utvrdivanju ukupnog iznosa sredstava i visini subvencionirane kamatne stope
(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 02/22)

77. Odluka o dono¥enju Akcionog plana aktivnosti potrebnih za izvrSenje generalnih mjera
nalo¥enih Presudom Evropskog suda za ljudska prava u predmetu Omerbasi¢ i dr. protiv
Bosne i Hercegovine, Aplikacija broj: 4359/19 i 4 druga i ostalih presuda prema Kantonu
Sarajevo i vremenski okvir za njihovu realizaciju na period od 5 godina
(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 04/22)

78. Odluka o zaduZenju Kantona Sarajevo za kredite u iznosu do 45.215.450 KM (,,Sluzbene
novine Kantona Sarajevo®, broj: 32/22)

— Interni propisi Ministarstva finansija

1. Pravilnik o unutra$njoj organizaciji Ministarstva finansija
( br: 08-01-02-25551/17/16 od 05.09.2017; 08-01-02-25551-1/17 od 25.10.2017; 08-01-02-
25551-2 od 06.02.2018; 08-01-02-25551-3 od 09.10.2018; 08-01-02-25551-4/19 od
11.09.2019; 08-01-02-25551-5/22 od 28.11.2022.)

2. Pravilnik o placama i naknadama drZavnih sluZbenika i namjestenika Ministarstva finansija
(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 33/19 od 22.08.2019.godine)

3 Pravilnik o radnim odnosima drzavnih sluZbenika i namjeitenika Ministarstva finansija
Kantona Sarajevo (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 31/20)

4. Registar budZetskih korisnika Kantona Sarajevo (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, br.
52/14, 09/15, 21/16, 22/17,23/18,21/19 i 19/20, 51/21)

5. Pravilnik o internoj kontroli
( broj: 08-01-42-1699/08 od 15.12.2008. godine)

6. Pravilnik o kriterijima za rashodovanje, otpis, knjiZenje viSkova i manjkova stalnih sredstava i
sitnog inventara 1 otpis potraZivanja Ministasrtva finansija Kantona Sarajevo
(,,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 08-01-14-25886/04 od 30.11.2004. godine)

7. Pravilnik o evidenciji garancija u Kantonu Sarajevo
(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj 2/09)

Adresa; Margala Tita 62, 71 000 Sarajevo
Tel: + 387 (0) 33 565-005, Fax: + 387 (0) 33 565-052 20/147
Web: http://mf ks.gov.ba, E-mail: mf@mf ks.gov.ba

SOSRISHIS IOARLE
W eyt e e ot




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

- Pravilnik o evidenciji vanjsko g duga u Kantonu Sarajevo

»Sluzbene novine Kantona Sarajevo“, broj 2/09)

Pravilnik o evidenciji unutra$njeg duga u Kantonu Sarajevo
»Sluzbene novine Kantona Sarajevo*, broj 2/09)

Pravilnik o uspostavljanju i vodenju Registra koncesija (,,Sluzbene novine Kantona
Sarajevo“, broj 39/15)

Racunovodstvene politike za budZetske korisnike j trezor Kantona Sarajevo
»Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, br. 32/08, 34/11 i 53/12)

Pravila o kretanju finansijske dokumentacije izmedu Ministarstva finansija i budZetskih
korisnika (broj: 08-01-14-1979-2/05 od 08.02.2005. godine)

Pravilnik o internoj reviziji Ministarstva finansija Kantona Sarajevo (broj: 08-02-14261/19 od
01.04.2019. godine)

Pravilnik o postupku internog  prijavljivanja korupcije i postupanja po prijavama u
Ministarstvu finansija Kantona Sarajevo (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj 44/22)

Uputstvo o naéinu i troSenja naknade za izgradnju i odrzavanje javnih sklonista u Kantonu
Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo*, broj 21/07)

Uputstvo o naginu uplate i troSenja naknada za koristenje javnih parkiralista i premjestaja i
Cuvanja nepropisno parkiranih i zaustavljenih vozila u Kantonu Sarajevo (,,SluZbene novine
Kantona Sarajevo*, broj 21/07)

Uputstvo o otvaranju posebnog transakcijskog podraduna za sredstva za za8titu i spaSavanje u
okviru JRT za prikupljanje i koristenje novéanih sredstava PO osnovu posebnog poreza za
zastitu od prirodnih i drugih nesreéa na podrugju Kantona Sarajevo (;»SluZzbene novine
Kantona Sarajevo<, broj 10/06)

Uputstvo o nadinu obraduna i evidentiranju refundacije troskova po osnovu bolovanja i ostalih
naknada plaéa (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo“, broj 6/07)

Uputstvo o finansijskom planiranju, izvrSavanju BudZeta Kantona Sarajevo i evidentiranju
rashoda i izdataka prema izvorima sredstava u fiskalnoj godini
»SluZbene novine Kantona Sarajevo, br. 17/07, 31/11 i 02/ 12-Ispravka)

Uputstvo o naéinu uplate prihoda po osnovu "Djecije nedjelje"(,,SluZbene novine Kantona
Sarajevo“, broj 06/14)

Uputstvo o blagajni¢kom poslovanju (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, br. 22/03 i
18/13)
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22. Uputstvo o uplatama i preknjiZenjima transfera i donacija za budZetske korisnike (,,Sluzbene
novine Kantona Sarajevo®, broj 28/20)

23. Procedure zaduZivanja Kantona Sarajevo na osnovu unutradnjeg i vanjskog duga i izdavanja
garancija (,SluZzbene novine Kantona Sarajevo®, br. 10/11 i 7/19)

24. Instrukcija o planiranju i koristenju sredstava sa posebnih transakcijskih ra¢una otvorenih kod

podratuna u okviru JRT Kantona Sarajevo (,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, broj
10/06)

4. ORGANOGRAM INSTITUCIJE I KATALOG RADNIH MJESTA

4.1 Organogram institucije

SEKRETAR
VS8
' | ‘ 1 [ |
SEKTOR ZA BUDZET I SEKTOR ZA ZADUZIVANJE, L N
FISKALNISISTEM SERVISIRANJE DUGA 1 TREZOR AL, JEDINICA POSLOVIIZVAN
RAZVOJ ZA ORGANIZACIONIH
l INTERNU JEDINICA
T REVIZIJU
POMOCNIK MINISTRA POMOCNIK MINISTRA
VS8S VSS
- —— g - Strutni savjetnik za GLAVNI RUKOVODILAC JEDINICE || - Struénisavjetnik

;itmél?‘;sa.\:m:d;;buduzn pravne poslove - (1)VSS BUDZETSKI VSS— za normativno -pravne
\'SnSsu Rt ) - Struéni savjetnik INSPEKTOR VSS poslove ()VSS

za servisiranje duga- ) | - Struéni saradnik za

-Struéni savjetnik za fiskalnu Vss ; koristenje

politiku - (4] - Interni revizor informacionog sistema
vS$ - Strudénj'snvj.eh:lik (3)VS8s (1)VSS
- Vi strucni saradnik za javne - zl'.‘ uzivanje i
prihode- ()VSS :::e;zt?ctig'r:ih projekata-(1)VSS -8truéni savjetnik - Yi§.i r.el'erel'lt za
-Stru¢ni saradnik za pravne zapravne poslove O] .
postove (1) VSS - Struéni savjetnik % tehnitke poslove

za kreditiranje i Budzetskl inspektor- (1)Sss
-Stru¢ni saradnik za budzet i praéenje kreditnih linija- @) V!
{(%:gsohdul]u budzeta—{(1) (1) VSS - Yfi refz;t)al;ts-stehniiki

sekretar

-Strutni saradnik za budZeti M
analzu budsets-analititar- (7) 2 e e RIS - VKV-Vozat §58 (1)
Y55 ikoordinaciyu i -Pomoéni radnik-Kafe

renllzntuu sredstava kuharica (1)SSS
-ViSisamostalni referent za zarazvoj - (1)VSS
viastite prihode- ()V'SS

e za kon
PP

-Vidireferent za
gg'é'rale javnih pohoda- (1)
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[ SEKTOR ZA TREZOR ]

 e— 3

POMOCNIK MINISTRA VSS

ODJELIENJE 1ZVRSAVANJA BUDZETA |
IZVIESTAVANIA
+

‘ ODIEUENJE RACUNOVODSTVA

[ SEF ODJELIENJA VSS

+
SEF ODJEUENJA VSS |

analizu VSS (1)

Stru€ni savjetnik za poslove izvjeStavanja i

Struéni savjetnik za platno poslovanjei
poravnanje Vss (1)

Strutni savjetnik za ratunovodstvo-
kordinator za operativne centre VSS (1)

Strutni saradnik za ratunovodstvenu
analizu VSS(2)

Struéni savjetnik za operativno planiranje
budzeta V5SS (1)

Strutni saradnik za ratunovodstvo VSS (2)

ODIELJENJE ZA CENTRALIZOVANU
OBRADU PLACA

¥
[ SEF ODJELIENJA VSS ]

Strucni saradnik za obradu placa- VSS (1)

Visi samostalni referent za odbitke i
kontakte sa operativnim centrima - V&S

(1)

Vidi referent za odbitke i kontakte sa
operativnim centrima - SSS (2)

Struéni savjetnik za poslove izvriavanja

budZeta V5S (1)
.

Visi samostalni referent za poslove
knjigovadstva V35 (1)

Visi referent za kontakte sa bankama -
SS5(1)

Struéni saradnik za poslove operativnog
planiranja i trezorskog izvjeStavanja Vss (1)

Strucni saradnik za placanje VsS (1)

S

Visi referent za posiove knjigovodstva
SSS(1)

Visi referent za Glavnu knjigu SSS (1) )

Struéni saradnik za platno poslovanjei
paravnanje VSS (1)

Vidi referent za poravnanjei unos podataka
855 {1)

' Visi referent za blagajniéke poslove S5 (1) ’

Visi referent za obradu podataka-placanje
S85(3)

Visi referent za prodaju sudskih taksi
SSS (1)

Visi referent za kontrolu i unos obrazaca
uGlavnu i pomoénu knjigu SSS (2)

Visi referent za unos podataka i
administriranje dobavlja&a - S5 (2)

Vi3i referent za obratun placa - $§§ (2)
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4.2 Katalog (spisak) radnih mjesta (na osnovu akta o sistematizaciji) sa opisom poslova i
procjenom nivoa odgovornosti

Br. Naziv radnog Glavni zadaci i odgovornosti Moguéi
mjesta rizici/stepen
odgovornosti
MINISTAR bl
1. Ministar Obavlja poslove rukovodnog karaktera i odgovoran Visok nivo
je za obavljanje zadataka utvrdenih Ustavom odgovornosti
Kantona, Federalnim i kantonalim zakonima koji donoSenja
reguli$u upravu i zakonima iz oblasti finansija, odluka suprotnih
Ministar predstavlja i zastupa Ministarstvo, osigurava zakonu,
i organizuje zakonito i efikasno obavljanje svih zloupotreba
poslova iz nadleZnosti Ministarstva, donosi sluzbenog
podzakonske propise i druge opste i pojedinacne akte poloZaja, sukob
za &ije donodenje je zakonom ovlasten i preduzima interesa 1 krSenje
druge mijere za obavljanje poslova iz nadleznosti principa
Ministarstva, odluuje, u skladu sa zakonom i op§tim | transparentnosti
aktima, o pravima, obavezama i odgovornostima iz
radnog odnosa drZavnih sluzbenika i namjeStenika,
obavlja i druge poslove za koje je zakonom i drugim
propisima ovlaSten.
Ministar je obavezan obavjeStavati organ izvrine
vlasti o stanju u oblasti za koju je Ministarstvo
osnovano i o izvrSavanju zakona i drugih propisa,
uputa i smjernica koje utvrdi taj organ, kao i o
poduzetim mjerama o radu Ministarstva kojim
rukovodi, te o tim pitanjima moZe izvjestavati 1 organ
zakonodavne vlasti ukoliko isti to trazi.
Sve akte iz nadleznosti Ministarstva potpisuje
Ministar, a posebnim rjeSenjem moZe ovlastiti drugog
drzavnog sluzbenika, za potpisivanje pojedinacnih
akata.
U sluéaju privremene sprijeSenosti Ministra, poslove
Ministra vr$i Sekretar ministarstva ili drZavni
sluzbenik koji rukovodi osnovnom organizacionom
jedinicom, kojeg odredi Ministar.
SEKRETAR
2. Sekretar Organizuje poslove od znafaja za ostvarivanje Visok nivo
funkcije Ministarstva i u tom pogledu koordinira odgovornosti
radom osnovnih organizacionih jedinica Ministarstva, donosSenja
objedinjava programe rada i izvjestaje o radu i prati odluka suprotnih
realizaciju  istih, koordinira radom drzavnih zakonu,
sluzbenika i namjeStenika koji nisu sistematizovani u zloupotreba
okviru organizacionih jedinica, upoznaje Ministra o sluzbenog

stanju i problemima u vr¥enju planiranih poslova, te |

polozaja, sukob
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predlaZe preduzimanje potrebnih mjera na rjeSavanju

interesa i krienje

ministra za
budZet i fiskalni
sistem

postojec¢ih problema i na taj nadin pomaze Ministru u principa
rukovodenju  organom, priprema i izraduje | transparentnosti
prednacrte, nacrte i prjedloge zakona i drugih akata, 1javnosti, ‘
priprema odgovore na pitanja poslanika u Skupstini | udinkovitosti i
Kantona, osigurava da se procesi na nivou ekonomiénosti,
Ministarstva odrZavaju i unapreduju, prati propise iz | profesionalne
oblasti finansija i drugih oblasti, nepristrasnosti i
azurno i uredno vodi i &uva dokumentaciju koja se politicke
nalazi u radu, nezavisnosti
u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da
se rukovodi pravilima utvrdenim Eti¢kim kodeksom
obavlja i druge poslove koje mu odredi Ministar,
za svoj rad neposredno odgovara Ministru.
L
Br. Naziv radnog Glavni zadaci i odgovornosti Moguéi
mjesta rizici/stepen
odgovornosti
oS SEKTOR ZA BUDZET I FISKALNI SISTEM
1. Pomoénik Neposredno rukovodi Sektorom za budzet i fiskalni Visok stepen

sistemi i u tom pogledu organizuje vrienje svih
poslova iz nadleZnosti ovog Sektora, rasporeduje
poslove na sluZbenike i namjestenike i daje upute o
naginu vrenja tih poslova, osigurava blagovremeno,
zakonito i pravilno vrSenje svih poslova iz
nadleznosti Sektora, redovno upoznaje Ministra o
stanju i problemima u vezi vrienja poslova iz
nadlezZnosti Sektora, predlaze preduzimanje potrebnih
mjera u cilju otklanj anja problema, odluduje o
pitanjima za koje je ovlasten posebnim rjeSenjem
Ministra, izraduje programe rada i izvjestaje o radu
Sektora, organizuje i ucestvuje u pripremi propisa
kojima se ureduje nacin izrade, dono3enja i izvrSenja
budZeta, prati, primjenjuje i osigurava primjenu
propisa iz oblasti finansija, ucestvuje u izradi
budZeta, analiza, informacija i drugih strugnih
materijala, vrsi analizu makroekonomskih
pokazatelja, kretanja ukupnih noveanih tokova,
prihoda i primitaka, analizira i predlaZe mjere za
povecanje prihoda budzeta, priprema smjernice
ekonomske i fiskalne politike, organizuje i udestvuje
u izradi budZetskih instrukcija za korisnike,
organizuje proces prikupljanja podataka neophodnih
u procesu pripreme i izrade budZeta zajedno sa
drugim Sektorima, organizuje izradu i aktivno
ucestvuje u izradi Dokumenta okvirnog budZeta
Kantona Sarajevo (u daljnjem tekstu: DOB), aktivno
ucestvuje u vrienju procjena budetskih zahtjeva i

odgovornosti

Zloupotreba
sluZbenog
polozaja, sukob
interesa i krSenje
principa
transparentnosti i
javnosti,
ucinkovitosti i
ckonomitnosti,
profesionalne
nepristrasnosti i
politicke
nezavisnosti

|
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daje preporuke i miSljenja o istim, organizuje i
nadzire realizaciju naplate iraspodjele prihoda,
povrata i preknjiZenja pogresno ili vise uplacenih
prihoda, unos neplaniranih prihoda u budzet, izradu
izvje$taja o ostvarenim prihodima, ucestvuje u izradi
kvartalnih nov&anih tokova za prihode, vr$i
sistemsku analizu kretanja prihoda budZeta i o tome
izvjestava Ministra, organizuje vodenje i nadzire
tadnost i aZurnost vodenja Registra budZetskih
korisnika i postivanje rokova budZetskog kalendara
priizradi budZeta, nadzire azurnost i tatnost
dostavljanja Izjava o fiskalnoj odgovornosti od strane
budzetskih korisnika, poduzima potrebne mjere
propisane zakonom u sluéaju da Izjave o fiskalnoj
odgovornosti nisu dostavljene u zakonskom roku ili
ukoliko nisu izradene u skladu sa vaZe¢im propisima,
utestvuje u radu Odbora za likvidnost, pokrece
inicijative za izmjenu budZeta u skladu sa vaze¢im
propisima, priprema misljenja na nacrte i prijedloge
zakona i podzakonskih akata i miSljenje na Izjavu o
fiskalnoj procjeni propisa na budZet, organizuje
analizu i u€estvuje u izradi mi§ljenja na finansijske
planove vanbudZetskih fondova, azumno i uredno vodi
i ¢uva svu dokumentaciju koja se nalazi u radu do
arhiviranja, ukljucujuéi i dokumentaciju u
elektronskoj formi, u obavljanju svojih poslova i
zadataka duZan je da se rukovodi pravilima
utvrdenim Eti¢kim kodeksom, izvriava i druge
poslove po nalogu Ministra, za svoj rad odgovara
Ministru

Struéni savjetnik | Ugestvuje u izradi programa rada Sektora, izraduje Visok stepen
za budzet 1 nacrt i prijedlog budZeta, ugestvuje u izradi odgovornosti
konsolidaciju | budZetskih instrukcija, saraduje sa budZetskim
budzeta korisnicima, analizira zahtjeve budzetskih korisnika Zloupotreba
za sredstvima iz budZeta, u¢estvuje u izradi DOB-a, sluzbenog
udestvuje u izradi smjernica ekonomske i fiskalne poloZaja, sukob
politike za trogodi3nji period, prikuplja, provjerava interesa i krSenje
formalnu ispravnost i ¢uva Izjave o fiskalnoj principa
odgovornosti date od strane budZetskih korisnika, transparentnosti i
razmatra i priprema misljenje o fiskalnoj procjeni javnosti,
propisa na budZet po zahtjevu obradivaca propisa, a uéinkovitosti i
na osnovu dostavljenog nacrta ili prijedloga propisa ekonomiénosti,
Izjave o fiskalnoj procjeni propisa na budZet, izraduje | profesionalne
analize i periodi¢ne informacije iz oblasti budZeta, nepristrasnosti i
po potrebi udestvuje u izradi izvjestaja o ostvarenim politicke
budzetskim prihodima, prati i primjenjuje propise iz nezavisnosti
oblasti finansija, azurno i uredno vodi i &uva svu
dokumentaciju koja se nalazi u radu sve do
arhiviranja, ukljuujuéi i dokumentaciju u
elektronskoj formi, u obavljanju svojih poslova i
zadataka duZan je da se rukovodi pravilima
i Adresa: Margala Tita 62, 71 000 Sarajevo
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utvrdenim Eti¢kim kodeksom, svakodnevno usmeno,
a jednom mjeseéno i pismeno izvjeStava Pomoénika
ministra o realizaciji planiranih aktivnosti za koje je
zaduZen, obavlja i druge poslove po nalogu
Pomo¢nika ministra, za svoj rad odgovara
Pomoéniku ministra

Struéni savjetnik
za fiskalnu
politiku

Utestvuje u izradi programa rada Sektora, ugestvuje
U izradi nacrta i prijedlog budzeta i DOB-a, prati
propise iz oblasti finansija, a naroéito propise kojima
se utvrduje prikupljanje i raspodjela javnih prihoda i
predlae  njihove 1Zmjene, vrsi analizu
makroekonomskih pokazatelja, kretanja ukupnih
nov€anih tokova, prihoda i primitaka, analizira i
predlaze mjere za poveCanje  prihoda budZeta,
analizira primjenu postojeéih propisa u smislu
kvalifikacije priliva odredenih vrsta prihoda i
predlaZe nova rjeSenja, ucestvuje u izradi smjernica
ekonomske i fiskalne politike, uCestvuje u izradi
budzZetskih instrukcija, ucestvuje u prikupljanju
podataka neophodnih u procesu izrade budZeta
zajedno sa drugim sektorima, priprema izvjestaje o
prikupljenim i rasporedenim javnim prihodima,
priprema misljenja na finansijske planove, priprema
miSljenja na nacrte i prijedloge zakona i
podzakonskih  akata sa aspekta  finansijske
opravdanosti i moguénosti finansiranja iz budZeta,
izraduje prijedloge odluka o unosu neplaniranih
prihoda u budZet, ucestvuje u izradi prihodovne
strane budZeta, sainjava analizy planiranih i
ostvarenih prihode, odrava komunikaciju sa
Federalnim ministarstvom finansija i Poreznom
upravom u vezi sa primjenom propisa koji utiu na
priliv prihoda u postupku izrade budzeta pribavlja
zakonom propisana miSljenja od Federalnog
ministarstva finansija, svakodnevno usmeno, a
jednom mjeseéno pismeno izvjeStava Pomoénika
ministra o realizaciji planiranih aktivnosti za koje je
zaduZen, azurno i wuredno vodi i uva svu
dokumentaciju koja se nalazi u radu, ukljucujuéi i
dokumentaciju u elektronskoj formi, u obavljanju
svojih poslova i zadataka duzan je da se rukovodi
pravilima utvrdenim Eti¢kim kodeksom, obavlja i
druge poslove po nalogu Pomoénika ministra, za svoj
rad odgovara Pomoéniku ministra

Visok stepen
odgovornosti

Zloupotreba
sluzbenog
polozaja, sukob
interesa i krienje
principa
transparentnosti i
javnosti,
ucinkovitosti i
ekonomiénosti,
profesionalne
nepristrasnosti i
politicke
nezavisnosti

Visi struéni
saradnik za javne
prihode

UCestvuje u izradi programa rada Sektora, prati
propise iz oblasti javnih prihoda, kao i primjenu
predvidenog kljuda raspodjele javnih prihoda sa
aspekta pripadnosti, vr§i analizu makroekonomskih
pokazatelja, kretanja ukupnih nov&anih tokova,
prihoda i primitaka, analizira i predlaze mjere za
povecanje  prihoda budZeta, ucestvuje u izradi

Srednji stepen
odgovornosti

Zloupotreba
sluzbenog
poloZaja, sukob
interesa i krSenje |
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| budzeta i DOB-a, ucestvuje u izradi budzetskih |

instrukcija za korisnike, u€estvuje u izradi prijedloga
odluka o unosu neplaniranih prihoda u budzet, u
postupku izrade budZeta udestvuje u pribavljanju
zakonom propisanih misljenja od  Federalnog
ministarstva  finansija, izraduje izvjeStaje o
prikupljenim i rasporedenim javnim prihodima,
udestvuje u izradi smjernica ekonomske i fiskalne
politike, izraduje misljenja na prijedloge zakona i
podzakonskih  akata s aspekta finansijske
opravdanosti i moguénosti finansiranja iz budZeta,
svakodnevno usmeno, a jednom mjeseno pismeno
izvjestava Pomoénika ministra o realizaciji planiranih
aktivnosti za koje je zaduZen, azurno i uredno vodi i
¢uva svu dokumentaciju koja se nalazi u radu,
ukljudujuéi i dokumentaciju u elektronskoj formi, u
obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima utvrdenim Eti¢kim kodeksom,
obavlja i druge poslove po nalogu Pomo¢nika
ministra, za svoj rad odgovara Pomo¢niku ministra

principa
transparentnosti 1
javnosti,
u¢inkovitosti i
ekonomi¢nosti,
profesionalne
nepristrasnosti 1
politi¢ke
nezavisnosti

Strucni saradnik
za pravne
poslove

Utestvuje u izradi programa rada Sektora, prati
izvrSavanje zakona iz djelokruga rada Sektora,
ucestvuje u izradi propisa i pojedina¢nih akata iz
nadleZnosti Ministarstva, obavlja struénu obradu
| sistemskih i drugih pitanja koja sluZe za izradu
budZeta i zakona o izvrSavanju budZeta, pravno
obraduje sporazume i druge akte o finansiranju,
udestvuje u postupku izvrienja povrata pogresno ili
vide uplaéenih javnih prihoda, ucestvuje u
provodenju postupka javnih nabavki za potrebe
Ministarstvo, svakodnevno usmeno, a jednom
mjesedno pismeno izvjestava Pomoc¢nika ministra o
realizaciji planiranih aktivnosti za koje je zaduZen,
azumo i uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu, ukljuéujuéi i dokumentaciju u
elektronskoj formi, u obavljanju svojih poslova i
zadataka duZan je da se rukovodi pravilima
utvrdenim Etickim kodeksom, obavlja i druge
poslove po nalogu Pomo¢nika ministra, za svoj rad
odgovara Pomoéniku ministra

Srednji stepen
odgovornosti

Zloupotreba
sluzbenog
poloZaja, sukob
interesa 1 krSenje
principa
transparentnosti i
javnosti,
udinkovitosti 1
ekonomié¢nosti,
profesionalne
nepristrasnosti i
politicke
nezavisnosti

Strudéni saradnik

Udestvuje u izradi programa rada Sektora, vodi

Sre(_inji stepen ‘

za budzet i Registar budZetskih korisnika Kantona, u¢estvuje u odgovornosti
konsolidaciju | izradi BudZetskih instrukcija i iste dostavlja
budZeta budZetskim korisnicima, udestvuje u izradi smjernica Zloupotreba
ekonomske i fiskalne politike, uéestvuje u izradi sluZbenog
DOB-3, nacrta i prijedloga budZeta u eBudget polozaja, sukob
informacionom sistemu, prikuplja 1 u¢estvuje u interesa 1 kr§enje
obradi budZetskih zahtjeva koji su dostavljeni u cilju principa
izrade budZeta, prikuplja i provjerava formalnu transparentnosti i
ispravnost Izjave o fiskalnoj odgovornosti budZetskih javnosti,
korisnika, te iste uva do arhiviranja, prati i ucinkovitosti i
[ty [
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| primjenjuje propise iz oblasti planiranja budZeta,

priprema analize i informacije o budZetu,
svakodnevno usmeno, a jednom mjeseéno pismeno
izvjestava Pomocénika ministra o realizaciji planiranih
aktivnosti za koje je zaduZen, azurno i uredno vodi i
¢uva svu dokumentaciju koja se nalazi u radu,
ukljucujuéi i dokumentaciju u elektronskoj formi, u
obavljanju svojih poslova i zadataka duzan jedase
tukovodi pravilima utvrdenim Eti¢kim kodeksom,
obavlja i druge poslove po nalogu Pomoénika
ministra, za svoj rad odgovara Pomoéniku ministra

ekonomiénosti,
profesionalne
nepristrasnosti i
politicke
nezavisnosti

Stru¢ni saradnik
za budzet i
analizu budzZeta-
analitiar

Utestvuje u izradi programa rada Sektora, uéestvuje
u izradi budZeta u svim fazama u skladu sa
zakonskim propisima, prati i primjenjuje propise iz
oblasti planiranja budZeta, vr§i analizu zahtjeva
budZetskih korisnika i o0 eventualnim nepravilnostima
obavjestava Pomoénika ministra, u analizi trenda
rashoda budZeta koristi se savremenim metodama
analize, prati propise na osnovu koje budzetski
korisnici planiraju sredstva u budZetu, predlaze
poboljSanja u planiranju budeta kod budZetskih
korisnika, saraduje sa drugim sektorima i prati
izvriavanje budZeta budZetskih korisnika u cilju
boljeg planiranja, uCestvuje u postupku pripreme
misljenja na prijedloge zakona i podzakonskih akata
sa aspekta finansijske opravdanosti i moguénosti
finansiranja iz budZeta, analizira i ucestvuje u
postupku pripreme misljenja na budzete jedinica
lokalne samouprave u skladu sa zakonom, analizira i
udestvuje u  postupku pripteme miSljenja na
finansijske planove vanbudeskih fondova u skladu
sa zakonom, svakodnevno usmeno, a jednom
mjesecno pismeno izvjestava Pomoénika ministra o
realizaciji planiranih aktivnosti za koje je zaduZen,
azurno i uredno vodi i &uva svu dokumentaciju koja
s¢ nalazi u radu ukljudujuéi i dokumentaciju u
elektronskoj formi, u obavljanju svojih poslova i
zadataka duZan je da se rukovodi pravilima
utvrdenim  Etitkim kodeksom, obavlja i druge
poslove po nalogu Pomoénika ministra i za svoj rad
odgovara Pomoéniku ministra

Srednji stepen
odgovornosti

Zloupotreba
sluZzbenog
polozaja, sukob
interesa i kr§enje
principa
transparentnosti i
javnosti,
ucinkovitosti i
ekonomiénosti,
profesionalne
nepristrasnosti i
politicke
nezavisnosti

Visi samostalni
referent za
vlastite prihode

U€estvuje u izradi budzeta u domenu prihoda
budZetskih korisnika, prati uplate sopstvenih prihoda
budzetskih korisnika (vlastiti prihodi, transferi i
donacije), po potrebi izraduje informacije o
uplacenim vlastitim prihodima budzetskih korisnika,
vodi evidenciju u elektornskog formi o zaprimljenim
tjeSenjima od Porezne uprave kojima je utvrdeno
pravo na povrat poreza na dohodak, uestvuje u
izradi akata o odobravanju povratu poreza na

Srednji stepen
odgovornosti

Zloupotreba
sluzbenog
poloZaja, sukob
interesa i krSenje
principa
transparentnosti i
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dohodak, izraduje i dostavlja na realizaciju spiskove i
naloge za placanje u Sektor za trezor i banku,
izraduje zakljucke za preknjiZenja prihoda budZetskih
korisnika i izvjestaje o izvr§enom preknjiZenju za
budZetske korisnike, u propisanom roku izraduje 1
dostavlja budZzetskim korisnicima izvjeStaje o
uplaéenim vlastitim prihodima, izraduje naloge za
preknjiZenje vlastitih prihoda budZetskih korisnika,
azurno i uredno vodi i Suva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu, uklju¢ujuéi i dokumentaciju u
elektronskoj formi, u obavljanju svojih poslova i
zadataka duZan je da se rukovodi pravilima
utvrdenim Eti¢kim kodeksom, obavlja i druge
poslove po nalogu Pomocénika ministra, za svoj rad
odgovara Pomo¢niku ministra

javnosti,
udinkovitosti i
ekonomiénosti,
profesionalne
nepristrasnosti 1
politi¢ke
nezavisnosti

Visi referent za
kontrolu
prikupljanja 1
raspodjelu javnih
prihoda

Vréi obradu fajla o prometu javnih prihoda
zaprimljenog od banke kod koje je otvoren depozitni
radun, izraduje naloge za dnevnu raspodjelu prihoda,
vréi dnevnu kontrolu primljenih izvoda od banke o
stanju javnih prihoda na depozitnom ra¢unu, dnevno
priprema izvjeStaje o uplatama i rasporedu javnih
prihoda i prihoda od sopstvenih djelatnosti
budZetskih korisnika, vr$i provjeru uplata za potrebe
povrata pogre$no ili vi§e uplacenih prihoda, u
softverskom programu RAS, vrsi rezervisanje
sredstava u RAS bazi podataka po rjeSenjima o
odobravanju povrata, priprema naloge za isplatu po
rje$enjima za povrat vise ili pogre$no uplacenih
prihoda sa depozitnog i transakcijskog rauna i po
odobravanju dostavlja ih u banku i sektor trezora, vrsi
unos podataka za preknjiZenja u RAS sistemu po
obavijestima Poreskih uprava, vodi evidencije o
izvr$enim povratima i preknjiZzenjima, dostavlja
obavijesti poreskim obveznicima o izvrSenim
povratima, vr$i unos novih prihoda i pravila
raspodjele, unos odredenih $ifrarnika i podataka u
bazu sistema za raspored javnih prihoda - RAS, vrsi
promjenu transakcijskog rauna na koji se dnevni
priliv rasporeduje, a po pismenom nalogu sektora za
trezor, vrii provjeru uplata ino placanja i daje
instrukcije banci o knjiZenju na odredene vrste
prihoda i budZetske organizacije, izraduje
konsolidovani izvje$taj o ostvarenim prihodima
opéinskih budZeta za potrebe Federalnog ministarstva
finansija, izraduje i dostavlja periodi¢ne izvjestaje za
budzetske korisnike, porezne ispostave, op€ine i
Federalno ministarstvo finansija, u¢estvuje u izradi
pojedina¢nih akata o povratu poreza na dohodak,
azurno i uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu, uklju¢ujuéi i dokumentaciju u
elektronskoj formi, u obavljanju svojih poslova i

Visok stepen
odgovornosti

Zloupotreba
sluzbenog
poloZzaja, sukob
interesa 1 krSenje
principa
transparentnosti 1
javnosti,
uinkovitosti i
ekonomi¢nosti,
profesionalne
nepristrasnosti 1
politicke
nezavisnosti
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10. |

Visi referent za
povrate javnih
prihoda

zadataka duZan je da se rukovodi pravilima
utvrdenim Eti¢kim kodeksom, obavlja i druge
poslove po nalogu Pomo¢nika ministra, za svoj rad
odgovara Pomoéniku ministra

Na osnovu rjeSenja Porezne uprave i drugih
kontrolnih organa o utvrdivanju prava na povrat vise
ili pogresno uplaéenih javnih prihoda izraduje
pojedina¢ne akte o izvr§avanju povrata vise ili
pogresno uplacenih javnih prihoda sa depozitnog i
transakcijskog raduna Kantona, vrsi i druge
administrativno-tehni¢ke poslove vezano za
dostavljanje rjeSenja o izvriavanju povrata vise ili
pogresno uplaéenih javnih prihoda uplatiocima,
poreznim ispostavama i dr. komunicira sa
uplatiocima javnih prihoda vezano za povrat
pogresno ili vise uplacenih javnih prihoda, vrsi
usmenu i pismenu koorespodenciju sa nadleznim
organima vezano za povrat pogresno ili vise
uplacenih javnih prihoda, vodi evidenciju o
primljenim i izvrSenim rjeSenjima o povratu poreza
na dohodak, aZurno i uredno vodi i &uva svu
dokumentaciju koja se nalazi u radu, ukljuéujuéi i
dokumentaciju u elektronskoj formi, u obavljanju
svojih poslova i zadataka duZan je da se rukovodi
pravilima utvrdenim Eti¢kim kodeksom, obavlja i
druge poslove po nalogu Pomoénika ministra, za svoj
rad odgovara Pomoéniku ministra

Visok stepen |
odgovornosti

Zloupotreba
sluzbenog
polozaja, sukob
interesa i kr§enje
principa
transparentnosti i
javnosti,
u¢inkovitostii |
ekonomicnosti,
profesionalne
nepristrasnosti i
politicke
nezavisnosti
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Br. | Naziv radnog Glavni zadaci i odgovornosti Moguéi rizici/
mjesta stepen
I ] ‘ odgovornosti
_ SEKTOR ZA ZADUZIVA_NJE, SERVISIRANJE DUGA I RAZVOJ bel
1. Pomoénik | Neposredno rukovodi Sektorom za zaduZivanje,| Visok stepen
ministra za servisiranje duga i razvoj i u tom pogledu |  odgovornosti,
zaduZivanje, organizuje vrienje svih poslova iz nadleZnosti ovog
servisiranje duga i | Sektora, rasporeduje poslove na sluZbenike i daje zloupotreba
razvoj upute o nadinu vrSenja tih poslova, osigurava sluzbenog
blagovremeno, zakonito i pravilno viSenje svih | poloZaja, sukob
poslova iz nadleznosti Sektora, redovno upoznaje | interesa i krSenje
Ministra o stanju i problemima u vezi vr§enja principa
poslova iz  nadleZnosti  Sektora, predlaZe | transparentnosti i
preduzimanje potrebnih mjera u cilju otklanjanja javnosti,
problema, odluéuje o pitanjima za koje je ovlasten | uéinkovitosti i
posebnim rjeSenjem Ministra, izraduje programe ekonomiénosti,
rada i izvjeStaje o radu Sektora, organizuje i profesionalne
uestvuje u izradi opstih i pojedinagnih akata iz nepristrasnosti i
oblasti zaduZivanja, servisiranja duga i razvoj, prati politi¢ke
1 osigurava pravilnu primjenu propisa iz oblasti nezavisnosti
finansija, u€estvuje u izradi budZeta u dijelu koji se
L | odnosi na zaduZivanje, servisiranje duga i razvoj, | N
f-/_ -‘ﬁ;ﬁ’vgg Adresa: Margala Tita 62, 71 000 Sarajevo
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ufestvuje u pripremi ugovora o zaduZivanju
Kantona, nadzire i koordinira sve aktivnosti
zaposlenih  potrebne za realizaciju procesa
zaduzivanja 1 servisiranja duga na dnevnoj,
sedmi¢noj, mjesenoj, kvartalnoj osnovi, na
dnevnoj, sedmi€noj, mjesenoj i godidnjoj osnovi
prati i organizuje pracenje i vodenje evidencija o
zaduzenosti Kantona, na nacin koji ¢e osigurati da
se nivo zaduZenosti Kantona Sarajevo odrzava u
skladu sa odredbama vaZeéeg Zakona o dugu,
zaduZivanju i izdavanju garancija Federacije BiH,
nadzire odvijanje procesa povrata datih kredita po
svim kreditnim linijama resornih ministarstava, vrsi
analizu usvojenih op$tih akata, procedura,
uputstava i odluka s aspekta usaglaSenosti sa
Zakonom o dugu, zaduZivanju i izdavanju garancija
Federacije BiH i daje prijedloge njihovog
pobolj$anja, uestvuje u utvrdivanju prioriteta
razvojnih projekata Kantona, u Komisiji za javne
investicije Vlade Kantona, kao ¢lan, nadzire i prati
procese uvrtavanja izabranih razvojnih projekata
u budzet za konkretnu godinu, potpisuje naloge za
pladanje servisiranja obaveza prema mjeseCnom
planu izvrienja i tromjeseénom operativhom planu,
priprema kvartalni, polugodisnji i godi$nji izvjeStaj
o izvrSenju budzZeta iz nadleZnosti Sektora, u okviru
svoje nadleZnosti obezbjeduje uspostavljanje,
vodenje i odrZavanje sveobuhvatne baze podataka o
kreditima i garancijama Kantona, daje prijedloge i
upute za raspisivanje tendera za izbor
najpovoljnijih kreditora, u okviru svojih ovlastenja,
nadzire proces od raspisivanja tendera do
zaklju€ivanja ugovora sa izabranim kreditorom,
organizuje, nadzire proces izdavanja instrumenata
obezbjedenja za otplate kredita po konkretnim
ugovorima o zaduZenju Kantona, organizuje i
nadzire proces vodenja evidencija o datim i
primljenim instrumentima obezbjedenja pacanja i
naplate, Cuvanje primljenih instrumenta
obezbjedenja naplate po datim kreditima i ostale
prate¢e dokumentacije vezane za  ugovore o
kreditnim zaduZenjima Kantona, osigurava da se
instrumenti  obezbjedenja placanja  dostavljaju
kreditorima na nafin koji osigurava slijedivost
kompletnog procesa, saraduje sa bankama,
Jedinicom za upravljanje i koordinaciju sredstava za
razvoj Zavoda za planiranje razvoja Kantona,
uéestvuje u radu Odbora za likvidnost, aZurno i
uredno vodi 1 ¢uva svu dokumentaciju koja se
nalazi u radu, ukljuéujuéi i dokumentaciju u
elektronskoj formi, u obavljanju svojih poslova i
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2.

N
| Strucni savjetnik
za pravne poslove

/
/

[

i

| zadataka duZan je da se rukovodi ptavilima |

utvrdenim Etickim kodeksom, izvriava i druge
poslove po nalogu Ministra, za svoj rad odgovara
Ministru.

Utestvuje u izradi programa rada Sektora,

priprema pre¢iéene tekstove zakona i drugih
propisa, pravno obraduje sporazume i druge akte o
finansiranju, ugovore o kreditima sa kreditorima i
drugim investitorima, prati izvr§enje zakona i
podzakonskih akata o zaduZenju Kantona, izraduje
podzakonske akte u vezi zaduZivanja Kantona,
izraduje prijedloge odluka o zaduZenju po ino i

domaéim kreditima ili izdavanju garancija, koje ‘

donosi Vlada ili Skupstinu Kantona, usaglasava
prijedloge ugovora o zaduzivanju, izraduje pravna
miSljenja na ugovore o zaduZivanju koji se odnose
na Kanton, izraduje pravno misljenje po zahtjevu
za zaduZivanje i izdavanje garancija, izraduje
prijedlog odluka o prihvatanju grantova projekata
Kantona u okviru pristupnih fondova EU, obavlja
poslove koordinatora postupka procjene uticaja
propisa u Ministarstvu u skladu sa Uredbom o
procjeni uticaja propisa u Kantonu Sarajevo, $to
obuhvata slijede¢e zadatke: koordinacija postupka i
pruZanje struéne pomoéi u provodenju predhotne i
sveobuhvatne procjene uticaja propisa unutar
Ministarstva, saradnja sa kontrolnim tijelima i
centralnim  koordinirajuéim tijelom u vezi sa
provodenjem  postupka  uticaja, osiguranje
provodenja sveobuhvatnih konsultacija medu
kantonalnim organima kao i drugim institucijama u
Kantonu Sarajevo i po potrebi institucijama drugih
nivoa vlasti u Bosni i Hercegovini u postupku
procjene uticaja propisa, osiguranje dosljedne
primjene Metodologije za procjenu uticaja propisa i
predlaganje mjera Ministru u cilju unapredenja
postupka  procjene uticaja propisa  unutar
Ministarstva, u dogovoru sa Pomoénikom ministra
priprema odluke za izdavanje garancija za kredite i
dostavlja garancije i/ili mjenice bankama za uzete
kredite,  daje pravne savijete i ucestvuje u
pripremanju  postupka izdavanja  obveznica
Kantona, prati i analizira sudske postupke po
kreditnim linijama koje vode komisione banke i
inicira neophodne pravne radnje s bankama i
Pravobranila§tvom Kantona, na naplati dospjelih
potraZivanja po kreditnim linijama, priprema
misljenja i objanjenja za primjenu zakona i drugih
propisa i opé¢ih akata, radi na izradi prednacrta,

Visok stepen ‘
odgovornosti
donosenja odluka
‘ suprotnih zakonu,
zloupotreba
sluZzbenog
poloZaja, sukob
interesa i kr§enje
principa ‘
transparentnosti i
javnosti,
udinkovitosti i
ekonomiénosti,
profesionalne
nepristrasnosti i
politicke
nezavisnosti
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pojedinaénih akata, priprema izmjene i dopune
istih, iz djelokruga sektora, izraduje komisijske
zapisnike o0 unidtenim mjenicama u skladu sa
procedurom Ministarstva, u¢estvuje u pripremanju
postupka javnih nabavki koji provodi Ministarstvo,
prati propise iz oblasti finansija, svakodnevno
usmeno, a jednom mjeseéno i pismeno izvjeStava
Pomoénika ministra o realizaciji planiranih
aktivnosti, azurno i uredno vodi i ¢fuva svu
dokumentaciju koja se nalazi u radu, ukljuéujuéi i
dokumentaciju u elektronskoj formi, u obavljanju
svojih poslova i zadataka duZzan je da se rukovodi
pravilima utvrdenim Eti¢kim kodeksom, obavlja i
druge poslove po nalogu Pomoénika ministra, za
svoj rad odgovara Pomo¢niku ministra.

Stru¢ni savjetnik
za servisiranje
duga

Ucdestvuje u izradi programa rada Sektora, izraduje
kvartalne i godidnje projekcije potrebnih sredstava
za servisiranje duga i obaveza po izdatim
garnacijama do kraja otplate kredita prema
zaklju€enim ugovorima, izraduje prijedloge planova
godi$njeg i mjese€nog servisiranja duga i dostavlja
Pomoéniku ministra na odobravanje, priprema
godi3nji plan prihoda i pracenje naplate prihoda od
krajnjih korisnika kredita, izraduje operativne
planove rashoda i izdataka iz djelokruga rada
Sektora, izraduje naloge za pla¢anje obaveza po
kreditima, prati stepen zaduZenosti Kantona u
skladu sa Zakonom o dugu, zaduZivanju i izdatim
garancijama Federacije BiH, vodi evidenciju
vanjskog i unutrainjeg duga i garancija Kantona u
sistemu DTS i izvrienih placanja, vodi evidencije o
visini vanjskog 1 unutraSnjeg duga Kantona
Sarajevo i duga u Kantonu , u elektronskoj formi, u
skladu sa zakonskim i podzakonskim aktima koji
regulilu  ovu oblast, izraduje kvartalne,
polugodidnje i godidnje izvjeStaje o stanju duga
Kantona, vodi evidenciju o izdatim garancijama u
elektronskoj formi, vodi registar izdatih i primljenih
mjenica, prati planove otplate po svakom kreditu
pojedina¢no i svim kreditima kumulativno, na dan
pla¢anja obaveza vr$i preratunavanje kurseva po
inokreditima prema kursnoj listi Centralne banke
Bosne i Hercegovine, obavezno na dane 30.06. i
31.12. tekuce godine, vrii obradun kursnih razlika i
dostavlja u Sektor za trezor na knjiZenje, radi na
pripremi emisije obveznica Kantona, prati propise
iz oblasti zaduZivanja, svakodnevno usmeno, a
jednom mjeseno i pismeno izvjeStava Pomocnika
ministra o realizaciji planiranih aktivnosti, azurno 1
uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju koja se
nalazi u radu, ukljuyjuéi i dokumentaciju u

Visok stepen
odgovornosti
dono$enja odluka
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clektronskoj formi, u obavljanju svojih poslova i
zadataka duZan je da se rukovodi pravilima
utvrdenim Etickim kodeksom, obavlja i druge
poslove po nalogu Pomoénika ministra, za svoj rad
odgovara Pomoéniku ministra.

Struéni savjetnik
za zaduZivanje i
realizaciju
investicionih
projekata

UCestvuje u izradi programa rada Sektora, u€estvuje
u izradi budZeta i zakona o izvr§avanju budzeta,
uCestvuje u izradi izvje$taja o izvrSavanju budZeta u
dijelu posla koji obavlja, ulestvuje u analizi
Programa javnih investicija Kantona, prati propise
iz oblasti zaduZivanja, prati i analizira stanje ino i
domacih zaduZenja Kantona i zadu¥enja budZetskih
korisnika, radi na pripremi pregovora sa
medunarodnim finansijskim institucijama u vezi
kreditnih zaduZenja Kantona, udestvuje u izradi
projekcija za servisiranje obaveza po svim
kreditima Kantona, do kraja otplate, ucestvuje u
pripremi nacrta i prijedloga ugovora, uéestvuje u
usaglaSavanju ugovora sa kreditorima i prati
realizaciju ugovora o ino i domaéim kreditnim
zaduZenjima Kantona, uestvuje u pripremi i izradi
prijedloga odluke o zaduZenju i garancijama za
kredite Kantona, udestvuje u pripremi ugovora u
vezi sa ino i domaéim kreditima Kantona, radi na
pripremi emisije obveznica Kantona, radi na
rjeSavanju zahtjeva za izdavanje garancija
Kantona, prati realizaciju svih ugovora u vezi sa
ino i domaéim kreditima o zaduZenju, pojedinagno i
kompletnog zaduZenja Kantona i o tome sacinjava
periodi¢ne informacije, udestvuje u pripremi i
donoSenju odluka o prihvatanju grantova projekata
Kantona u okviru pristupnih fondova EU, vodi
evidenciju i vri deponovanje izdatih garancija za
kredite odobrene Kantonu, prati realizaciju
investicionih projekata uz kreditno finansiranje,
izraduje  kvartalne, polugodisnje i godi$nje
izvjeStaje o realizaciji investicionih  Projekata,
priprema struéna mislienja na zahtjeve u vezi
zaduZivanja Kantona, priprema informacije o visini
zaduZenja Kantona i realizaciji zaklju€enih
ugovora o zaduZenju sa prijedlogom mjera za
poboljSanje i dostavlja Pomoéniku ministra,u skladu
sa zakljuenim ugovorima o kreditu popunjava
mjenice i izraduje mjeni¢na ovlastenja/izjave, te
iste, nakon potpisa od strane ovlaStene osobe uz
propratni dopis otprema, izraduje struéna miSljenja
u vezi zahtjeva za zaduZivanje Kantona Sarajevo,
svakodnevno usmeno, a jednom mjeseéno i
pismeno izvjeStava Pomoénika ministra o
realizaciji planiranih aktivnosti aZurno i uredno
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vodi i ¢uva svu dokumentaciju koja se nalazi u radu
do arhiviranja, ukljuéujuéi i dokumentaciju u
elektronskoj formi, u obavljanju svojih poslova i
zadataka duZzan je da se rukovodi nacéelima
utvrdenim  Eti¢kim kodeksom za drzavne
sluzbenike u Federaciji BiH, obavlja i druge
poslove po nalogu Pomoénika ministra,

za svoj rad odgovara Pomoéniku ministra.

Struéni savjetnik
za kreditiranje i
praéenje kreditnih
linija

Ugestvuje u izradi programa rada Sektora, obavlja
poslove na uvodenju i pracenju kreditnih linija
Kantona, izradi ugovora sa resornim ministarstvima
po njihovom zahtjevu, odluka i drugih propisa iz
oblasti kreditiranja, prema izvje$tajima banaka,
vodi u elektornskoj formi evidencije kredita za
zapo§ljavanje demobilisanih boraca i stambenih
kredita za rekonstrukciju ratom uniStenih objekata,
saraduje sa bankama pri pracenju kreditnih linija,
prati izmirenje obaveza po kreditnim linijama
Kantona (krediti demobilisanih boraca, stambeni
krediti, krediti za zapoSljavanje i dr.), prati povrat
stambenih kredita odobrenih istaknutim nau¢nim i
struénim radnicima i uposlenicima organa uprave i
sastavlja izvjeStaje o stanju povrata sredstava,
saraduje sa resornim ministarstvima u &ijoj su
nadleZnosti kreditne linije, predlaZze mjere za
poboljsanje naplate potraZivanja, izraduje godisnji i
mjese¢ni plan primitaka iz osnova povrata kredita i
plan naknada bankama i tro$kova spora, izraduje
kvartalne, polugodi$nje i godiSnje izvjeStaje po
kreditnim linijama, izraduje kvartalne operativne
planove primitaka iz nadleZnosti Sektora, prati
realizaciju  potraZivanja  ostalih  budZetskih
korisnika,radi na pripremi emisije obveznica
Kantona, prati propise iz oblasti zaduZivanja,
svakodnevno usmeno, a jednom mjeseéno i
pismeno izvjeStava Pomo¢nika ministra o
realizaciji planiranih aktivnosti, aZurno i uredno
vodi i éuva svu dokumentaciju koja se nalazi u
radu, uklju¢uju¢i i dokumentaciju u elektronskoj
formi, u obavljanju svojih poslova i zadataka duzan
je da se rukovodi pravilima utvrdenim Etickim
kodeksom, obavlja i druge poslove po nalogu
Pomo¢nika ministra, svoj rad odgovara Pomoéniku
ministra.

Srednji stepen
odgovornosti
donosenja odluka
suprotnih zakonu,
zloupotreba
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Struéni saradnik
Za razvojno
planiranje i

koordinaciju
sredstava za
razvoj

UCestvuje u izradi programa rada Sektora, udestvuje |
u izradi analiti¢kih, informativnih i drugih materijala
u fazi pripreme finansiranja razvojnih projekata, vr$i
analizu planova i impelementacije razvojnih
projekata sa finansijskog aspekta, izraduje izvjestaje
o koristenju sredstava kredita i vlastitog ude¥¢a, na
osnovu podataka resornih ministarstava, prati
implementaciju razvojnih programa i projekata, u
dogovoru sa Pomoénikom ministra saraduje sa
drugim ministarstvima u postupku identifikacije,
formulacije 1 utvrdivanja izvora finansiranja
prioritetnih programa i projekata u Kantonu, saraduje
sa Jedinicom za upravljanje i kordinaciju sredstava za
razvoj, pri Zavodu za planiranje razvoja Kantona,
uCestvuje u izradi budZeta u dijelu poslova koje
obavlja, vodi evidenciju o razvojnim projektima
Kantona, prati finansijsku realizaciju i finansijske
efekte realizacije programa i projekata, svakodnevno
usmeno, a jednom mjeseéno i pismeno izvjestava
Pomoc¢nika ministra o  realizaciji planiranih
aktivnosti, azurno i uredno vodi i &uva svu
dokumentaciju koja se nalazi u radu, ukljudujuéi i
dokumentaciju u elektronskoj formi, u obavljanju
svojih poslova i zadataka duZan je da se rukovodi
pravilima utvrdenim Etickim kodeksom, obavlja i
druge poslove po nalogu Pomoénika ministra, za SVOj
rad odgovara Pomoéniku ministra.

Srednji nivo
odgovornosti
donos$enja
odluka suprotnih
zakonu,
zloupotreba
sluzbenog
poloZaja, sukob
interesa i krienje
principa
transparentnosti i
javnosti,
ucinkovitosti i
ekonomiénosti,
profesionalne
nepristrasnosti i
politi¢ke
nezavisnosti

Br. Naziv radnog Glavni zadaci i odgovornosti Moguéi rizici /
mjesta Stepen
odgovornosti
SEKTOR ZA TREZOR
1. Pomoénik -Neposredno rukovodi Sektorom za trezor i u tom | Visok stepen
ministra za pogledu organizuje vrienje svih poslova iz nadleZnosti odgovornosti
trezor ovog Sektora,
-Rasporeduje poslove na Sefove odjeljenja, sluzbenike |  Zloupotreba
i namjestenike i daje upute o nadinu vrSenja tih sluzbenog
poslova, poloZaja, sukob
-Osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vrienje | interesa i krienje
svih poslova iz nadleZnosti Sektora, principa
-Redovno upoznaje Ministra o stanju i problemima u | transparentnosti
vezi vienja poslova iz nadleZnosti Sektora, 1javnosti,
-Predlaze preduzimanje potrebnih mjera u cilju | uginkovitosti i
otklanjanja problema, ekonomi&nosti,
-Odlu¢uje o pitanjima za koje je ovlaten posebnim | profesionalne
rjeSenjem Ministra, nepristrasnosti i
-Izraduje programe rada i izvjestaje o radu Sektora, politi¢ke
-Obavlja poslove upravljanja novéanim sredstvima i| nezavisnosti
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bankovnim ra¢unima u okviru JRT-a,

-Prati propise iz oblasti finansija,

-Ulestvuje u izradi zakona i drugih propisa iz
nadleZnosti Ministarstva,

-Izraduje  pravila vezana za  knjigovodstvo,
raGunovodstvo i finansijsko izvjeStavanje,

-Upravlja poslovima izvr§avanja budZeta,

-Daje smjernice i upustva u vezi sa finansijskim
upravljanjem,

-Uspostavlja finansijsku kontrolu nad izvrSenjem
budZeta kako bi se ograni¢ila placanja na iznose
raspolozivih sredstava,
-Priprema  smjernice
tokovima,
-Centralizira operaciju placanja u Trezoru, predlaze
grupe i podgrupe za placanje u skladu sa zakonom o
izvrSavanju budZeta,

-Osigurava blagovremeno placanje u skladu sa
zakonima o izvrSavanju budZeta i1 raspoloZivim
novéanim sredstvima,

-Kordinira rad izmedu odjeljenja za izvrSavanje
budZeta i izvjeStavanja, odjeljenja raCunovodstva i
odjeljenja za centralizovanu obradu placa,
-Uspostavlja programe obuke iz oblasti finansijskog
upravljanja i finansijskog poslovanja,

-Koordinira rad sa bankama kod kojih Kanton ima
otvorene ratune,

-Obezbjeduje saradnju sa softverskim kompanijama
¢iji se programi koriste u Sektoru za trezor,

-U skladu sa Zakonom o trezoru u Federaciji BiH
uéestvuje u radu Odbora za likvidnost,

-U obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima utvrdenim Eti¢kim kodeksom za
drzavne sluzbenike u Federaciji BiH,

-Obavlja i druge poslove po nalogu Ministra,

-Za svoj rad odgovara Ministru.

za upravljanje novcanim

Sef odjeljenja | -Rukovodi radom Odjeljenja i organizuje poslove iz Visok nivo
izvrSavanja nadleznosti Odjeljenja, odgovornosti,
budzeta i -Rasporeduje poslove i daje upute o nac¢inu vrSenja tih zloupotreba
izvjeStavanja | poslova, sluZzbenog

-Osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vrSenje
svih poslova iz nadleznosti Odjeljenja,

poloZaja, sukob
interesa i krSenje
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-Redovno usmeno ili pismeno upoznaje Pomocnika principa
ministra o stanju, problemima u vrSenju poslova, te | transparentnosti
predlaZe mjere za rjeSavanje istih, ijavnosti,
-Aktivno ulestvuje u pripremi i izradi DOB-a i| ucinkovitostii
godiSnjeg budZeta Kantona u dijelu koji se odnosi na | ekonomiénosti,
ativnosti Odjeljenja kojim rukovodi, profesionalne
-Udestvuje u izradi mjese¢nih i kvartalnih planova nepristrasnosti i
novcanih tokova i operativnih planova, politicke
-Upravlja procesima i poslovima neophodnim za | nezavisnosti
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1zvr§avanje usvojen_og budzeta iz
Odjeljenja,

-Organizuje i aktivno udestvuje u izradi mjeseénih,

kvartalnih, polugodisnjih i godiS$njih izvjeStaja o
izvrSenju budZeta i stara se o njithovom
blagovremenom podnofenju na razmatranje i
usvajanje,

-Svakodnevno nadzire i upravlja centralizovanim
pla¢anjima svih izdataka za sve budZetske korisnike
ukljucujuéi i nadzor nad sadinjavanjem preliminarnih i
kona¢nih registara plaéanja,

-Priprema i kontroli$e primjenu procedura, uputstava,
naredbi i drugih akata propisanih od strane Ministra
-Upravlja poslovima izvrienja budZeta,

-Nadzire i kontrolife obavljanje poslova upravljanja
gotovinom, i radom blagajne

-UCestvuje u pripremi zakona i propisa iz oblasti
izvr§avanja budZeta i budzetskog izvjeStavanja,
-Radi na provodenju finansijske kontrole nad
izvrienjem budZeta kako bi se ogranitila placanja na
iznose raspoloZivih sredstava,

-Prati izmjene zakona i ostalih propisa iz oblasti
finansija,

-Izraduje programe i planove rada i 1zvjestaje o radu
Odjeljenja,

-U obavljanju svojih poslova i zadataka duZan jedase
rukovodi pravilima utvrdenim Eti¢kim kodeksom,
-Obavlja i druge poslove po nalogu Pomoénika
ministra i Ministra,

-Za svoj rad odgovara Pomoéniku ministra i Ministru.

djelokruga |

_

[

Sef odjeljenja | -Rukovodi radom Odjeljenja i organizuje poslove iz Visok nivo
raCunovodstva | nadleZnosti Odjeljenja, odgovornosti,
-rasporeduje poslove i daje upute o nadinu vrienja tih zloupotreba
poslova, sluzbenog
-osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vrSenje | poloZaja, sukob
svih poslova iz nadleznosti Odjeljenja, interesa i krenje
-redovno usmeno ili pismeno upoznaje Pomo¢nika principa
ministra o stanju vrenja poslova u Odjeljenju, | transparentnosti
problemima u vrSenju poslova, te predlaze mjere za 1 javnosti,
rjeSavanje istih, udinkovitosti i
-aktivno ufestvuje u pripremi i izradi budeta i DOB- ekonomiénosti,
a, profesionalne
-organizuje izradu i aktivno ulestvuje u izradi nepristrasnosti i
godiSnjih izvjestaja Trezora, politi¢ke
-kreira i izraduje tromjeseéne i mjesedne operativne | nezavisnosti
planove,
-vr8i otvaranje i zatvaranje perioda na mjeseénom i
godi$njem nivou,
| -osigurava da  se  prilikom obavljanja
raCunovodstvenih poslova i izrade Godisnjeg obratuna
| primjenjuju radunovodstveni standardi i drugi vazeéi | N
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propisi iz oblasti ra¢unovodstva,

-udestvuje u izradi i izraduje uputstvo o izradi
Godis$njeg obra¢una JRT-a Kantona i Ministarstva,
-koordinira platno-bilansne radnje svih budZetskih
korisnika koji su u sastavu JRT-a,

-obavlja poslove vezane za odrZavanje kontnog plana,
posebno u dijelu subanalitike, odrZavanja i razvoja
budZetske klasifikacije,

-izraduje prijedlog uputsva o popisu i radu popisnih
komisija u Ministarstvu,

-savjetodavno pomaze ¢lanovima popisnih komisija 1
Centralne popisne komisije pri izradi izvjeStaja o
popisu,

-organizuje, nadzire i kontrolie unos podataka u
sistem Glavne knjige i pomoénih knjiga,

-nadzire i kontroliSe na€in vodenja registara iz Glavne
i pomoénih knjiga koje se vodeu  Ministarstvu,
-nadzire i kontroliSe procese evidentiranja stalnih
sredstava u programima za osnovna sredsva,
-organizuje procese izrade zbimih i analiti¢kih
izvjeStaja i izvjeStavanja budZetskih korisnika, na
osnovu podataka iz Glavne knjige i pomo¢nih knjiga,
-priprema i preduzima odgovarajuc¢e mjere i radnje na
spreCavanju nastanka $tetnih posljedica po Kanton u
oblasti ratunovodstva,

-priprema i KkontroliSe izvjeStaje za cjelokupno
poslovanje Kantona putem Trezora,

-saraduje sa budZetskom kontrolom i drugim
odjeljenjima i sektorima,

-prati izmjene zakona i ostalih propisa neophodnih za
obavljanje poslova Odjeljenja kojim rukovodi,
-izraduje programe i planove rada i izvjeStaje o radu
odjeljenja,

-azurno i uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu i za koju je zaduZen u obavljanju
poslova, ukljuéujuéi i dokumentaciju u elektronskoj
formi,

-u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima Etickog  kodeksa,

-obavlja i druge poslove po nalogu Pomo¢nika
ministra i Ministra,

-za svoj rad odgovara Pomo¢niku ministra i Ministru.

4. | Sef odjeljenja za
centralizovanu
obradu pla¢a

-Rukovodi radom Odjeljenja za centralizovanu obradu
placa i organizuje poslove iz nadleZnosti odjeljenja,
-rasporeduje poslove i daje upute o nacinu vrienja tih
poslova,

-osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vrSenje
svih poslova iz nadleZnosti odjeljenja,

-redovno usmeno ili pismeno upoznaje Pomocnika
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' ministra o stanju vrSenja poslova u odjeljenju, |

problemima u vrienju poslova, te predlaze mjere za

rjeSavanje istih, Visok nivo

-uCestvuje u pripremi i izradi budeta i DOB-a u odgovornosti

dijelu koji se odnosi na place, naknade i doprinose na donosenja

placde, odluka u okviru

- kontroli$e primjenjuju procedura, uputstava, naredbi ‘ Sektora,

1 drugih akata vezano za rad Odjeljenja, zloupotreba ‘
‘ -saraduje sa pomoénim operativnim centrima za sluzbenog

obra¢un plaéa i naknada budZetskim korisnicima 1| poloZaja, sukob |
‘ kordinira njihov rad, ‘ interesa i krienje
-usmjerava i nadzire rad poslova Glavnog principa

‘ operativnog centra za obratun plada, transparentnosti
-planira redoslijed obraduna i isplate plata po 1javnosti, ‘

‘ budZetskim korisnicima, u€inkovitosti i
-saraduje sa budZetskim korisnicima i daje instrukcije | ekonomiénosti,
u cilju blagovremenog i j edinstvenog izvrienja profesionalne
zajednic¢kih zadataka obraduna isplate placa i naknada, nepristrasnosti i
u skladu sa zakonom i podzakonskim aktima, politi¢ke
-priprema odgovore na pitanja budetskih korisnika u nezavisnosti
vezi obraduna plata,
-kontaktira sa bankama u vezi isplate plata i drugih
naknada korisnika budzeta, |
-prati izmjene zakona i ostalih propisa iz oblasti pla¢a
i naknada, |
-izraduje programe i planove rada i izvjestaje o radu _
| Odjeljenja, | |
-svakodnevno usmeno ili pismeno izvjestava
‘ Pomoénika ministra o realizaciji planiranih aktivnosti ‘ ‘
u Odjeljenju,
-aZurno i uredno vodi i éuva svu dokumentacijukoja se ‘
nalazi u radu i sa kojom je zaduZen u obavljanju ‘
poslova, ukljuéujuéi i dokumentaciju u elektronskoj
‘ formi, ‘ ‘
-u obavljanju svojih poslova i zadataka duzan jedase
rukovodi pravilima Eti¢kog kodeksa, ‘
-obavlja i druge poslove po nalogu Pomo¢nika
ministra i Ministra, ‘ ‘
-za svoj rad odgovara Pomoéniku ministra i Ministru ‘

5. 'S?uérrsa\q'—etnik_ -Izraduje analize i—izvj—eétaje, informacije i—drug‘

za poslove struCne i  analitike materijale na  osnovu |
izvjeStavanjai | odgovarajuéih podataka iz oblasti izvr$enja budzeta,
analizu -provodi politiku i izvr§ava zakone, druge propise i

opée akte u dijelu poslova koje obavlja, | |
-utvrduje stanje i izvjestava Sefa odjeljenja i

Pomoé¢nika ministra o stanju u oblasti izvréenja‘
budZeta, ‘
- preduzima odgovarajuée mjere, radnje i postupke u
cilju izvrSavanja zakona, propisa i drugih akata iz

L | | oblasti izviSenja bud¥eta, radi sprijecavanja nastanka | -
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Stetnih posljedica po izvr§enje budZeta,

-priprema i dostavlja Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra, na razmatranje i odobravanje, godiSnje,
polugodis$nje i mjeseéne izvjestaje o izvrSenju budzeta
i stara se o tacnosti, blagovremenosti izrade i
podno$enja istih,

-priprema, izraduje i u dogovoru sa Sefom odjeljenja i
Pomo¢nikom ministra dostavlja propisane izvjeStaje
Federalnom  ministarstvu  finansija 1  drugim
korisnicima izvjestaja,

-obrazlaze i uz saglasnost Sefa odjeljenja i Pomoénika
ministra, daje preporuke o potrebi uvodenja novih
analitickih  metoda, neophodnih za  sistem
transparentnog finansijskog izvjestavanja,

-uéestvuje u pripremi i dostavlja prijediog plana novéanih
tokova budZeta Sefu odjeljenja i Pomocniku ministra,
-udestvuje u pripremi i uz saglasnost Sefa odjeljenja i
Pomo¢nika ministra preduzima odgavarajuce mjere i radnje
u izvr§enju poslova upravljanja gotovinom radi
sprijeCavanja nastanka moguéih $tetnih posljedica po
Kanton,

-udestvuje u izradi programa i planova rada i izvjestaja
o radu Odjeljenja,

- azurno i uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu, ukljuéujuéi i dokumentaciju u
elektronskoj formi,

-u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima utvrdenim Eti¢kim kodeksom,
-obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomo¢nika ministra,

- za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra.

Visoki nivo
odgovornosti
povreda
sluzbenih
duznosti,
nesavjesno,
nestrucno i
pristrasno
obavljanje
poslova, kao 1
poslova koji
nisu u skladu sa
zakonom i
drugim
propisima.

Struéni savjetnik

-Poduzima odgovarajuée mjere i radnje u izvrienju

Visoki nivo

za platno poslova upravljanja gotovinom i vr$i spre¢avanje odgovornosti

poslovanje i nastanka Stetnih posljedica u toj oblasti, povreda

poravnanje -izraduje i priprema prijedlog plana nov¢anih tokova sluZzbenih
budzeta i dostavlja Sefu odjeljenja i Pomoéniku duznosti,
ministra, nesavjesno,
-udestvuje u izradi kvartalnih izvjeStaja o nov€anim nestru¢no i
tokovima u sklopu finansijskog izvjeStavanja, pristrasno
-vr§i preknjiZzenje prihoda u Glavnoj knjizi Trezora obavljanje
izmedu budzetskih korisnika, poslova, kao i
-svakodnevno prati promet na bankovnim racunima u poslova koji
okviru JRT-a, nisu u skladu sa
-vr8i usaglaavanje izvrSenih placanja sa poravnanjima zakonom i
i dnevnim bankovnim izvodima, drugim
-vr$i identifikaciju povrata i ponistavanje vracenih propisima.
naloga,
-evidentira odstupanja izmedu bankovnih izvoda i
Glavne knjige, a po potrebi vr$i korekcije,
-saraduje sa bankama, operativnim jedinicama,
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budzZetskim korisnicima, pravnim i fizi¢kim licima
radi otklanjanja nastalih gresaka,

-kontrolie promet i vri poravnanje prometa na
ra¢unima javnih prihoda,

-poniStava naloge neizvrienih placanja po obavijesti
banke,

-dostavlja podatke Odjeljenju radunovodstva za
knjiZenje u Glavnoj knjizi,

-vr8i identifikaciju povrata izvrSenih placanja,
izraduje obrasce za knjiZznu obavijest i dostavlja ih u
operativiu jedinicu radi unosa obavj eStenja o
potraZivanju,

-vi8i uCitavanje 1 poravnanje bankovnih izvoda
dostavljenih elektronskim putem te u sludaju
odstupanja utvrduje razlike i razloge nastanka razlika,
-dnevno i mjeseéno, vrii kontrolu stanja Ziro raduna i
visi uporedivanje sa stanjem u Glavnoj knjizi,

-vodi i ¢uva svu dokumentaciju koja se nalazi u radu i
za koju je zaduZen u obavljanju poslova, ukljuéujuéi i
dokumentaciju u elektronskoj formi,

-u obavljanju svojih poslova i zadataka duzan jedase
rukovodi pravilima Etitkog kodeksa,

- obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomoénika ministra,

-za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoé¢niku
ministra

7. | Struéni savjetnik

-Na osnovu prikupljenih zahtjeva od korisnika bud¥eta
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za operativno | sastavlja operativne tromjesecne i mjese¢ne planove, Visok nivo
planiranje -kontrolife dostavljene tromjeseéne 1 mjesedne odgovornosti
budzeta operativne planove budZetskih korisnika, povreda
-prati troSenje sredstava odobrenih operativnim sluzbenih
planom ili mjesedno uskladuje operativne planove, duZnosti,
-odgovara za aZumost unosa, otvaranja i zatvaranja nesavjesno,
mjese¢nih operativnih planova u informacionom nestruéno i
sistemu, pristrasno
-po odluci Ministra i Vlade vrsi preraspodjelu rashoda obavljanje
u okviru budZeta odobrenog za budZetskog korisnika, poslova, kao i
-informi$e nadleZna ministrastva i budetske korisnike poslova koji
0 odobrenim finansijskim planovima, nisu u skladu sa
-izraduje analize, izvjestaje, informacije i druge zakonom i
analiticke materijale o operativnim planovima, drugim
-svakodnevno usmeno ili pismeno izvjestava Sefa propisima.
odjeljenja i Pomoénika ministra o realizaciji
planiranih aktivnosti
-vi$i pripremu obrazaca Z-1, Z-2, Z-3 i Z-4 za
raspored prihoda budZetskim korisnicima,
-izraduje prijedloge tromjesenog a u okviru
tromjese¢nog i mjese¢nog operativnog plana,
-vr$i unos podataka iz operativnog
tromjesenog/mjeseénog plana u sistem Glavne
L knjige, ]
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-na osnovu zakljucka Vlade vr§i unos neplaniranih
sredstava u budZet za tekuéu godinu (vlastitih prihoda,
donacija, trasfera i dr.)

-prati realizaciju operativnih tromjese¢nih i mjese¢nih
planova po korisnicima, s  aspekta  planirane
realizacije i na osnovu zaklju€aka Vlade
praspodjeljuje sredstava u okviru odobrenog budZeta,
-primjenjuje Zakon o izvr§avanju budZeta Kantona
Sarajeva u vezi izrade i pracenja operativnog
planiranja,

-udestvuje u izradi propisa iz nadleZnosti Ministarstva,
-udestvuje u izradi programa i planova rada i izvjeStaja
o radu Odjeljenja,

-azurno i uredno vodi i éuva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu, ukljuéujuéi i dokumentaciju u
elektronskoj formi,

-u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima utvrdenim Eti¢kim kodeksom,
-obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomoénika ministra,

- za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra.

Struéni savjetnik

-Prati izvrSavanje budZeta - pladanja i priprema

Srednji nivo

za poslove izvjestaje iz te oblasti te vrSi kontrolu zahtjeva za | odgovornosti
izvr§avanja poveéanjem, odnosno unosom neplaniranih prihoda i povreda
budzeta. rashoda, sluzbenih
-vodi evidencije o izvr§avanju budZeta po izvorima duZnosti,
sredstava, te izvjeStava neposrednog rukovodioca i nesavjesno,
korisnike o svim odstupanjima u izvr§avanju budZeta, nestru¢no i
-prati i primjenjuje propise iz oblasti izvrSavanja pristrasno
budZeta i placanja, te kreira evidencije i izvjeStaje obavljanje
bitne za pracenje te oblasti, poslova, kao i
-vr§i uskladivanje svih vrsta evidencija i izvjeStaja sa | poslova koji
zakonskim izmjenama, nisu u skladu sa
-redovno, a najmanje jednom mjese¢no izvjeStava sve zakonom 1
budZetske korisnike o izvr§enom 1 izmjenjenom drugim
budzetu, propisima.
-u stalnom je kontaktu sa budZetskim korisnicima i
prikuplja obrazloZenja za sve vrste izvjestaja,
-koordinira poslove izvrSavanja budZeta izmedu
Sektora za budZet i Sektora za Trezor,
-redovno prati zakone koji reguli$u oblast izvrSavanja
budZeta,
- svakodnevno usmeno ili pismeno izvjeStava Sefa
odjelienja i Pomocénika ministra o  realizaciji
planiranih aktivnosti,
- vr$i kreiranje finansijskih izvjeStaja iz modula
Glavne knjige,
-vr§i pradenje izvrSenja budZeta po pojedinalnim
izvorima sredstava,
-izraduje analize, izvjeStaje, informacije na osnovu
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| podataka o izvrienju budZeta,

- kontaktira i koordinira aktivnosti u vezi nalaza i misljenja
Ureda za reviziju FBiH, za konkretni vremenski
period,

-izraduje prijedloge odluka, obrazloZenja i izvjeitaja u vezi
utro$ka sredstava tekuée rezerve iz budZeta,
-izraduje izvjestaje o izvrSenju budZeta, na odredeni
datum, po zahtjevu budZetskog korisnika

-izraduje kvartalni izvj eStaj o izvr§enju budZeta,
-uCestvuje u izradi programa i planova rada i
izvjestaja o radu Odjelj enja,

-azurno i uredno vodi i &uva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu, ukljudujuéi i dokumentaciju u
elektronskoj formi,

- u obavljanju svojih poslova i zadataka duzan jedase
rukovodi pravilima utvrdenim Eti¢kim
kodeksom,

- obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomodnika ministra,

-za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra.

Struéni saradnik

-Vidi prikupljanje, sredivanje, evidentiranje, kontrolu i

Srednji nivo

za poslove obradu podataka u oblasti izvje$tavanja o izviSavanju | odgovornosti
operativnog budZeta i stvara dokumentacionu bazu te oblasti, povreda
planiranja i -obavlja poslove kreiranja izvjeStaja o izvrSenju sluzbenih
trezorskog budZeta iz modula Glavne knjige, uz redovnu duZnosti,
izvjeStavanja koordinaciju sa svim korisnicima tih izvjestaja, nesavjesno,
-vrsi konsolidaciju izvjestaja o 1zvrenju budZeta u nestru¢no i
skladu sa Pravilnikom o financijskom izvje§tavanju i pristrasno
godiSnjem obracunu budZeta u Federaciji BiH, obavljanje
-mjesecno i tromjesecno vrdi izvjeStavanje za potrebe poslova, kao i
Federacije BiH, MMF-a i drugih nadleznih institucija poslova koji
-poduzima aktivnosti za mjesetno, kvartalno, | nisu u skladu sa
Sestomjeseéno i godisnje izvjeStavanje o izvr§avanju zakonom i
budZeta, drugim
-ucestvuje u provjeri tanosti unesenih podataka u propisima.
odnosu na podatke iz usvojenog budZeta i vrsi analizu
primljenih zahtjeva,
-uCestvuje  u  uskladivanju zahtjeva budZetskih
korisnika sa usvojenim budZetom,
- ucestvuje u pripremi obrazaca Z2-1,272-2,7-3,7-4, za
raspored prihoda korisnicima budzeta,
- ucestvuje u izradi prijedloga tromjeseénog a u
okviru tromjese¢nog i mj eseCnog operativnog plana,
- izraduje odluke o preraspodjeli sredstava u budZetu,
- visi prikupljanje, sredivanje, evidentiranje, kontrolu i
obradu podataka u oblasti izvjeStavanja o izvr$avanju
budzZeta i stvara dokumentacionu bazu te oblasti,
-vr$i konsolidaciju izvjestaja o izvr$enju budZeta u
skladu sa Pravilnikom 0 financijskom
izvjeStavanju i godi§njem obratunu budZeta u
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Federaciji BiH,

- redovno prati zakone koji reguli§u oblast izvrSavanja
budZeta,

-svakodnevno usmeno ili pismeno izvjeStava Sefa
odjeljenja i Pomoénika ministra o realizaciji
planiranih aktivnosti,

- aZurno i uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu, ukljucujuéi i dokumentaciju u
elektronskoj formi,

-u&estvuje u izradi programa i planova rada i izvjeStaja
o radu odjeljenja,

-u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima Eti¢kog kodeksa,

-obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomo¢nika ministra,

-za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra

10. | Stru¢ni saradnik | -Priprema  postupak  otvaranja i  zatvaranja | Srednji nivo
za placanje transakceijskih ra¢una u poslovnim bankama odgovornosti
-prati promet na svim transakcijskim ra¢unima i povreda
sadinjava dnevni izvje$taj o stanju na istim, sluzbenih
-prati aZuriranje i poravnanja bankovnih izvoda i daje duZnosti,
smijernice za rjeSavanje spornih i poniStenih stavki nesavjesno,
-sadinjava preliminarne izvjeStaje za placanja po nestru¢no i
grupama i podgrupama, sreduje evidenciju podataka i pristrasno
uspostavljanja  odgovaraju¢ih  dokumentacionih obavljanje
materijala, poslova, kao 1
kontroli¥e uskladenost prijedloga zaklju¢aka za| poslovakoji
odobravanje sredstava sa planiranim i raspoloZivim | nisu u skladu sa
nov&anim sredstvima, zakonom i
-prekontrolisanu preliminarnu listu pla¢anja podnosi drugim
Ministru na odobravanje i na osnovu toga priprema propisima.
naloge za plaéanje koje podnosi ovlaStenim licima na
ovjeravanje, ovjerene naloge proslijeduje banci na
realizaciju,
-vr§i pla¢anja prema inostranstvu,
-vrii kontakt s bankama,
-informi%e nadleZna ministarstva i budzetske korisnike
o statusu izvrienja plaéanja,
-izraduje obavijesti o izvrenim platanjima i iste
dostavlja budZetskim korisnicima i strankama,
-svakodnevno usmeno ili pismeno izvjeStava Sefa
odjeljenja i Pomo¢nika ministra o  realizaciji
planiranih aktivnosti,
-utestvuje u poslovima internet bankarstva u skladu sa
definisanim procedurama,
- na osnovu izvoda banke kontinuirano kontroliSe
priliv i odliv sredstavana  transakcijskim raunima
Trezora,
-svakodnevno aZurira dokumentaciju u elektronskoj i
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i printanoj formi potrebnu za zatvaranje transkcijskih =~ | |
‘ rafuna, poravnanja, izradu izvj estaja, izradu

preliminarnih spiskova po grupama i podgrupama za ‘
‘ pladanje,
-prati izmjene zakona i ostalih propisa neophodnih za ‘
obavljanje poslova na koje je rasporeden i primjenjuje
‘ iste,
-ucestvuje u izradi programa i planova rada i izvjeStaja ‘
‘ o radu Odjeljenja, ‘

-azurno i uredno vodi i &uva svu dokumentaciju koja
‘ se nalazi u radu i za koju je zaduZen u obavljanju | ‘

poslova, uklju&ujuéi i dokumentaciju u elektronskoj |

formi,
- u obavljanju svojih poslova i zadataka duzan je dase ‘
rukovodi pravilima Etitkog ~ kodeksa,
- obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
‘ Pomoénika ministra,
- - za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku ]
11. | Struéni saradnik | -Svakodnevno prati promet na bankovnim radunima u Srednji nivo
za platno okviru JRT-a. odgovornosti
poslovanje i -vr8i usaglaSavanje izvrienih pla¢anja sa poravnanjima povreda
poravnanje i dnevnim bankovnim izvodima, sluzbenih
-vrsi identifikaciju povrata i poniStavanje vraéenih duZnosti,
naloga, nesavjesno,
-evidentira odstupanja izmedu bankovnih izvoda i nestru¢no i
‘ Glavne knjige a po potrebi i preduzima korekcije i ‘ pristrasno
korektivne akcije, obavljanje ‘
-saraduje sa bankama, operativnim jedinicama, ‘ poslova, kao i
budZetskim korisnicima, pravnim i fizigkim licima na poslova koji
otklanjanju gresaka, ‘ nisu u skladu sa
-kontrolie promet i wvr$i poravnanje prometa na zakonom i
ratunima javnih prihoda, drugim
-vrsi poredenje i kontrolu stanja bankovnih izvoda i propisima.

odgovaruje¢ih konta u Glavnoj knjizi,

-vrsi poredenje i kontrolu dostavljenih bankovnih
izvoda sa Registrima plaéanja,

-poniStava naloge o neizvrSenim placanjima u ‘
ovlastenju AP Plaéanja i izraduje obavjestnja o
ponistavanju te ista putem faksa dostavlja ‘
operativnim jedinicama radi ispravke, ‘
-utvrduje stavke za knjiZenje u Glavnoj knjizi (Prilivi-
primici i odlivi i povrati iz predhodnih godina) i
dostavlja kopije izvoda odjelj enju ratunovodstva — ‘
referentu za unos podataka u Glavnu knjigu,
-vr8i identifikaciju povrata izvrienih placanja, ‘
izraduje obrasce za knjiznu obavijest i dostavlja jh u
operativnu jedinicu radi unosa obavjestenja o ‘
potraZivanju,
-vi§i ufitavanje bankovnih izvoda dostavljenih ‘
elektronskim putem u FISFU, te njihovu obradu po ‘

ovlatenju poravnanja bankovnih izvoda za svaku | ‘

= — R — — —_—
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operativnu jedinicu,

- vrii kontrolu prometa u konsolidovanom izvjeStaju
stanja bankovnih izvoda sa prometom Stampanog
bankovnog izvoda te u sluaju odstupanja utvrduje
razlike I razloge nastanka razlika,

-po potrebi, a obavezno dnevno i mjesetno, vrsi
kontrolu stanja Ziro raduna i vr$i uporedivanje sa
stanjem u Glavnoj knjizi,

- svakodnevno usmeno ili pismeno izvjestava Sefa
odjeljenja i Pomoénika ministra o realizaciji
planiranih aktivnosti,

-prati izmjene zakona i ostalih propisa neophodnih za
obavljanje poslova na koje je rasporeden i
primjenjuje iste,

- udestvuje u izradi programa i planova rada i
izvjestaja o radu Odjeljenja,

- azurno i uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu i za koju jezaduZen u obavljanju
poslova, ukljutujuéi i dokumentaciju u elektronskoj
formi,

- u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima Eti¢kog kodeksa,

- obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomoénika ministra,

- za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra

12.

Viéi referent za

-Obavlja uditavanje elektronskih fajlova bankovnih

Srednji nivo

poravnjanjei | izvoda i njihovu obradu po proceduri za poravnjanje, odgovornosti
unos podataka | -vr3i uskladivanje obradenih prihoda, priliva, odliva, povreda
povrata i ponistenje po utvrdenoj proceduri, sluzbenih
-izraduje konsolidovani izvje$taj stanja obradenog duznosti,
elektronskog izvoda 1 vr§i provjeru prateCe nesavjesno,
dokumentacije, nestru¢no i
-prati izmjene zakona i ostalih propisa neophodnih za pristrasno
obavljanje poslova na koje je rasporeden i primjenjuje obavljanje
iste, poslova, kao 1
-svakodnevno usmeno ili pismeno izvjestava Sefa poslova koji
odjeljenja o realizaciji planiranih aktivnosti, nisu u skladu sa
-udestvuje u izradi programa i planova rada i izvjestaja zakonom 1
o radu odjeljenja, drugim
-aZurno i uredno vodi i &uva svu dokumentaciju koja propisima.
se nalazi u radu i za koju je zaduZen u obavljanju
poslova, ukljudujuéi i dokumentaciju u elektronskoj
formi,
-u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima Etickog ~ kodeksa,
- obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomocénika ministra,
- za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra
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| 13. |_\T§1 referent za | T%'ipr_ema_nagge_za E)dganje gotovine i_dosa/lja ‘ gedﬁ nivo |

blagajnitke ‘ Sefu odjeljenja, Pomoéniku ministra i Ministru na odgovornosti
poslove odobravanje, povreda ‘
-na osnovu odobrenog naloga podize gotovinu za sluzbenih
potrebe budZetskih korisnika, duZnosti,
‘ -na osnovu zahtjeva i budZetskim korisnicima nesavjesno,
‘ odobrenog blagajnitkog maksimuma isplaéuje‘ nestruéno i ‘
gotovinu budZetskim korisnicima, pristrasno
| -kompletira, kontrolige i likvidira dokumentaciju koju ‘ obavljanje |

dobija od budZetskih korisnika za izvréena gotovinska | poslova, kao i
placanja, kao pravdanje sredstava blagajnitkog | poslova koji

maksimuma, nisu u skladu sa
‘ -vodi dnevnik blagajne, | zakonom i ‘
-na osnovu primljenih i likvidiranih dokumenta unosi drugim
‘ podatke u obrasce za knjiZenje u Glavnu knjigu, propisima.

-brine se i odgovara za stanje novca u kasi/blagajni,
‘ -prati izmjene zakona i ostalih propisa neophodnih za ‘ ‘
obavljanje poslova na koje je rasporeden i primjenjuje
iste,
-svakodnevno usmeno ili pismeno izvjestava Sefa
odjeljenja o realizaciji planiranih aktivnosti, ‘
-uCestvuje u izradi programa i planova rada i 1zvjestaja ‘
o radu odjeljenja, ‘
-azumno i uredno vodi i &uva svu dokumentaciju koja ‘ |
se nalazi u radu i za koju je zaduzen u obavljanju ‘
poslova, ukljudujuéi i dokumentaciju u elektronskoj ‘
formi, ‘
‘ -u obavljanju svojih poslova i zadataka duzan je dase ‘

rukovodi pravilima Etitkog kodeksa, ‘
| ‘ - obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja 1
Pomocénika ministra, ‘
-za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku
e — R
’ 14. | Visireferent za | -Priprema preliminarne izvjestaje za pladanje, ' Srednji nivo
obradu podataka ‘ -vr$i doradu i preradu preliminarnih registara za ‘ odgovornosti ‘
‘ — placanje ‘ placanje, ‘ povreda ‘
-vrsi formatiranje odobrenih preliminarnih registara za sluZbenih
placanje, duznosti, |
-v18i potvrdivanje formatiranih preliminarnih registara nesavjesno,
‘ za placanje, ‘ nestruéno i
-izraduje potvredene registre placanja, pristrasno
-priprema i u dva primjerka izraduje registre naloga ‘ obavljanje ‘
za placanje, ‘ poslova, kao i
-priprema i izraduje transfere elektronskih naloga za | poslova koji
plaéanje, ‘ nisu u skladu sa ‘
-vr$i snimanje i arhiviranje elektronskih naloga za zakonom i
pla¢anje na hard disk, ‘ drugim
-vr$i snimanje elektronskih naloga za plaéanje na propisima.
prenosivi hard disk (usb) za potrebe poslovne banke,
-vrSi  poslove internet bankarstva u skladu sa ‘
L |definisanim procedurama, _‘_ |
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-za potrebe budZetskih korisnika izraduje obavijesti o \
izvrenoj doznaci sredstava,

-priprema i izraduje i dostavlja obavijesti za potrebe
poslovne banke uz spisak korisnika,

-izraduje i dostavlja budZetskim korisnicima obavijesti
o0 izvrienom placanju,

-telefonski i na drugi nadin kontaktira sa budzetskim
korisnicima u vezi poslova koje obavlja,

-svakodnevno prati transakcije na JRT-a,

-izraduje dnevne izvjeStaje o stanju novéanih
sredstava na JRT i dostavlja Sefu odjeljenja,
Pomo¢niku ministra i Ministru,

-vodi evidencije o izvrSenim uplatama za potrebe
budZetskih korisnika,

-rjeSava probleme tehni¢ke prirode sa bankama o
realizaciji finansijskih transakcija,

-svakodnevno usmeno ili pismeno izvjeStava Sefa
odjeljenja o realizaciji planiranih aktivnosti,
-udestvuje u izradi programa i planova rada i izvjeStaja
o radu odjeljenja,

- aZurno i uredno vodi i Suva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu i za koju je zaduZen u obavljanju
poslova, ukljutujuéi i dokumentaciju u elektronskoj
formi,

-u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima Eti¢kog  kodeksa,

- obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomoénika ministra,

- za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra

15. | Vigi referentza | -Vr8i preuzimanje sudskih taksenih maraka od| Srednjinivo
prodaju sudskih | Komisije za poslove izrade i distribuciju odgovormosti
taksi administrativnih 1 sudskih taksi, povreda

-vr$i prodaju sudskuh taksenih maraka, sluzbenih
-na kraju radnog dana vr§i polog novca ostvarenog duznosti,
prodajom sudskih taksi, nesavjesno,
-izraduje i vodi prateéu dokumentaciju potrebnu za nestru¢no i
realizaciju posla koji obavlja, pristrasno
_svakodnevno usmeno ili pismeno izvjestava Sefa obavljanje
odjeljenja o realizaciji planiranih aktivnosti, poslova, kao 1
-udestvuje u izradi programa i planova rada i izvjestaja |  poslova koji
o radu Odjeljenja, nisu u skladu sa
-aZurno i uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju koja zakonom 1
se nalazi u radu 1 za koju je zaduZen u obavljanju drugim
poslova, ukljutujuéi i dokumentaciju u elektronskoj propisima.
formi,
-u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima Eti¢kog  kodeksa,
- obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomoénika ministra,
- 7a svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomo¢niku
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| 16.

Stru¢ni savjetnik
za
ra¢unovodstvo-
koordinator za
operativne centre

-Prati i primjenjuje propise iz oblasti
racunovodstvenih poslova,

-koordinira i nadzire rad pomoc¢nih  operativnih
centara u dijelu njihove medusobne saradnje i saradnje
sa Glavnim operativnim centrom,

-saraduje sa Centrom za podriku za dodjelu ovlastenja
za rad na finansijskom informativnom sistemu zbog
rjeSavanja sistemskih problema,

-koordinira  rad  pri osiguravanju  procesa
centralizovanog radunovodstva prihoda i rashoda na
JRT,

-obraduje podatke u Glavnoj knjizi,

-aZurira knjiZenja po datumu, mjesecu i godini, otvara
1 zatvara periode u Glavnoj knjizi,

-obavlja kontrolu nagina evidentiranja poslovnih
promjena,

-vrsi transfer poslovnih transakcija iz pomoénih u
Glavnu knjigu,

-vr$i svakodnevnu analizu vodenja knjigovodstvenih
kartica,

-obavlja procjene i  vrdi provjere realnosti
knjigovodstvenih stanja i uskladuje stanja po svim
obavezama i potraZivanjima Kantona,

-izraduje izvjestaje i informacije na osnovu podataka
iz Glavne i pomoénih knjiga Trezora i iste dostavlja
Sefu odjeljenja, Pomoéniku ministra i Ministru,
-saraduje sa budZetskim korisnicima u skladu sa
potrebama posla koji obavlja,

-ulestvuje u pripremi i izradi godiSnjeg obraduna,
-prati izmjene zakona i ostalih propisa neophodnih za
obavljanje poslova za koje je zaduZen,

-svakodnevno usmeno ili pismeno izvjestava Sefa
odjeljenja i Pomoénika ministra o realizaciji
planiranih aktivnosti,

- uestvuje u izradi programa i planova rada i
izvjestaja o radu odj eljenja,

-azumo i uredno vodi i &uva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu i za koju je zaduzen u obavljanju
poslova, ukljudujuéi i dokumentaciju u elektronskoj
formi,

-u obavljanju svojih poslova i zadataka duzan jedase
rukovodi nadelima Eti¢kog kodeksa,

- obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomoénika ministra,

- za svoj rad odgovara Sefy odjeljenja i Pomoéniku
ministra

Visok nivo
odgovornosti
povreda
sluZbenih
duznosti,
nesavjesno,
nestruc¢no i
pristrasno
obavljanje
poslova, kao i
poslova koji
nisu u skladu sa
zakonom 1i
drugim

propisima.
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17.

Stru¢ni saradnik
za

ratunovodstvenu

analizu

-Prati propise iz oblasti ra¢unovodstva,

-kreira i izraduje raGunovodstvene izvjestaje iz Glavne
knjige i na osnovu njih analizira racunovodstveno
stanje, ukupno i po segmentima, potrebno za
efikasnije finansijsko upravljanje,

-koordinira sa budZetskim korisnicima i drugim
izvriocima u okviru Odjeljenja u kontekstu potrebnih
ispravki uogenih putem izvjestaja i analiza,

-upoznaje Sefa odjeljenja o stanju i problemima koji
postoje u vr¥enju poslova i predlaze nacine rjeSavanja
nastalih problema,

-izraduje planove i procjene, pregleda, kontroliSe i
knjiZi odgovarajuce registre iz

pomo¢nih i Glavne knjige budZetskih korisnika,
-otvara i zatvara periode u pomoénim knjigama,
-udestvuje u izradi godiSnjeg obracuna,

-svakodnevno usmeno ili pismeno izvjeStava Sefa
odjeljenja i Pomoénika ministra o  realizaciji
planiranih aktivnosti,

-vr§i knjiZenje registara terecenja
narudzbenica iz pomoéne u Glavnu knjigu,
-vr$i pregled i kontrolu evidentiranih naloga u Glavnu
knjigu svih budZetskih korisnika (na osnovu Obrasca
br. 3),

-vt§i knjiZenje podraluna i wudestvuje u izradi
periodi¢nih i godis$njeg obraCuna,

-svakodnevno koordinira sa budzetskim korisnicima 1
izvrSiocima u svim operativnim jedinicama u vezi
poslova koje obavlja,

- u skadu sa predvidenim procedurama kontroliSe i
priprema Glavnu i pomo¢ne knjige za zatvaranje
perioda,

-obavlja kvartalnu kontrolu bruto bilansa
budzZetskih korisnika,

-prati izmjene zakona i ostalih propisa neophodnih za
obavljanje poslova za koje je zaduZen,

- udestvuje u izradi programa i planova rada i
izvjestaja o radu Odjeljenja,

- azurno i uredno vodi i €uva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu i za koju je zaduZen u obavljanju
poslova, ukljuujuéi i dokumentaciju u elektronskoj
formi,

- u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima Eti¢kog ~ kodeksa,

- obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomoénika ministra,

-za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra

faktura i

svih

Srednji nivo
odgovornosti
povreda
sluZbenih
duznosti,
nesavjesno,
nestrucno i
pristrasno
obavljanje
poslova, kao 1
poslova koji
nisu u skladu sa
zakonom i
drugim
propisima.
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18.

Stru¢ni saradnik
za
racunovodstvo

-Vr3i unos faktura i dobavlja¢a (Obrazac 234 u
Glavnu knjigu i pomocne knjige,

-prije unosa faktura i dobavlja¢a provjerava formalnu i
materijalnu ispravnost dokumentacije, ispravnost
kontiranja, raspoloZivost sredstava u budZetu za tu
namjenu,

-kreira i izraduje ratunovodstvene izvjestaje iz Glavne
knjige i na osnovu njih analizira raCunovodstveno
stanje, ukupno i po segmentima, potrebno za
efikasnije finansijsko upravljanje,

-daje instrukcije vezane za ispravke pogreinih
knjiZenja i obavlja ispravke uodenih gresaka, te
koordinira sa budZetskim korisnicima j drugim
izvr§iocima u okviru Odjeljenja raunovodstva u
kontekstu potrebnih ispravki uogenih putem izvjestaja
i analiza,

-svakonevno upoznaje Sefa odjeljenja o stanju i
problemima koji se pojavljuju pri obavljanju poslova i
predlaZe nadine rjeSavanja isti,

-izraduje planove i procjene, pregleda, kontrolise i
knjiZi odgovarajuée registre iz pomoénih i Glavne
knjige budZetskih korisnika,

-u skladu s propisanim procedurama otvara i zatvara
periode u pomoénim knjigama,

-uCestvuje u pripremi izrade i izradi godiSnjeg
obra¢una,

-prati izmjene zakona i ostalih propisa neophodnih za
obavljanje poslova za koje je zaduZen,

-svakodnevno usmeno ili pismeno, izvjeitava Sefa
odjeljenja i Pomoénika ministra o realizaciji
planiranih aktivnosti,

-ucestvuje u izradi programa i planova rada i izvjestaja
o radu Odjeljenja,

-aZurno i uredno vodi i duva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu i obavljanju poslova za koje je
zaduZen, ukljudujuéi i dokumentaciju u elektronskoj
formi,

-u obavljanju svojih poslova i zadataka dugan je da se
rukovodi pravilima Eti¢kog kodeksa,

-obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomo¢nika ministra,

- za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra

Srednji nivo
odgovornosti
povreda
sluzbenih
duznosti,
nesavjesno,
nestruéno i
pristrasno.
obavljanje
poslova, kao i
poslova koji
nisu u skladu sa
zakonom i
drugim
propisima.

19.

Vi8i samostalni
referent za
poslove
knjigovodstva

-Pod nadzorom i prema uputstvima neposrednog
rukovodioca vodi kartoteke stalnih  sredstava,
kartoteke materijala, rezervnih dijelova i sitnog
inventara za  Ministarstvo finansija,  druga
ministarstava Kantona i sluZbe,

-prije  knjiZenja kontrolide formalnu i materijalnu
ispravnost  primljene dokumentacije, propisanog

)
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obrasca, ispravnost kontiranja i usaglasenost placenog
iznosa fakture i knjiZenja te iste fakture sa obrascem
br. 3 u program Japet,

-vi§i periodiéno uskladivanje knjigovodstvenog i
stvarnog stanja i sravnjavanje dokumentacije sa
dobavljatima,

-obavlja poslove izrade Obrazaca br. 2. 1 3.
Ministarstva u vezi platanja raduna dobavljatima
Ministarstva za isporuene robe i pruZene usluge,
nakon provedene kontrole formalne i materijalne
ispravnosti konkretne fakture,

-obavlja poslove vezane za unos faktura (Obrazac br.
2.1 3) u Glavnu i pomoénu knjigu za odredene
budzetske korisnike,

-prije unosa faktura u Glavnu i pomocne knjige
provjerava formalnu 1 materijalnu  ispravnost
dokumentacije i propisnih obrazaca, ispravnost
kontiranja i provjeru raspoloZivih sredstava u budZetu,
-vi3i obradun amortizacije i revalorizacije osnovnih
sredstava,

-uskladuje provedena knjizenja materijalno i
finansijski i sravnjavanje stanja po provedenom
popisu,

-vrii uskladivanje knjigovodstvenog i stvarnog stanja i
sravnjavanje dokumentacije sa dobavljatima,

-obavlja poslove vezane za elektronsku prijavu
akontacija poreza od drugih samostalnih djelatnosti
(ugovori i komisije koje plaéa Ministarstvo) Poreznoj
upravi FBiH, kao i godi¥nji izvjestaj o obratunatoj,
obustavljenoj i upladenoj akontaciji poreza na
ostvarene prihode od drugih samostalnih djelatnosti
za prethodnu godinu, licima koja su obavljala te
poslove a koji su plaéeni sa razdjela Ministarstva,
-priprema  dokumentaciju za izradu izvjeStaja i
izraduje izvjestaje o radu,

-prati izmjene zakona i ostalih propisa neophodnih za
obavljanje poslova za koje je zaduZen,

-ulestvuje u izradi programa i planova rada i izvjestaja
o radu Odjeljenja,

-svakodnevno usmeno ili pismeno izvje3tava Sefa
odjeljenja o realizaciji planiranih aktivnosti,

-azurno i uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu do arhiviranja, ukljuéuju¢i i
dokumentaciju u elektronskoj formi,

- u obavljanju poslova i zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima Etickog kodeksa,

-obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomoénika ministra,

-za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra.

—

Srednji nivo
odgovornosti
povreda
sluZbenih
duZnosti,
nesavjesno,
nestruéno i
pristrasno
obavljanje
poslova, kao i
poslova koji
nisu u skladu sa
zakonom 1
drugim
propisima.
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20.

Visi referent za
poslove
knjigovodstva

-Ucestvuje u vodenju kartoteke stalnih sredstava,
kartoteke materijala, rezervnih dijelova i sitnog
inventara za  Ministarstvo finansija, druga
ministarstava Kantona i sluZbe,

-prije knjiZenja kontrolide formalnu i materijalnu
ispravnost primljene dokumentacije i propisanog
obrasca,

-vi§i  periodiéno uskladivanje knjigovodstvenog i
stvarnog stanja i sravnjavanje dokumentacije sa
dobavljaima,

-uCestvuje u izradi Obrazaca br. 2. i 3. Ministarstva u
vezi placanja rauna dobavljadima Ministarstva za
isporu¢ene robe i pruZene usluge, nakon provedene
kontrole formalne i materijalne ispravnosti konkretne
fakture,

-obavlja poslove vezane za unos faktura (Obrazac br.
2.1 3.) u Glavnu i pomoénu knjigu za odredene
budZetske korisnike,

-prije unosa faktura u Glavnu i pomoéne knjige
provjerava formalnu i materijalnu ispravnost
dokumentacije i propisnih obrazaca,

-uCestvuje u obralunu amortizacije i revalorizacije
osnovnih sredstava,

-uskladuje  provedena knjiZenja materijalno i
finansijski i sravnjavanje stanja po provedenom
popisu,

-ucestvuje u poslovima
knjigovodstvenog i stvarnog stanja i
dokumentacije sa dobavlja¢ima,
-priprema  dokumentaciju za izradu
izraduje izvjestaje o radu,

-prati izmjene zakona i ostalih propisa neophodnih za
obavljanje poslova za koje je zaduZen,

-svakodnevno usmeno ili pismeno izvjestava Sefa
odjeljenja o realizaciji planiranih aktivnosti,

uskladivanje
sravnjavanje

izvjeStaja i

-aZurno i uredno vodi i uva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu do arhiviranja, ukljuéujuéi 1
dokumentaciju u elektronskoj formi,

-u obavljanju poslova i zadataka duan je da se
rukovodi pravilima Etickog kodeksa,

-obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomo¢nika ministra,

-za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra

Srednji nivo
odgovornosti
povreda
sluzbenih
duznosti,
nesavjesno,
nestru¢no i
pristrasno
obavljanje
poslova, kao i
poslova koji
nisu u skladu sa
zakonom i
drugim

propisima.
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21. | ViSireferentza | -Prema uputstvima neposrednog rukovodioca vrSi Srednji nivo
Glavnu knjigu | knjiZenje priliva i odliva sredstava po svim | odgovornosti

transakcijskim ra¢unima JRT, povreda
-vodi knjigovodstvo posebnog racuna ,Sredstva za sluZzbenih
rjefavanje stambenih potreba funkcionera i zasluZnih duznosti,
radnika®, nesavjesno,
-vodi knjigovodstvo posebnog raduna ,Sredstva za nestrucno i
rjeSavanje stambenih potreba porodica ¢iji su objekti pristrasno
unisteni uslijed elementarnih nepogoda®, obavljanje
-koordinira predbilansne radnje svih budZetskih | poslova, kao i
korisnika koji su u sastavu JRT-a, poslova koji
-aktivno udestvuje u izradi  godinjeg obraduna nisu u skladu sa
Trezora i Ministarstva zakonom 1
-koordinira aktivnosti prilikom godinjeg drugim
popisa/inventure, kao i sve druge provedbene propisima.
ratunovostvene aktivnosti nakon Izvjestaja Centralne

popisne komisije i akta Vlade o usvajanju Izvjestaja,
-udestvuje u izradi budZeta Ministarstva za svaku
budZetsku godinu, u okviru poslova koje obavlja,
-udestvuje u izradi tromjesenih i mjeseCnih
operativnih planova Ministarstva u okviru poslova
koje obavlja,

-prema vazeéim pravilima i procedurama vrsi
otvaranje i zatvaranje perioda na mjese¢nom nivou,
-prema vazeéim procedurama ucestvuje u postupku
zatvaranju perioda poslovne godine,

-na osnovu primljenih izvoda knjiZi primitke za sve

budZetske korisnike,

-obavje$tava budZetske korisnike o prilivima 1
primicima,

- usaglaSava stanja po primicima za sve budZetske
korisnike,

-vr§i kontrolu knjiZenja u pomoénim knjigama i
Glavnoj knjizi budZetskih korisnika,

-usaglaSava stanja po bruto bilansima,

- saraduje i razmjenjuje podatke sa ostalim
izvrsiocima poslova u okviru Odjeljenja 1 ispravlja
pogresne uplate na transakcijske racune trezora,

-vr8i knjiZenje podraduna, otvara i zatvara periode u
Glavnoj knjizi,

-prati i primjenjuje propise iz oblasti racunovodstva,
trezorskog poslovanja i knjigovodstva,

-uestvuje u izradi programa i planova rada i izvje$taja
o radu Odjeljenja,

-svakodnevno usmeno ili pismeno izvjeitava Sefa
odjeljenja o realizaciji planiranih aktivnosti,

- azurno i uredno vodi i éuva svu dokumentaciju koja

se nalazi u radu i kojom je zaduZen pri obavljanju
poslova, ukljuéuju¢i i dokumentaciju u elektronskoj
formi,

l | -u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da se

7
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rukovodi pravilima Eti¢kog kodeksa

-obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomoénika ministra,

- za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra

Visi referent za
kontrolu i unos
obrazaca u
Glavnu i
pomocnu knjigu

-Prema uputstvima neposredno g rukovodioca vrsi
kontrolu i unos obrazaca u Glavnu knjigu i pomoéne
knjige Trezora,

-od budZetskih korisnika prima obrasce za unos
faktura i obrasce za unos knjiZenja u Glavnu knjigu, sa
pratecom dokumentacijom o realizovanim poslovnim
transakcijama, protokolise iste i po jedan primjerak
obrazaca, nakon protokolisanja vraéa budetskim
korisnicima, a drugi sa prate¢om dokumentacijom
arhivira,

-prije unosa obrazaca u Glavnu i pomocne knjige, vrsi
kontrolu formalne i materijalne ispravnosti kompletne
dokumentacije, kako naloga za knjiZenje tako i ostalih
dokumenata (faktura, tjeSenja, odluka i dr), te vrsi
provjeru ispravnosti izvreno g kontiranja,

-provjerava trenutan iznos raspoloZivih novéanih
sredstava po konkretnim organizacijama i kontima, te
ukoliko utvrdi da na radunima i kontima postoje
novéana sredstva, vr$i unos faktura u sistem i
odobrava placanje,

-jedan primjerak potpisane i ovjerene fakture, sa
upisanim  brojem  protokola i popratnom
dokumentacijom odlaze u odgovarajuéi registrator, a
Jedan primjerak fakture, ovjeren i potpisan vraéa
korisniku kao dokaz da su transakcije odobrene i
unesene u sistem,

PO potrebi unosi u sistem podatke i o novim
dobavlja¢ima koji nisu do tada bili evidentirani u
sistemu, odnosno  vr§i ispravku  podataka o
dobavljagima za koje su podaci uneseni u sistem,
-prati i primjenjuje propise iz oblasti raCunovodstva,
trezorskog poslovanja i knjigovodstva,

-svakodnevno usmeno ili pismeno izvjestava Sefa

odjeljenja o realizaciji planiranih aktivnosti,

-ucestvuje u izradi programa i plana rada i izvjestaja o
radu Odjeljenja,

-aZzurno i uredno vodi i &uva svu dokumentaciju kojom
je zaduZen i koja se nalazi u radu, ukljuéujuéi i
dokumentaciju u elektronskoj formi,

-u obavljanju svojih poslova i zadataka duzan je dase
rukovodi pravilima Etickog kodeksa,

-obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomoénika ministra,

-za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku m

Srednji nivo |
odgovornosti
povreda
sluzbenih
duznosti,
nesavjesno,
nestru¢no i
pristrasno
obavljanje
poslova, kao 1
poslova koji
nisu u skladu sa
zakonom i
drugim
propisima.
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| 23.

Visi referent za
unos podataka 1
administriranje
dobavljaca

-Prema uputstvima Sefa odjeljenja, obavlja poslove
vezane za unos faktura i dobavljaga (Obrazsci br. 2.,3.
i 4) u Glavnu knjigu i pomocne knjige za odredenc
budZetske korisnike,

-prije unosa faktura i dobavljata u Glavnu knjigu i
pomocéne knjige provjerava formalnu i materijalnu
ispravnost dostavljene dokumentacije, ukljucujuci
priloge,  propisane obrazace, kao i ispravnost
kontiranja,

-provjerava trenutan iznos raspoloZivih nov&anih
sredstava po konkretnim organizacijama i kontima, te
ukoliko utvrdi da na raunima i kontima postoje
noviana sredstva, vr§i unos fakture u sistem i
odobrava placanje,

-obavjeStava  budZetske korisnike o
podacima na osnovu
bilansa,

-vr§i auriranje i obradu podataka po zaklju¢cima
Viade za tekuée grantove, kapitalne grantove i
kapitalne izdatke,

-vr¥i centralizovani unos podataka za sve budZetske
korisnike kod kojih je planirano finansiranje iz
sredstava od privatizacije,

-vodi Registre dobavljata na nivou Kantona,

-prati i primjenjuje propise iz oblasti

-ratunovodstva,  trezorskog  poslovanja 1
knjigovodstva,

-svakodnevno usmeno ili pismeno, izvjeStava Sefa
odjeljenja o realizaciji planiranih aktivnosti,
-ulestvuje u izradi programa i planova irada i
izvjestaja o radu Odjeljenja,

-azurno i uredno vodi i duva svu dokumentaciju kojom
je zaduZen i koja se nalazi u radu, ukljucujuéi i
dokumentaciju u elektronskoj formi,

-u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima Eti¢kog kodeksa, obavlja i druge
poslove po nalogu Sefa odjeljenja i Pomoénika
ministra,

za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra

unesenim
analitickih kartica i bruto

Srednji nivo
odgovornosti
povreda
sluzbenih
duznosti,
nesavjesno,
nestruéno i
pristrasno
obavljanje
poslova, kao i
poslova koji
nisu u skladu sa
zakonom i
drugim
propisima.

24,

Struéni saradnik

za obradu placa

-Uéestvuje u izradi budZetai DOB-a u dijelu koji se
odnosi na place i naknade zaposlenih,

-saraduje sa pomoénim operativnim centrima u vezi
obracuna placa,

-izraduje reklamacije na dokumentaciju koja nedostaje
za obradun plaéa i naknada i o tome obavjeStava lica
na koje se dokumentacija odnosi,

-vr$i analize i izradu izvje$taja o placama,

-priprema informacije 1 druge struéne i analiticke
materijale u vezi centralizovanog naina obrade

pla¢a, na osnovu podataka iz oblasti obratuna placa i |
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naknada budZetskih korisnika,

-po potrebi kontaktira sa budZetskim korisnicima u
vezi obrauna plada,

-priprema odgovore na upite i dopise budZetskih
korisnika u vezi obraduna placa,

-kontaktira sa bankama u vezi isplate placa i drugih
naknada korisnika budzeta,

-prati izmjene zakona i ostalih propisa iz oblasti placa
i naknada,

-ucestvuje u izradi programa i planova rada i izvjestaja
o radu Odjeljenja,

-svakodnevno usmeno ili pismeno izvjestava Sefa
odjeljenja o realizaciji planiranih aktivnosti,
-aZzurno i uredno vodi i uva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu do arhiviranja, ukljucujuéi i
dokumentaciju u elektronskoj formi,

- uobavljanju svojih poslova i zadataka duZan jeda
se rukovodi pravilima Eti¢kog kodeksa

-obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomoc¢nika ministra,

-za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra

Visoki nivo
odgovornosti
povreda
sluZzbenih
duZnosti,
nesavjesno,
nestru¢no i
pristrasno
obavljanje
poslova, kao i
poslova koji
nisu u skladu sa
zakonom i
drugim
propisima.

25.

Vis$i samostalni
referent za

-V1Si prihvat specifikacija za plade i usagla$avanje
istih sa fakturama,

Srednji nivo

B LS008 Ry
WP gy AR B

odbitke i -informise pomoéne operativne centre o izvrienoj odgovornosti
obradi ovjerenih specifikacija, povreda
kontak.te ?a -vrsi prijem administrativnih zabrana i unosi iste u sluzbenih
operativnim sistem za obratun placa, duZnosti,
centrima. -vi§i  ovjeru administrativnih zabrana za sva nesavjesno,
ministarstva Kantona koja se vode u pomo¢nom nestruéno i
operativnim centrima, pristrasno
-vrsi razmjenu informacija sa pomoénim operativnim obavljanje
centrima o isplati plaéa, poslova, kao i
-informiSe pomoéni operativni centar o izvr§enoj poslova koji
isplati pla¢a, razvrstava podatke o greSkama i izdaje | nisu u skladu sa
naloge za ispravku, zakonom i
-vrSi ispravke gredaka prilikom obratuna placa, drugim
-ovjerava platne liste, izdaje potvrde i uvjerenja o propisima.
prosjeku primanja zaposlenih,
-vodi evidencije o odbicima od plaéa,
-v18i ispravke podataka o odbicima i kontaktira sa
kreditorima,
-azurira odbitke po zavrietku ispladenih plada,
usaglaSava spiskove za odbitke, place i naknade sa
registrom naloga za plaéanje,
-Popunjava statistitke izvjestaje za budsetske
korisnike,
- vrsi distribuciju dokumentacije koju izraduje prema
tre¢im licima,
-kontaktira sa bankama u vezi isplate plata i drugih
naknada zaposlenih kod budzetskih korisnika,
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-prati izmjene zakona 1 ostalih propisa neophodnih za
obavljanje poslova koje obavlja

- svakodnevno usmeno ili pismeno izvjeStava Sefa
odjeljenja o realizaciji planiranih  aktivnosti,
-ulestvuje u izradi programa i planiva rada i izvjeStaja
o radu Odjeljenja,

-aZurno i uredno vodi i uva svu dokumentaciju koja
je uradu i koja nastaje pri obavljanju poslova do
arhiviranja, ukljuéujuéi i dokumentaciju u
elektronskoj formi,

- u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da se
rukovodi nadelima Etickog kodeksa,

- obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomoénika ministra,

- zasvoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra

26.

Visi referent za

-Ulestvuje u obradi specifikacija  za plaée i

Srednji nivo

odbitke 1 usaglaSavanje istih sa fakturama, odgovornosti
kontakte sa -vr$i prijem administrativnih zabrana i unosi iste u povreda
operativnim sistem za obracun placa, sluzbenih
centrima -vr$i razmjenu informacija sa pomo¢nim operativnim duznosti,
centrima o isplati placa, nesavjesno,
-informi§e pomoéni operativni centar o izvrSenoj nestruc¢no i
isplati placa, pristrasno
-vrdi ispravke greSaka prilikom obracuna placa, obavljanje
-vodi evidencije o odbicima od placa, poslova, kao i
-vr§i ispravke podataka o odbicima i kontaktira sa | poslovakoji
kreditorima, nisu u skladu sa
-ayurira odbitke po zavrSetku isplacenih placa, zakonom 1
usaglasava spiskove za odbitke, plae i naknade sa drugim
registrom naloga za placanje, propisima.
-popunjava statistitke izvjeStaje za budZetske
korisnike,
- vrii distribuciju dokumentacije koju izraduje prema
tre¢im licima,
- kontaktira sa bankama u vezi isplate plata i drugih
naknada zaposlenih kod budZetskih ~ korisnika,
-udestvuje u izradi programa i planiva rada i izvjeStaja
o radu Odjeljenja,
-aurno i uredno vodi i Guva svu dokumentaciju koja
je u radu i koja nastaje pri  obavljanju poslova do
arhiviranja, ukljuduju¢i 1  dokumentaciju u
elektronskoj formi,
- u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da
se rukovodi nadelima Eti¢kog kodeksa,
- obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomo¢nika ministra,
- za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra
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' 27.

Visi referent za _—-Ob_avlja_ucﬁvanj_e fajlova u vezi ﬁc’a koriste¢i

kontakte sa
bankama

28.

Visi referent za
obra¢un plaéa

predvidena programska rjesenja,

-preuzima izvode i vrii poravnanja potraZivanja,
-priprema spiskove za plaée i odbitke,

-priprema naloge i prateéu dokumentaciju i dostavlja
poslovnim bankama na realizaciju,

-vr§i ispravke vradenih naloga za placanje
ispravljene dostavlja banci,

-priprema  dokumente i podatke o placenim
doprinosima i porezima, u elektronskoj formi, i
dostavlja ih Kantonalnim zavodima zdravstvenog
osiguranja, Zavodima za zapoSljavanje i
zdravstvenog osiguranja RS,

-priprema RAS fajlove za doprinose (porez,
zdravstvo, zapo§ljavanje),

-priprema dokumenta vezano za isplatu plaéa i ista
dostavlja budZetskim korisnicima,

-prati izmjene zakona i ostalih propisa neophodnih za
obavljanje poslova koje obavlja,

-svakodnevno usmeno ili pismeno izvjeStava Sefa
odjeljenja o realizaciji planiranih aktivnosti,
-ucestvuje u izradi programa i plana rada i izvjestaja o
radu Odjeljenja,

-azurno i uredno vodi i &uva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu i koja nastaje pri obavljanju poslova
do arhiviranja, ukljudujuéi i dokumentaciju u
elektronskoj formi,

-u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan jedase ‘

rukovodi pravilima Eti¢kog kodeksa,

i

-obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomoénika ministra,

-za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku

ministra S
-Izraduje  specifikacije i platne liste, vodi registre,

pravi izvjestaje za budZetske korisnike,

-obavlja poslove prosljedivanja administrativnih ‘
zabrana u Glavni operativni centar,

-vodi evidencije podataka o zaposlenim, lista $iht liste
za popunu i njihovu distribuciju budZetskim
korisnicima,

-vrsi prihvat popunjenih i potpisanih Siht listi i vrsi
unos podataka u sistem,

-izlistava specifikacije plata, nakon isplate istih na
mjeseénom nivou,

-specifikacije plata snima na CD/Usb MIP, za sve
budZetske korisnike na mjesednom nivou i dostavlja
Poreznoj upravi,

-Stampa platne liste za sve budzetske korisnike i vr&i
distribuciju istih budZetskim korisnicima,

| -vr8i unos obraunatog regresa za sve budZetske

7
/
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BN S YN Ess
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Srednji nivo |
odgovornosti
povreda ‘
sluzbenih
duznosti,
nesavjesno,
nestru¢no i
pristrasno
obavljanje
poslova, kao i
poslova koji ‘

Zavodu | nisu u skladu sa

zakonom i
drugim
propisima.

Srednji nivo
odgovornosti
povreda
sluZbenih ‘
duznosti,
nesavjesno,
nestruéno i
pristrasno ‘
obavljanje
poslova, kao i ‘
poslova koji ‘

nisu u skladu sa

zakonom i
drugim ‘
propisima. ‘
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korisnike,

-proslijeduje naloge za ispravku podataka o
zaposlenim kod budZetskih korisnika i vr§i  unos
podataka o novim zaposlenim u sistem za obrafun
plada,

-priprema Obrazac M-4 za prethodnu godinu,
-prikuplja i kompletira dokumentaciju potrebnu za
refundaciju bolovanja preko 42 dana, od strane
Zavoda zdravstvenog osiguranja,

-priprema podatke o obustavama na platu i unosi u
sistem za obraCun placa,

-priprema podatke o uplaéenim doprinosima i radnom
staZu za uposlene koji odlaze u penziju,

-priprema i dostavlja dopise sudovima, firmama, banci
o zaposlenim kojima nije moguée realizovati obustavu
od plaée zbog njihove prezaduzZenosti,

-svakodnevno konataktira sa bankama, Poreznom
upravom, PIO/MIO, Zavodom  zdravstvenog
osiguranaj u vezi poslova koje obavlja,

- prati izmjene zakona i ostalih propisa neophodnih za
obavljanje poslova koje obavlja,

-svakodnevno usmeno ili pismeno izvjestava Sefa
odjeljenja o realizaciji planiranih aktivnosti,
-uCestvuje u izradi programa i planova rada i izvjestaja
o radu Odjeljenja,

-azurno i uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu i koja nastaje pri obavljanju poslova
do arhiviranja, ukljuéujuéi i dokumentaciju u
elektronskoj formi,

-u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima Etickog kodeksa,

- obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i
Pomoc¢nika ministra,

—za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i Pomoéniku m

Br

Naziv radnog
mjesta

Glavni zadaci i odgovornosti

Moguéi rizici/
stepen
odgovornosti

BUDZETSKI INSPEKTORAT

Glavni budzetski
inspektor

-neposredno rukovodi Budzetskim inspektoratom na
nadin koji obezbjeduje blagovremeno,zakonito i
ekonomi¢no  obavljanje poslova od strane
zaposlenih u BudZetskom

inspektoratu,

-planira i organizuje vrienje inspekcijskog nadzora i
u vrienju tih poslova odlu¢uje o

pitanjima za koja je zakonom ovlasten,

-izraduje 1 predlaze godi$nji program rada i
mijesecne planove inspekcijskog nadzora uz

THURINGEN
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prethodno misljenje Ministra,
-izraduje izvjestaje o radu Budzetskog inspektorata, | Visok nivo
-ucestvuje u izradi zakona i drugih propisa iz oblasti | odgovornosti
budZetskog nadzora, kao i drugih zakona iz oblasti
finansija, donosenja
-obezbjeduje potrebne uslove za vrSenje nadzora | odluka suprotnih
nad kori$tenjem budZetskih sredstava, zakonu,

-daje bliZe upute budZetskim inspektorima o naginu | zloupotreba
vrSenja inspekeijskih poslova, sluzbenog

-viS§i  finansijsku  kontrolu  osnovanosti i polozaja ili
dokumentovanosti troSenja budZetskih sredstava, s | ovlastenja
ciliem da Vladini programi postignu namjeravane | sukob interesa i
rezultate, kao i da su programi zasticeni od krSenje principa
gubitaka, prevare, nenamjenskog troSenja sredstava transparentnosti

1loSeg upravljanja budZetskim 1javnosti,
sredstvima, u€inkovitosti i
-vi8i kontrolu ostvarenja i tro$enja vlastitih prihoda | ekonomiénosti,
budZetskih korisnika, profesionalna
-preduzima sve potrebne upravne i druge mjere u | nepristrasnost i
skladu sa vaZe¢im propisima, a u cilju politicka

sprijeavanja nastupanja Stetnih posljedica zbog | nezavisnost
nepravilne primjene istih od strane bud¥etskih Cuvanje sluZbene
korisnika i drugih korisnika sredstava iz budzeta, 1 profesionalne
-uestvuje u izradi programa i procedura kontrole i tajne

nadzora, te izradi propisa u kojima se ureduju primanje dara i
pitanja od znadaja za namjensko koristenje | drugih oblika
budZetskih sredstava, koristi

-vodi upravni postupak u poslovima budZetskog
nadzora,

-saraduje sa Uredom za reviziju institucija u
Federaciji BiH, organima i institucijama
Federacije BiH nadleZnim za poslove finansija,

-po  zahtjevima Skupitine, Vlade i Ministra
sadinjava izvjestaje i informacije i druge materijale
o aktivnostima koji se obavljaju u BudZetskom
inspektoratu,

-duzan je da prati propise iz oblasti finansija,
-azurno i uredno vodi i Guva svu dokumentaciju
koja se nalazi u radu,

- u obavljanju svojih poslova i zadataka duzan jeda
se rukovodi pravilima utvrdenim Etigkim kodeksom
za drZzavne sluzbenike u Federaciji BiH,

- obavlja i druge poslove po nalogu Ministra,

- za svoj rad odgovara Ministru.

- u obavljanju poslova koji su u opisu ovog radnog
mjesta obavezan je da primjenjuje Politiku kvaliteta
Kantona Sarajevo, te prati i primjenjuje sve
usvojene procedure vezane za sistem upravljanja
kvalitetom prema zahtjevima standarda ISO 9001,

Lertified by
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2. | Budzetski inspektor

- ulestvuje u izradi godiSnjeg programa rada
Budzetskog inspektorata,

- obavlja poslove nadzora i kontrole finansijskih i
radunovodstvenih dokumenata budZetskih korisnika,
vanbudZetskih fondova, pravnih i fizickih lica
korisnika sredstava iz budZeta, u skladu sa vaze¢im
zakonima i podzakonskim aktima, propisanim
procedurama i pravilima o provodenju budZetskog
nadzora,

-vi§i  finansijsku  kontrolu  osnovanosti i
dokumentovanosti troSenja budZetom odobrenih
sredstava u tekucoj budzetskoj godini, a po nalogu
Ministra i u prethodnim godinama,

-vr§i kontrolu ostvarenja i troSenja vlastitih prihoda
budZetskih korisnika te preduzima sve potrebne
mjere u cilju sprijeCavanja nastupanja Stetnih
posljedica zbog nepravilne primjene zakona i drugih
propisa ¢ije se izvrSenje kontroliSe,

- vodi upravni postupak u poslovima budZetskog
nadzora,

-svakodnevno usmeno, a jednom mjeseéno pismeno
u elektronskoj formi izvjeStava Glavnog budzetskog
inspektora o realizaciji planiranih aktivnosti,
ukljuéujuéi pojedinaéne izvjestaje o okonCanim
poslovima budZetskog nadzora i stepenu
zavrenosti zapocCetih budZetskih kontrola,

- budZetski. nadzor provodi u skladu sa vaZeéim
zakonima 1 podzakonskim aktima kojima je
propisan postupak i nadin vrSenja budZetskog
nadzora, kao u skladu sa usvojenim procedurama o
provodenju budZetskog nadzora,

- ulestvuje u izradi nacrta i prijedloga zakona i
podzakonskih propisa iz nadleZnosti Ministarstva,

- u obavljanju svog posla duZan je da prati propise
iz oblasti finansija,

- azurno i uredno vodi i ¢uva svu dokumentaciju
koja se nalazi u radu do arhiviranja,

- u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da
se rukovodi nac¢elima utvrdenim Eti¢kim kodeksom,
- obavlja i druge poslove po nalogu Glavnog
budzetskog inspektora,

-za svoj rad odgovara Glavnom budZetskom
inspektoru.

- u obavljanju poslova koji su u opisu ovog radnog
mjesta obavezan je da primjenjuje Politiku kvaliteta
Kantona Sarajevo, te prati i primjenjuje sve
usvojene procedure vezane za sistem upravljanja
kvalitetom prema zahtjevima standarda ISO 9001.

Visok nivo
odgovornosti
dono$enja
odluka suprotnih
zakonu,

zloupotreba
sluZbenog
poloZaja ili
ovlastenja
sukob interesa i
krSenje principa
transparentnosti
1 javnosti,
ucinkovitosti
ekonomicnosti,
profesionalna
nepristrasnost i
politicka
nezavisnost,
¢uvanje sluzbene
i profesionalne
tajne,

primanje dara i
drugih oblika
koristi.
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Struéni savjetnik za
pravne poslove

- radi na izradi prednacrta, nacrta i prijedloga
zakona i drugih propisa,

- prati izvrSavanja zakona i drugih propisa iz
djelokruga rada BudZetsko g inspektorata,

- priprema preti$éene tekstove zakona i drugih
propisa iz nadleZnosti Ministarstva,

- daje struéno midljenje o zakonima i drugim
propisima koje pripremaju druga ministarstva ili
sluzbe a koji se odnose na poslove Budzetskog
inspektorata,

- u saradnji sa Glavnim budZetskim inspektorom
vodi upravni postupak i fjesavanje u drugom
stepenu  po Zalbama podnesenim na rjesenja
budZetskog inspektora,

- priprema druga pojedinatna akta iz nadle¥nosti
BudZetskog inspektorata,

- priprema postupak javnih nabavki koji provodi
Ministarstvo,

- aktivno udestvuje u izradi programa rada, plana
rada i izvjestaja o radu Budzetskog inspektorata,

- svakodnevno usmeno ili pismeno u elektronskoj
formi izvjestava Glavnog budzZetskog inspektora o
realizaciji planiranih aktivnosti,

- aZurno i uredno vodi i duva svu dokumentaciju
koja se nalazi u radu,

- u obavljanju svojih poslova i zadataka duzan jeda
se rukovodi pravilima utvrdenim Eti¢kim
kodeksom,

-obavlja i druge poslove po nalogu Glavnog
budZetskog inspektora,

- za svoj rad odgovara Glavnom budgetskom
inspektoru.

- U obavljanju poslova koji su u opisu ovog radnog
mjesta obavezan je da primjenjuje Politiku kvaliteta
Kantona Sarajevo, te prati i primjenjuje sve
usvojene procedure vezane za sistem upravljanja
kvalitetom prema zahtjevima standarda ISO 9001.

Visok nivo
odgovornosti
donosenja
odluka suprotnih
zakonu,

zloupotreba
sluzbenog
poloZaja ili
ovlastenja
sukob interesa i
krSenje principa
transparentnosti
1 javnosti,
ucinkovitosti i
ekonomicnosti,
profesionalna
nepristrasnost i
politi¢ka
nezavisnost,
Cuvanje sluZbene
1 profesionalne
tajne,

primanje dara i
drugih oblika
koristi.
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Naziv radnog
mjesta

Glavni zadaci i odgovornosti

Mogucéi rizici/
stepen
odgovornosti

JEDINICA ZA INTERNU REVIZIJU

1.

Rukovodilac

jedinice za internu

reviziju (JIR)

- Neposredno rukovodi Jedinicom za internu reviziju,

briprema Pravilnik o internoj reviziji i operativna
uputstva,

priprema strateski plan interne revizije za period od
tri godine,

priprema godisnji plan rada interne revizije na
osnovu ocjene rizika i usvojenog strateSkog
plana,te nakon njegovog odobravanja od Ministra,
osigurava njegovu adekvatnu implementaciju i
nadzor nad njegovim izvrSavanjem,

organizira i koordinira aktivnosti interne revizije i
nadzire implementaciju planiranih aktivnosti,
informi$e rukovodioca budZetskog korisnika o
postojanju sukoba interesa,

informi$e budZetskog korisnika ukoliko se pojavi
sumnja na nepravilnost i i/ili prevare koje mogu
rezultirati kriminalnim aktivnostima ili krSenjem
propisa radi daljnjeg postupanja,

dostavlja izvjeitaj interne revizije rukovodiocu
budZetskog korisnika,

priprema godi$nji izvjestaj o aktivnostima interne
revizije,

osigurava kvalitet aktivnosti interne revizije u
skladu sa pravilima izdatim od CHJ,
evidentira sve aktivnost i revizije i
dokumentaciju vezanu za internu reviziju,
obezbjeduje obuku internih revizora, priprema i
dostavlja godi¥nji plan obuke Ministru, radi
odobravanja i osigurava njegovu implementaciju,
vr$i godisnju ocjenu moguénosti i resursa jedinice
interne revizije i dostavlja preporuke rukovodiocu
organizacije radi uskladivanja sa godi$njim planom
revizije,

saraduje sa Uredom za reviziju institucija u
Federaciji Bosne i Hercegovine u razmjeni
izvjestaja, dokumentacije i misljenja, te po potrebi
sa inspekcijskim i pravosudnim organima

po potrebi inicira angazman eksternih eksperata,
osigurava efikasno koriStenje resursa dodijeljenih
za vrienje funkcije interne revizije,

usmjerava paznju CHJ na sve razlike u miSljenjima
izmedu internih revizora i budZetskog korisnika,
obavlja i druge poslove po nalogu budzetskog
korisnika, a sve u skladu sa Zakonom o internoj
reviziji u javnom sektoru u FBiH i podzakonskim
aktima, za svoj rad odgovara Ministru.

duva

Visoka nivo
odgovornosti
kod:
Nezavisnog i
objektivnog
planiranja
aktivnosti IR u
skladu sa
funkcijom IR i
njenim
principima, te
raspolozivim
financijskim,
materijalnim i
ljudskm
resursima

Nadzora nad
radom IR u
skladu sa
Zakonom o
internoj reviziji 1
metodologiji
rada IR.

Osiguranja
kompetentnosti u
radu IR,

Osiguranja
integriteta IR u
skladu sa
medunarodnim
standardima za
profesionalno
obavljanje IR,

Izbjegavanja
potencijalnih
sukoba interesa,
tj. direktnog
ukljucenjau
odluke
rukovodstva
korisnika 1
prilikom izrade
procedura koje
mogu biti
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predmet revizije.

éuvanja tajnosti
podataka
prilikom
izvjeStavanja
korisnika,
ukljuCujuéi i
dokumentacije
koja ima
karakter
poslovne tajne

Saradnje sa CHJ
FMF, Ureda za
reviziju FBiH, te
inspekcijskim i
pravosudnim
organima u
slu¢aju potrebe

Interni revizor

- implementira program revizije za vrijeme
obavljanja aktivnosti revizije,

- informi$e rukovodioca revidirane organizacije o
pocetku revizije uz prezentaciju pisanog
ovlastenja,

- proucava dokumentaciju i uslove znalajne za
formulisanje obj ektivnog misljenja,

- obrazlaZe nalaze objektivno i istinito, u pisanoj
formi, uz priloZene dokaze,

- informiSe rukovodioca Jedinice interne revizije ako
s€, za vrijeme obavljanja revizije, pojavi sumnja na
nepravilnosti 1/ili prevare,

- pravi nacrt revizorskog izvj eStaja i razmatra ga sa
upravom u revidiranoj organizaciji,

- uklju¢uje u zavrini revizorski izvje$taj sva
miSljenja uprave revidirane organizacije,

- dostavlja nacrt i finalni revizorski izvjestaj
rukovodiocu jedinice interne revizije,

- u slu¢aju sukoba interesa u vezi sa revizijom
informiSe rukovodioca jedinice interne revizij
odmah;

- vraca sva originalna dokumenta nakon zavrsetka

Visok nivo
odgovornosti kod:

Nezavisnog i
objektivnog
provodenje
planiranih IR

VrSenja IR u
skladu sa
metodologijom
rada IR, te
medunarodnim
standardima za
profesionalno
obavljanje IR,

Informiranja
rukovodioca JIR
ako se u predmetu
reizije pojavi
sumnja na
nepravilnosti i/ili
prevare

AR L SRR
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e Izbjegavanja
revizye, potencijalnih
- Cuva svaku drZavnu, profesionalnu ili poslovnu sukoba interesa, .
tajnu koju je saznao u toku interne revizije, direktnog
- Cuva sve radne zabiljeske nastale u vrijeme ukljucenja u
obavljanja interne revizije, odluke
- obavlja i druge poslove po nalogu Rukovodioca, a mk_OVC_’dStYfi
sve u skladu sa Zakonom o internoj korisnika i izrade
- reviziji u javnom sektoru u FBiH i podzakonskim | PT ocedura koje
aktima, mogu biti predmet
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- za svoj rad odgovara Rukovodiocu jedinice za
internu reviziju

revizije.

Cuvanja tajnosti
podataka prilikom
izvjestavanja
korisnika,
ukljucujuéi i
dokumentacije
koja ima karakter
poslovne tajne

Br Naziv radnog Glavni zadaci i odgovomosti Moguéi rizici/
mjesta stepen
odgovornosti
POSLOVI IZVAN ORGANIZACIONIH JEDINICA
1. | Stru¢ni savjetnik za | Udestvuje u izradi programa rada i izvje$taja o radu Srednji nivo
normativno-pravne | Ministarstva, priprema pregiS¢ene tekstove zakona i | odgovornosti
poslove drugih propisa, udestvuje u izradi zakona i | povreda
podzakonskih akata,udestvuje u pripremi materijala | sluZbenih
za sjednice Vlade i elektronskoj otpremi materijala za | duznosti,
sjednicu Vlade i Skupstine, vodi Jedinstveni registar | nesavjesno,
koncesija, unosi podatke u Registar javnih nabavki | nestruéno i
preko web aplikacije Ureda za borbu protiv korupcije | pristrasno
i upravljanja kvalitetom Kantona Sarajevo, uCestvuje | obavljanje
u provodenju postupka javnih nabavki putem | poslova, kao i
direktnog sporazuma u Ministarstvu, obavlja poslove | poslova koji nisu
menadZera integriteta (prati, koordinira i provodi plan | u skladu sa
integriteta) u Ministarstvu u skladu sa Zakonom o | zakonom i
prevenciji i suzbijanju korupcije u Kantonu Sarajevo, | drugim
pomaze Sekretaru u realizaciji Politike kvaliteta, propisima
ureduje web stranicu Ministarstva u saradnji sa
Zavodom za informatiku i statistiku, aZurno i uredno
vodi i ¢uva svu dokumentaciju koja se nalazi u radu,
ukljudujuéi i dokumentaciju u elektronskoj formi,
u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima utvrdenim Etickim kodeksom,
obavlja i druge poslove po nalogu Ministra i
Sekretara, za svoj rad odgovara Ministru i Sekretaru.
2. Struéni saradnik za | Ugestvuje u odrzavanju i razvijanju aplikativnih
koristenje softvera,
informacionog defini¥e, objavljuje i odrZava metodologiju rada
sistema informacionog sistema-aplikativnih softvera,
udestvuje u definisanju i uvodenju poboljSanja u
funkcionalnosti  informacionih  sistema  putem
prijedloga za dopune i izmjene u postoje¢em
informacionom sistemu,
administrira korisnike aplikacija u upotrebi,
%&@ Adresa: MarSala Tita 62, 71 000 Sarajevo
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i ‘ | odgovara na pitanja u vezi s funkcionisanjem | Srednji nivo
informacionih sistema, ' odgovornosti |
ucestvuje u razrjeSavanju nastalih problema prilikom ‘ povreda

| funkcionisanja informacionog  sistema  bilo sluzbenih ‘
‘ samostalno ili kao &lan radne grupe, duZnosti, -
| ‘ upravlja nad $tampanjem i distribucijom izvjedtaja, nesavjesno, ‘
ucestvuje u testiranju implementiranih patch-eva, nestrucno i |
| ‘ ucestvuje u instaliranju patche-a i upgrade-a baze | pristrasno
podataka i aplikativnih softvera, obavljanje |

| administrira prava pristupa korisnika bazi podataka, | poslova, kao i
| svakodnevno usmeno, a jednom mjesedno pismeno | poslova koji nisu
| 1zvjeStava Ministra i Sekretara o realizaciji planiranih | u skladu sa
| aktivnosti za koje je zaduzen, ‘ zakonom i
azurno i uredno vodi i uva svu dokumentaciju koja | drugim ‘
se¢ nalazi u radu ukljudujuéi i dokumentaciju u propisima
‘ elektronskoj formi, | |
| u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da se ‘ ‘
rukovodi pravilima utvrdenim Eti¢kim kodeksom,
‘ ‘ ‘ obavlja i druge poslove po nalogu Ministra i ‘
‘ ‘ Sekretara i za svoj rad odgovara Ministru i Sekretaru. ‘
3. Visi referent za _|—Prikuplja, sreduje i obraduje podatke za vrenje | Nizak nivo T
‘ administrativno- informaciono-dokumentacionih poslova po utvrdenoj ‘ odgovornosti
‘ tehni¢ke poslove ‘ metodologiji, stara se o nabavci i potrosnji | povreda
kancelarijskog materijala i drugog materijala za | sluZbenih |
‘ Ministarstvo i vodi interne evidencije o istom po | duZnosti,
sektorima, otprema materijale za sjednice Vlade i nesavjesno,
Skupstine, aZurno i uredno vodi i &uva svu \ nestruc¢no i |
| dokumentaciju koja se nalazi u radu, ukljutujuéi i ‘ pristrasno ‘
‘ ‘ dokumentaciju u elektronskoj formi, u obavljanju | obavljanje
| svojih poslova i zadataka duzan je da se rukovodi ‘ poslova, kaoi |
pravilima utvrdenim Eti¢kim kodeksom, poslova koji nisu ‘
‘ obavlja druge administrativno-tehnidke poslove za | u skladu sa
| Ministra i Sekretara,za svoj rad odgovara Ministru i | zakonom i |

‘ ‘ | Sekretaru ‘ drugim |
‘ | propisima |
4. | Visireferent- | Vg prijem ulazne poste iz centralne pisarnice i | Srednji nivo _|
| ‘ tehnicki sekretar | dostavlja Ministru na signiranje, odgovornosti

‘ signiranu postu evidentira u internu dostavnu knjigu, | povreda |
te istu dostavlja u rad Sekretaru, Pomocénicima | sluZbenih |
‘ ministra, Glavnom budetskom inspektoru i duzZnosti,
‘ Rukovodiocu jedinice za internu reviziju, nesavjesno, |
| visi  razduZivanje rijeenih predmeta u internim | nestrudno i |
‘ dostavnim  knjigama organizacionih  jedinica ‘ pristrasno |
Ministarstva i iste dostavlja na arhiviranje, obavljanje
‘ otprema izlazne dokumente prema Pisarnici Kantona, | poslova, kao i
vodi evidenciju telefonskih poziva, poruka i vrsi | poslova koji nisu ‘
prijem i najavu stranaka kod Ministra, vr3i prijem, | u skladu sa |
‘ evidentiranje i distribuciju faks poruka za Ministra, | zakonom i
l obavlja tehnitke poslove vezano za sluzbena ‘ drugim propis. ‘

N
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putovanja Ministra, uva Veliki pe¢at Ministarstva i
vodi evidenciju o istim i ovjerava akte nakon potpisa
od strane Ministra ili ovlastenog lica, na osnovu lista
o prisutnosti na poslu zaposlenih koju dostavljaju
Pomoénici ministra, Sekretar, Glavni budZetski
inspektor i Rukovodilac jedinice za internu reviziju,
priprema i vodi glavnu listu prisutnosti zaposlenih na
poslu (3iht listu) te potpisanu od strane Ministra
dostavlja u Sektor za trezor, aZumo i uredno vodi 1
¢uva dokumentaciju koja se nalazi u radu, u
obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima utvrdenim Eti¢kim kodeksom,obavlja i
druge poslove po nalogu Ministra i Sekretara, za svoj rad
odgovara Ministru i Sekretaru.

VKV Vozaé Vozi Ministra, odrzava vozilo o urednom stanju, Nizak nivo
stara se o tehnidkoj ispravnosti vozila, u obavljanju | odgovornosti
svojih poslova i zadataka duZan je da se rukovodi | povreda
pravilima utvrdenim Eti¢kim kodeksom, obavlja i sluzbenih
druge poslove po nalogu Sekretara i Ministra, duZnosti,
za svoj rad odgovara Sekretaru i Ministru. nesavjesno,
nestru¢no
obavljanje
poslova, kao 1
poslova koji nisu
u skladu sa
zakonom i
drugim
propisima
Kafe kuharica Obavlja poslove kafe kuharice, odrzava i C¢isti | Nizak nivo

materijal i opremu koju korisiti u radu, vodi odgovornosti

evidenciju i podnosi izvjeitaj o utroenoj robi u bifeu, | povreda

u obavljanju svojih poslova i zadataka duZan je da se | sluZbenih

rukovodi pravilima utvrdenim Eti¢kim kodeksom, duznosti,

obavlja i druge poslove po nalogu Ministra i | nesavjesno,

Sekretara, za svoj rad odgovara Ministru i Sekretaru. | nestrucno
obavljanje
poslova
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5. IZVJESTAJ O INTEGRITETU

5.1. Izvjestaj o nivou integriteta

Radna grupa je imala u vidu preciznu definiciju korupcije u smislu oznacavanja svake zloupotrebe
mo¢i drzavnog sluZbenika i namjestenika, koja moZe dovesti do privatne koristi. Korupcija
posebno mozZe ukljucivati direktno ili indirektno zahtijevanje, nudenje, davanje ili prihvatanje mita
ili neke druge nedopustene prednosti ili njenu mogucénost, kojima se narusava odgovarajuée
obavljanje bilo kakve duZnosti ili ponasanja o¢ekivanih od primaoca mita. Tokom provedene
analize i diskusije u postupku izrade Plana integriteta Ministarstva finansija Kantona Sarajevo,
Radna grupa je izvriila analizu upravljanja ljudskim resursima svih radnih mjesta, radnih procesa i
poslova i procjenila njihovu podloznost koruptivnim i drugim oblicima naruSavanja integriteta.

5.2. Katalog radnih mjesta podloznih na koruptivna djelovanja sa opisom poslova (Analiza
kriticnih radnih mjesta)

i

ObJa ‘ posove ovog

karaktera i odgovoran je za - Sukob interesa;
obavljanje zadataka utvrdenih - Zloupotreba
Ustavom Kantona, Federalnim i sluZbenog
kantonalim  zakonima  koji poloZaja;
reguliSu upravu i zakonima iz - Narusavanje
oblasti  finansija, = Ministar integriteta
predstavlja i zastupa .. institucije
Ministarstvo osigurava i Kprup cya se -Donosenje
R .o nije pojavila u .
organizuje zakonito i efikasno ST Odluka suprotnih
S . . proslosti pa je
obavljanje svih poslova iz mala Zakonu zbog
nadleZnosti Ministarstva, donosi . . nepostojanja
S vjerovatnoéa |, - . S
podzakonske propise i druge da ¢e se desiti jasnih propisa 1
opste i pojedina¢ne akte za &ije v . | zbog diskrecionih
donotenie i » u buduénosti e
onoSenje je zakonom ovladten ) ovlastenja;
1 preduzima druge mjere za - NaruSavanje
obavljanje poslova iz . integriteta
nadleZnosti Ministarstva, Posljedice su institucije

.- | vrlo znagajn
odlucuje, u skiadu sa zakonom i 0 zhacajne
po instituciju

opStim aktima, o pravima,

obavezama i odgovornostima iz @)
radnog odnosa drZavnih .
v . . o Ocjena
sluzbenika i  namjeStenika, | . . ..
S .~ | inteziteta rizika
obavlja i druge poslove za koje 3

je zakonom i drugim propisima
ovlaSten. Ministar je obavezan
obavjeStavati organ izvrine
vlasti o stanju u oblasti za koju
je Ministarstvo osnovano i o
izvrSavanju zakona i drugih
propisa, uputa i smjernica koje
utvrdi taj organ, kao i o
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poduzetim mjerama o radu |
Ministarstva kojim rukovodi, te
0o tim  pitanjima  moZe
izvjestavati i organ
zakonodavne vlasti ukoliko isti
to trazi.Sve akte iz nadleZnosti
Ministarstva potpisuje Ministar,
a posebnim rjeSenjem moZe
ovlastiti  drugog  drZavnog
sluzbenika, =za potpisivanje
pojedina¢nih akata. U sludaju
privremene sprije¢enosti
Ministra, poslove Ministra vrsi
Sekretar ministarstva ili drZavni
sluZbenik koji rukovodi
osnovnom organizacionom
jedinicom, kojeg odredi
Ministar.

Sekretar

Organizuje poslove od znadaja
za ostvarivanje funkcije

- Sukob interesa;

Ministarstva i u tom pogledu - Zloupotreba
koordinira radom osnovnih sluZbenog
organizacionih jedinica poloZaja;
Ministarstva, objedinjava - Naru8avanje
programe rada i izvjeStaje o integriteta

radu i prati realizaciju istih, institucije
koordinira radom drZavnih -Donosenje odluka
sluzbenika i namjeS$tenika koji suprotnih Zakonu
nisu sistematizovani u okviru | Korupcijase | zbognepostojanja
organizacionih jedinica, | nije pojavilau | jasnih propisa i
upoznaje Ministra o stanju i | proSlostipaje | zbog diskrecionih
problemima u vrienju mala ovlastenja;
planiranih poslova, te predlaZe | vjerovatnoéa | - NaruSavanje
preduzimanje potrebnih mjera | dace se desiti | integriteta

na rjeSavanju postojecih | ubuduénosti | institucije
problema i na taj na¢in pomaZe 1)

Ministru u rukovodenju
organom, priprema i izraduje
prednacrte, nacrte i prjedloge
zakona i drugih akata,

Posljedice su
vrlo zna¢ajne
po instituciju

priprema odgovore na pitanja 3)
poslanika u Skupstini Kantona,

osigurava da se procesi na Ocjena
nivou Ministarstva odrZavaju i | inteziteta rizika
unapreduju, prati propise iz 3

oblasti finansija i drugih oblasti,
azurno i uredno vodi i Cuva
dokumentaciju koja se nalazi u
radu, u obavljanju svojih
poslova i zadataka duZan je da
se rukovodi pravilima
utvrdenim Etickim kodeksom

obavlja i druge poslove koje mu
odredi Ministar, za svoj rad

neposredno odgovara Ministru.
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Br.

Naziv radnog
mjesta

Unutrasnja
organizaciona
jedinica

Glavni zadaci i odgovornosti

Procjena
odgovornosti

Rizik
(1-9)

Analiza kritiéniﬁ
radnih mjegt_a

it Qe a1 EH

Pomoénik
ministra za
budzet i
fiskalni sistem

Sektor za
budZet i
fiskalni sistem

Neposredno rukovodi Sektorom
za budzet i fiskalni sistermni i u
tom pogledu organizuje vrienje
svih poslova iz nadleZnosti
ovog Sektora, rasporeduje
poslove na sluZbenike i
namjeStenike i daje upute o
nacinu vrienja tih poslova,
osigurava blagovremeno,
zakonito i pravilno vr¥enje svih
poslova iz nadleZnosti Sektora,
redovno upoznaje Ministra o
stanju i problemima u vezi
vi$enja poslova iz nadleZnosti
Sektora, predlaZe preduzimanje
potrebnih mjera u cilju
otklanjanja problema, odlutuje
0 pitanjima za koje je ovlaiten
posebnim rjeSenjem Ministra,
izraduje programe rada i
izvjeStaje o radu Sektora,
organizuje i uestvuje u
pripremi propisa kojima se
ureduje nacin izrade, dono$enja
iizvr8enja budZeta, prati,
primjenjuje i osigurava
primjenu propisa iz oblasti
finansija, u€estvuje u izradi
budZeta, analiza, informacija i
drugih stru¢nih materijala, vrsi
analizu makroekonomskih
pokazatelja, kretanja ukupnih
nov¢anih tokova, prihoda i
primitaka, analizira i predlaZe
mjere za poveéanje prihoda
budZeta, priprema smjernice

ekonomske 1 fiskalne politike,

organizuje iuestvuje u izradi
budZetskih instrukeija za
korisnike, organizuje proces
prikupljanja podataka
neophodnih u procesu pripreme
i izrade budZeta zajedno sa
drugim Sektorima, organizuje
izradu i aktivno ucestvuje u
izradi Dokumenta okvirnog
budzeta Kantona Sarajevo (u
daljnjem tekstu: DOB), aktivno
ucestvuje u vrienju procjena

Korupcija se
nije pojavila u
proslosti pa je

mala
vjerovatnoéa
da ce se desiti

u buduénosti

)

Posljedice su
vrlo znadajne
po instituciju

3

Ocjena
inteziteta rizika
3

- Ocjenjivanje
zaposlenih;

- Sukob interesa;
- Zloupotreba
sluzbenog
poloZaja;

- NaruSavanje
integriteta
institucije.

;.
f
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budZetskih zahtjeva i daje
preporuke i mi§ljenja o istim,
organizuje i nadzire realizaciju
naplate iraspodjele prihoda,
povrata i preknjiZzenja pogresno
ili viSe uplaéenih prihoda, unos
neplaniranih prihoda u budZet,
izradn izvje$taja o ostvarenim
prihodima, ugestvuje u izradi
kvartalnih nov¢anih tokova za
prihode, vrsi sistemsku analizu
kretanja prihoda budzetaio
tome izvjeStava Ministra,
organizuje vodenje i nadzire
ta¢nost i azurnost vodenja
Registra budZetskih korisnika i
postivanje rokova budzetskog
kalendara pri izradi budZeta,
nadzire azurnost i ta¢nost
dostavljanja Izjava o fiskalnoj
odgovornosti od strane
budZetskih korisnika, poduzima
potrebne mjere propisane
zakonom u slu¢aju da Izjave o
fiskalnoj odgovornosti nisu
dostavljene u zakonskom roku
ili ukoliko nisu izradene u
skladu sa vaZecim propisima,
ucestvuje u radu Odbora za
likvidnost, pokrece inicijative
za izmjenu budZeta u skladu sa
vazeéim propisima, priprema
misljenja na nacrte i prijedloge
zakona i podzakonskih akata i
mi$ljenje na Izjavu o fiskalnoj
procjeni propisa na budZet,
organizuje analizu i u¢estvuje u
izradi mi$ljenja na finansijske
planove vanbudZetskih fondova,
azurno i uredno vodi i Cuva svu
dokumentaciju koja se nalazi u
radu do arhiviranja, ukljuujuci
i dokumentaciju u elektronskoj
formi, u obavljanju svojih
poslova i zadataka duZan je da
se rukovodi pravilima
utvrdenim Eti¢kim kodeksom,
izvriava i druge poslove po
nalogu Ministra, za svoj rad
odgovara Ministru
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Struéni
savjetnik za
budzet i
konsolidaciju
budZeta

Sektor za
budZet i
fiskalni sistem

Ugestvuje u izradi programa
rada Sektora, izraduje nacrt i
prijedlog budZeta, ucestvuje u
izradi budZetskih instrukcija,
saraduje sa budZetskim
korisnicima, analizira zahtjeve
budZetskih korisnika za
sredstvima iz budZeta, u€estvuje
u izradi DOB-a, uestvuje u
izradi smjernica ekonomske i
fiskalne politike za trogodi3nji
period, prikuplja, provjerava
formalnu ispravnost i ¢uva
Izjave o fiskalnoj odgovornosti
date od strane budZetskih
korisnika, razmatra i priprema
misljenje o fiskalnoj procjeni
propisa na budZet po zahtjevu
obradivaca propisa, a na osnovu
dostavljenog nacrta ili
prijedloga propisa Izjave o
fiskalnoj procjeni propisa na
budZet, izraduje analize i
perioditne informacije iz
oblasti budZeta, po potrebi
ucestvuje u izradi izvjestaja o
ostvarenim budZetskim
prihodima, prati i primjenjuje
propise iz oblasti finansija,
azurno i uredno vodi i éuva svu
dokumentaciju koja se nalazi u
radu sve do arhiviranja,
ukljucujuci i dokumentaciju u
elektronskoj formi, u obavljanju
svojih poslova i zadataka duzan
je da se rukovodi pravilima
utvrdenim Eti¢kim kodeksom,
svakodnevno usmeno, a jednom
mjesedno i pismeno izvjeitava
Pomo¢nika ministra o realizaciji
planiranih aktivnosti za koje je
zaduZen, obavlja i druge
poslove po nalogu Pomoénika
ministra, za svoj rad odgovara
Pomoc¢niku ministra

Korupcija se
nije pojavila u
proslosti pa je

mala
vjerovatnocéa
da ée se desiti

u buduénosti

¢y

Posljedice su
vrlo znadajne
po instituciju
G3)
Ocjena

inteziteta rizika
3

- Primanje
nedozvoljenih
poklona ili druge
nedozvoljene
koristi,

- Zloupotreba
sluzbenog
poloZaja;

- Subjektivno
odredivanje
poslovnih
prioriteta

- NaruSavanje
integriteta
institucije,

Struéni
savjetnik za
fiskalnu
politiku

Sektor za
budzet i
fiskalni sistem

Utestvuje u izradi programa
rada Sektora, uestvuje u izradi
nacrta i prijedlog budZeta i
DOB-a, prati propise iz oblasti
finansija, a naro¢ito propise
kojima se utvrduje prikupljanje
i raspodjela javnih prihoda i

- Primanje
nedozvoljenih
poklona ili druge
nedozvoljene
koristi,

- Zloupotreba
sluZbenog
poloZaja;
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predlaZe njihove izmjene, vrsi - Subjektivno
analizu makroekonomskih Korupcijase | odredivanje
pokazatelja, kretanja ukupnih nijevpoj qvila_u PO_SIO_V“ih
nov¢anih tokova, prihoda i proflostipaje | p rlontev:ta .
L L. . mala - Naru§avanje
primitaka, analizira i predlaZe vierovatnoca | integriteta
mjere za povecanje prihoda da e se desiti | institucije,
budZzeta, analizira primjenu u buduénosti
postojecih propisa u smislu )]

kvalifikacije priliva odredenih
vrsta prihoda i predlaZe nova
rjefenja, udestvuje u izradi

Posljedice su
vrlo znaCajne

) . po instituciju
smjernica ekonomske i fiskalne (3)
politike, ugestvuje u izradi
budzetskih instrukcija, Ocjena
udestvuje u prikupljanju inteziteta rizika

3

podataka neophodnih u procesu
izrade budZeta zajedno sa
drugim sektorima, priprema
izvjestaje o prikupljenim i
rasporedenim javnim
prihodima, priprema mi§ljenja
na finansijske planove,
priprema miSljenja na nacrte i
prijedloge zakona i
podzakonskih akata sa aspekta
finansijske opravdanosti i
mogucnosti finansiranja iz
budZeta, izraduje prijedloge
odluka o unosu neplaniranih
prihoda u budZet, udestvuje u
izradi prihodovne strane
budZeta, sainjava analizu
planiranih i ostvarenih prihode,
odrZzava komunikaciju sa
Federalnim ministarstvom
finansija i Poreznom upravom u
vezi sa primjenom propisa koji
uti¢u na priliv prihoda u
postupku izrade budZeta
pribavlja zakonom propisana
mifljenja od Federalnog
ministarstva finansija,
svakodnevno usmeno, a jednom
mjese¢no pismeno izvjeStava
Pomo¢nika ministra o realizaciji
planiranih aktivnosti za koje je
zaduZen, aZzurno i uredno vodi i
¢uva svu dokumentaciju koja se
nalazi u radu, ukljucujuéi i
dokumentaciju u elektronskoj
formi, u obavljanju svojih
poslova i zadataka duZan je da
se rukovodi pravilima

Adresa: Marsala Tita 62, 71 000 Sarajevo
Tel: + 387 (0) 33 565-005, Fax: + 387 (0) 33 565-052 76/147
Web: http://mfks.gov.ba, E-mail: mf@mf.ks.gov.ba

B .15 00
BB s



utvrdenim Etickim kodeksom,
obavlja i druge poslove po
nalogu Pomo¢nika ministra, za
svaj rad odgovara Pomoéniku
ministra

Visi struéni
saradnik za
javne prihode

Sektor za
budZet i
fiskalni sistem

UCestvuje u izradi programa
rada Sektora, prati propise iz
oblasti javnih prihoda, kao i
primjenu predvidenog kljua
raspodjele javnih prihoda sa
aspekta pripadnosti, vr$i analizu
makroekonomskih pokazatelja,
kretanja ukupnih novéanih
tokova, prihoda i primitaka,
analizira i predlaZe mjere za
povecanje prihoda budZeta,
ucestvuje u izradi budzeta i
DOB-a, udestvuje u izradi
budZetskih instrukcija za
korisnike, u&estvuje u izradi
prijedloga odluka o unosu
neplaniranih prihoda u budZet, u
postupku izrade budzeta
uCestvuje u pribavljanju
zakonom propisanih mi§ljenja
od Federalnog ministarstva
finansija, izraduje izvjestaje o
prikupljenim i rasporedenim
javnim prihodima, uéestvuje u
izradi smjernica ekonomske i
fiskalne politike, izraduje
misljenja na prijedloge zakona i
podzakonskih akata s aspekta
finansijske opravdanosti i
mogucnosti finansiranja iz
budZeta, svakodnevno usmeno,
a jednom mjese¢no pismeno
izvje§tava Pomoénika ministra
o realizaciji planiranih
aktivnosti za koje je zaduZen,
azurno i uredno vodi i duva svu
dokumentaciju koja se nalazi u
radu, ukljuujuéi i
dokumentaciju u elektronskoj
formi, u obavljanju svojih
poslova i zadataka duZan je da
se rukovodi pravilima
utvrdenim Etickim kodeksom,
obavlja i druge poslove po
nalogu Pomoc¢nika ministra, za

svoj rad odgovara Pomoéniku

Korupcija se
nije pojavila u
proslosti pa je

mala
vjerovatnoéa
da e se desiti

u buduénosti

(M

Posljedice su
znacajne po
instituciju
@
Ocjena

inteziteta rizika
2

- Primanje
nedozvoljenih

poklona ili druge

nedozvoljene
koristi,

- Zloupotreba
sluZbenog
poloZaja;

- Subjektivno
odredivanje
poslovnih
prioriteta

- NaruSavanje
integriteta
institucije,
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Struéni Sektor za Utestvuje u izradi programa Korupcijase | - Primanje
saradnik za budzet i rada Sektora, prati izvr§avanje nije pojavilau | nedozvoljenih
pravne poslove | fiskalni sistem | zakona iz djelokruga rada proflosti pa je | poklona ili druge
Sektora, ucestvuje u izradi . i . ned_o Z.VOIJ ene
. . vjerovatno¢a | koristi,
propisa ipojedina¢nih akata iz da ée se desiti | - Zloupotreba
nadleznosti Ministarstva, ubuduénosti | sluzbenog
obavlja struénu obradu 1) poloZaja;
sistemskih i drugih pitanja koja - Subjektivno
slue za izradu budZeta i zakona | Posljedicesu | odredivanje
o0 izvrSavanju budZeta, pravno ZT‘aé?‘jne_ po po.slo'vnih
. . instituciju prioriteta
obraduje sporazume i druge . .
Ol . 2) - NaruSavanje
akte o finansiranju, u¢estvuje u integriteta
postupku izvrSenja povrata Ocjena institucije,
pogresno ili viSe upla¢enih inteziteta rizika
javnih prihoda, uestvuje u 2
provodenju postupka javnih
nabavki za potrebe
Ministarstvo, svakodnevno
usmeno, a jednom mjesecno
pismeno izvje$tava Pomoc¢nika
ministra o realizaciji planiranih
aktivnosti za koje je zaduZen,
azurno i uredno vodi i fuva svu
dokumentaciju koja se nalazi u
radu, ukljudujuéi i
dokumentaciju u elektronskoj
formi, u obavljanju svojih
poslova i zadataka duZan je da
se rukovodi pravilima
utvrdenim Etitkim kodeksom,
obavlja i druge poslove po
nalogu Pomo¢nika ministra, za
svoj rad odgovara Pomocéniku
ministra
Struéni Sektor za Utestvuje u izradi programa Korupcija se | - Primanje
saradnik za budZet i rada Sektora, vodi Registar nije pojavilau | nedozvoljenih
budzet i fiskalni sistem | budZetskih korisnika Kantona, proslosti pa je | poklona ili druge
konsolidaciju udestvuje u izradi Budzetskih . mala , ned.o Z.VOIJ S
" . . . vjerovatnoca | koristi,
budzeta instrukcija i iste dostavlja da ée se desiti | - Zloupotreba
budZetskim korisnicima, ubuducnosti | sluZbenog
ucestvuje u izradi smjernica (1) poloZaja;
ekonomske i fiskalne politike, - Subjektivno
udestvuje u izradi DOB-a, Posljedice su | odredivanje
nacrta i prijedloga budZeta u zpaé'fljne' po po_sloynih
eBudget informacionom mstifuciju P rlont?ta .

. ) . . ) - Narusavanje
sistemu, prikuplja i uéestvuje u integriteta
obradi budZetskih zahtjeva koji Ocjena institucije,
su dostavljeni u cilju izrade inteziteta rizika
budZeta, prikuplja i provjerava 2
formalnu ispravnost Izjave o
fiskalnoj odgovornosti
budZetskih korisnika, te iste
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gava do arhiviranja, prati 1
primjenjuje propise iz oblasti
planiranja budZeta, priprema
analize i informacije o budZetu,
svakodnevno usmeno, a jednom
mjesecno pismeno izvjestava
Pomoc¢nika ministra o realizaciji
planiranih aktivnosti za koje je
zaduZen, azurno i uredno vodi i
¢uva svu dokumentaciju koja se
nalazi u radu, ukljudujuéi i
dokumentaciju u elektronskoj
formi, u obavljanju svojih
poslova i zadataka duZan je da
se rukovodi pravilima
utvrdenim Eti¢kim kodeksom,
obavlja i druge poslove po
nalogu Pomoc¢nika ministra, za
svoj rad odgovara Pomoéniku

Struéni
saradnik za
budZet i
analizu
budZeta-
analiti¢ar

Sektor za
budZet i
fiskalni sistem

Ucestvuje u izradi programa
rada Sektora, uGestvuje u izradi
budZeta u svim fazama u skladu
sa zakonskim propisima, prati i
primjenjuje propise iz oblasti
planiranja budZeta, vi¥i analizu
zahtjeva budZetskih korisnika i
o eventualnim nepravilnostima
obavjestava Pomocénika
ministra, u analizi trenda
rashoda budZeta koristi se
savremenim metodama analize,
prati propise na osmovu koje
budZetski korisnici planiraju
sredstva u budZetu, predlaZe
poboljfanja u planiranju
budZeta kod budZetskih
korisnika, saraduje sa drugim
sektorima i prati izvr$avanje
budZeta budZetskih korisnika u
cilju boljeg planiranja,
uCestvuje u postupku pripreme
miSljenja na prijedloge zakona i
podzakonskih akata sa aspekta
finansijske ~ opravdanosti i
mogucénosti  finansiranja iz
budZeta, analizira i ulestvuje u
postupku pripreme misljenja na
budZete  jedinica  lokalne
samouprave u skladu sa
zakonom, analizira i ugestvuje u
postupku pripreme misljenja na
finansijske planove
vanbudZeskih fondova u skladu
sa  zakonom, svakodnevno
usmeno, a jednom mjeseéno
pismeno izvjeStava Pomoénika
ministra o realizaciji planiranih

Korupcija se
nije pojavila u
proslosti pa je

mala
vjerovatnoca
da ce se desiti

u buducnosti

&y

Posljedice su
znacajne po
instituciju
(2)
Ocjena

inteziteta rizika
2

- Primanje
nedozvoljenih
poklona ili druge
nedozvoljene
koristi,

- Zloupotreba
sluzbenog
poloZzaja;

- Subjektivno
odredivanje
poslovnih
prioriteta

- NaruSavanje
integriteta
institucije,
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8. | Vi samostalni

referent za
vlastite prihode

aktivnosti za koje je_ zaduZen,

azurno i uredno vodi i uva svu
dokumentaciju koja se nalazi u
radu ukljuéujudi i
dokumentaciju u elektronskoj
formi, u obavljanju svojih
poslova i zadataka duZan je da
se rukovodi pravilima
utvrdenim Eti¢kim kodeksom,
obavlja i druge poslove po
nalogu Pomoénika ministra i za
svoj rad odgovara Pomocéniku
ministra

Sektor za
budzet i
fiskalni sistem

U&estvuje u izradi budZeta u
domenu prihoda budZetskih
korisnika, prati uplate
sopstvenih prihoda budZetskih
korisnika (vlastiti prihodi,
transferi i donacije), po potrebi
izraduje informacije o
uplacenim vlastitim prihodima
budZetskih korisnika, vodi
evidenciju u elektornskog formi
o zaprimljenim rje$enjima od
Porezne uprave kojima je
utvrdeno pravo na povrat
poreza na dohodak, uéestvuje u
izradi akata o odobravanju
povratu poreza na dohodak,
izraduje i dostavlja na
realizaciju spiskove i naloge za
pladanje u Sektor za trezor i
banku, izraduje zakljuCke za
preknjiZzenja prihoda budZetskih
korisnika i izvje$taje o
izvr§enom preknjiZenju za
budZetske korisnike, u
propisanom roku izraduje i
dostavlja budZetskim
korisnicima izvjestaje o
upladenim vlastitim prihodima,
izraduje naloge za preknjiZenje
vlastitih prihoda budzetskih
korisnika, aZzurno i uredno vodi
i ¢uva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu, ukljucujuéi i
dokumentaciju u elektronskoj
formi, u obavljanju svojih
poslova i zadataka duZan je da
se rukovodi pravilima
utvrdenim Eti¢kim kodeksom,
obavlja i druge posiove po
nalogu Pomoc¢nika ministra, za
svoj rad odgovara Pomoéniku

Korupcija se
nije pojavila u
proslosti pa je

mala
vjerovatnoda
da e se desiti

u buduénosti

0]

Posljedice su
znadajne po
instituciju
2)
Ocjena

inteziteta rizika
2

- Primanje
nedozvoljenih
poklona ili druge
nedozvoljene
koristi,

- Zloupotreba
sluZbenog
polozaja;

- Subjektivno
odredivanje
poslovnih
prioriteta

- Naruavanje
integriteta
institucije,
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Visi referent za
kontrolu
prikupljanja i
raspodjelu
javnih prihoda

Sektor za
budZet 1
fiskalni sistem

Vr13i obradu fajla o prometu
javnih prihoda zaprimljenog od
banke kod koje je otvoren
depozitni radun, izraduje naloge
za dnevnu raspodjelu prihoda,
vr§i dnevnu kontrolu primljenih
izvoda od banke o stanju javnih
prihoda na depozitnom radunu,
dnevno priprema izvjetaje o
uplatama i rasporedu javnih
prihoda i prihoda od sopstvenih
djelatnosti budZetskih korisnika,
vrsi provjeru uplata za potrebe
povrata pogresno ili vise
uplacenih prihoda, u
softverskom programu RAS,
vrsi rezervisanje sredstava u
RAS bazi podataka po
rjeSenjima o odobravanju
povrata, priprema naloge za
isplatu po rjeSenjima za povrat
vise ili pogre¥no upladenih
prihoda sa depozitnog i
transakcijskog raduna i po
odobravanju dostavlja ihu
banku i sektor trezora, vr§i unos
podataka za preknjiZenja u RAS
sistemu po obavijestima
Poreskih uprava, vodi
evidencije o izvrSenim
povratima i preknjiZenjima,
dostavlja obavijesti poreskim
obveznicima o izvrenim
povratima, vr$i unos novih
prihoda i pravila raspodjele,
unos odredenih Sifrarnika i
podataka u bazu sistema za
raspored javnih prihoda - RAS,
vr8i promjenu transakcijskog
racuna na koji se dnevni priliv
rasporeduje, a po pismenom
nalogu sektora za trezor, vri
provjeru uplata ino plaéanja i
daje instrukcije banci o
knjiZzenju na odredene vrste
prihoda i budZetske
organizacije, izraduje
konsolidovani izvje$taj o
ostvarenim prihodima opéinskih
budzZeta za potrebe Federalnog
ministarstva finansija, izraduje i
dostavlja periodi¢ne izvjestaje
za budZetske korisnike, porezne

Korupcija se
nije pojavila u
proslosti pa je

mala
vjerovatnoca
da ce se desiti

u buducnosti

(M

Posljedice su
vrlo znadajne
po instituciju
3)
Ocjena

inteziteta rizika
3

- Primanje
nedozvoljenih
poklona ili druge
nedozvoljene
koristi,

- Zloupotreba
sluzbenog
poloZaja;

- Subjektivno
odredivanje
poslovnih
prioriteta

- NaruSavanje
integriteta
institucije,
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ispostave, op¢ine i Federalno
ministarstvo finansija, ucestvuje
u izradi pojedinaénih akata o
povratu poreza na dohodak,
azurno i uredno vodi i ¢uva svu
dokumentaciju koja se nalazi u
radu, ukljuéujudi i
dokumentaciju u elektronskoj
formi, u obavljanju svojih
poslova i zadataka duZan je da
se rukovodi pravilima
utvrdenim Eti¢kim kodeksom,
obavlja i druge poslove po
nalogu Pomocénika ministra, za
svoj rad odgovara Pomo¢niku
ministra

10.

Visi referent za | Sektor za Na osnovu rjeSenja Porezne | Korupcijase | - Primanje

povrate javnih | pudzeti uprave i drugih kontrolnih | nije pojavilau | nedozvoljenih

prihoda fiskalni sistem | ©r€ana o utvrdivanju prava na | proSlostipaje | poklona ili druge
povrat vie ili  pogresno mala nedozvoljene
uplaenih  javnih  prihoda | vjerovatnoéa | koristi,
izraduje pojedina¢ne akte o | dadesedesiti | - Zloupotreba
izvr§avanju povrata viSe ili | ubuduénosti | sluzbenog
pogre$no  uplacenih  javnih ¢))] polozZaja;
prihoda sa depozitnog i - Subjektivno
transakcijskog ratuna Kantona, | Posljedice su | odredivanje
vt§i i druge administrativno- | vrlo znadajne | poslovnih
tehni¢ke poslove vezano za | po instituciju | prioriteta
dostavljanje rjeSenja 0 3) - Naru$avanje
izvrSavanju  povrata vide ili integriteta
pogre$no  uplacenih  javnih Ocjena institucije,
prihoda uplatiocima, poreznim | inteziteta rizika
ispostavama i dr. komunicira sa 3

uplatiocima  javnih  prihoda
vezano za povrat pogre$no ili
vise upladenih javnih prihoda,
vi§i usmenu i  pismenu
koorespodenciju sa nadleZnim
organima vezano za povrat
pogresno ili vi§e uplacenih
javnih prihoda, vodi evidenciju
o primljenim 1 izvrSenim
rjeSenjima o povratu poreza na
dohodak, azurno i uredno vodi 1
¢uva svu dokumentaciju koja se
nalazi u radu, ukljucujuci i
dokumentaciju u elektronskoj

formi, u obavljanju svojih
poslova i zadataka duZan je da
se rukovodi pravilima

utvrdenim Etiékim kodeksom,
obavlja i druge poslove po
nalogu Pomoénika ministra, za
svoj rad odgovara Pomoéniku
ministra
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Naziv radnog
mjesta

Unutra$nja
organizaciona
jedinica

Glavni zadaci i odgovornosti

-3
B!

Procjena
odgovornosti

Rizik

4¥(1-9) Vi S

! w ik -J'j." W
Agaliza Kkriti®nih
 radnih mjesta

Pomo¢énik
ministra za
zaduZivanje,
servisiranje
duga i razvoj

Sektor za
zaduZivanje,
servisiranje
duga i razvoj

Neposredno rukovodi Sektorom
za zaduZivanje, servisiranje
duga i razvoj i u tom pogledu
organizuje vrienje svih poslova
iz nadleZnosti ovog Sektora,
rasporeduje poslove na
sluzbenike i daje upute o nadinu
viSenja tih poslova, osigurava
blagovremeno,  zakonito i
pravilno vrienje svih poslova iz
nadleZnosti Sektora, redovno
upoznaje Ministra o stanju i
problemima u vezi vrienja
poslova iz nadleZnosti Sektora,
predlaze preduzimanje
potrebnih  mjera u  cilju
otklanjanja problema,

odluuje o pitanjima za koje je
ovlaSten posebnim rjeSenjem
Ministra, izraduje programe
rada i izvjeStaje o radu
Sektora, organizuje i ucestvuje
u izradi opstih i pojedina¢nih
akata iz oblasti zaduZivanja,
servisiranja duga i razvoj, prati
i osigurava pravilnu primjenu
propisa iz oblasti finansija,
uCestvuje u izradi budZeta u
dijelu  koji se odnosi na
zaduZivanje, servisiranje duga i
razvoj,

ugestvuje u pripremi ugovora
o zaduZivanju Kantona, nadzire
i koordinira sve aktivnosti
zaposlenih potrebne za
realizaciju procesa zaduZivanja
i servisiranja duga na dnevnoj,
sedmi¢noj, mjesetnoj,
kvartalnoj osnovi, na dnevnoj,
sedmiénoj, mjesecnoj i
godi¥njoj osnovi prati i
organizuje praenje i vodenje
evidencija o zaduZenosti
Kantona, na na¢in koji ée
osigurati da se nivo zaduZenosti
Kantona Sarajevo odrZava u
skladu sa odredbama vaZedeg
Zakona o dugu, zaduZivanju i
izdavanju garancija Federacije
Bil, nadzire odvijanje procesa
povrata datih kredita po svim
kreditnim linijama  resornih
ministarstava, vr$i  analizu
usvojenih opstih akata,
procedura, uputstava i odluka s
aspekta usaglaenosti sa

Korupcija se
nije pojavila u
proslosti pa je

mala
vjerovatnoéa
da ¢e se desiti

u buduénosti

6]

Posljedice su
vrlo znagajne
po instituciju

G)

Ocjena
intenziteta
rizika

3

- Ocjenjivanje
zaposlenih;

- Sukob interesa;

- Zloupotreba
sluZbenog
poloZaja;

- Narugavanje
integriteta
institucije.
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Zakonom o dugu, zaduZivanju i |
izdavanju garancija Federacije
BiH i daje prijedloge njihovog
poboljsanja, udéestvuje u
utvrdivanju prioriteta razvojnih
projekata Kantona, u Komisiji
za javne investicije Vlade
Kantona, kao ¢lan,

nadzire 1 prati  procese
uvr§tavanja izabranih razvojnih
projekata u  budZzet za
konkretnu godinu, potpisuje
naloge za placanje servisiranja
obaveza prema mjesecnom
planu izvrienja i tromjese¢nom
operativnom planu, priprema
kvartalni, polugodidnji i
godidnji izvjeStaj o izvrSenju
budZeta iz nadleZnosti Sektora,
u okviru svoje nadleZnosti
obezbjeduje uspostavljanje,
vodenje i odrZavanje
sveobuhvatne baze podataka o
kreditima i garancijama
Kantona, daje prijedloge i
upute za raspisivanje tendera
za izbor najpovoljnijih
kreditora, u okviru svojih
ovlaStenja, nadzire proces od

raspisivanja tendera do
zaklju¢ivanja  ugovora  sa
izabranim kreditorom,
organizuje, nadzire proces
izdavanja instrumenata

obezbjedenja za otplate kredita
po konkretnim ugovorima o
zaduZenju Kantona, organizuje i
nadzire proces vodenja
evidencija o datim i primljenim
instrumentima obezbjedenja
patanja i naplate, C&uvanje
primljenih instrumenta
obezbjedenja naplate po datim
kreditima i ostale pratece
dokumentacije =~ vezane  za
ugovore o kreditnim
zaduZenjima Kantona,

osigurava da se instrumenti
obezbjedenja placanja
dostavljaju kreditorima na nacin
koji  osigurava  slijedivost
kompletnog procesa, saraduje sa
bankama, Jedinicom za
upravljanje 1 koordinaciju
sredstava za razvoj Zavoda za
planiranje  razvoja Kantona,
u¢estvuje u radu Odbora za
likvidnost, aZzurno i uredno vodi
i ¢uva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu, ukljudujuéi i
dokumentaciju u elektronskoj
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| Strugni
savjetnik za
pravne poslove

zaduZivanje,
servisiranje
duga i razvoj

formi, u obavljanju svojih
poslova i zadataka duZan je da
se rukovodi ptavilima
utvrdenim

Etickim kodeksom, izvriava i
druge poslove po nalogu
Ministra, za svoj rad odgovara
Ministru.

| Sektorza

UCestvuje u izradi programa
rada Sektora, priprema
preciSéene tekstove zakona i
drugih propisa, pravno obraduje
sporazume i druge akte o
finansiranju, ugovore o
kreditima sa kreditorima i
drugim  investitorima, prati
izvrienje zakona i
podzakonskih akata o zaduZenju
Kantona, izraduje podzakonske
akte u vezi zaduZivanja
Kantona, izraduje prijedloge
odluka o zaduZenju po ino i
domacim kreditima ili
izdavanju garancija, koje donosi
Vlada ili Skupitinu Kantona,
usaglasava prijedloge ugovora o
zaduZivanju,

izraduje pravna misljenja na
ugovore o zaduZivanju koji se
odnose na Kanton, izraduje
pravno mi§ljenje po zahtjevu za
zaduZivanje i izdavanje
garancija, izraduje prijedlog
odluka o prihvatanju grantova
projekata Kantona u okviru
pristupnih fondova EU, obavlja
poslove koordinatora postupka
procjene uticaja propisa u
Ministarstvu  u  skladu sa
Uredbom o procjeni uticaja
propisa u Kantonu Sarajevo, $to
obuhvata slijedece zadatke:
koordinacija postupka i
pruZanje strune pomoéi u
provodenju predhotne i
sveobuhvatne procjene uticaja
propisa unutar Ministarstva,
saradnja sa kontrolnim tijelima i
centralnim koordinirajué¢im
tijelom u vezi sa provodenjem
postupka uticaja, osiguranje
provodenja sveobuhvatnih
konsultacija medu kantonalnim
organima kao i drugim
institucijama u Kantonu
Sarajevo i po  potrebi
institucijama drugih nivoa vlasti
u Bosni i Hercegovini u
postupku  procjene  uticaja
propisa, osiguranje dosliedne

Korupcija se
nije pojavila u
proslosti pa je

mala
vjerovatnoéa
da ée se desiti

u buduénosti

0

Posljedice su
vrlo znadajne
po instituciju

3)

Ocjena
intenziteta
rizika

3

- Primanje
nedozvoljenih
poklona ili druge
nedozvoljene
koristi,

- Zloupotreba
sluzbenog
poloZaja;

- NaruSavanje
integriteta
institucije,
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primjene  Metodologije  za
procjenu uticaja propisa i
predlaganje mjera Ministru u
cilju unapredenja  postupka
procjene uticaja propisa unutar
Ministarstva, u dogovoru sa
Pomoc¢nikom ministra priprema
odluke za izdavanje garancija
za kredite i dostavlja garancije
i/ili mjenice bankama za uzete
kredite, daje pravne savjete i
udestvuje u pripremanju
postupka izdavanja obveznica
Kantona, prati i analizira sudske
postupke po kreditnim linijama
koje vode komisione banke i
inicira neophodne pravne radnje
s bankama i Pravobranilagtvom
Kantona, na naplati dospjelih
potrazivanja po  kreditnim
linijama, priprema misljenja i
obja$njenja za primjenu zakona
i drugih propisa i op¢ih akata,

radi na izradi prednacrta, nacrta
i prijedloga zakona,
podzakonskih akata i
pojedina¢nih akata, priprema
izmjene i dopune istih, iz
djelokruga sektora, izraduje
komisijske zapisnike o
uni$tenim mjenicama u skladu
sa procedurom Ministarstva,
udestvuje u pripremanju
postupka javnih nabavki koji
provodi  Ministarstvo, prati
propise iz oblasti finansija,
svakodnevno usmeno, a jednom
mjesetno i pismeno izvjeStava
Pomo¢nika ministra o realizaciji
planiranih aktivnosti, aZurno i
uredno vodi i duva svu
dokumentaciju koja se nalazi u
radu, ukljuéujuéi i
dokumentaciju u elektronskoj
formi, u obavljanju svojih
poslova i zadataka duZan je da
se rukovodi pravilima
utvrdenim Eti¢kim kodeksom,
obavlja i druge poslove po
nalogu Pomo¢nika ministra, za
svoj rad odgovara Pomoéniku

ministra.
3. Struéni Sektor za Ucestvuje u izradi programa
savjetnik za zaduZivanje, rada Sektora, izraduje kvartalne
servisiranje servisiranje i godisnje projekcije potrebnih

sredstava za servisiranje duga i
obaveza po izdatim garnacijama
do kraja otplate kredita prema
zakljucenim ugovorima,
izraduje prijedloge planova
godi¥njeg i mjeseénog

duga duga i razvoj

 Five
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servisiranja duga i dostavlja

Pomoéniku ministra na - Primanje
odobravanje, priprema godignji Korupcijase | nedozvoljenih
plan prihoda i pradenje naplate nije pojavilau | poklona ili druge
pnh(?da Qd kra.Jnjlh kor1s1_11ka proslosti pa je nedpz_voljene
kredita, izraduje operativne mala koristi,

planove rashoda i izdataka iz . ) - Zloupotreba
djelokruga rada Sektora, VJerovatnoc.a' sluzbenog
izraduje naloge za placanje | dacesedesiti | polozaja;
obaveza po kreditima, prati | ubuduénosti - Naru§avanje
stepen zaduZenosti Kantona u 1 integriteta
skladu sa Zakonom o dugu, institucije,
zaduZivanju i izdatim Posljedice su
garancijama Federacije BiH,
vodi evidenciju vanjskog i
unutraSnjeg duga i garancija
Kantona u sistemu DTS i 3)
izvrenih placanja, vodi
evidencije o visini vanjskog i
unutraSnjeg  duga  Kantona
Sarajevo i duga u Kantonu , u .
elektronskoj formi, u skladu sa rizika
zakonskim i podzakonskim
aktima koji reguliSu ovu oblast, 3
izraduje kvartalne, polugodinje
i godi¥nje izvjeStaje o stanju
duga Kantona, vodi evidenciju
0 izdatim garancijama u
elektronskoj formi, vodi registar
izdatih i primljenih mjenica,
prati planove otplate po svakom
kreditu pojedinaéno i svim
kreditima kumulativno, na dan
placanja obaveza vrii
prerafunavanje kurseva po
inokreditima prema kursnoj listi
Centralne banke Bosne i
Hercegovine, obavezno na dane
30.06. i 31.12. tekuée godine,
vrdi obratun Kursnih razlika i
dostavlja u Sektor za trezor na
knjiZenje, radi na pripremi
emisije obveznica Kantona,
prati  propise iz  oblasti
zaduZivanja, svakodnevno
usmeno, a jednom mjesedno i
pismeno izvje$tava Pomoénika
ministra o realizaciji planiranih
aktivnosti, a¥urno i uredno vodi
i Cuva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu, ukljuujuéi i
dokumentaciju u elektronskoj
formi, u obavljanju svojih
poslova i zadataka duZan je da
se rukovodi pravilima
utvrdenim Etitkim kodeksom,
obavlja i druge poslove po
nalogu Pomo¢nika ministra, za
svoj rad odgovara Pomocniku
ministra. ‘

vrlo znadajne
po instituciju

Ocjena
intenziteta
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Stru¢ni Sektor za Ulestvuje u izradi programa | Korupcijase | - Primanje
savjetnik za zaduZivanje, rada Sektora, u¢estvuje u izradi | npije pojavilau nedozvoljenih

zadl‘liivz_i_njei servisiranje bud%eta i zakona 0 izvréa_vanjq proslosti pa je poklona i}i druge
realizaciju dugai . budZeta, udestvuje u izradi nedozvoljene

. S uga i razvoj S T . . mala o
investicionih izvje$taja o izvr$avanju budZeta . , koristi,

projekata u dijelu posla koji obavlja, vjerovatnoca (i Zloupotreba

udestvuje u analizi Programa da ¢e se desiti | glyzbenog
javnih investicija Kantona, prati | ubuduénosti | poloZaja;

propise iz oblasti zaduZivanja, ) - Naruavanje
prati i analizira stanje ino i integriteta
domacih zaduZenja Kantona i | Posljedicesu | institucije
zaduZenja budZetskih |  yrlo znatajne

korisnika, radi na pripremi
pregovora sa medunarodnim
finansijskim institucijama u 3)
vezi kreditnih  zaduZenja
Kantona, udestvuje u izradi

po instituciju

L L Ocjena
projekcija  za  servisiranje . .
obaveza po svim kreditima mte-n.zueta
Kantona, do kraja otplate, rizika
udestvuje u pripremi nacrta i
prijedloga ugovora, utestvuje u 3
usaglagavanju ugovora sa

kreditorima i prati realizaciju
ugovora o ino i domacdim
kreditnim zaduZenjima
Kantona, udestvuje u pripremi i
izradi prijedloga odluke o
zaduZenju i garancijama za
kredite Kantona, ulestvuje u
pripremi ugovora u vezi sa ino i
domad¢im kreditima Kantona,
radi na pripremi emisije
obveznica Kantona, radi na
rjeSavanju zahtjeva  za
izdavanje garancija Kantona,
prati realizaciju svih ugovora u
vezi sa ino i domacim kreditima
o zaduZenju, pojedinano 1
kompletnog zaduZenja Kantona
i o tome sainjava periodi¢ne
informacije, udestvuje U
pripremi i donoSenju odluka o
prihvatanju grantova projekata
Kantona u okviru pristupnih
fondova EU, vodi evidenciju i
visi deponovanje izdatih
garancija za kredite odobrene
Kantonu, prati realizaciju
investicionih  projekata  uz
kreditno finansiranje, izraduje
kvartalne,  polugodisnje i
godi¥nje izvjeStaje o realizaciji
investicionih Projekata,
priprema struéna miSljenja na
zahtjeve u vezi zaduZivanja
Kantona, priprema informacije
o visini zaduZenja Kantona i
realizaciji zakljudenih ugovora
o zaduZenju sa prijedlogom
mjera za poboljSanje i dostavlja
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| Pomoéniku ministra,

u skladu sa zakljudenim
ugovorima o kreditu popunjava
mjenice i izraduje mjeni¢na
ovladtenja/izjave, te iste, nakon
potpisa od strane ovlaStene
osobe uz propratni dopis
otprema,  izraduje  stru¢na
misljenja u vezi zahtjeva za
zaduZivanje Kantona Sarajevo,
svakodnevno usmeno, a jednom
mjeseCno i pismeno izvjeftava
Pomoénika ministra 0
realizaciji planiranih aktivnosti
azurno i uredno vodi i &uva svu
dokumentaciju koja se nalazi u
radu do arhiviranja, ukljutujuéi
i dokumentaciju u elektronskoj
formi, u obavljanju svojih
poslova i zadataka duZan je da
se rukovodi nagelima utvrdenim
Etitkim kodeksom za drzavne
sluZzbenike u Federaciji BiH,
obavlja i druge poslove po
nalogu Pomoc¢nika ministra,

za sVOj rad odgovara

Pomocniku ministra.
Stru¢ni Sektor za UCestvuje u izradi programa | Korupcijase | - Primanje
savjetnik za zaduZivanje, rada Sektora, obavlja poslove nije pojavilau | nedozvoljenih
kreditiranje i servisiranje na uvodenju i pracenju kreditnih proglosti pa je poklona ili druge
pracenje duga i razvoj linija Kantona, izradi ugovora mala nedozvoljene
kreditnih linija sa resornim ministarstvima po . koristi,
njihovom zahtjevu, odluka i vjerovamoca | _ Zloupotreba

drugih propisa iz oblasti | dacesedesiti | glyshenog
kreditiranja, prema izvjeStajima | ubudunosti | poloZaja;
banaka, vodi u elektornskoj 1 - NaruSavanje
formi evidencije kredita za integriteta
zapos$ljavanje demobilisanih | Posljedice su | institucije
boraca i stambenih kredita za
rekonstrukciju ratom unistenih
objekata, saraduje sa bankama
pri praéenju kreditnih linija, @
prati izmirenje obaveza po
kreditnim  linijama Kantona

znacajne po
instituciju

(krediti demobilisanih boraca, | . 09

stambeni krediti, krediti za | IMiCMZiteta

zaposljavanje i dr.), rizika
prati povrat stambenih kredita

odobrenih istaknutim naudnim i 2

stru¢nim radnicima i
uposlenicima organa uprave i
sastavlja izvjeStaje o stanju
povrata sredstava, saraduje sa
resornim ministarstvima u &ijoj
su nadleZnosti kreditne linije,
predlaZe mjere za poboljanje
naplate potraZivanja, izraduje
godisnji i mjesecéni plan
primitaka iz osnova povrata
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kredita i plan naknada bankama
i tro8kova spora, izraduje
kvartalne, polugodi$nje i
godi¥nje izvjestaje po kreditnim
linijama, izraduje kvartalne
operativne planove primitaka iz
nadleZnosti Sektora, prati
realizaciju potrazivanja ostalih
budZetskih korisnika,radi na
pripremi emisije obveznica
Kantona, prati propise iz oblasti
zaduzivanja, svakodnevno
usmeno, a jednom mjese€no i
pismeno izvje§tava Pomoénika
ministra o realizaciji planiranih
aktivnosti, aZurno i uredno vodi
i éuva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu, ukljuéujuci i
dokumentaciju u elektronskoj
formi, u obavljanju svojih
poslova i zadataka duZan je da
se rukovodi pravilima
utvrdenim Eti¢kim kodeksom,
obavlja i druge poslove po
nalogu Pomoénika ministra,
svoj rad odgovara Pomo¢niku
ministra.
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Struéni Sektor za Ulestvuje u izradi programa | Korupcijase | - Primanje
saradnik za zaduZivanje, rada Sektora, uCestvuje u izradi | nije pojavilau | nedozvoljenih
razvojno servisiranje analiti¢kih, informativnih i proglosti pa je poklona ili druge
planiranje i duga i razvoj drugih materijala u fazi mala nedozvoljene
koordinaciju pripreme finansiranja razvojnih . , koristi,
sredstava za projekata, vrsi analizu planova i Vje’rovatnoc.a. - Zloupotreba
1azvoj impelementacije razvojnih | dacesedesiti | gyybenog

projekata  sa  finansijskog | ubuducnosti | poloZaja;

aspekta, izraduje izvjeStaje o 1) - Naru$avanje

koridtenju sredstava kredita i integriteta

vlastitog ude§¢a, na osnovu | Posljedice su | institucije

podataka resornih ministarstava, | znagajne po

prati implementaciju razvojnih instituciju

programa i projekata, u

dogovoru sa  Pomo¢nikom @)

ministra saraduje sa drugim

minktarstims U OSUBKY | Ocjeng

identifikacije, formulacije i . .

utvrdivanja izvora finansiranja 1nte.n.21teta

prioritetnih programa i rizika

projekata u Kantonu, saraduje

sa Jedinicom za upravljanje i 2

kordinaciju sredstava za razvoj,

pri Zavodu za planiranje razvoja

Kantona, ucestvuje u izradi

budZeta u dijelu poslova koje

obavlja, vodi evidenciju o

razvojnim projektima Kantona,

prati finansijsku realizaciju i

finansijske efekte realizacije

programa i projekata,

svakodnevno usmeno, a jednom

mjeseéno i pismeno izvjeStava
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Pomo¢nika ministra o realizaciji
planiranih aktivnosti, aZurno i

uredno vodi i &Guva svu
dokumentaciju koja se nalazi u
radu, ukljudujuéi i

dokumentaciju u elektronskoj
formi, u obavljanju svojih
poslova i zadataka duZan je da
se rukovodi pravilima
utvrdenim Etitkim kodeksom,
obavlja i druge poslove po
nalogu Pomoénika ministra, za
svoj rad odgovara Pomoéniku
ministra.

ministra za
trezor

Pomoc¢nik

Sektor za trezor

~Neposredno rukovodi
Sektorom za trezor i u tom
pogledu organizuje vrienje svih
poslova iz nadleZnosti ovog
Sektora,

-Rasporeduje poslove na Sefove
odjeljenja, sluzbenike i
namjeStenike i daje upute o
nacinu vrienja tih poslova,
-Osigurava blagovremeno,
zakonito i pravilno vrienje svih
poslova iz nadleznosti Sektora,
-Redovno upoznaje Ministra o
stanju i problemima u vezi
vrienja poslova iz nadleZnosti
Sektora,

-PredlaZe preduzimanje
potrebnih mjera u cilju
otklanjanja problema,
-Odlucuje o pitanjima za koje je
ovlasten posebnim rjeSenjem
Ministra,

-Izraduje programe rada i
izvjestaje o radu Sektora,
-Obavlja poslove upravljanja
nov¢anim sredstvima i
bankovnim ra¢unima u okviru
JRT-a,

-Prati propise iz oblasti
finansija,

-U€estvuje u izradi zakona i
drugih propisa iz nadleZnosti
Ministarstva,

-Izraduje pravila vezana za
knjigovodstvo, radunovodstvo i
finansijsko izvjeStavanje,
-Upravlja poslovima

il

Rizik'

1%

Korupcija se
nije pojavila u
pro$losti pa je

mala
vjerovatnoca
da ¢ée se desiti

u buduénosti

(D

Posljedice su
vrlo znadajne
po instituciju

G)

Ocjena

inteziteta rizika

3

- Ocjenjivanje
zaposlenih;

- Sukob interesa;
- Zloupotreba
sluZbenog
poloZaja;

- NaruSavanje
integriteta
institucije.
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izvr8avanja budZeta,

-Daje smjernice i upustva u vezi
sa finansijskim upravljanjem,
-Uspostavlja finansijsku
kontrolu nad izvrSenjem
budZeta kako bi se ogranicila
pla¢anja na iznose raspoloZivih
sredstava,

-Priprema smjernice za
upravljanje nov€anim tokovima,
-Centralizira operaciju plac¢anja
u Trezoru, predlaZe grupe i
podgrupe za plaéanje u skladu
sa zakonom o izvrSavanju
budZeta,

-Osigurava blagovremeno
placanje u skladu sa zakonima o
izvr§avanju budZeta i
raspoloZivim nov&anim
sredstvima,

-Kordinira rad izmedu
odjeljenja za izvr$avanje
budZeta i izvjeStavanja,
odjeljenja raunovodstva i
odjeljenja za centralizovanu
obradu plaéa,

-Uspostavlja programe obuke iz
oblasti finansijskog upravljanja
i finansijskog poslovanja,
-Koordinira rad sa bankama kod
kojih Kanton ima otvorene
racune,

-Obezbjeduje saradnju sa
softverskim kompanijama ¢iji
se programi koriste u Sektoru za
trezor,

-U skladu sa Zakonom o trezoru
u Federaciji BiH uéestvuje u
radu Odbora za likvidnost,

-U obavljanju svojih poslova i
zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima utvrdenim
Etickim kodeksom za drZzavne
sluZbenike u Federaciji BiH,
-Obavlja i druge poslove po
nalogu Ministra,

-Za svoj rad odgovara Ministru.

Sef odjeljenja | Sektor za trezor | -Rukovodi radom Odjeljenja i
izvriavanja organizuje poslove iz

budzeta i nadleznosti Odjeljenja,
-Rasporeduje poslove i daje
upute o na¢inu vr¥enja tih
poslova,

-Osigurava blagovremeno,
zakonito i pravilno vrienje svih
poslova iz nadleZnosti
Odjeljenja,

-Redovno usmeno ili pismeno
upoznaje Pomoénika ministra o
stanju, problemima u vrienju

izvje$tavanja
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poslova, te predlaZe mjere za
rjeSavanje istih,

-Aktivno uestvuje u pripremi i
izradi DOB-a i godisnjeg
budZeta Kantona u dijelu koji se
odnosi na ativnosti Odjeljenja
kojim rukovodi,

-Ucestvuje u izradi mjesetnih i
kvartalnih planova novanih
tokova i operativnih planova,
-Upravlja procesima i
poslovima neophodnim za
izvrSavanje usvojenog budZeta
iz djelokruga Odjeljenja,
-Organizuje i aktivno u€estvuje
u izradi mjeseénih, kvartalnih,
polugodisnjih i godi¥njih
izvjeStaja o izvrSenju budZeta i
stara se o njihovom
blagovremenom podnosenju na
razmatranje i usvajanje,
-Svakodnevno nadzire i
upravlja centralizovanim
pla¢anjima svih izdataka za sve
budZetske korisnike uklju€ujuéi
i nadzor nad sadinjavanjem
preliminarnih i konaénih
registara placanja,

-Priprema i kontroli$e primjenu
procedura, uputstava, naredbi i
drugih akata propisanih od
strane Ministra

-Upravlja poslovima izvrSenja
budZeta,

-Nadzire i kontrolife obavljanje
poslova upravljanja gotovinom,
1 radom blagajne

-Utestvuje u pripremi zakona i
propisa iz oblasti izvr¥avanja
budZeta i budZetskog
izvjeStavanja,

-Radi na provodenju finansijske
kontrole nad izvrienjem
budZeta kako bi se ograni&ila
pla¢anja na iznose raspoloZivih
sredstava,

-Prati izmjene zakona i ostalih
propisa iz oblasti finansija,
-Izraduje programe i planove
rada i izvjeStaje o radu
Odjeljenja,

-U obavljanju svojih poslova i
zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima utvrdenim
Eti¢kim kodeksom,

-Obavlja i druge poslove po
nalogu Pomo¢nika ministra i
Ministra,

-Za svoj rad odgovara
Pomoc¢niku ministra i Ministru.

Korupcija se
nije pojavila u
proslosti pa je

mala
vjerovatnoda
da ¢e se desiti

u buduénosti

6]

Posljedice su
vrlo znadajne
po instituciju

3
Ocjena
inteziteta rizika
3

- Ocjenjivanje
zaposlenih;

- Sukob interesa;
- Zloupotreba
sluzbenog
poloZaja;

- NaruSavanje
integriteta
institucije.
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Sef odjeljenja
ratunovodstva

Sektor za trezor |

-Rukovodi radom Odjeljenja i
organizuje poslove iz
nadleZnosti Odjeljenja,
-rasporeduje poslove i daje
upute o nadinu vrienja tih
poslova,

-osigurava blagovremeno,
zaKonito i pravilno vrienje svih
poslova iz nadleZnosti
Odjeljenja,

-redovno usmeno ili pismeno
upoznaje Pomo¢nika ministra o
stanju vr§enja poslova u
Odjeljenju, problemima u
vrienju poslova, te predlaze
mjere za rjeSavanje istih,
-aktivno uestvuje u pripremi i
izradi budZeta i DOB-a,
-organizuje izradu i aktivno
udestvuje u izradi godi¥njih
izvjedtaja Trezora,

-kreira i izraduje tromjese¢ne i
mjesetne operativne planove,
-vr§i otvaranje i zatvaranje
perioda na mjeseénom i
godi$njem nivou,

-osigurava da se prilikom
obavljanja racunovodstvenih
poslova i izrade GodiSnjeg
obracuna primjenjuju
radunovodstveni standardi i
drugi vaZeéi propisi iz oblasti
ra¢unovodstva,

-utestvuje u izradi i izraduje
uputstvo o izradi Godisnjeg
obra¢una JRT-a Kantona i
Ministarstva,

-koordinira platno-bilansne
radnje svih budZetskih korisnika
koji su u sastavu JRT-a,
-obavlja poslove vezane za
odrZavanje kontnog plana,
posebno u dijelu subanalitike,
odrZavanja i razvoja budZetske
Klasifikacije,

-izraduje prijedlog uputsva o
popisu i radu popisnih komisija
u Ministarstvu,

-savjetodavno pomaZze
¢lanovima popisnih komisija 1
Centralne popisne komisije pri
izradi izvje$taja o popisu,
-organizuje, nadzire i kontroliSe
unos podataka u sistem Glavne
knjige i pomo¢nih knjiga,
-nadzire i kontrolie nacin
vodenja registara iz Glavne i
pomo¢nih knjiga koje se vode u
Ministarstvu,

-nadzire i kontroli$e procese
evidentiranja stalnih sredstava u

Korupcija se
nije pojavilau
proslosti pa je

mala
vjerovatnoca
da ce se desiti

u buducnosti

)

Posljedice su
vrlo znadajne
po instituciju
©))
Ocjena

inteziteta rizika
3

- Ocjenjivanje
zaposlenih;

- Sukob interesa;
- Zloupotreba
stluzbenog
poloZaja;

- Narusavanje
integriteta
institucije.
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programima za osnovna
sredsva,

-organizuje procese izrade
zbirnih i analitickih izvjestaja i
izvjestavanja budZetskih
korisnika, na osnovu podataka
iz Glavne knjige i pomoénih
knjiga,

-priprema i preduzima
odgovarajuce mjere i radnje na
spre€avanju nastanka Stetnih
posljedica po Kanton u oblasti
raunovodstva,

-priprema i kontroliSe izvjestaje
za cjelokupno poslovanje
Kantona putem Trezora,
-saraduje sa budzetskom
kontrolom i drugim
odjeljenjima i sektorima,

-prati izmjene zakona i ostalih
propisa neophodnih za
obavljanje poslova Odjeljenja
kojim rukovodi,

-izraduje programe i planove
rada i izvje§taje o radu
odjeljenja,

-azurno i uredno vodi i duva svu
dokumentaciju koja se nalazi u
radu i za koju je zaduZen u
obavljanju poslova, ukljudujuéi
i dokumentaciju u elektronskoj
formi,

-u obavljanju svojih poslova i
zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima Etickog
kodeksa,

-obavlja i druge poslove po
nalogu Pomoénika ministra i
Ministra,

-za svoj rad odgovara
Pomoc¢niku ministra i Ministru.

4.

[ W g b

Sef odjeljenja | Sektor za trezor | -Rukovodi radom Odjeljenja za Korupciia se

7a centralizovanu obradu placa i e poj afri lau |- Ocjenjivanje

centralizovanu organizuj e _pos!ox@ ig prodlosti pa je zaposlen.ih;

) nadleZnosti odjeljenja, ) - Sukob interesa;

obradu placa -rasporeduje poslove i daje | ma ta . - Zloupotreba
upute o na¢inu vrienja tih Ji eg:\sf: gg:i?i sluZzbenog
poslova, u buduénosti polozaja;
-osigurava blagovremeno, (1) - Naruavanje
zakonito i pravilno vrenje svih integriteta
poslova iz nadleZnosti Posljedice su institucije.
odjeljenja, o vrlo znaajne
-redovno usmeno ili pismeno R
upoznaje Pomoénika ministra o po 1ns;1tuc1ju
stanju vrienja poslova u ®)
odjeljenju, problemima u Ociena
vrSenju poslova, te predlaZe intezit eJta rizika
mjere za rje$avanje istih, 3
-u€estvuje u pripremi i izradi

‘ budZeta i DOB-a u dijelu koji se
/
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odnosi na place, naknade i
doprinose na place,

- kontroli$e primjenjuju
procedura, uputstava, naredbi 1
drugih akata vezano za rad
Odjeljenja,

-saraduje sa pomoénim
operativnim centrima za
obraéun placa i naknada
budZetskim korisnicima i
kordinira njihov rad,
-usmjerava i nadzire rad
poslova Glavnog operativnog
centra za obracun placa,
-planira redoslijed obratuna i
isplate plata po budZetskim
korisnicima,

-saraduje sa budZetskim
korisnicima i daje instrukcije u
cilju blagovremenog i
jedinstvenog izvrSenja
zajedniCkih zadataka obracuna
isplate placa i naknada, u skladu
sa zakonom i podzakonskim
aktima,

-priprema odgovore na pitanja
budZetskih korisnika u vezi
obracuna plata,

-kontaktira sa bankama u vezi
isplate plata i drugih naknada
korisnika budzeta,

-prati izmjene zakona i ostalih
propisa iz oblasti plaéa i
naknada,

-izraduje programe i planove
radaiizvje$tajeoradu
Odjeljenja,

-svakodnevno usmeno ili
pismeno izvjestava Pomocnika
ministra o realizaciji planiranih
aktivnosti u Odjeljenju,
-azurno i uredno vodi i Euva svu
dokumentacijukoja se nalazi u
radu i sa kojom je zaduZen u
obavljanju poslova, ukljucujuci
i dokumentaciju u elektronskoj
formi,

-u obavljanju svojih poslova i
zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima Eti¢kog
kodeksa,

-obavlja i druge poslove po
nalogu Pomoénika ministra i
Ministra,

-za svoj rad odgovara

Pomo¢niku ministra i Ministru
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Stru¢ni

Sektor za trezor

-lzraduje analize i izvjestaje,

Korupcija se

savjetnik za infmrrpacije i drl}_ge stru¢ne i nije pojavilau | - Primanj_e .
poslove analltlékq m'flterljale na osnovu proglosti pa je nedozvol‘pmh
izvjestavanja i odgovarajuéih podataka iz mBlE poklona 1}1 druge
. oblasti izvr§enja budZeta, vjerovatnoéa nedozvoljene
analizu -provodi politiku i izvr§ava da ée se desiti | koristi,
zakone, druge propise i opée u buducénosti | - Zloupotreba
akte u dijelu poslova koje 1) sluZzbenog
obavlja, poloZaja;
-utvrduje stanje i izvjetava Posljedice su | - Subjektivno
Sefa odjeljenja i Pomoénika vrlo znagajne odredivanje
ministra o stanju u oblasti po instituciju poslovnih
izvr§enja budZeta, 3) prioriteta
- preduzima odgovarajuée - Narusavanje
mjere, radnje i postupke u cilju Ocjena integriteta
izvr§avanja zakona, propisa i inteziteta rizika | institucije,
drugih akata iz oblasti izvr§enja 3

budZeta, radi sprije¢avanja
nastanka $tetnih posljedica po
izvrienje budZeta,

-priprema i dostavlja Sefu
odjeljenja i Pomoéniku
ministra, na razmatranje i
odobravanje, godiinje,
polugodi¥nje i mjeseéne
izvjestaje 0 izvrSenju budZeta i
stara se o ta¢nosti,
blagovremenosti izrade i
podnofenja istih,

-priprema, izraduje i u
dogovoru sa Sefom odjeljenja i
Pomo¢nikom ministra dostavlja
propisane izvjeStaje Federalnom
ministarstvu finansija i drugim
korisnicima izvjestaja,
-obrazlaZe i uz saglasnost Sefa
odjeljenja i Pomoénika ministra,
daje preporuke o potrebi
uvodenja novih analiti¢kih
metoda, neophodnih za sistem
transparentnog finansijskog
izvjestavanja,

-uestvuje u pripremi i dostavlja
prijedlog plana novéanih tokova
budzeta Sefu odjeljenja i
Pomo¢éniku ministra,

-u¢estvuje u pripremi i uz
saglasnost Sefa odjelj enja i
Pomocnika ministra preduzima
odgavarajuce mjere i radnje u
izvrSenju poslova upravljanja
gotovinom radi sprijeavanja
nastanka mogucéih Stetnih
posljedica po Kanton,
-u¢estvuje u izradi programa i
planova rada i izvjestaja o radu
Odjeljenja,

- azurno i uredno vodi i ¢uva
svu dokumentaciju koja se
nalazi u radu, ukljuéujuéi i
dokumentaciju u elektronskoj
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formi,

-u obavljanju svojih posiova i
zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima utvrdenim
Eti¢kim kodeksom,

-obavlja i druge poslove po
nalogu Sefa odjeljenja i
Pomoc¢nika ministra,

- za svoj rad odgovara Sefu
odjeljenja i Pomoéniku ministra

Stru¢ni
savjetnik za
platno
poslovanje i
poravnanje

Sektor za trezor

-Poduzima odgovarajuée mjere
iradnje u izvrienju poslova
upravljanja gotovinom i vr§i
sprecavanje nastanka Stetnih
posljedica u toj oblasti,
-izraduje 1 priprema prijedlog
plana nov&anih tokova budzeta i
dostavlja Sefu odjeljenja i
Pomo¢niku ministra,
-udestvuje u izradi kvartalnih
izvjestaja o nov&anim tokovima
u sklopu finansijskog
izvjeStavanja,

-vri preknjiZenje prihoda u
Glavnoj knjizi Trezora izmedu
budzZetskih korisnika,
-svakodnevno prati promet na
bankovnim ra¢unima u okviru
JRT-a,

-vr$i usaglaavanje izvr§enih
pladanja sa poravnanjima i
dnevnim bankovnim izvodima,
-vr§i identifikaciju povrata i
poni§tavanje vracenih naloga,
-evidentira odstupanja izmedu
bankovnih izvoda i Glavne
knjige, a po potrebi vrsi
korekcije,

-saraduje sa bankama,
operativnim jedinicama,
budZetskim korisnicima,
pravnim i fizi¢kim licima radi
otklanjanja nastalih greSaka,
-kontroliSe promet i vrsi
poravnanje prometa na
raGunima javnih prihoda,
-ponistava naloge neizvrienih
pla¢anja po obavijesti banke,
-dostavlja podatke Odjeljenju
raunovodstva za knjiZenje u
Glavnoj knjizi,

-vr§i identifikaciju povrata
izvrienih placanja, izraduje
obrasce za knjiznu obavijest i
dostavlja ih u operativnu
jedinicu radi unosa obavjetenja
0 potraZivanju,

-vr§i uditavanje i poravnanje
bankovnih izvoda dostavljenih
elektronskim putem te u slu¢aju
odstupanja utvrduje razlike i

Korupcija se
nije pojavila u
proslosti pa je

mala
vjerovatnoca
da ce se desiti

u buducnosti

(1

Posljedice su
vrlo znadajne
po instituciju
3
Ocjena

inteziteta rizika
3

- Primanje
nedozvoljenih
poklona ili druge
nedozvoljene
koristi,

- Zloupotreba
sluzbenog
poloZaja;

- Subjektivno
odredivanje
poslovnih
prioriteta

- NaruSavanje
integriteta
institucije,
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razloge nastanka razlika,
-dnevno i mjeseéno, vrii
kontrolu stanja Ziro ratuna i vrii
uporedivanje sa stanjem u
Glavnoj knjizi,

-vodi i ¢uva svu dokumentaciju
koja se nalazi u radu i za koju je
zaduZen u obavljanju poslova,
ukljutujuci i dokumentaciju u
elektronskoj formi,

-u obavljanju svojih poslova i
zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima Eti¢kog
kodeksa,

- obavlja i druge poslove po
nalogu Sefa odjeljenja i
Pomo¢énika ministra,

-za svoj rad odgovara Sefu

odjeljenja i Pomoéniku ministra

Struéni
savjetnik za
operativno
planiranje
budZeta

Sektor za trezor

-Na osnovu prikupljenih
zahtjeva od korisnika budZeta
sastavlja operativne tromjese&ne
i mjeseéne planove,

-kontrolife dostavljene
tromjese¢ne i mjesedne
operativne planove budZetskih
korisnika,

-prati tro$enje sredstava
odobrenih operativnim planom
ili mjese&no uskladuje
operativne planove,

-odgovara za aZzurnost unosa,
otvaranja i zatvaranja mjeseénih
operativnih planova u
informacionom sistemu,

-po odluci Ministra i Vlade vr#i
preraspodjelu rashoda u okviru
budZeta odobrenog za
budzetskog korisnika,
-informi$e nadleZna
ministrastva i budZetske
korisnike o odobrenim
finansijskim planovima,
-izraduje analize, izvjeitaje,
informacije i druge analiti¢ke
materijale o operativnim
planovima,

-svakodnevno usmeno ili
pismeno izvjestava Sefa
odjeljenja i Pomoénika ministra
o realizaciji planiranih
aktivnosti

-vr$i pripremu obrazaca Z-1, Z-
2,Z-3 i Z-4 za raspored prihoda
budZetskim korisnicima,
-izraduje prijedloge
tromjese¢nog a u okviru
tromjesecnog i mjesesnog
operativnog plana,

-vréi unos podataka iz

Korupcija se
nije pojavila u
proslosti pa je

mala
vjerovatnoca
da ¢e se desiti

u buduénosti

6

Posljedice su
vrlo znagajne
po instituciju
3)
Ocjena

inteziteta rizika
3

- Primanje
nedozvoljenih
poklona ili druge
nedozvoljene
koristi,

- Zloupotreba
sluzbenog
poloZaja;

- Subjektivno
odredivanje
poslovnih
prioriteta

- Naru$avanje
integriteta
institucije,
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operativnog
tromjese€nog/mjeseénog plana
u sistem Glavne knjige,
-na osnovu zakljutka Vlade vrsi
unos neplaniranih sredstava u
budzet za teku¢u godinu
(vlastitih prihoda, donacija,
trasfera i dr.)
-prati realizaciju operativnih
tromjese¢nih i mjese¢nih
planova po Korisnicima, s
aspekta planirane realizacije i
na osnovu zakljuc¢aka Vlade
praspodjeljuje sredstavau
okviru odobrenog budzeta,
-primjenjuje Zakon o
izvr§avanju budZeta Kantona
Sarajeva u vezi izrade i pracenja
operativnog planiranja,
-udestvuje u izradi propisa iz
nadleZnosti Ministarstva,
-ulestvuje u izradi programa i
planova rada i izvjeStaja o radu
Odjeljenja,
-azurno i uredno vodi i uva svu
dokumentaciju koja se nalazi u
radu, ukljucujuci i
dokumentaciju u elektronskoj
formi,
-u obavljanju svojih poslova i
zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima utvrdenim
Eti¢kim kodeksom,
-obavlja i druge poslove po
nalogu Sefa odjeljenja i
Pomo¢nika ministra,

- za svoj rad odgovara
Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra.

Struéni
savjetnik za
poslove
izvrSavanja
budzeta.

Sektor za trezor

-Prati izvr§avanje budZeta -
pla¢anja i priprema izvjeStaje iz
te oblasti te vr§i kontrolu
zahtjeva za povecanjem,
odnosno unosom neplaniranih
prihoda i rashoda,

-vodi evidencije o izvr§avanju
budZeta po izvorima sredstava,
te izvjeStava neposrednog
rukovodioca i korisnike o svim
odstupanjima u izvriavanju
budZeta,

-prati i primjenjuje propise iz
oblasti izvr§avanja budZeta i
placanja, te kreira evidencije i
izvjestaje bitne za pracenje te
oblasti,

-vr§i uskladivanje svih vrsta
evidencija i izvje§taja sa
zakonskim izmjenama,
-redovno, a najmanje jednom
mjesedno izvjeStava sve

Korupcija se
nije pojavilau
proslosti pa je

mala
vjerovatnoéa
da ¢e se desiti

u buduénosti

(1

Posljedice su
vrlo zna¢ajne
po instituciju
3
Ocjena

inteziteta rizika
3

- Primanje
nedozvoljenih

poklona ili druge

nedozvoljene
koristi,

- Zloupotreba
sluzbenog
polozZaja;

- Subjektivno
odredivanje
poslovnih
prioriteta

- Narugavanje
integriteta
institucije,
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(

budZetske korisnike o
izvrSenom i izmjenjenom
budZetu,

-u stalnom je kontaktu sa
budZetskim korisnicima i
prikuplja obrazloZenja za sve
vrste izvjestaja,

-koordinira poslove izvr§avanja
budZeta izmedu Sektora za
budzZet i Sektora za Trezor,
-redovno prati zakone koji
reguliSu oblast izvr§avanja
budZeta,

- svakodnevno usmeno ili
pismeno izvjestava Sefa
odjeljenja i Pomoénika ministra
o realizaciji planiranih
aktivnosti,

- v18i kreiranje finansijskih
izvjestaja iz modula Glavne
knjige,

-vii pradenje izvrienja budzeta
po pojedina¢nim izvorima
sredstava,

-izraduje analize, izvjestaje,
informacije na osnovu
podataka o izvr¥enju budZeta,

- kontaktira i koordinira
aktivnosti u vezi nalaza i
miSljenja Ureda za reviziju
FBiH, za konkretni
vremenski period,

-izraduje prijedloge odluka,
obrazloZenja i izvjedtaja u vezi
utroSka sredstava tekuce
rezerve iz budZeta,

-izraduje izvjestaje o izvrienju
budZeta, na odredeni datum, po
zahtjevu budZetskog korisnika
-izraduje kvartalni izvjedtaj o
izvrSenju budZeta,

-u¢estvuje u izradi programa i
planova rada i izvjestaja o radu
Odjeljenja,

-azurno i uredno vodi i Suva
svu dokumentaciju koja se
nalazi u radu, ukljudujuéi i
dokumentaciju u elektronskoj
formi,

- u obavljanju svojih poslova i
zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima utvrdenim
Etitkim kodeksom,

- obavlja i druge poslove po
nalogu Sefa odjeljenja i
Pomocnika ministra,

-za svoj rad odgovara Sefu
odjeljenja i Pomoéniku
ministra.
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Struéni
saradnik za
poslove
operativnog
planiranja i
trezorskog
izvjestavanja

Sektor za trezor

-Viii prikupljanje, sredivanje,
evidentiranje, kontrolu i obradu
podataka u oblasti izvjeS$tavanja
o izvr§avanju budZeta i stvara
dokumentacionu bazu te oblasti,
-obavlja poslove kreiranja
izvje$taja o izvrSenju budZeta iz
modula Glavne knjige, uz
redovnu koordinaciju sa svim
korisnicima tih izvje§taja,

-vr8i konsolidaciju izvjestaja o
izvrSenju budZeta u skladu sa
Pravilnikom o financijskom
izvje$tavanju i godiSnjem
obratunu budZeta u Federaciji
BiH,

-mjesecno i tromjeseéno vrsi
izvje§tavanje za potrebe
Federacije BiH, MMF-a i
drugih nadleZnih institucija
-poduzima aktivnosti za
mjese¢no, kvartalno,
§estomjese¢no i godisnje
izvjeStavanje o izvrSavanju
budZeta,

-udestvuje u provjeri ta¢nosti
unesenih podataka u odnosu na
podatke iz usvojenog budZeta i
vi$i analizu primljenih zahtjeva,
-udestvuje u uskladivanju
zahtjeva budZetskih korisnika sa
usvojenim budZetom,

- u€estvuje u pripremi obrazaca
Z-1,7Z-2,7-3,7Z-4, za raspored
prihoda korisnicima budZeta,

- udestvuje u izradi prijedloga
tromjeseénog a u okviru
tromjesednog i mjese¢nog
operativnog plana,

- izraduje odluke o
preraspodjeli sredstava u
budzetu,

- vr§i prikupljanje, sredivanje,
evidentiranje, kontrolu i obradu
podataka u oblasti izvjeStavanja
o izvr§avanju budZeta i stvara
dokumentacionu bazu te oblasti,
-vrii konsolidaciju izvjeStaja o
izvrienju budZeta u skladu sa
Pravilnikom o financijskom
izvjeStavanju i godi$njem
obratunu budZeta u Federaciji
BiH,

- redovno prati zakone koji
reguli$u oblast izvrSavanja
budzeta,

-svakodnevno usmeno ili
pismeno izvjestava Sefa
odjeljenja i Pomo¢nika ministra
o realizaciji planiranih
aktivnosti,

Korupcija se
nije pojavila u
proslosti pa je

mala
vjerovatnoca
da e se desiti

u buduénosti

M

Posljedice su
znadajne po
instituciju
)
Ocjena

inteziteta rizika
2

- Primanje
nedozvoljenih

poklona ili druge

nedozvoljene
koristi,

- Zloupotreba
sluzbenog
poloZzaja;

- Subjektivno
odredivanje
poslovnih
prioriteta

- Naru$avanje
integriteta
institucije,
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- aZurno i uredno vodi i ¢uva
svu dokumentaciju koja se
nalazi u radu, ukljucujuéi i
dokumentaciju u elektronskoj
formi,

-ucestvuje u izradi programa i
planova rada i izvjestaja o radu
odjeljenja,

-u obavljanju svojih poslova i
zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima Eti¢kog
kodeksa,

—obavlja i druge poslove po
nalogu Sefa odjeljenja i
Pomo¢nika ministra,

-za svoj rad odgovara Sefu
odjeljenja i Pomoéniku
ministra,

Struéni
saradnik za
placanje

Sektor za trezor

-Priprema postupak otvaranja i
zatvaranja transakcijskih raduna
u poslovnim bankama

-prati promet na svim
transakcijskim ra¢unima i
safinjava dnevni izvjeitaj o
stanju na istim,

-prati aZuriranje i poravnanja
bankovnih izvoda i daje
smjernice za rjeSavanje spornih
i ponistenih stavki

-sa¢injava preliminarne
izvjestaje za placanja po
grupama i podgrupama, sreduje
evidenciju podataka i
uspostavljanja odgovaraju¢ih
dokumentacionih materijala,
-kontrolie uskladenost
prijedloga zaklju¢aka za
odobravanje sredstava sa
planiranim i raspoloZivim
nov¢anim sredstvima,
-prekontrolisanu preliminarnu
listu placanja podnosi Ministru
na odobravanje i na osnovu toga
priprema naloge za plaéanje
koje podnosi ovlastenim licima
na ovjeravanje, ovjerene naloge
proslijeduje bancina
realizaciju,

-vr8i placanja prema
inostranstvu,

-vrsi kontakt s bankama,
-informi$e nadleZna
ministarstva i budZetske
korisnike o statusu izvrSenja
placanja,

-izraduje obavijesti o izvrienim
pla¢anjima i iste dostavlja
budZetskim korisnicima i
strankama,

-svakodnevno usmeno ili

Korupcija se
nije pojavila u
pro§losti pa je

mala
vjerovatnodéa
da e se desiti

u buduénosti

(D

Posljedice su
znadajne po
instituciju
2
Ocjena

inteziteta rizika
2

- Primanje
nedozvoljenih

poklona ili druge

nedozvoljene
koristi,

- Zloupotreba
sluzbenog
poloZaja;

- Subjektivno
odredivanje
poslovnih
prioriteta

- Narusavanje
integriteta
institucije,
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pismeno izvjestava Sefa
odjeljenja i Pomoc¢nika ministra
o realizaciji planiranih
aktivnosti,
-udestvuje u poslovima internet
bankarstva u skladu sa
definisanim procedurama,
- na osnovu izvoda banke
kontinuirano kontrolife priliv 1
odliv sredstava na
transakcijskim ra¢unima
Trezora,
-svakodnevno aZurira
dokumentaciju u elektronskoj i
printanoj formi potrebnu za
zatvaranje transkcijskih racuna,
poravnanja, izradu izvjeStaja,
izradu preliminarnih spiskova
po grupama i podgrupama za
placanje,
-prati izmjene zakona i ostalih
propisa neophodnih za
obavljanje poslova na koje je
rasporeden i primjenjuje iste,
-udestvuje u izradi programa i
planova rada i izvjestaja o radu
Odjeljenja,
-azurno i uredno vodi i ¢uva svu
dokumentaciju koja se nalaziu
radu i za koju je zaduZen u
obavljanju poslova, ukljuéujuci
i dokumentaciju u elektronskoj
formi,
- u obavljanju svojih poslova i
zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima Eti¢kog
kodeksa,
- obavlja i druge poslove po
nalogu Sefa odjeljenja i
Pomoénika ministra,

- za svoj rad odgovara
Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra

11.

Struéni
saradnik za
platno
poslovanje i
poravnanje

Sektor za
trezor

-Svakodnevno prati promet na
bankovnim raunima u okviru
JRT-a.

-vr§i usaglasavanje izvrenih
plaéanja sa poravnanjima i
dnevnim bankovnim izvodima,
-vr§i identifikaciju povrata i
ponistavanje vracenih naloga,
-evidentira odstupanja izmedu
bankovnih izvoda i Glavne
knjige a po potrebi i preduzima
korekcije i korektivne akcije,
-saraduje sa bankama,
operativnim jedinicama,
budZetskim korisnicima,
pravnim i fizi¢kim licima na
otklanjanju gre$aka,

Korupcija se
nije pojavila u
proslosti pa je

mala
vjerovatnoca
da ce se desiti

u buduénosti

8y

Posljedice su
znadajne po
instituciju
2
Ocjena
inteziteta rizika
2

- Primanje
nedozvoljenih
poklona ili druge
nedozvoljene
koristi,

- Zloupotreba
sluZbenog
poloZaja;

- Subjektivno
odredivanje
poslovnih
prioriteta

- NaruSavanje
integriteta
institucije,

THORINGEN

08 ST A0S ANNES
WL g,

Adresa: Margala Tita 62, 71 000 Sarajevo

Tel: + 387 (0) 33 565-005, Fax: + 387 (0) 33 565-052
Web: http://mfks.gov.ba, E-mail: mfi@mf ks.gov.ba

104/147




-kontroli$e promet i vrii
poravnanje prometa na
raCunima javuih prihoda,

-vr$i poredenje i kontrolu stanja
bankovnih izvoda i
odgovarujecih konta u Glavnoj
knjizi,

-vr8i poredenje i kontrolu
dostavljenih bankovnih izvoda
sa Registrima plac¢anja,
-ponistava naloge o
neizvr§enim placanjima u
ovlastenju AP Placanja i

izraduje obavjestnja o
ponistavanju te ista putem faksa
dostavlja operativnim
jedinicama radi ispravke,
-utvrduje stavke za knjiZenje u
Glavnoj knjizi (Prilivi-primici i
odlivi i povrati iz predhodnih
godina) i dostavlja kopije
izvoda odjeljenju ra¢unovodstva
— referentu za unos podataka u
Glavnu knjigu,

-vrsi identifikaciju povrata
izvrSenih pla¢anja, izraduje
obrasce za knjiZznu obavijest i
dostavlja ih u operativou
jedinicu radi unosa obavjestenja
0 poftraZivanju,

-vrdi uditavanje bankovnih
izvoda dostavljenih
elektronskim putem u FISFU, te
njihovu obradu po ovlastenju
poravnanja bankovnih izvoda za
svaku operativnu jedinicu,

- vr§i kontrolu prometa u
konsolidovanom izvjestaju
stanja bankovnih izvoda sa
prometom Stampanog
bankovnog izvoda te u sluaju
odstupanja utvrduje razlike I
razloge nastanka razlika,

-po potrebi, a obavezno dnevno
i mjesetno, vrii kontrolu stanja
Ziro raduna i vr$i uporedivanje
sa stanjem u Glavnoj knjizi,

- svakodnevno usmeno ili
pismeno izvjestava Sefa
odjeljenja i Pomoénika ministra
0 realizaciji planiranih
aktivnosti,

-prati izmjene zakona i ostalih
propisa neophodnih za
obavljanje poslova na koje je
rasporeden i primjenjuje iste,

- u¢estvuje u izradi programa i
planova rada i izvjestaja o radu
Odjeljenja,

- aZurno i uredno vodi i ¢uva
svu dokumentaciju koja se
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nalazi u radu i za koju
jezaduZen u obavljanju poslova,
ukljutujuéi i dokumentaciju u
elektronskoj formi,

- u obavljanju svojih poslova i
zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima Etickog
kodeksa,

- obavlja i druge poslove po
nalogu Sefa odjeljenja i
Pomocénika ministra,

- za svoj rad odgovara Sefu

odjeljenja i Pomoéniku ministra

12.

Visi referent za
poravnjanje i
unos podataka

Sektor za trezor

-Obavlja utitavanje
elektronskih fajlova bankovnih
izvoda i njihovu obradu po
proceduri za poravnjanje,

-vr§i uskladivanje obradenih
prihoda, priliva, odliva, povrata
i ponistenje po utvrdenoj
proceduri,

-izraduje konsolidovani
izvjestaj stanja obradenog
elektronskog izvoda i vrsi
provjeru prateée dokumentacije,
-prati izmjene zakona i ostalih
propisa neophodnih za
obavljanje poslova na koje je
rasporeden i primjenjuje iste,
-svakodnevno usmeno ili
pismeno izvjestava Sefa
odjeljenja o realizaciji
planiranih aktivnosti,
-udestvuje u izradi programa i
planova rada i izvjeStaja o radu
odjeljenja,

-azurno i uredno vodi i Euva svu
dokumentaciju koja se nalazi u
radu i za koju je zaduZen u
obavljanju poslova, ukljuéujuéi
i dokumentaciju u elektronskoj
formi,

-u obavljanju svojih poslova i
zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima Eti¢kog
kodeksa,

- obavlja i druge poslove po
nalogu Sefa odjeljenja i
Pomoénika ministra,

- za svoj rad odgovara Sefu
odjeljenja i Pomoéniku
ministra,

Korupcija se
nije pojavilau
pro8losti pa je

mala
vjerovatnoca
da ée se desiti

u buduénosti

(M

Posljedice su
znadajne po
instituciju
2
Ocjena

inteziteta rizika
2

- Primanje
nedozvoljenih
poklona ili druge
nedozvoljene
koristi,

- Zloupotreba
sluzbenog
poloZaja;

- Subjektivno
odredivanje
poslovnih
prioriteta

- NaruSavanje
integriteta
institucije,

13.

Visi referent za
blagajnicke
poslove

Sektor za trezor

-Priprema naloge za podizanje
gotovine i dostavlja Sefu
odjeljenja, Pomodniku ministra
i Ministru na odobravanje,

-na osnovu odobrenog naloga
podiZe gotovinu za potrebe
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budZetskih korisnika,

-na osnovu zahtjeva i
budZetskim korisnicima
odobrenog blagajnitkog
maksimuma ispladuje gotovinu
budZetskim korisnicima,
-kompletira, kontrolige i
likvidira dokumentaciju koju
dobija od budZetskih korisnika
za izvrena gotovinska plaéanja,
kao pravdanje sredstava
blagajnitkog maksimuma,
-vodi dnevnik blagajne,

-na osnovu primljenih i
likvidiranih dokumenta unosi
podatke u obrasce za knjiZenje
u Glavnu knjigu,

-brine se i odgovara za stanje
novca u kasi/blagajni,

-prati izmjene zakona i ostalih
propisa neophodnih za
obavljanje poslova na koje je
rasporeden i primjenjuje iste,
-svakodnevno usmeno ili
pismeno izvjestava Sefa
odjeljenja o realizaciji
planiranih aktivnosti,
-ucestvuje u izradi programa i
planova rada i izvjeStaja o radu
odjeljenja,

-aZurno i uredno vodi i uva svu
dokumentaciju koja se nalazi u
radu i za koju je zaduZen u
obavljanju poslova, ukljutujuéi
1 dokumentaciju u elektronskoj
formi,

-u obavljanju svojih poslova i
zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima Eti¢kog
kodeksa,

- obavlja i druge poslove po
nalogu Sefa odjeljenja i
Pomoc¢nika ministra,

-za svoj rad odgovara Sefu
odjeljenja i Pomoéniku
ministra,

Korupcija se
nije pojavila u
proslosti pa je

mala
vjerovatnoca
da ce se desiti

u buduénosti

&)

Posljedice su
vrlo zna¢ajne
po instituciju
3
Ocjena

inteziteta rizika
3

- Primanje
nedozvoljenih

poklona ili druge

nedozvoljene
koristi,

- Zloupotreba
sluZbenog
poloZaja;

- Subjektivno
odredivanje
poslovnih
prioriteta

- Naru$avanje
integriteta
institucije,

14.

Visi referent za
obradu
podataka —
placanje

Sektor za trezor

-Priprema preliminarne
izvjeStaje za placanje,

-vr8i doradu i preradu
preliminarnih registara za
placdanje,

-vr$i formatiranje odobrenih
preliminarnih registara za
plaéanje,

-vr§i potvrdivanje formatiranih
preliminarnih registara za
placanje,

-izraduje potvredene registre
placanja,

-priprema i u dva primjerka
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izraduje registre naloga za

Korupcija se

pladanje, nije pojavilau | - Primanje
-priprema i izraduje transfere pro$losti paje | nedozvoljenih
elektronskih naloga za placanje, mala poklona ili druge
-vr8i snimanje 1 arhiviranje vjerovatnoc¢a | nedozvoljene
elektronskih naloga za placanje da Ce se desiti | koristi,

na hard disk, u buduénosti | - Zloupotreba
-vr¥i snimanje elektronskih ) sluzbenog
naloga za placanje na prenosivi poloZaja;
hard disk (usb) za potrebe Posljedice su | - Subjektivno
poslovne banke, znadajne po | odredivanje
-vr§i poslove internet instituciju poslovnih
bankarstva u skladu sa 2) prioriteta
definisanim procedurama, - NaruSavanje
-za potrebe budZetskih Ocjena integriteta
korisnika izraduje obavijesti o inteziteta rizika | institucije,
izvr8enoj doznaci sredstava, 2

-priprema i izraduje i dostavlja
obavijesti za potrebe poslovne
banke uz spisak korisnika,
-izraduje i dostavlja budZetskim
korisnicima obavijesti o
izvr§enom placanju,

-telefonski i na drugi nacin
kontaktira sa budZetskim
korisnicima u vezi poslova koje
obavlja,

-svakodnevno prati transakcije
na JRT-a,

-izraduje dnevne izvjeStaje o
stanju novéanih sredstava na
JRT i dostavlja Sefu odjeljenja,
Pomoc¢niku ministra 1 Ministru,
-vodi evidencije o izvr§enim
uplatama za potrebe budzetskih
korisnika,

-rje¥ava probleme tehnicke
prirode sa bankama o realizaciji
finansijskih transakcija,
-svakodnevno usmeno ili
pismeno izvjeitava Sefa
odjeljenja o realizaciji -
planiranih aktivnosti,
-uestvuje u izradi programa i
planova rada i izvje$taja o radu
odjeljenja, aZurno i uredno vodi
i duva svu dokumentaciju koja
se nalazi u radu i za koju je
zaduZen u obavljanju poslova,
ukljuéujuéi i dokumentaciju u
elektronskoj formi, u obavljanju
svojih poslova i zadataka duZan
je da se rukovodi pravilima
Etickog kodeksa,

- obavlja i druge poslove po
nalogu Sefa odjeljenja i
Pomoc¢nika ministra,

- za svoj rad odgovara Sefu

odjeljenja i Pomo¢éniku ministra
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15. Visi referent za | Sektor za trezor | -Vrii preuzimanje sudskih - Primanje
prodaju taksenih maraka od Komisije za nedozvoljenih
sudskih taksi poslove izrade i distribuciju poklona ili druge

administrativnih i sudskih taksi, nedozvoljene
-v3i prodaju sudskih taksenih Korupcija se | koristi,
maraka, nije pojavilau | - Zloupotreba
-na kraju radnog dana vrii pro§losti pa je | sluZbenog
polog novca ostvarenog mala poloZaja;
prodajom sudskih taksi, vjerovatnoéa | - Subjektivno
-izraduje i vodi pratecu da ¢e se desiti | odredivanje
dokumentaciju potrebnu za u buduénosti | poslovnih
realizaciju posla koji obavlja, (D prioriteta
-svakodnevno usmeno ili - NaruSavanje
pismeno izvjestava Sefa Posljedice su | integriteta
odjeljenja o realizaciji vrlo znadajne | institucije,
planiranih aktivnosti, po instituciju

-ulestvuje u izradi programa i 3)

planova rada i izvje$taja o radu

Odjeljenja, Ocjena

-aZurno i uredno vodi i uva svu | inteziteta rizika

dokumentaciju koja se nalazi u 3

radu i za koju je zadu¥en u

obavljanju poslova, uklju¢ujuéi

1 dokumentaciju u elektronskoj

formi,

-u obavljanju svojih poslova i

zadataka duZan je da se

rukovodi pravilima Eti¢kog

kodeksa,

- obavlja i druge poslove po

nalogu Sefa odjeljenja i

Pomoc¢nika ministra,

- za svoj rad odgovara Sefu

odjeljenja i Pomoéniku ministra

16. Struéni Sektor za trezor | -Prati i primjenjuje propise iz - Primanje
savjetnik za oblasti raunovodstvenih nedozvoljenih
radunovodstvo- poslova, poklona ili druge
K . -koordinira i nadzire rad nedozvoljene

oordinator za o .. .. L
) pomocnih operativnih centarau | Korupcijase | koristi,

operativne dijelu njihove medusobne nije pojavilau | - Zloupotreba

centre saradnje i saradnje sa Glavnim proslostipaje | sluzbenog
operativnim centrom, mala poloZaja;
-saraduje sa Centrom za vjerovatno¢a | - Subjektivno
podrku za dodjelu ovlastenja da ¢e se desiti | odredivanje
za rad na finansijskom ubuduénosti | poslovnih
informativnom sistemu zbog €)) prioriteta
rjeSavanja sistemskih problema, - NaruSavanje
-koordinira rad pri osiguravanju Posljedice su | integriteta
procesa centralizovanog vrlo znadajne | institucije,
rafunovodstva prihoda i po instituciju
rashoda na JRT, 3)
-obraduje podatke u Glavnoj
knyjizi, Ocjena
-aZurira knjiZenja po datumu, inteziteta rizika
mjesecu i godini, otvara i 3
zatvara periode u Glavnoj
knjizi,
-obavlja kontrolu nagina
evidentiranja poslovnih
promjena,
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-vrii transfer poslovnih
transakcija iz pomoénih u
Glavnu knjigu,

-vr§i svakodnevnu analizu
vodenja knjigovodstvenih
kartica,

-obavlja procjene i vr$i provjere
realnosti knjigovodstvenih
stanja i uskladuje stanja po svim
obavezama i potraZivanjima
Kantona,

-izraduje izvjestaje i informacije
na osnovu podataka iz Glavne i
pomo¢nih knjiga Trezora i iste
dostavlja Sefu odjeljenja,
Pomo¢niku ministra i Ministru,
-saraduje sa budZetskim
korisnicima u skladu sa
potrebama posla koji obavlja,
-uéestvuje u pripremi i izradi
godi$njeg obratuna,

-prati izmjene zakona i ostalih
propisa neophodnih za -
obavljanje poslova za koje je
zaduzen,

-svakodnevno usmeno ili
pismeno izvje§tava Sefa
odjeljenja i Pomo¢nika ministra
o realizaciji planiranih
aktivnosti,

- uéestvuje u izradi programa i
planova rada i izvje$taja o radu
odjeljenja,

-azurno i uredno vodi i Cuva svu
dokumentaciju koja se nalazi u
radu i za koju je zaduZen u
obavljanju poslova, ukljuéujuéi
i dokumentaciju u elektronskoj
formi,

-u obavljanju svojih poslova i
zadataka duZan je da se
rukovodi nadelima Etickog
kodeksa,

- obavlja i druge poslove po
nalogu Sefa odjeljenja i
Pomo¢nika ministra,

- za svoj rad odgovara Sefu

odjeljenja i Pomoc¢niku ministra

17. Struéni Sektor za trezor | -Prati propise iz oblasti - Primanje
saradnik za raéunovodstva, nedozvoljenih
ratunovodstve -kreira i izraduje poklona ili druge
ou analizu raunovodstvene izvjestaje iz nedozvoljene

Glavne knjige i na osnovu njih koristi,
analizira raéunovodstveno - Zloupotreba
stanje, ukupno i po segmentima, sluzbenog
potrebno za efikasnije poloZaja;
finansijsko upravljanje, - Subjektivno
-koordinira sa budZetskim odredivanje
korisnicima i drugim poslovnih
izvriiocima u okviru Odjeljenja prioriteta
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u kontekstu potrebnih ispravki - NaruSavanje
uocenih putem izvjedtaja i integriteta
analiza, Korupcijase | institucije,

-upoznaje Sefa odjeljenja o

nije pojavila u

stanju i problemima koji postoje | proglosti paje
u vrienju poslova i predlaze mala
nacine rjeSavanja nastalih vjerovatnoca

problema,

-izraduje planove i procjene,
pregleda, kontrolise i knjiZi
odgovarajuce registre iz
pomocnih i Glavne knjige

da ée se desiti
u buduénosti

)

budZetskih korisnika, Posljedice su
-otvara i zatvara periode u Znacajne po
pomoc¢nim knjigama, instituciju
-uCestvuje u izradi godidnjeg 2
obraduna,

-svakodnevno usmeno ili Ocjena
pismeno izvjestava Sefa inteziteta rizika
odjeljenja i Pomoénika ministra 2

o realizaciji planiranih
aktivnosti,

-vri knjiZenje registara
tere¢enja faktura i narudZbenica
iz pomoéne u Glavnu knjigu,
-vr§i pregled i kontrolu
evidentiranih naloga u Glavnu
knjigu svih budZetskih
korisnika (na osnovu Obrasca
br. 3),

-vréi knjiZenje podratuna i
udestvuje u izradi periodi¢nih i
godiSnjeg obraduna,
-svakodnevno koordinira sa
budZetskim korisnicima i
izvr§iocima u svim operativnim
jedinicama u vezi poslova koje
obavlja,

- u skadu sa predvidenim
procedurama kontrolie i
priprema Glavnu i pomoéne
knjige za zatvaranje perioda,
-obavlja kvartalnu kontrolu
bruto bilansa svih budzetskih
korisnika,

-prati izmjene zakona i ostalih
propisa neophodnih za
obavljanje poslova za koje je
zaduZen,

- ucestvuje u izradi programa i
planova rada i izvje$taja o radu
Odjeljenja,

- azurno i uredno vodi i uva
svu dokumentaciju koja se
nalazi u radu i za koju je
zaduZen u obavljanju poslova,
uklju€ujuéi i dokumentaciju u
elektronskoj formi,

- u obavljanju svojih poslova i
zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima Etitkog
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Stru¢ni
saradnik za
ra¢unovodstvo

kodeksa,
- obavlja i druge poslove po
nalogu Sefa odjeljenja i
Pomoénika ministra,
-za svoj rad odgovara Sefu
odjeljenja i Pomoé¢niku ministra
|

Sektor za trezor

-V13i unos faktura i dobavljada
(Obrazac 2,3,4) u Glavnu knjign
i pomo¢ne knjige, -prije unosa
faktura i dobavljaca provjerava
formalnu i materijalnu
ispravnost dokumentacije,
ispravnost kontiranja,
raspoloZivost sredstava u

budZetu za tu namjenu,-kreira i
izraduje raéunovodstvene
izvjestaje iz Glavne knjige i na
osnovu njih analizira
raunovodstveno stanje, ukupno
i po segmentima, potrebno za
efikasnije finansijsko

upravljanje,

-daje instrukcije vezane za
ispravke pogresnih knjiZenja i
obavlja ispravke uocenih
gresaka, te koordinira sa
budzZetskim korisnicima i
drugim izvr§iocima u okviru
Odjeljenja ratunovodstva u
kontekstu potrebnih ispravki
uoc¢enih putem izvjestaja i
analiza,-svakonevno upoznaje
Sefa odjeljenja o stanju i
problemima koji se pojavijuju
pri obavljanju poslova i
prediaZe nadine rjeSavanja isti,
-izraduje planove i procjene,
pregleda, kontroliSe 1 knjiZi
odgovarajuce registre iz
pomoénih i Glavne knjige
budzetskih korisnika,

-u skladu s propisanim
procedurama otvara i zatvara
periode u pomo¢nim knjigama,
-uéestvuje u pripremi izrade i
izradi godi¥njeg obracuna,
-prati izmjene zakona i ostalih
propisa neophodnih za
obavljanje poslova za koje je
zaduZen,

-svakodnevno usmeno ili

pismeno, izvjestava Sefa
odjeljenja i Pomoc¢nika ministra
o realizaciji planiranih
aktivnosti, -udestvuje u izradi

Korupcija se
nije pojavila u
proslosti pa je

mala
vjerovatnoca
da ¢e se desiti

u buducnosti

D

Posljedice su
znadajne po
instituciju
2)
Ocjena

inteziteta rizika
2

- Primanje
nedozvoljenih
poklona ili druge
nedozvoljene
koristi,

- Zloupotreba
sluzbenog
poloZaja;

- Subjektivno
odredivanje
poslovnih
prioriteta

- Naru$avanje
integriteta
institucije,

/
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| programa i planova rada i

izvjestaja o radu Odjeljenja,-
azurno i uredno vodi i ¢uva svu
dokumentaciju koja se nalazi u
radu i obavljanju poslova za
koje je zaduZen, ukljudujuéi i
dokumentaciju u elektronskoj
formi, -u obavljanju svojih
poslova i zadataka duZan je da
se rukovodi pravilima Eti¢kog
kodeksa,-obavlja i druge
poslove po nalogu Sefa
odjeljenja i Pomo¢nika ministra,

- za svoj rad odgovara Sefu
odjeljenja i Pomoéniku ministra

19.

Vi§i samostalni
referent za
poslove
knjigovodstva

Sektor za trezor

-Pod nadzorom i prema
uputstvima neposrednog
rukovodioca vodi kartoteke
stalnih sredstava, kartoteke
materijala, rezervnih dijelova i
sitnog inventara za Ministarstvo
finansija, druga ministarstava
Kantona i sluZbe,

-prije knjiZenja kontrolife
formalnu i materijalnu
ispravnost primljene
dokumentacije, propisanog
obrasca, ispravnost kontiranja i
usaglaSenost placenog iznosa
fakture i knjiZenja te iste fakture
sa obrascem br. 3 u program
Japet,

-vrii periodi¢no uskladivanje
knjigovodstvenog i stvarnog
stanja i sravnjavanje
dokumentacije sa dobavlja¢ima,
-obavlja poslove izrade
Obrazaca br. 2. i 3. Ministarstva
u vezi pla¢anja ratuna
dobavlja¢ima Ministarstva za
isporu¢ene robe i pruZene
usluge, nakon provedene
kontrole formalne i materijalne
ispravnosti konkretne fakture,
-obavlja poslove vezane za unos
faktura (Obrazac br. 2.i3.) u
Glavnu i pomoénu knjigu za
odredene budZetske korisnike,
-prije unosa faktura u Glavnu i
pomocne knjige provjerava
formalnu i materijalnu
ispravnost dokumentacije i
propisnih obrazaca, ispravnost
kontiranja i provjeru
raspoloZivih sredstava u
budzetu,

-vr8i obradun amortizacije i

Korupcija se
nije pojavila u
proslosti pa je

mala
vjerovatnoca
da ¢e se desiti

u buduénosti

6]

Posljedice su
znacajne po
instituciju
2
Ocjena

inteziteta rizika
2

- Primanje
nedozvoljenih
poklona ili druge
nedozvoljene
koristi,

- Zloupotreba
sluzbenog
poloZaja;

- Subjektivno
odredivanje
poslovnih
prioriteta

- NaruSavanje
integriteta
institucije,
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revalorizacije osnovnih
sredstava,

-uskladuje provedena knjiZenja
materijalno i finansijski i
sravnjavanje stanja po
provedenom popisu,

-vr§i uskladivanje
knjigovodstvenog 1 stvarnog
stanja i sravnjavanje
dokumentacije sa dobavlja¢ima,
-obavlja poslove vezane za
elektronsku prijavu akontacija
poreza od drugih samostalnih
djelatnosti (ugovori i komisije
koje pla¢a Ministarstvo)
Poreznoj upravi FBiH, kao i
godidnji izvjestaj o
obracunatoj, obustavljenoj i
upladenoj akontaciji poreza na
ostvarene prihode od drugih
samostalnih djelatnosti za
prethodnu godinu, licima koja
su obavljala te poslove a koji su
placeni sa razdjela Ministarstva,
-priprema dokumentaciju za
izradu izvjestaja i izraduje
izvjestaje o radu,

-prati izmjene zakona i ostalih
propisa neophodnih za
obavljanje poslova za koje je
zaduZen,

-u€estvuje u izradi programa i
planova rada i izvje§taja o radu
Odjeljenja,

-svakodnevno usmeno ili
pismeno izvjestava Sefa
odjeljenja o realizaciji
planiranih aktivnosti,

-aZzurno i uredno vodi i uva svu
dokumentaciju koja se nalazi u
radu do arhiviranja, ukljucujuéi
i dokumentaciju u elektronskoj
formi,

- u obavljanju poslova i
zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima Eti¢kog
kodeksa,

-obavlja idruge poslove po
nalogu Sefa odjeljenja i
Pomo¢nika ministra,

-za svoj rad odgovara Sefu
odjeljenja i Pomoéniku
ministra.

20. Visi referent za
poslove
knjigovodstva

Sektor za trezor

-Ugestvuje u vodenju kartoteke
stalnih sredstava, kartoteke
materijala, rezervnih dijelova i
sitnog inventara za Ministarstvo
finansija, druga ministarstava
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Kantona i sluzbe,

-prije knjiZenja kontrolise - Primanje
formalnu i materijalnu Korupcijase | nedozvoljenih
ispravnost primljene nije pojavilau | poklona ili druge
dokumentacije i propisanog proslosti paje | nedozvoljene
obrasca, mala koristi,

-vr8i periodi¢no uskladivanje vjerovatno¢a | - Zloupotreba
knjigovodstvenog i stvarnog da e se desiti | sluZbenog
stanja i sravnjavanje u buduénosti | poloZaja;
dokumentacije sa dobavljatima, 1) - Subjektivno
-uéestvuje u izradi Obrazaca br, odredivanje
2.1 3. Ministarstva u vezi poslovnih
placanja raduna dobavljatima Posljedice su | prioriteta
Ministarstva za isporudene robe znafajne po | - NaruSavanje
1 pruZene usluge, nakon instituciju | integriteta
provedene kontrole formalne i 2) institucije,
materijalne ispravnosti

konkretne fakture, Ocjena

-obavlja poslove vezane za unos | inteziteta rizika

faktura (Obrazac br. 2.i3.)u 2

Glavnu i pomoénu knjigu za
odredene budZetske korisnike,
-prije unosa faktura u Glavnu i
pomocne knjige provjerava
formalnu i materijalnu
ispravnost dokumentacije i
propisnih obrazaca,

-uCestvuje u obradunu
amortizacije i revalorizacije
osnovnih sredstava,

-uskladuje provedena knjizenja
materijalno i finansijski i
sravnjavanje stanja po
provedenom popisu,

-u¢estvuje u poslovima
uskladivanje knjigovodstvenog i
stvarnog stanja i sravnjavanje
dokumentacije sa dobavlja¢ima,
-priprema dokumentaciju za
izradu izvjestaja i izraduje
izvjestaje o radu,

-prati izmjene zakona i ostalih
propisa neophodnih za
obavljanje poslova za koje je
zaduZen,

-svakodnevno usmeno ili

pismeno izvje$tava Sefa
odjeljenja o realizaciji
planiranih aktivnosti,

-azurno i uredno vodi i uva svu
dokumentaciju koja se nalazi u
radu do arhiviranja, uklju¢ujuéi
i dokumentaciju u elektronskoj
formi,

-u obavljanju poslova i zadataka
duZan je da se rukovodi
pravilima Eti¢kog kodeksa,
-obavlja i druge poslove po
nalogu Sefa odjeljenja i
Pomoénika ministra,

/
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-za svoj rad odgovara Sefu
odjeljenja i Pomoéniku ministra

21.

Visi referent za
Glavnu knjigu

Sektor za trezor

-Prema uputstvima neposrednog
rukovodioca vrsi knjiZenje
priliva i odliva sredstava po
svim transakcijskim racunima
JRT,

-vodi knjigovodstvo posebnog
raduna ,,Sredstva za rjeSavanje
stambenih potreba funkcionera i
zasluZnih radnika®,

-vodi knjigovodstvo posebnog
ra¢una ,,Sredstva za rjeavanje
stambenih potreba porodica &iji
su objekti unidteni uslijed
elementarnih nepogoda®,
-koordinira predbilansne radnje
svih budZetskih korisnika koji
su u sastavu JRT-a,

-aktivno uéestvuje u izradi
godi$njeg obraduna Trezora i
Ministarstva

-koordinira aktivnosti prilikom
godiinjeg popisa/inventure, kao
i sve druge provedbene
raéunovostvene aktivnosti
nakon Izvje$taja Centralne
popisne komisije i akta Vlade o
usvajanju Izvjestaja,

-ucestvuje u izradi budzeta
Ministarstva za svaku
budzetsku godinu, u okviru
poslova koje obavlja,
-uestvuje u izradi tromjesednih
i mjeseénih operativnih planova
Ministarstva u okviru poslova
koje obavlja,

-prema vaZze¢im pravilima i
procedurama vri otvaranje i
zatvaranje perioda na
mjeseénom nivou,

-prema vaZe¢im procedurama
udestvuje u postupku zatvaranju
perioda poslovne godine,

-na osnovu primljenih izvoda
knjiZi primitke za sve budZetske
korisnike,

-obavjestava budZetske
korisnike o prilivima i
primicima,

- usaglasava stanja po
primicima za sve budZetske
korisnike,

-vr§i kontrolu knjiZenja u
pomocénim knjigama i Glavnoj
knjizi budZetskih korisnika,
-usaglagava stanja po bruto
bilansima,

- saraduje i razmjenjuje podatke
sa ostalim izvr§iocima poslova

Korupcija se
nije pojavila u
proslosti pa je

mala
vjerovatnoca
da ¢e se desiti

u buducnosti

(M

Posljedice su
zna¢ajne po
instituciju
2
Ocjena

inteziteta rizika
2

- Primanje
nedozvoljenih

poklona ili druge

nedozvoljene
koristi,

- Zloupotreba
sluZbenog
poloZaja;

- Subjektivno
odredivanje
poslovnih
prioriteta

- Naru$avanje
integriteta
institucije,
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u okviru Odjeljenja i ispravlja
pogredne uplate na transakcijske
radune trezora,

-vr8i knjiZenje podraduna,
otvara i zatvara periode u
Glavnoj knjizi,

-prati i primjenjuje propise iz
oblasti ra¢unovodstva,
trezorskog poslovanja i
knjigovodstva,

-uCestvuje u izradi programa i
planova rada i izvjestaja o radu
Odjeljenja,

-svakodnevno usmeno ili
pismeno izvjestava Sefa
odjeljenja o realizaciji
planiranih aktivnosti,

- aZurno i uredno vodi i uva
svu dokumentaciju koja se
nalazi u radu i kojom je zaduZen
pri obavljanju poslova,
uklju¢ujuci i dokumentaciju u
elektronskoj formi,

-u obavljanju svojih poslova i
zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima Eti¢kog
kodeksa

-obavlja i druge poslove po
nalogu Sefa odjeljenja i
Pomo¢énika ministra,

- za svoj rad odgovara Sefu
odjeljenja i Pomoéniku ministra

22. Visi referent za | Sektor za trezor | -Prema uputstvima - Primanje
kontrolu i unos neposrednog rukovodioca vrsi nedozvoljenih
obrazaca u kontrolu i unos obraza’ca u o poklona i.li druge

, Glavnu knjigu i pomoéne knjige nedozvoljene

Glavnu i Trezora, koristi,

pomocnu -od budzZetskih korisnika prima - Zloupotreba

knjigu obrasce za unos faktura i Korupcijase | sluZbenog
obrasce za unos knjiZenja u nije pojavilau | poloZaja;
Glavnu knjigu, sa prate¢om pro$losti pa je | - Subjektivno
dokumentacijom o realizovanim mala odredivanje
poslovnim transakcijama, vjerovatnoéa | poslovnih
protokolise iste i po jedan da ¢e se desiti | prioriteta
primjerak obrazaca, nakon u buduénosti | - Naruavanje
protokolisanja vra¢a budZetskim (D integriteta
korisnicima, a drugi sa institucije,
prate¢om dokumentacijom Posljedice su
arhivira, znacajne po
-prije unosa obrazaca u Glavnu instituciju
i pomocne knjige, vr3i kontrolu 2)
formalne i materijalne
ispravnosti kompletne Ocjena
dokumentacije, kako naloga za inteziteta rizika
knjiZenje tako i ostalih 2
dokumenata (faktura, rjeSenja,
odluka i dr), te vrSi provjeru
ispravnosti izvrienog
kontiranja,
-provjerava trenutan iznos
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raspolozivih nov&anih sredstava
po konkretnim organizacijama i
kontima, te ukoliko utvrdi da na
raCunima i kontima postoje
nov¢ana sredstva, vrsi unos
faktura u sistem i odobrava
plaéanje,

-jedan primjerak potpisane i
ovjerene fakture, sa upisanim
brojem protokola i popratnom
dokumentacijom odlaZe u
odgovarajudi registrator, a jedan
primjerak fakture, ovjeren i
potpisan vraéa korisniku kao
dokaz da su transakcije
odobrene i uneSene u sistem,
-po potrebi unosi u sistem
podatke i 0 novim dobavlja¢ima
koji nisu do tada bili
evidentirani u sistemu, odnosno
vri ispravku podataka o
dobavljadima za koje su podaci
uneseni u sistem,

-prati i primjenjuje propise iz
oblasti ratunovodstva,
trezorskog poslovanja i
knjigovodstva,

-svakodnevno usmeno ili
pismeno izvjetava Sefa
odjeljenja o realizaciji
planiranih aktivnosti,

-uCestvuje u izradi programa i
plana rada i izvjeStaja o radu
Odjeljenja,

-azurno i uredno vodi i uva svu
dokumentaciju kojom je
zaduZen i koja se nalazi u radu,
ukljuéujudi i dokumentaciju u
elektronskoj formi,

-u obavljanju svojih poslova i
zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima Etickog
kodeksa,

-obavlja i druge poslove po
nalogu Sefa odjeljenja i
Pomoénika ministra,

-za svoj rad odgovara Sefu
odjeljenja i Pomoéniku ministra

23.

Visi referent za
unos podataka
i
administriranje
dobavljata

Sektor za trezor

-Prema uputstvima Sefa
odjeljenja, obavlja poslove
vezane za unos faktura i
dobavljaéa (Obrazsci br. 2.,3. i
4.) u Glavnu knjigu i pomo¢ne
knjige za odredene budZetske
korisnike,

-prije unosa faktura i
dobavljata u Glavnu knjigu i
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pomocne knjige provjerava

formalnu i materijalnu - Primanje
ispravnost dostavljene Korupcijase | nedozvoljenih
dokumentacije, ukljudujuéi nije pojavilau | poklona ili druge
priloge, propisane obrazace, pro$losti pa je | nedozvoljene
kao i ispravnost kontiranja, mala koristi,
-provjerava trenutan iznos vjerovatno¢a | - Zloupotreba

raspoloZivih nov€anih sredstava | da ée se desiti | sluZbenog
po konkretnim organizacijama i ubuducnosti | poloZaja;

kontima, te ukoliko utvrdi da na ) - Subjektivno
racunima i kontima postoje odredivanje
novéana sredstva, vr§i unos poslovnih
fakture u sistem i odobrava prioriteta
pladanje, | Posljedice su | - NaruSavanje
-obavjeStava budZetske znatajne po | integriteta
korisnike 0 unesenim podacima instituciju institucije,

na osnovu analiti¢kih kartica i 2)

bruto bilansa,

-vr8i aZuriranje i obradu Ocjena

podataka po zakljuécima Vlade | inteziteta rizika

za tekuée grantove, kapitalne 2

grantove i kapitalne izdatke,
-vr8i centralizovani unos
podataka za sve budZetske
korisnike kod kojih je planirano
finansiranje iz sredstava od
privatizacije,

-vodi Registre dobavlja&a na
nivou Kantona,

-prati i primjenjuje propise iz
oblasti

-ratunovodstva, trezorskog
poslovanja i knjigovodstva,
-svakodnevno usmeno ili

pismeno, izvjestava Sefa

odjeljenja o realizaciji
planiranih aktivnosti,

-ucestvuje u izradi programa i
planova irada i izvje$taja o radu
QOdjeljenja,

-azurno i uredno vodi i uva svu
dokumentaciju kojom je
zaduZen i koja se nalazi u radu,
ukljuéujuéi i dokumentaciju u
elektronskoj formi,

-u obavljanju svojih poslova i
zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima Eti¢kog
kodeksa, obavlja i druge
poslove po nalogu Sefa
odjeljenja i Pomoénika
ministra,

za svoj rad odgovara Sefu
odjeljenja i Pomoéniku ministra
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24.

Struéni
saradnik za
obradu placa

| Sektor za trezor

-Utestvuje u izradi budzeta i
DOB-a u dijelu koji se odnosi
na place i naknade zaposlenih,
-saraduje sa pomo¢nim
operativnim centrima u vezi
obracuna placa,

-izraduje reklamacije na
dokumentaciju koja nedostaje
za obratun placa i naknada i o
tome obavje$tava lica na koje se
dokumentacija odnosi,

-vr§i analize i izradu izvje§taja o
placama,

-priprema informacije i druge
struéne i analiti¢ke materijale u
vezi centralizovanog na¢ina
obrade placa, na osnovu
podataka iz oblasti obrauna
placa i naknada budZetskih
korisnika,

-po potrebi kontaktira sa
budZetskim korisnicima u vezi
obratuna placa,

-priprema odgovore na upite i
dopise budZetskih korisnika u
vezi obratuna placa,
-kontaktira sa bankama u vezi
isplate plac¢a i drugih naknada
korisnika budZeta,

-prati izmjene zakona i ostalih
propisa iz oblasti placa i
naknada,

-u€estvuje u izradi programa i
planova rada i izvjeStaja o radu
QOdjeljenja,

-svakodnevno usmeno ili
pismeno izvjeitava Sefa
odjeljenja o realizaciji
planiranih aktivnosti,

-aZzurno i uredno vodi i ¢uva svu
dokumentaciju koja se nalazi u
radu do arhiviranja, ukljuujuci
i dokumentaciju u elektronskoj
formi,

- u obavljanju svojih poslova i
zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima Eti¢kog
kodeksa

-obavlja i druge poslove po
nalogu Sefa odjeljenja i
Pomoénika ministra,

-za svoj rad odgovara Sefu

odjeljenja i Pomoéniku ministra

Korupcija se
nije pojavila u
proslosti pa je

mala
vjerovatnoca
da ¢e se desiti

u buduénosti

M

Posljedice su
vrlo znacajne
po instituciju
3)
Ocjena

inteziteta rizika
3

- Primanje
nedozvoljenih

poklona ili druge

nedozvoljene
koristi,

- Zloupotreba
sluzbenog
polozaja;

- Subjektivno
odredivanje
poslovnih
prioriteta

- Naru$avanje
integriteta
institucije,
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25.

Visi samostalni
referent za
odbitke i
kontakte sa
operativnim
centrima

Sektor za trezor

-Vrdi prihvat specifikacija za
plade i usaglagavanje istih sa
fakturama,

-informi¥e pomoéne operativne
centre o izvr§enoj obradi
ovjerenih specifikacija,

-vréi prijem administrativnih
zabrana i unosi iste u sistem za
obradun plada,

-vr§i ovjeru administrativnih
zabrana za sva ministarstva
Kantona koja se vode u
pomo¢nom operativnim
centrima,

-vr8i razmjenu informacija sa
pomocénim operativnim
centrima o isplati placa,
-informi$e pomoéni operativni
centar o izvr§enoj isplati placa,
razvrstava podatke o greskama i
izdaje naloge za ispravku,

-vrdi ispravke gre¥aka prilikom
obracuna placa,

-ovjerava platne liste, izdaje
potvrde i uvjerenja o prosjeku
primanja zaposlenih,

-vodi evidencije o odbicima od
placa,

-vrsi ispravke podataka o
odbicima i kontaktira sa
kreditorima,

-azurira odbitke po zavrietku
isplacenih plada, usaglagava
spiskove za odbitke, place i
naknade sa registrom naloga za
placanje,

-popunjava statistitke izvjestaje
za budZetske korisnike,

- vrdi distribuciju
dokumentacije koju izraduje
prema trec¢im licima,
-kontaktira sa bankama u vezi
isplate plata i drugih naknada
zaposlenih kod budZetskih
korisnika,

-prati izmjene zakona i ostalih
propisa neophodnih za
obavljanje poslova koje obavlja
- svakodnevno usmeno ili
pismeno izvjestava Sefa
odjeljenja o realizaciji
planiranih  aktivnosti,
-uestvuje u izradi programa i
planiva rada i izvjeStaja o radu
Odjeljenja,

-azurno i uredno vodi i uva svu
dokumentaciju koja je u radu i
koja nastaje pri obavljanju
poslova do arhiviranja,
uklju€ujuéi i dokumentaciju u
elektronskoj formi,

Korupcija se
nije pojavila u
proslosti pa je

mala
vjerovatnoca
da e se desiti

u buduénosti

(1)

Posljedice su
znacajne po
instituciju
2
Ocjena

inteziteta rizika
2

- Primanje
nedozvoljenih

poklona ili druge

nedozvoljene
koristi,

- Zloupotreba
sluZzbenog
poloZaja;

- Subjektivno
odredivanje
poslovnih
prioriteta

- Narusavanje
integriteta
institucije,

_
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26. Visi referent za
odbitke i
kontakte sa
operativnim
centrima

Sektor za trezor

| Certified by
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' -Ukestvuje u obradi o

- u obavljanju svojih poslova i
zadataka duZan je da se
rukovodi nacelima Eti¢kog
kodeksa,

- obavlja i druge poslove po
nalogu Sefa odjeljenja i
Pomo¢énika ministra,

- za svoj rad odgovara Sefu
odjeljenja i Pomoéniku
ministra.

specifikacija za place i
usaglasavanje istih sa
fakturama,

-vr§i prijem administrativnih
zabrana i unosi iste u sistern za
obradun placa,

-vr¥i razmjenu informacija sa
pomoc¢nim operativnim
centrima o isplati placa,
-informi¥e pomo¢ni operativni
centar o izvr§enoj isplati placa,
-vr$i ispravke gre$aka prilikom
obraguna placa,

-vodi evidencije o odbicima od
plada,

-vr8i ispravke podataka o
odbicima i kontaktira sa
kreditorima,

-azurira odbitke po zavr§etku
isplacenih placa, usaglaiava
spiskove za odbitke, place 1
naknade sa registrom naloga za
placanje,

-popunjava statisti¢ke izvjeStaje
za budzetske korisnike,

- vri distribuciju
dokumentacije koju izraduje
prema treé¢im licima,

- kontaktira sa bankama u vezi
isplate plata i drugih naknada
zaposlenih kod budZetskih
korisnika, uéestvuje u izradi
programa i planiva rada i
izvjestaja o radu Odjeljenja,
-azurno i uredno vodi i €uva svu
dokumentaciju koja je u radu 1
koja nastaje pri  obavljanju
poslova do arhiviranja,
uklju€ujudi i dokumentaciju u
elektronskoj formi, u
obavljanju svojih poslova i
zadataka duZan je da se
rukovodi nad¢elima Etickog
kodeksa, obavljai druge
poslove po nalogu Sefa
odjeljenja i Pomo¢nika
ministra, - za svoj rad odgovara
Sefu odjeljenja i Pomoéniku
ministra

Korupcija se
nije pojavila u
proslosti pa je

mala
vjerovatnoca
da ¢e se desiti

u buduénosti

(D

Posljedice su
znadajne po
instituciju
2
Ocjena

inteziteta rizika
2

- Primanje
nedozvoljenih
poklona ili druge
nedozvoljene
koristi,

- Zloupotreba
sluzbenog
poloZaja;

- Subjektivno
odredivanje
poslovnih
prioriteta

- NaruSavanje
integriteta
institucije,
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27.

Visi referent za ‘ Sektor za trezor
kontakte sa
bankama

-Obavlja uéitavanje fajlova u
vezi placa koristeéi predvidena
programska rje¥enja,
-preuzima izvode i vr8i
poravnanja potraZivanja,
-priprema spiskove za place i
odbitke,

-priprema naloge i prateéu
dokumentaciju i dostavlja
poslovnim bankama na
realizaciju,

-vr8i ispravke vracenih naloga
za plaanje i ispravljene
dostavlja banci,

-priprema dokumente i podatke
o pla¢enim doprinosima i
porezima, u elektronskoj formi,
i dostavlja ih Kantonalnim
zavodima zdravstvenog
osiguranja, Zavodima za
zapo§ljavanje i Zavodu
zdravstvenog osiguranja RS,
-priprema RAS fajlove za
doprinose (porez, zdravstvo,
zapo§ljavanje),

-priprema dokumenta vezano za
isplatu placa i ista dostavlja
budZetskim korisnicima,

-prati izmjene zakona i ostalih
propisa neophodnih za
obavljanje poslova koje obavlja,
-svakodnevno usmeno ili
pismeno izvjestava Sefa
odjeljenja o realizaciji
planiranih aktivnosti,
-uCestvuje u izradi programa i
plana rada i izvjeStaja o radu
Odjeljenja,

-azurno i uredno vodi i uva svu
dokumentaciju koja se nalazi u
radu i koja nastaje pri
obavljanju poslova do
arhiviranja, ukljudujuéi i
dokumentaciju u elektronskoj
formi,

-u obavljanju svojih poslova i
zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima Etitkog

kodeksa,

-obavlja i druge poslove po
nalogu Sefa odjeljenja i
Pomo¢nika ministra,

-za svoj rad odgovara Sefu

odjeljenja i Pomo¢niku ministra

Korupcija se
nije pojavila u
proslosti pa je

mala
vjerovatnoéa
da ce se desiti

u buduénosti

(M

Posljedice su
znadajne po
instituciju
)
Ocjena

inteziteta rizika
2

- Primanje
nedozvoljenih
poklona ili druge
nedozvoljene
koristi,

- Zloupotreba
sluZbenog
poloZzaja;

- Subjektivno
odredivanje
poslovnih
prioriteta

- NaruSavanje
integriteta
institucije,
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| 28.

Visi referent za

obracun placa

Sektor za trezor

-lzraduje specifikacije i platne
liste, vodi registre, pravi
izvjestaje za budZetske
korisnike,

-obavlja poslove prosljedivanja
administrativnih zabrana u
Glavni operativni centar,

-vodi evidencije podataka o
zaposlenim, lista §iht liste za
popunu i njihovu distribuciju
budZetskim korisnicima,

-vr$i prihvat popunjenih i
potpisanih $iht listi 1 vr8i unos
podataka u sistem,

-izlistava specifikacije plata,
nakon isplate istih na
mjeseénom nivou,
-specifikacije plata snima na
CD/Usb MIP, za sve budzZetske
korisnike na mjese¢nom nivou i
dostavlja Poreznoj upravi,
-§tampa platne liste za sve
budZetske korisnike i vrsi
distribuciju istih budZetskim
korisnicima,

-vr§i unos obratunatog regresa
za sve budZetske korisnike,
-proslijeduje naloge za
ispravku podataka o zaposlenim
kod budZetskih korisnika i vr3i
unos podataka o novim
zaposlenim u sistem za obracun
placa,

-priprema Obrazac M-4 za
prethodnu godinu,

-prikuplja i kompletira
dokumentaciju potrebnu za
refundaciju bolovanja preko 42
dana, od strane Zavoda
zdravstvenog osiguranja,
-priprema podatke o
obustavama na platu i unosi u
sistem za obracun placa,
-priprema podatke o uplacenim
doprinosima i radnom stazu za
uposlene koji odlaze u penziju,
-priprema i dostavlja dopise
sudovima, firmama, banci o
zaposlenim kojima nije moguce
realizovati obustavu od place
zbog njihove prezaduZenosti,
-svakodnevno konataktira sa
bankama, Poreznom upravom,
PIO/MIO, Zavodom
zdravstvenog osiguranaj u vezi
poslova koje obavlja,

- prati izmjene zakona i ostalih
propisa neophodnih za
obavljanje poslova koje obavlja,
-svakodnevno usmeno ili
| pismeno izvjestava Sefa

Korupcija se
nije pojavila u
proslosti pa je

mala
vjerovatnoca
da ¢e se desiti

u buduénosti

)

Posljedice su
znadajne po
instituciju
)
Ocjena

inteziteta rizika
2

- Primanje
nedozvoljenih

poklona ili druge

nedozvoljene
koristi,
- Zloupotreba
stuzbenog
polozaja;
- Subjektivno
odredivanje
poslovnih
prioriteta
- Naruavanje
integriteta

| institucije,
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odjeljenja o realizaciji
planiranih aktivnosti,
-uCestvuje u izradi programa i
planova rada 1 izvjestaja o radu
Odjeljenja,

-azurno i uredno vodi i &uva svu
dokumentaciju koja se nalazi u
radu i koja nastaje pri
obavljanju poslova do
arhiviranja, vkljugujuéi i
dokumentaciju u elektronskoj
formi,

-u obavljanju svojih poslova i
zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima Eti¢kog
kodeksa,

- obavlja i druge poslove po
nalogu Sefa odjeljenja i
Pomocénika ministra,

-za svoj rad odgovara Sefu

odjeljenja i Pomoéniku ministra

= ik

sredno

-nepo rukovodi - visok nivo
budZetski inspektorat BudZetskim inspektoratom na odgovornosti
inspektor nadin koji obezbjeduje | Korupcijase | donoSenja odluka

blagovremeno,  zakonito i pojavljivalau | suprotnih zakonu,

ekonomitno obavljanje poslova | .o slutajeva -zloupotreba

od strane  zaposlenih u u proslosti. pa sluzbenog

Budzetskom inspektoratu, 'p . »P polozaja ili

-planira i organizuje vrSenje J_e umyerena ovlaStenja

inspekcijskog nadzora i wu | Vierovatnoca -sukob interesa i

vrienju tih poslova odluduje o da ¢e se desiti | krSenje principa

pitanjima za koja je zakonom | wubuduénosti | transparentnosti i

ovlaSten, -izraduje i predlaze ) javnosti,

godidnji  program rada i uéinkovitosti i

mjesene planove inspekcijskog Posljedice su | ekonomi¢nosti,

na@zpra vz prethf)dn_o I‘m§1_].enje vrlo znatajne -profesmnalna_

Ministra, -izraduje izvjeStaje o e - nepristrasnost i

radu BudZetskog inspektorata, PO mnstitucyu politicka

-ufestvuje u izradi zakona i nezavisnost

drugih propisa iz oblasti 3) -Cuvanje sluZzbene

budZetskog nadzora, kao i . i profesionalne
drugih zakona iz oblasti ) Oc:]e.na tajne

finansija, mtenziteta | _ primanje dara i

-obezbjeduje potrebne uslove za rizika drugih oblika

vrienje nadzora nad kori$tenjem koristi

budZetskih sredstava, 6

-daje bliZe upute budZetskim

inspektorima o naginu vr¥enja

inspekcijskih poslova,

-vr§i  finansijsku  kontrolu

osnovanosti i dokumentovanosti

troSenja budZetskih sredstava, s
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ciem da Vladini programi
postignu namjeravane rezultate,
kao i da su programi zaSticeni
od gubitaka, prevare,
nenamjenskog trofenja
sredstava i loSeg upravljanja
budzZetskim sredstvima,

-vr§i kontrolu ostvarenja i
trofenja  vlastitih  prihoda
budZetskih korisnika,
-preduzima sve  potrebne
upravne i druge mjere u skladu
sa vaZeéim propisima, a u cilju
sprije¢avanja nastupanja $tetnih
posljedica zbog mnepravilne
primjene  istth od strane
budZetskih korisnika i drugih
korisnika sredstava iz budZeta,
-udestvuje u izradi programa i
procedura kontrole i nadzora, te
izradi propisa u kojima se
ureduju pitanja od znadaja za
namjensko koristenje
budZetskih sredstava,

-vodi upravni postupak u
poslovima budZetskog nadzora,
-saraduje sa Uredom za reviziju
institucija u Federaciji BiH,
organima i institucijama
Federacije BiH nadleZnim za
poslove finansija,

-po  zahtjevima  Skupstine,
| Vlade i Ministra safinjava
izvjeStaje 1 informacije i druge
materijale o aktivnostima koji
se obavljaju u BudZetskom
inspektoratu,

-duZan je da prati propise iz
oblasti finansija,

-azurno i uredno vodi i ¢uva sva
dokumentaciju koja se nalazi u
radu,

- u obavljanju svojih poslova i
zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima utvrdenim
Eti¢kim kodeksom za drZavne
sluZbenike u Federaciji BiH,

- obavlja i druge poslove po
nalogu Ministra,

- za svoj rad odgovara Ministru.
- u obavljanju poslova koji su u
opisu ovog radnog mjesta
obavezan je da primjenjuje
Politiku  kvaliteta  Kantona
Sarajevo, te prati i primjenjuje
sve usvojene procedure vezane
za sistemn upravljanja kvalitetom
prema zahtjevima standarda
ISO 9001. - |
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- ufestvuje u izradi godisnjeg
programa rada BudZetskog
inspektorata,

- obavlja poslove nadzora i
kontrole finansijskih i
raCunovodstvenih dokumenata
budZetskih korisnika,
vanbudZetskih fondova, pravnih
i fizickih lica korisnika
sredstava iz budZeta, u skladu sa
vazeéim zakonima i
podzakonskim aktima,
propisanim  procedurama i
pravilima o provodenju
budZetskog nadzora,

-vi§i  finansijsku  kontrolu
osnovanosti i dokumentovanosti
troSenja budZetom odobrenih
sredstava u tekucoj budZetskoj
godini, a po nalogu Ministra i u
prethodnim godinama,

-vr§i  kontrolu ostvarenja i
troSenja  vlastitih  prihoda
budZetskih korisnika te
preduzima sve potrebne mjere u
cilju sprijeCavanja nastupanja
Stetnih posljedica zbog
nepravilne primjene zakona i
drugih propisa &ije se izvrienje
kontrolise,

- vodi upravni postupak u
poslovima budZetskog nadzora,
-svakodnevno usmeno, a
jednom mjesedno pismeno u
elektronskoj formi izvjeStava
Glavnog budZetskog inspektora
0 realizaciji planiranih
aktivnosti, ukljuéujuéi
pojedinaéne izvjestaje o
okoncanim poslovima
budZetskog nadzora i stepenu
zavr$enosti zapocetih
budzZetskih kontrola,

- budzetski nadzor provodi u
skladu sa vaZeéim zakonima i
podzakonskim aktima kojima je
propisan postupak i nacdin
viSenja budZetskog nadzora,
kao u skladu sa usvojenim
procedurama o provodenju
budZetskog nadzora,

- uestvuje u izradi nacrta i
prijedloga zakona i
podzakonskih  propisa iz
nadleZnosti Ministarstva,

- u obavljanju svog posla duZan
je da prati propise iz oblasti
finansija,

- aZurmno i uredno vodi i &uva

svu dokumentaciju koja se |

Korupcija se
pojavljivala u
vise slu¢ajeva
u pro$losti, pa

je umjerena

vjerovatnoéa
da ¢e se desiti

u buduénosti

@)

Posljedice su
vrlo znagajne
po instituciju

&)

Ocjena
intenziteta
rizika

6

-visok nivo
odgovornosti
donoSenja odluka
suprotnih zakonu,
-zloupotreba
sluZbenog
poloZaja ili
ovlastenja
-sukob interesa i
kr8enje principa
transparentnosti i
Jjavnosti,
uinkovitosti
ekonomiénosti,
-profesionalna
nepristrasnost i
politicka
nezavisnost,
-Cuvanje sluzbene
i profesionalne
tajne,

- primanje dara i
drugih oblika
koristi.
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nalazi u radu do arhiviranja,

- u obavljanju svojih poslova i
zadataka duZan je da se
rukovodi nacelima utvrdenim
Eti¢kim kodeksom,

- obavlja i druge poslove po
nalogu Glavnog budZetskog
inspektora,

-za svoj rad odgovara Glavnom
budZetskom inspektoru.

- u obavljanju poslova koji su u
opisu ovog radnog mjesta
obavezan je da primjenjuje
Politiku  kvaliteta  Kantona
Sarajevo, te prati i primjenjuje
sve usvojene procedure vezane
za sistem upravljanja kvalitetom
prema zahtjevima standarda ISO

inspektorata,

- priprema postupak javnih
nabavki koji provodi
Ministarstvo,

- aktivno udestvuje u izradi
programa rada, plana rada i
izvje$taja o radu BudZetskog
inspektorata,

- svakodnevno usmeno ili
pismeno u elektronskoj formi
izvjestava Glavnog budZetskog
inspektora o realizaciji
planiranih aktivnosti,

- azurno i uredno vodi i cuva
svu dokumentaciju koja se
nalazi u radu,

- u obavljanju svojih poslova i
zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima utvrdenim

Stru¢ni - radi na izradi prednacrta, - visok nivo

savjetnik za nacrta i prijedloga zakona i odgovornosti

pravne poslove drugih propisa Korupcija se | donoSenja odluka

| pojavljivala u suprotnih zakonu,

- prati izvrSavanja zakona i | vige sluajeva -zlvoupotreba
drugih propisa iz djelokruga | y proxlosti, pa sluzbenog
rada BudZetskog inspektorata, ‘- umierena poloZaja ili
- priprema predis¢ene tekstove Jjeumy ) ovlaStenja
zakona i drugih propisa iz | OrOVAMIOGA |- sukob interesa i
nadleznosti Ministarstva, da ¢e se desiti | krSenje principa
- daje struéno miSljenje o | ubuducnosti | transparentnostii
zakonima i drugim propisima ) javnosti,
koje pripremaju druga uéinkOV%tOStl i
ministarstva ili sluZbe a koji se | Posljedice su ekonom_u“:nostl,
odnose na poslove BudZetskog | vrlo znadajne | - profesionalna
inspektorata, .. . po instituciju nepr 1.svtrasnost1
- u saradnji sa Glavnim politicka
budZetskim inspektorom vodi 3) nezavisnost,
upravni postupak i rjeSavanje u -tuvanje sluzbene
drugom stepenu po Zalbama Ocjena i profesionalne
podnesenim na rjeSenja . . tajne,
budZetskog inspektora, mtenziteta | - primanje dara i
- priprema druga pojedinagna rizika drugih oblika
akta iz nadleZnosti BudZetskog p koristi.
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Eti¢kim kodeksom,
-obavlja i druge poslove po
| nalogu Glavnog budZetskog
I inspektora,

- za svoj rad odgovara Glavnom
budZetskom inspektoru.

- 1 obavljanju poslova koji su u
opisu ovog radnog mjesta
obavezan je da primjenjuje
Politikn  kvaliteta  Kantona
Sarajevo, te prati i primjenjuje
sve usvojene procedure vezane
Za sistem upravljanja kvalitetom
prema zahtjevima standarda |
1SO 9001. |

I ad

&Nazw radnog .r!Unu ra:ﬁ % s

Ol"g lzacmna

Br. 3

hLa. ;,i‘."_'m"esta _"_'“:"  jedini
i _‘-’.ﬂ St it lh
= NNy ! TN it ' = pidad
1. Rukovodilac J edinica interne Neposredno rukovodi Visoka nivo
jedinice za | revizije Jedinicom za internu reviziju, K .. odgovornosti
| internu reviziju - briprema Pravilnik o internoj c_)rup. <':1]a ¢ | kod:
(JIR) reviziji i operativna uputstva, | Pojavljivalau | _ Nezavisnog i
- priprema  strateski plan | ViSe slu¢ajeva objektivnog
interne revizije za period od | u pro§losti, pa planiranja
tri godine, je umjerena aktivnostiIR u
- priprema g(.)d‘i'§nji plan rada | yierovatnoca skladl}‘sa '
mt_erne Tevizlje na OSnoVU | g «o oo desiti flfnk.cgom IRi
ocjene rizika i usvojenog . njenim
strate§kog planate nakon | “ buducnosti principima, te
njegovog odobravanja od @) raspoloZivim
Ministra, osigurava njegovu o financijskim,
adekvatnu implementaciju i | FPosljedice su materijalnim i |
nadzor nad  njegovim | Vvrlo znaCajne ljudskm
izvriavanjem, po instituciju resursima
- organizira i  koordinira
aktivnosti interne revizije i 3) - Nadzora nad
nadzire implementaciju radom IR u
planiranih aktivnosti, Ocjena skladu sa
- informige rukovodioca |  jntenziteta Zakomomo
budzetskog  korisnika o rizika intemo] reviziji i
| postojanju sukoba interesa, metodologiji
- informise budetskog ¢ rada IR.
korisr}ika ukoliko_ se pf)]_a'vi - Osiguranja
sumnja na .nepravﬂnost i .1/11% kompetentnosti u
prevare koje mogu rezultlrgt} radu IR,
kriminalnim aktivnostima ili
krfenjem  propisa radi - Osiguranja
daljnjeg postupanja, integriteta IR u
- dostavlja izvjeStaj interne skladu sa
revizije rukovodiocu medunarodnim
budZetskog korisnika, standardima za
- priprema godidnji izvjestaj o profesionalno
aktivnostima interne revizije, obavljanje IR,
- osigurava kvalitet aktivnosti . )
interne revizije u skladu sa - Izbjeggyan]‘a
pravilima izdatim od CHJ, potencyja .
I - evidentira sve aktivmost i | sukoba interesa,
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revizije i guva dokumentaciju tj. direktnog

vezanu za internu reviziju, uklju¢enja u
- obezbjeduje obuku internih odluke
revizora, priprema i dostavlja rukovodstva
godisnji plan obuke Ministru, korisnika i
radi odobravanja i osigurava prilikom izrade
njegovu implementaciju, procedura koje
- vrsi godisnju ocjenu mogu biti
moguénosti i resursa jedinice predmet revizije.
interne revizije i dostavlja . o .
preporuke rukovodiocu - Cuvanja tajnosti
organizacije radi podataka
uskladivanja sa godisnjim prilikom
planom revizije, 1zvjestavamya
- saraduje sa Uredom za kor}smlfa,“ .
reviziju institucija u ukljucujuéi L
Federaciji Bosne i do%cumentacue
Hercegovine u razmjeni koja ima
izvjestaja, dokumentacije i karakter
misljenja, te po potrebi sa poslovne tajne
inspelfcijskim i pravosudnim - Saradnje sa CHJ
oreanme ) FMF, Ureda za
ekstornih cksperata, L
- osigurava efikasno kori$tenje pravosudnim
resursa dodij?ljenih_ za organima u
vréc.en.J‘e funkcije  interne slugaju potrebe
revizije,
- usmjerava paznju CHJ na sve
razlike u mi§ljenjima izmedu
internih revizora i
budZetskog korisnika,
- obavlja i druge poslove po
nalogu budZetskog korisnika,
a sve u skladu sa Zakonom o
internoj reviziji u javnom
sektoru u FBiH i
podzakonskim aktima,
- za svoj rad odgovara
Ministru.
Interni revizor | Jedinica interne | - implementira program B Visok nivo
revizije revizije za vrijeme Korupcijase | gdgovornosti
obavljanja aktivnosti pojavljivalau | kod:
revizije, vise sludajeva . .

- informise rukovodioca u proslosti, pa | Ne_za’_lSHOg !
revidirane organizacije o i& umijeiosa obje évngg
potetku revizije uz  crovatnod provodenje
prezentaciju pisanog vjerovatnoca planiranih IR
ovlastenja, da ée se desiti - Vréenja IR u

- proucava dokumentaciju i u buduénosti skladu sa
uslove znatajne za (2) metodologijom
formulisanje objektivnog rada IR, te
misljenja, Posljedice su Fedufarodiimn

- f)b.ra.zlaie n.alaze'objekyivno i vrlo znaéajne standardima za
istinito, u pisanoj formi, uz po instituciju profesionalno
priloZene dokaze, obavljanje IR,

- informi$e rukovodioca (3)
jedinice interne revizije ako - Informiranja
se, za vrijeme obavljanja rukovodioca
revizije, pojavi sumnja na JIR ako se u
nepravilnosti i/ili prevare, predmetu
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- pravi nacrt revizorskog
izvje$taja i razmatra ga sa
upravom u revidiranoj
organizaciji,

uklju€uje u zavrsni
revizorski izvje$taj sva
miSljenja uprave revidirane
organizacije,

dostavlja nacrt i finalni
revizorski izvjestaj
rukovodiocu jedinice interne
revizije,

u slu¢aju sukoba interesa u
vezi sa revizijom informiSe
rukovodioca jedinice interne
revizije odmabh;

vraca sva originalna
dokumenta nakon zavrSetka
revizije,

¢uva svaku drzavnu,
profesionalnu ili poslovnu
tajnu koju je saznao u toku
interne revizije,

¢uva sve radne zabiljeske
nastale u vrijeme obavljanja
interne revizije,

obavlja i druge poslove po
nalogu Rukovodioca, a sve u
skladu sa Zakonom o
internoj

reviziji u javnom sektoru u
FBiH i podzakonskim
aktima,

za svoj rad odgovara
Rukovodiocu jedinice za
internu reviziju

Ocjena
intenziteta
rizika

6

reizije pojavi
sumnja na
nepravilnosti
i/ili prevare

Izbjegavanja
potencijalnih

sukoba interesa,

tj. direktnog
ukljudenja u
odluke
rukovodstva
korisnika i
izrade
procedura koje
mogu biti
predmet
revizije.

Cuvanja
tajnosti
podataka
prilikom
izvje§tavanja
korisnika,
ukljuéujuéi i
dokumentacije
koja ima
karakter
poslovne tajne

savjetnik za
normativno-
pravne poslove

=it
van

organizacione
jedinice

UCestvuje u izradi programa
rada 1 izvjeStaja o radu
Ministarstva, priprema
preciS¢ene tekstove zakona i
drugih propisa, udestvuje u
izradi zakona i podzakonskih
akata,ufestvuje u  pripremi
materijala za sjednice Vlade i
elektronskoj otpremi materijala
za sjednicu Vlade i SkupStine,
vodi Jedinstveni  registar
koncesija, unosi podatke u
Registar javnih nabavki preko
web aplikacije Ureda za borbu
protiv korupcije i upravljanja
kvalitetom Kantona Sarajevo,
ucestvuje u provodenju
postupka javnih nabavki putem

Korupcija se
nije pojavila u
proslosti pa je

mala
vjerovatnoca
da ¢e se desiti

u buduénosti

)

Posljedice su
vrlo znadajne
po instituciju
€))
Ocjena

inteziteta rizika
3

- Primanje
nedozvoljenih
poklona ili druge
nedozvoljene
koristi,

- Zloupotreba
sluZbenog
poloZaja;

- Narusavanje
integriteta
institucije,

Certified by

Twe

Adresa: Mar¥ala Tita 62, 71 000 Sarajevo

Tel: + 387 (0) 33 565-005, Fax: + 387 (0) 33 565-052
Web: http://mf ks.gov.ba, E-mail: mf@mf ks.gov.ba

’ 131/147
THURINGEN

80 N JH25 120430

e ehringen e




direktnog sporazuma u
Ministarstvu, obavlja poslove
menadZera integriteta (prati,
koordinira 1 provodi plan
integriteta) u Ministarstvo 1
skladu sa Zakonom o prevenciji
i suzbijjanju korupcije u
Kantonu Sarajevo, pomaZe
Sekretaru u realizaciji Politike
kvaliteta, ureduje web stranicu
Ministarstva u saradnji sa
Zavodom za informatiku i
statistiku, aZurno i uredno vodi i
¢uva svu dokumentaciju koja se
nalazi u radu, ukljuujuéi i
dokumentaciju u elektronskoj
formi, u obavljanju svojih
poslova i zadataka duZan je da
se rukovodi pravilima
utvrdenim Eti¢kim kodeksom,
obavlja i druge poslove po
nalogu Ministra i Sekretara, za
svoj rad odgovara Ministru i
Sekretaru.

Struéni
saradnik za
koristenje
informacionog
sistema

Poslovi izvan
organizacione
jedinice

Udestvuje u  odrzavanju i
razvijanju aplikativnih softvera,
definiSe, objavljuje i odrzava
metodologiju rada
informacionog sistema-
aplikativnih softvera,

udestvuje u  definisanju i
uvodenju poboljsanja u
funkcionalnosti  informacionih
sistema putem prijedloga za
dopune i izmjene u postojecem
informacionom sistemu,
administrira korisnike aplikacija
u upotrebi,

odgovara na pitanja u vezi s
funkcionisanjem informacionih
sistema,

udestvuje  u  razrjeSavanju
nastalih problema prilikom
funkcionisanja  informacionog
sistema bilo samostalno ili kao
¢lan radne grupe,

upravlja nad Stampanjem i
distribucijom izvjestaja,
udestvuje u testiranju
implementiranih patch-eva,
uéestvuje u instaliranju patche-a
i upgrade-a baze podataka i
aplikativnih softvera,
administrira  prava
korisnika bazi podataka,
svakodnevno usmeno, a jednom
mjeseéno pismeno izvjeStava
Ministra i Sekretara o realizaciji
planiranih aktivnosti za koje je
zaduZen,

aZzurno i uredno vodi i €uva svu

pristupa

Korupcija se
nije pojavila u
proslosti pa je

mala
vjerovatnoéa
da ¢e se desiti

u buduénosti

(M

Posljedice su
vrlo znacajne
po instituciju
G3)
Ocjena

inteziteta rizika
3

- Primanje
nedozvoljenih
poklona ili druge
nedozvoljene
koristi,

- Zloupotreba
sluZbenog
polozZaja;

- NaruSavanje
integriteta
mstitucije,
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[ dokumentaciju koja se nalazi u |

| radu ukljuéujuci i
dokumentaciju u elektronskoj
formi,

u obavljanju svojih poslova i
zadataka duZan je da se
rukovodi pravilima utvrdenim
Etickim kodeksom,

obavlja i druge poslove po
nalogu Ministra i Sekretara i za
svoj rad odgovara Ministru i
Sekretaru.

Visi referent za | Poslovi izvan Prikuplja, sreduje i obraduje'

administrativn | organizacione | podatke za vrienje

o-tehnitke jedinice informaciono-dokumentacionih - Primanje
poslova po utvrdenoj nedozvoljenih

poslove g -,
metodologiji, stara se o nabavci poklona ili druge

i potrodnji  kancelarijskog | Korupcijase | nedozvoljene
| materijala i drugog materijala za | nije pojavilau | koristi,
Ministarstvo i vodi interne | proSlostipaje | - Zloupotreba
evidencije o istom po mala shuZbenog
sektorima, otprema materijale | vjerovatnoéa | poloZaja;

za sjednice Vlade i Skupstine, | da Ce se desiti | - Narusavanje
aZurno i uredno vodi i ¢uva svu | ubuduénosti | integriteta
dokumentaciju koja se nalazi u 1) institucije,
radu, ukljuéujuéi i
dokumentaciju u elektronskoj | Posljedice su
formi, u obavljanju svojih | znaajne po

poslova i zadataka duZan je da instituciju
se rukovodi pravilima 2)
utvrdenim Eti¢kim kodeksom,

obavlja druge administrativno- Ocjena
tehni¢ke poslove za Ministra i | inteziteta rizika
Sekretara,za svoj rad odgovara 2
Ministru i Sekretaru
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4, | Vigi referent —
tehni¢ki
sekretar

Poslovi izvan
organizacione
jedinice

| Vr&i prijem ulazne poste iz

centralne pisarnice i dostavlja
Ministru na signiranje,

signiranu po$tu evidentira u
internu dostavnu knjigu, te istu
dostavlja u rad Sekretaru,
Pomo¢énicima ministra,
Glavnom budZetskom
inspektoru 1 Rukovodiocu
jedinice za internu reviziju,

vr§i  razduZivanje rijeSenih
predmeta u internim dostavnim
knjigama organizacionih
jedinica Ministarstva 1 iste
dostavlja na arhiviranje,
otprema izlazne dokumente
prema Pisarnici Kantona,

vodi evidenciju telefonskih
poziva, poruka i vr§i prijem i
najavu stranaka kod Ministra,
vr$i prijem, evidentiranje i
distribuciju faks poruka za
Ministra, obavlja  tehnicke
poslove vezano za sluzbena
putovanja Ministra, uva Veliki
petat Ministarstva 1 vodi
evidenciju o istim i ovjerava
akte nakon potpisa od strane
Ministra ili ovlastenog lica, na
osnovu lista o prisutnosti na
poslu zaposlenih koju
dostavljaju Pomo¢nici ministra,
Sekretar, Glavni  budZetski
inspektor i Rukovodilac
jedinice za internu reviziju,
priprema i vodi glavnu listu
prisutnosti zaposlenih na poslu
(8iht listu) te potpisanu od
strane Ministra dostavlja u
Sektor za ftrezor, aZumo i
uredno vodi i cuva
dokumentaciju koja se nalazi u
radu, u obavljanju svojih
poslova i zadataka duZan je da
se rukovodi pravilima
utvrdenim Eti¢kim
kodeksom,obavlja i  druge
poslove po nalogu Ministra i
Sekretara, za svoj rad odgovara
Ministru i Sekretaru.

Korupcija se
nije pojavilau
proslosti pa je

mala
vjerovatnocéa
da ¢e se desiti

u buduénosti

M

Posljedice su
znacajne po
instituciju
2
Ocjena

inteziteta rizika
2

- Primanje
nedozvoljenih
poklona ili druge
nedozvoljene
koristi,

- Zloupotreba
sluzbenog
poloZaja;

- Naru$avanje
integriteta
institucije,

5. VKV - Vozat

Poslovi izvan
organizacione
jedinice

Vozi Ministra, odrZava vozilo o
urednom stanju,

stara se o tehnitkoj ispravnosti
vozila, u obavljanju svojih
poslova i zadataka duZan je da
se rukovodi pravilima
utvrdenim Eti¢kim kodeksom,
obavlja i druge poslove po
nalogu Sekretara i Ministra,

za svoj rad odgovara Sekretaru i
Ministru.

Korupcija se
nije pojavilau
proslosti pa je

mala
vjerovatno¢a
da Ce se desiti

u buduénosti

(1)

- Primanje
nedozvoljenih
poklona ili druge
nedozvoljene
koristi,

- Zloupotreba
sluZbenog
poloZaja;

- NaruSavanje
integriteta
institucije,
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Posljedice su
Znacajne po
instituciju
2
Ocjena

inteziteta rizika
2

Kafe kuharica

Poslovi izvan

Obavlja poslove kafe kuharice,

utvrdenim Eti¢kim kodeksom,
obavlja i druge poslove po
nalogu Ministra i Sekretara, za
svoj rad odgovara Ministru i
Sekretaru

u buduénosti

(1

Posljedice su
zna¢ajne po

organizacione odrzava i disti materijal i
jedinice opremu koju korisiti u radu, | Korupcijase | - NaruSavanje
vodi evidenciju 1 podnosi | nije pojavilau | integriteta
' izvjeStaj o utroSenoj robi u | proflosti paje | institucije
bifeu, u obavljanju svojih mala
poslova i zadataka duZan je da | vjerovatnoda
se rukovodi pravilima | da ¢ée se desiti

instituciju
(2)
Ocjena

inteziteta rizika
2

5.3. Analiza kriti¢nih aktivnosti sa preporukama Radne grupe

U daljem tekstu je tabelarni pregled oblasti najpodloZnijih koruptivnim djelovanjima u
Ministarstvu finansija Kantona Sarajevo, sa analizom i preporukama Radne grupe.

i Redni | Oblast: UPOSLJAVANJE NOVIH ZAPOSLENIKA
broj:
1. Zakonodavni okvir: 1. Zakon o drZzavnoj sluzbi u Kantonu Sarajevo

| (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, br, 31/16 i 45/19)
2. Zakon o namjeStenicima u organima drZzavne sluZbe u
Federaciji Bosne i Hercegovine (Sluzbene novine
Federacije Bosne i Hercegovine, broj 49/05 i 103/21),

3. Pravilnik o wunutradnjoj organizaciji Ministarstva
finansija (br: 08-01-02-25551/17/16 od 05.09.2017; 08-
01-02-25551-1/17 od 25.10.2017; 08-01-02-25551-2 od
06.02.2018; 08-01-02-25551-3 od 09.10.2018; 08-01-02-
25551-4/19 od 11.09.2019; 08-01-02-25551-5/22 od
28.11.2022))

4. Zakon o internoj reviziji u javnom sektoru u FBiH
("Sl. novine FBiH", br. 47/2008 i 101/2016);

5. Pravilnik o uslovima za obavljanje poslova interne
revizile u javnom sektoru u Federaciji Bosne i
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Hercegovine ("Sl. novine FBiH", br. 95/2015, 48/2017 1
31/2022);

6. Eticki kodeks / kodeks profesionalne etike za interne
revizore u Federaciji BiH ("Sl. novine FBiH", br
93/2013);

Pravila i procedure: Raspisivanje internih i javnih konkursa i oglasa
Sporazum o direktnom preuzimanju drzavnih sluZbenika
Ministarstvo finansija objavljuje interne i javne oglase za
popunu upraZznjenih radnih mjesta namjeStenika u skladu
sa Zakonom o namje§tenicima u organima drZavne sluzbe
u Federaciji Bosne i Hercegovine. Agencija za drZzavnu
sluzbu FBiH provodi interni oglas i javni konkurs za
popunu radnih mjesta drzavnih sluzbenika a na zahtjev
Ministarstva finansija, a u skladu sa odredbama Zakona o
drZzavnoj sluzbi u Kantonu Sarajevo i Pravilnikom o
unutra$njoj organizaciji Ministarstva finansija.

Kriti¢ne aktivnosti: Kompetencije i nepristrasnost ¢lanova komisije koji vrie
provjeru znanja i vjeStina internih revizora, obzirom na
nuZnost poznavanja revizijske praksu i razumijevanja
njene metodologije rada.

Ministar moZe birati sa liste uspje$nih kandidata bez
obzira na kojoj poziciji je isti rangiran (diskreciono pravo
izbora rukovodioca uz obavezu da on prethodno obavi
intervju sa kandidatima koje preferira). Ovaj vid izbora
nosi ogroman rizik detekcije slabosti organizacije u
okviru ukupnog rizika revizije, a koji se direktno tie
nuzne nepristrasnosti/objektivnosti internog revizora u
radu, imajuéi u vidu da interni revizor mora revidirati
transakcije rukovodioca koji ga je odabrao/preferirao.
Zakon o drZavnoj sluzbi FBiH, kao ni CHJ FMF koja je
regulator razvoja sistema interne revizije nije predvidjela
mehanizme kojim ¢e se rijesiti problematika postojeceg
izbora internih revizora.

DeSava da odabrani interni revizori bez obzira na svoje
iskustvo (npr ratunovodstvo, javne nabavke, budZetiranje
i sl.) nisu upoznati sa Metodologijom rada, $to itekako
utjee na rezultate interne revizije o kojima se godiSnje
izvjestava CHJ FMF.

Problem se javlja i kod znanja specifi¢nih podrucja koje
interni revizori u jedinici trebaju da posjeduju u radu,
posebno da bi prepoznali ranjiva poslovna podrucja u
okviru svih resora u KS., te koruptivne aktivnosti i oblike
sukoba interesa koji se mogu pojaviti u nalazima reizije.

Kriti¢na radna mjesta: Sekretar, pomoc¢nici ministra, Rukovodilac interne
revizije 1 Interni revizori, Glavni budZetski inspektor 1
budZetski inspektori

Preporuke Radne grupe: | ¢ Jalanje integriteta drZavnih sluZbenika i namjestenika
koji su imenovani u komisije za provodenje
konkursnih procedura.
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| ® Preporuka Radne grupe da se u komisije za
provodenje javnog konkursa i javnog oglasa
postavljaju drZzavni sluzbenici koji imaju stru¢no
znanje iz oblasti finansija i radnih odnosa.

e Imenovani u komisije za provodenje konkursnih
procedura moraju biti dovoljno kompetentni, sa
radnim iskustvom i nepristrasni kada je u pitanju
podrudje interne revizije i budZetske inspekcije.

¢ Kontinuirana edukacija internih revizora, budZetskih
inspektora i ostalih drZavnih sluzbenika.

e JaCati saradnju JIR i nadleznog Ureda za borbu
protiv korupcije i upravljanja kvalitetom , Ureda za
reviziju FBiH, inspekcijskih i pravosudnih organa.

6. Nosioci implementacije | Ministar, sekretar i rukovodioci organizacionih jedinica
preporuka Radne grupe:

Redni | Oblast: SIGURNOST INFORMACIJA - JIR

broj:2

1. Zakonodavni okvir: 1. Zakon o internoj reviziji u javnom sektoru u FBiH

("SL. novine FBiH", br. 47/2008 i 101/2016);

2. Eticki kodeks / kodeks profesionalne etike za
interne revizore u Federaciji BiH ("Sl. novine
FBiH", br 93/2013);

3. Zakon o zastiti tajnih podataka ("Sl. glasnik BiH",
br. 54/2005 i 12/2009);

2. Pravila i procedure: Clan 15. Zakon o internoj reviziji u javnom sektoru u
FBiH propisuje da Interni revizor ima sljedeca ovlastenja:
1) slobodno pristupiti u prostorije organizacije u kojoj
viSi reviziju, uzimajuéi u obzir sigurnosna pravila i
pravila dobrog ponasanja,

2) pristupiti odgovarajucoj dokumentaciji vezanoj za
reviziju u organizaciji u kojoj vrsi reviziju, ukljuujuéi i
dokumentaciju koja ima karakter poslovne tajne i
podacima koji su elektronski éuvani, osiguravajuéi zastitu
tajnosti podataka u skladu sa zakonom, podzakonskim i
internim aktima,

3) traziti fotokopije, izvode ili potvrde spomenutih
dokumenata i u izvjesnim sluCajevima izuzimati
originalne dokumente ostavljajuéi kopiju sa potvrdom o
izuzimanju,

4) zahtijevati usmenu ili pisanu informaciju od bilo kojeg
zaposlenog ili rukovodioca organizacije koja se revidira,
5) zahtijevati informacije od drugih institucija vezano za
aktivnosti i upravljanje revidiranim organizacijama

Clan 8. Zakona o zadtiti tajnih podataka propisuje
znaCenje izraza "tajni podatak" — to je podatak &ije bi
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otkrivanje neovlas¢enom licu, sredstvima javnog
informisanja, organizaciji, instituciji, organu ili drugoj
drZavi, odnosno organu druge drzave, moglo
prouzrokovati ugroZavanje integriteta BiH.

3. Kriti¢ne aktivnosti: Zakon o zastiti tajnih podataka propisuje oblasti ranjive u
oblasti tajnih podataka, a JIR provodi reviziju u okviru
resora koji su nadleZni za npr. javnu bezbjednost (MUP
KS i Uprava policije), nauénih, istrazivackih,
tehnologkih, privrednih i finansijskih poslova od vaznosti
(npr. Centar za napredne tehnologije koji razvija know-
how, patente i sl., Ured Vlade KS itd.). U skladu sa
¢lanom 15 Zakona o internoj reviziji u FBiH, JIR ima
pravo uvida i revizije svih podataka koji su klasificirani
sa stepenom "povjerljivo" i "tajno".

4, Kritiéna radna mjesta: Rukovodilac interne revizije
Interni revizori
5. Preporuke Radne grupe: | Osigurati zakonitost koristenja tajnih podataka na na€in

da se JIR kroz sigurnosne provjere nadleZnih sigurnosnih
organa ovlaste za obavljanje svojih duZnosti propisanih
Zakonom o Internoj reviziji, u cilju zastite izvora i nacina

dolaska do njih.

6. Nosioci implementacije | Ministar, rukovodilac JIR i interni revizor

preporuka Radne grupe:

Redni | Oblast: PROCEDURE JAVNIH NABAVKI T

broj:

1 Zakonodavni okvir: Zakon o javnim nabavkama (“Sluzbeni glasnik BiH”,
broj 39/14 i 59/22) i vaze¢im podzakonskim aktima.

2 Pravila i procedure: Sve procedure provode se u skladu sa Zakonom o javnim
nabavkama.

3 Kriti¢ne aktivnosti: e Izbor najpovoljnijeg ponudaca;

e Transparentnost postupka javnih nabavki;

e DPrimjena propisa za provodenje procedure javne
nabavke od strane ¢lanova  komisije za javne
nabavke;

e Imenovanje ¢lanova komisije za javne nabavke;

e Eventualni sukob interesa ¢lanova Komisije za javne
nabavke;

e Pracenje realizacije ugovora;
¢ Rokovi provedbe postupaka javnih nabavki,
e Priprema tenderske dokumentacije.

4 Kriti¢na radna mjesta: Radna mjesta drZzavnih sluzbenika i namjestenika koji su
imenovani u Komisiju za javne nabavke u Ministarstvu
finansija, kao i radna mjesta drzavnih sluZzbenika ¢ija
priroda i opis poslova zahtijevaju uce$ée u procesu javnih
nabavki.
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Preporuke Radne grupe: |

Da se intenziviraju unutra$nje konsultacije sa
Agencijom za javne nabavke u pogledu verifikacije i
potvrdivanja uskladenosti provedenih procedura
javnih nabavki sa Zakonom o javnim nabavkama.

e JaCanje transparentnosti postupaka javnih nabavki.

¢ Edukacija ¢lanova komisije za javne nabavke kroz
prisustvo struénim seminarima iz oblasti javnih
nabavki.

e Prilikom imenovanja ¢lanova komisije za javne
nabavke neophodno je osigurati da &lanovi komisije
posjeduju odgovaraju¢a struéna znanja, te redovno
vrsiti izmjene €lanove Komisije.

¢ AngaZovanje struénjaka u postupcima javnih nabavki
u kojima, zbog odredenih specifi€nosti,  &lanovi
komisije za javne nabavke ne posjeduju potrebna
Znanja.

e Clanovi komisije za javne nabavke potpisuju Izjavu o
povjerljivost i nepristrasnosti, te pored navedenog
dodatno osigurati dosljednu primjenu pravila o
izuzecu ¢lanova komisije po osnovu sukoba interesa.

® Osigurati postivanje zakljudenih ugovora i svih bitnih
uslova ugovora, onemoguditi izmjene ugovora koje su
u suprotnosti s provedenom procedurom javne
nabavke (specifikacije, cijena, dinamika realizacije
itd.).

* Razdvajanje funkcija provedbe postupka javne
nabavke i kontrole izvrSenja ugovora, odnosno
osigurati da ista osoba ne vr§i provedbu postupka
javne nabavke i provjeru uskladenosti izvrSenja
ugovora (neizvrSavanje odredbi ugovora u pogledu
nafina izvrSenja ugovora, specifikacija, cijena,
koli¢ina, kvalitete, roka isporuke ili izvrSenja usluga
itd.).

e Striktno  provodenje Plana javnih  nabavki
Ministarstva, uz blagovremene izmjene Plana nabavki
u slucaju potrebe, te objava istih na web stranici.

e Osigurati dosljednu primjenu internih propisa.

* Redovno pracenje realizacije ugovora i Plana javnih
nabavki, kako bi se na vrijeme pokrenuli potrebni
postupci javnih nabavki.

e Uspostaviti sistem evidencije o svim pojedinaénim

koracima u toku pripreme tenderske dokumentacije u

smislu uspostave evidencije odredivanja kriterija i

uslova koji se postavljaju za svaku pojedinaénu

nabavku (specifikacije, ekonomski i tehni¢ki uslovi).

Nosioci implementacije
preporuka Radne grupe:

Ministar, pomoénici ministra, rukovodilac JIR i Glavni
budZzetski inspektor
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6. STATUS QUO

6.1 Procjena postojecih preventivnih mehanizama

Postojeci zakonski okvir koji predstavlja preventivne mehanizme:

1. Zakon o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine
(SluZbene novine Federacije Bosne i Hercegovine, broj: 49/05 i 103/21)
2. Zakon o drZavnoj sluzbi u Kantonu Sarajevo
(Sluzbene novine Kantona Sarajevo, broj: 31/16 1 45/19)
3. Zakon o slobodi pristupa informacijama
(Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine, broj: 32/01 1 48/11)
4. Eti¢ki kodeks za drzavne sluzbenike u Federaciji Bosne i Hercegovine
(Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine, broj 63/20)
5. Zakon o platama i naknadama u organima vlasti Kantona Sarajevo
(Sluzbene novine Kantona Sarajevo, broj: 5/19 i 40/22)

Podzakonski akti Ministarstva finansija koji imaju funkciju preventivnih mehanizama za
sprjeCavanje razli¢ith oblika nepravilnosti, korupcije te koruptivnog djelovanja unutar
Ministarstva finansija su:

1. Pravilnik o unutra$njoj organizaciji Ministarstva finansija

(br: 08-01-02-25551/17/16 od 05.09.2017; 08-01-02-25551-1/17 od 25.10.2017; 08-01-02-25551-
2 od 06.02.2018; 08-01-02-25551-3 od 09.10.2018; 08-01-02-25551-4/19 od 11.09.2019; 08-01-
02-25551-5/22 0d 28.11.2022.)

2. Pravilnik o plaéama i naknadama drZavnih sluZbenika i namjeStenika Ministarstva finansija
(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo*, broj: 33/19 od 22.08.2019.godine)

3. Pravilnik o radnim odnosima drZavnih sluZbenika i namje$tenika Ministarstva finansija Kantona
Sarajevo (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 31/20)

6.2 Analiza statusa quo na osnovu upitnika

Zaposlenima u Ministarstvu finansija su podijeljeni upitnici za samoprocjenu integriteta unutar
institucije. Popunjavanje upitnika bilo je anonimno kako bi se na taj nacin dobili Sto objektivniji
rezultati. Osnovni cilj upitnika je da se dobije jasna slika o stanju integriteta u Ministarstvu, te da
se prikupe relevantne informacije o percepciji i nafinu funkcionisanja, kompetencijama
zaposlenih, kao i nivou li¢ne uklju€enosti prilikom postizanja ciljeva i zadataka Ministarstva. Sve
informacije dobijene anketiranjem sluZe isklju€ivo u svrhu procjene postojeceg stanja unutar
institucije, utvrdivanja nepravilnosti kao i eventualnoj izloZenosti koruptivnom djelovanju, te se u
druge svrhe nede koristiti.
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Analizom popunjenih upitnika za samoprocjenu integriteta unutar institucije utvrdeno je da:

-Uposleni u Ministarstvu nisu dovoljno upoznati sa procedurama/propisima koji se odnose na
slucajeve prevare, krade i druge radnje koje predtsavljaju kreenje integriteta institucije (15 od 45)
-Pojedini uposleni u ministarstvu nisu upoznati da postoje propisi koji se odnose na prihvatanje
darova ili znakova gostoprimstva

-Uposleni u ministarstvu nisu upoznati da je u instituciji donesen propis koji se odnosi na uvanje
povjerljivih/tajnih podataka/informacija

-Uposleni u ministarstvu nisu upoznati da postoje propisi kojima se regulie koridtenje sluzbenih
sredstava 1 usluga u privatne svrhe.

Na osnovu procijenjenog stanja iz datih odgovora zaposlenih na upitnik utvrdeno je da je
neophodno dodatno informisati zaposlene o internim propisima koji se odnose na postupanje u
slucajevima prevare, krade, prihvatanja poklona ili gostoprimstva, ¢uvanje povjerljivih podataka,
te koriStenje sluzbenih sredstava i usluga u privatne svrhe. Takoder, neophodno je sve zaposlene
redovno informisati o internim propisima koji se odnose na koristenje sluzbenih sredstava i usluga
u privatne svrhe.

6.3. Analiza statusa quo na osnovu zakonskog okvira

Djelokrug Ministarstva odreden je Zakonom o ministarstvima i drugim organima uprave Kantona
Sarajevo, gdje je u ¢lanu 7. propisano da Ministarstvo finansija vr8i upravne i stru¢ne poslove
utvrdene ustavom, zakonom i drugim propisima, koji se odnose na ostvarivanje nadleZnosti
Kantona u oblasti pravosuda, pravobranilaitva, uprave i lokalne samouprave, poslove budZetske
inspekcije, poslove davanja misljenja o uskladenosti zakona i drugih propisa koje donosi
Skupstina Kantona, Vlada Kantona i rukovodioci kantonalnih organa uprave, sa Evropskom
konvencijom o zadtiti ljudskih prava i osnovnih sloboda i drugim instrumentima za zaStitu ljudskih
prava, koji imaju pravnu snagu ustavnih odredaba, kao i druge upravne poslove koji ne spadaju u
djelokrug drugog organa uprave Kantona.

U svom radu Ministarstvo primjenjuje zakone koji se odnose na rad organa uprave Kantona
Sarajevo, kao i zakonske 1 podzakonske propise vi$ih nivoa vlasti.

Zakon o prevenciji suzbijanja korupcije u Kantonu Sarajevo je obavezao sve organe uprave da u
odredenom roku donesu interne akte kojima bi se detaljno razradio postupak internog
prijavljivanja korupcije, te nacin zastite lica koje prijavljuje korupciju. U tom smistu, Ministarstvo
je donijelo Pravilnik o postupku internog prijavljivanja korupcije i postupanju po prijavama u
Ministarstvu finansija Kantona Sarajevo.

Ministarstvo kontinuirano radi na aZuriranju postoje¢ih propisa, kao i donoSenju novih. Na osnovu
analize postojeCeg stanja moZe se utvrditi da u Ministarstvu postoji preventivni mehanizam,
zasnovan na zakonskom okviru koji spre¢ava narusavanje integriteta unutar institucije.

6.4 Analiza statusa quo na osnovu saradnje sa drugim institucijama

Ministarstvo, u skladu sa svojim nadleZnostima, ostvaruje neposrednu saradnju sa svim
relevantnim institucijama, te nevladinim organizacijama. Ova saradnja se u pravilu odvija putem
sluzbene korespondencije.
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7. PREPORUKE ZA UNAPREDENJE

7.1 Preporuke za unapredenje

Preporuke za unapredenje - preventivne mjere za smanjenje mogucnosti nastanka koruptivnih
radnji uz odredivanje odgovornih osoba i vremenskih rokova za provedbu preporuka.
Napomena - prioritet u provedbi preporuka za unapredenje integriteta unutar institucije odreden je
brojevima od 1 do 5, na sljedeéi nafin:

hlE bl S

najvaznije,
veoma vazno,
srednje vazno,
manje vazno,
najmanje vazno.

' Br Oblast

Prioritet

Preporuke

1. | Upravljanje
ljudskim
resursima

1)

Odgovorna
osoba

Vreﬂiéﬂski_
rok

Naredna ‘

provjera

Jadanje integriteta
drzavnih sluzbenika i
namjeStenika  koji  su
imenovani u komisije za
provodenje  konkursnih
procedura.

Preporuka Radne grupe
da se u komisije za
provodenje javnog
konkursa i javnog oglasa
postavijaju drZzavni
sluzbenici koji  imaju
struéno znanje iz oblasti
finansija i radnih odnosa.
Imenovani u komisije za
provodenje  konkursnih
procedura moraju biti
dovoljno  kompetentni,
sa radnim iskustvom i
nepristrasni kada je u
pitanju podrugje interne
revizije 1 budZetske
inspekcije.

Kontinuirana edukacija
internih revizora,
budZetskih inspektora i
ostalih drZavnih
sluZbenika.

Jatati saradnju JIR i
nadleznog Ureda =za
borbu protiv korupcije i
upravljanja kvalitetom |,
Ureda za reviziju FBiH,
inspekcijskih i
pravosudnih organa.

Ministar, sekretar
i rukovodioci
organizacionih
jedinica

Kontinuirano

6 mjeseci ‘
nakon
odobrenja
Plana.
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| Procedure | 2)
javnih
nabavki

Da se intenziviraju
vnutranje  konsultacije
sa Agencijom za javne
nabavke u  pogledu
verifikacije i
potvrdivanja skladenosti
provedenih  procedura
javnih nabavki sa
Zakonom o javnim
nabavkama. Jacanje
transparentnosti
postupaka
nabavki.
Edukacija ¢lanova
komisije za  javne
nabavke kroz prisustvo
stru¢nim seminarima iz
oblasti javnih nabavki.
Prilikom imenovanja
Clanova  komisije za
javne nabavke
neophodno je osigurati
da  ¢lanovi  komisije
posjeduju  odgovarajuca
stru¢na Znanja, te
redovno vrditi izmjene
¢lanove Komisije.
Angazovanje stru¢njaka
u postupcima javnih
nabavki u kojima, zbog
odredenih specifiénosti,
¢lanovi komisije za javne
nabavke ne posjeduju
potrebna znanja.

Clanovi komisije za
javne nabavke potpisuju
Izjavu o povjerljivost i
nepristrasnosti, te pored
navedenog dodatno
osigurati dosljednu
primjenu  pravila o
izuzecu €lanova komisije
po  osnovu  sukoba
interesa.

Osigurati postivanje
zaklju¢enih ugovora i
svih  bitnih  uslova
ugovora,  onemoguéiti
izmjene ugovora koje su
u suprotnosti s
provedenom procedurom
javne nabavke
(specifikacije, cijena,
dinamika realizacije itd.).
Razdvajanje funkcija
provedbe postupka javne
nabavke i  kontrole
izvrSenja ugovora,
odnosno osigurati da ista
osoba ne vr§i provedbu

javnih

Ministar,
pomoc¢nici
ministra,
rukovodilac JIR i
Glavni budZetski
inspektor

postupka javne nabavke i |

Kontinuirano

6 mjeseci

nakon
odobrenja
Plana.
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3. Sigurnost
informacija

.3)

| provjeru  uskladenosti |

izvrSenja ugovora
(neizvriavanje  odredbi
ugovora u  pogledu
natina izvrienja ugovora,
specifikacija, cijena,
koli¢ina, kvalitete, roka
isporuke ili izvrenja
usluga itd.).

Striktno provodenje
Plana javnih nabavki
Ministarstva, uz

blagovremene  izmjene
Plana nabavki u sluéaju
potrebe, te objava istih
na web stranici.

Osigurati dosljednu

primjenu internih
propisa.
Redovno pracenje

realizacije ugovora i
Plana javnih nabavki,
kako bi se na vrijeme
pokrenuli potrebni
postupci javnih nabavki.
Uspostaviti sistem
evidencije o svim
pojedinaénim koracima u
toku pripreme tenderske
dokumentacije u smislu
uspostave evidencije
odredivanja kriterija i
uslova koji se postavljaju
za svaku pojedinacnu
nabavku (specifikacije,
ekonomski i tehni¢ki
uslovi).

Osigurati zaKonitost
koristenja tajnih
podataka na nacin da se
JIR kroz sigurnosne
provijere nadleZnih
sigurnosnih organa
ovlaste za obavljanje
svojih duZnosti
propisanih Zakonom o
Internoj reviziji, u cilju
zaftite izvora 1 nafina
| dolaska do njih.

Ministar, Kontinuirano
rukovodilac JIR i
interni revizori

6 mjeseci
nakon
odobrenja
Plana.
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7.2 Kontrolni mehanizmi

Kontrolni mehanizmi za provedbu preventivnih mjera za smanjenje moguénosti za nastanak koruptivnih
pojava u instituciji, odnosno za provedbu plana integriteta.

Kontrolni mehanizmi ukljuduju sljedeée elemente i/ili korake:

Br. Element (zadatak, aktivnost) kontrolnih mehanizama Odgovorna osoba Vremenski
rokovi
1. | KONTROLA UPRAVLJANJA LIUDSKIM ﬁ‘;‘m&oo?emm "1 Kontinuirano
RESURSIMA vodioer
organizacionih
jedinica |
2. KONTROLA PROVODENJA PROCEDURE JAVNIH | Ministar, sekretar, Kontinuirano
NABAVKI. pomo¢nici ministra,
rukovodilac JIR i
Glavni budZetski
inspektor
3. KONTROLA SIGURNOSTI INFORMACIJA Ministar, rukovodilac Kontinuirano
JIR i interni revizori
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Broj: 08-01-48701
Sarajevo, 29.11.2022.godine

Na osnovu ¢lana 58. Zakona o prevenciji i suzbijanju korupcije u Kantonu Sarajevo (,,SluZbene
novine Kantona Sarajevo®, broj 35/22) ministar finansija Kantona Sarajevo donosi:

7.3 MenadZer integriteta

RJESENJE
o imenovanju menadera integriteta u Ministarstvu finansija Kantona Sarajevo

1. Ovim rjeSenjem imenuje se dr¥avni sluzbenik ALTIJANA MESIC, dipl. pravnik za
menadera integriteta u Ministarstvu finansija Kantona Sarajevo.

2. Zadatak menadera integriteta je da ulestvuje u izradi plana integriteta i da prati
provodenje Plana integriteta Ministarstva finansija.

3. Odgovorno lice Ministarsta finansija (Ministar) i zaposlenici u Ministarstvu finansija
duzni su da menaderu integriteta iz tatke 1. ovog rjeSenja dostave potrebne podatke i
informacije od znacaja za izradu i provodenje Plana integriteta.

4. Tehni€ku podrsku za izvrSenje zadataka iz tacke 2.ovog rjeSenja pruZat de drZavni
sluzbenik Kasapovi¢ Kerim.

5. Ovo rjeSenje stupa na snagu danom donosenja.
ObrazlozZenje

Clanom 58. Zakona o prevenciji i suzbijanju korupcije u Kantonu Sarajevo (,,Slu¥bene novine Kantona
Sarajevo, broj 35/22) propisano je da odgovorno lice institucije rjeSenjem odreduje menadera integriteta,
te da odgovorno lice institucije i zaposleni u instituciji su duzni da menaderu integriteta, na njegov zahtjev,
dostave potrebne podatke i informacije od znadaja za izradu i provodenje plana integriteta.

Shodno navedenom odluceno je kao u dispozitivu ovog rjeSenja.

Protiv ovog rjeSenja moZe se izjaviti Zalba Odboru drZzavne sluZbe za Zalbe F BiH, u roku 15 dana od dana
prijema rjeSenja.

Dostaviti: MINISTAR
1.Megi¢ Altijana
2. Kasapovi¢ Kerim Davor Cici¢

3. Ministarstvo finansija

4. Ured za borbu protiv korupcije i upravljanje kvalitetom
S5.a/a
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8. KONACNI 1ZVJESTAJ RADNE GRUPE

grupe bila bi i da se radi na povecanju stepena informisanosti kao i edukaciji svih zaposlenih u
Ministarstvu o tome na koji nadin i na kojem mjestu mogu doéi do potrebnih i/ili korisnih
informacija u smislu spreCavanja bilo kojeg oblika korupcije i koruptivnih radnji.

Broj: 08-01-48701/22
Sarajevo, 09.12.2022. godine
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