KANTON SARAJEVO
MINISTARSTVO FINANSIJA

Na osnovu &lana 23.Zakona o namjestenicima u organima drZavne shuzbe u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine®, broj 49/05) Ministarstvo
finansija Kantona Sarajevo objavljuje

JAVNI OGLAS
za popunu radnih mjesta namjeStenika na neodredeno vrijeme

01. Visi referent za obracun pla¢a 1 izvrsilac
Opis poslova:
a) Obavlja poslove prosljedivanja administrativnih zabrana u Glavni operativni
centar,

b) odravanje podataka o zaposlenim, listanja §iht listi za popunu 1 njihovu
distribuciju prema budZetskim korisnicima,

¢) prihvat popunjenih Siht listi, unosa mjese¢nih podataka, listanja specifikacija plata
i distribucija budZetskim korisnicima na ovjeru,

d) prihvat ovjerenih specifikacija plata i dostava u Glavni operativni centar,

e) informisanja o isplati plata prema budZetskim korisnicima,

f) prosljedivanja naloga za ispravku podataka prema budZetskim korisnicima,

g) ispravke podataka o zaposlenima,

h) pravi M4 obrazac za prethodne godine,

i) prikuplja i priprema potrebnu dokumentaciju za refundaciju bolovanja od Zavoda
zdravstvenog osiguranja (bolovanje preko 42 dana),

j) obavljai druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i Pomoénika ministra.

Posebni uslovi :
- zavriena SSS- ekonomska $kola ili gimnazija (dokaz: diploma o zavrenoj Skoli)

- najmanje deset mjeseci radnog staZa u struci (dokaz : uvjerenje o radnom stazu)

02. Visi referent za kontrolu i unos obrazaca u Glavnu i pomoénu knjigu 1 izvriilac
Opis poslova:
a) Obavlja kontrolu formalne i materijalne ispravnosti dokumentacije i propisanih
obrazaca prije unosa,
b) obavlja kontiranje knjigovodstvenih isprava prema vaZe¢im zakonskim propisima,
¢) vrii unos podataka u pomoéne knjige i Glavnu knjigu trezora sa obrazaca za
korisnike za koje posjeduje ovladtenje,
d) obavlja izvjestavanje budZetskih korisnika o unesenim podacima u sistem putem
analiti¢kih kartica i bruto bilansa,
e) obavljai druge posiove po nalogu Pomo¢nika ministra.
Posebni uslovi:
- zavr$ena SSS- ckonomska $kola, gimnazija ili upravna $kola (dokaz: diploma o
zavrienoj Skoli)
- najmanje deset mjeseci radnog staZa u struci (dokaz: uvjerenje o radnom stazu)
- poznavanje rada na ra¢unaru { dokaz: certifikat ili potvrda )



Opésti uslovi za poziciju 01.i 02. su:

- da je drzavljanin Bosne i Hercegovine (dokaz : uvjerenje o drzavljanstvu )

- da je punoljetan (dokaz: rodni list)

~ da ima opéu zdravstvenu sposobnost za obavljanje poslova ovog radnog mjesta (dokaz:
ljekarsko uvjerenje dostavlja izabrani kandidat prije stupanja na posao)

- da u posljenje dvije godine od dana objavljivanja Javnog oglasa nije otpusten iz organa
drzavne sluZbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u BiH (dokaz-
izjava ovjerena u opéini)

- da nije obuhvacena odredbom ¢lana IX 1.Ustava BiH ( dokaz- izjava ovjerena u opéini)

Uz prijavu na oglas prilazu se orginali ili ovjerene kopije dokumenata ne starije od tri
mjeseca. Nepotpune i neblagovremene prijave kandidata nece se uzeti u razmatranje.

Javni oglas ostaje otvoren 15 dana od dana objavljivanja u dnevnim novinama i web stranici
Ministarstva finansija Kantona Sarajevo.

Prijave na Javni oglas sa traZenom dokumentacijom dostaviti na Protokol Kantona Sarajevo
ili poS§tom na adresu: Ministarstvo finansija Kantona Sarajevo, ul. Reisa DZemaludina
Causevica 1, sa naznakom ,,Javni oglas za popunu radnog mjesta namjes$tenika - ne otvaraj*



